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Resobucidn N? _65.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA
ASIGNACION DE VIATICOS Y MOVILIDAD AL PERSONAL QUE PRESTA
SERVICIO EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y QUE
REALICE VIAJES DE CARACTER OFICIAL AL INTERIOR Y AL EXTERIOR
DEL PAIS, Y SE ESTABLECEN LOS REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION
DE CUENTAS. ' '

VISTO:

Asuncién, 23 de enero de 2019

La Ley N° 2597/2005, de fecha 20 de junio de 2005, “Que regula el otofgamiento
de Viaticos en la Administracién Publica”, con sus respectivas modificaciones y
reglamentaciones.

La Ley N° 2686/2005, dgﬁégﬁwagkg%'embre de 2005, que modifica los .
Articulos 1°,7°y ﬁfgﬁg%é@%ﬁ%°@}%;§@@ ‘

El Decreto Niﬁ%ﬁ 006,que’F SEla " %%%ﬁ; 2597/2005, modificada y
ampliada po;y ;‘% ‘ : gt) “\&

Bl Decret NoiH{454 By N¢ 6258, de fecha 7 de
enero 2019, @ lafgﬂa;}c‘:\%én para el Ejercicio
o

(«

k
52/16, “Por 1

La Resolug 33 N 4 jastial izan 1}9§ modelos de Planilla
de Registro: Menéigagl k@jcjc_@srﬁfl:d 4TS de Regid%cic’)n de Cuentas de
v 5 Y 5 oI ul N

idticos, por;el sistém eclaracionJurdda yepor Ben?ﬁmano 3y

CONSIDERANDO: \\ M /
Que es necesario reglm%ltgifl procg'gm;@jﬁ para la asignacién de viaticos y

movilidad para el presente Ejereicio-Fiseal'd favor del personal que presta servicio
en el Ministerio de Relaciones Exteriores y que realice viajes de carécter oficial
tanto al interior como al exterior del pais, debidamente autorizados por
Resolucidén Ministerial. '

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

EL MINISTRO SUSTITUTO DE RELACIONES EXTERIORES

RESUELVE:

Art. 1° Reglaméntar el procedimiento para la asignacion de viaticos y movilidad a favor del

personal que presta servicio en el Ministerio de Relaciones Exteriores y que realice
viajes de cardcter oficial tanto al inferior como al exterior del pais y establecer
requerimientos para su rendicion de cuentas, de conformidad con lo determinado en
las disposiciones legales vigentes en la materia.
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Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

D

Fijar como base para la asignacién del monto del viatico correspondiente a viajes
oficiales de hasta 30 km del asiento ordinario de trabajo otorgado al personal o
particulafes en comisién de servicio para la Institucion, el monto equivalente a un
(1) jornal minimo por ca(jﬁnggm de ygbajo. Para viajes cuya distancia esté
comprendida entre 30 km-y.50-kifi, ¢l equiValente a dos (2) jornales minimos por

,; @%%&%@‘g@%@ 3
“la”asighacion=d ‘ d8l, vistico la Tabla de Valores

cada dia de tra‘ty/
Fijar como basg” pasa %
} 1 'a}kg/2019 para los viajes
e ‘sugdsi 't}c; ordinario de trabajo.

Viaticos : Intgrio &(‘*'An
oficiales al d/ﬁte@@r
d‘g@ ia antes y hasta un dia
is‘te@ijal,§ kcomprobados por los

El caleulo/parflaflif

despusés ti.;ég 10%,; &
tickets de Epgeai?? § =
A K = \ j i }
Fijar coro i\b%e Q iff?c%f la “Tabla de Valores

5:02) del Décreto N° 1145 /2019,
aigéBlEeh]culo patd la liquidacién serd por
A . , . . .
sfereficia mgs,el dia de viaje de ida y el
: o ; .
de retorno del p 3 10w guarani€s’de los montos fijados en la
tabla de Vidticos pata.el Exterior del Pafs (en Ddldres de los Estados Unidos de
América), se tomard 12 edtizacion del dia _de-lgliquidacion, emitida por el Banco en
el cual el beneficiario percibe~sus—habéres; y para la conversién de monedas
extranjeras a (Guaranies, a fin de presentar la rendiciones de cuentas, se utilizara la

cotizacién mencionada més arriba o en el caso que no se contemple la moneda del
pais de destino se utilizara la resultante del conversor OANDA.

Viéticos _ng{'a el ext

Establecer que el personal que haya percibido pago en concepto de vitico y
movilidad para viajes al interior cuyo monto supere los 40 jornales minimos y para
los viajes al exterior, deber4 efectuar su rendicién de cuentas hasta un minimo del
50% del monto asignado, con la presentacion del formulario correspondiente y los
respectivos comprobantes originales de los gastos realizados en hoja tamafio A4,
acompafiado de una copia adicional en hoja tamafio Oficio o en medio magnético,
de dicho$ comprobantes, a los efectos de su remision a la Contraloria General de la
Republica. Caso conirario, se deb_eré devolver el saldo no utilizado, hasta alcanzar
el minimo establecidc. Se considerardn gastos validos para la rendicién de cuentas
los conceptos de gastos establecidos en el Clasificador Presupuestario anexo a la
Ley N° 6258, del 7 de-enero 2019, “Que aprueba el Presupuesto General de la
Nacion para el Ejercicio Fiscal 20197,
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Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

3-

Fijar los siguientes porcentajes para los casos en los que el beneficiario del viatico
cuente con una cobertura en la comisién oficial:

— Si dispone de alojamiento, el treinta por ciento (30%) de la Tabla de Valores de
Viaticos para el exterior d

Pa
~ Si cuenta con cobe l/~,1;av"de m ta por ciento (70%) de la Tabla
s pB0 @%%

de Valores de Vijti \v
~taé"% einte por ciento (20%) de

S
— Sidispone d b (a
ta & ie\}}te por ciento (20%) de

la Tabla de;/ al%@u

lo establé!@l(‘l:g, iterlor del Pais.
i 7
/& |
Los diasen IOS%;;;I procedera a abonar el
total por dfaies el exterior del Pais.

=

- Disponer qileg parayla igionedel vig il 1ario§ deberan presentar los

siguientes dogumen

comprobantes\Qx'\n' . ,
— Nota de invitacion. kevento o agenda de W‘
—~ Copiadela resolucmn d&.lww/

— Copia de registro de entrada y salida al pais de destino estampada en el
pasaporte o documento equivalente que acredite dicha situacion.
— Fotocopia de documento de identidad. |

&0, si correspondiere.

" — Informe del participante, en su caso.

— Copia de billete electrénico, en su caso. -

En caso de que en la ciudad de destino el idioma utilizado sea distinto del Espafiol,
Portugués o Inglés, para las rendiciones de cuentas del 50% del vidtico asignado el
funcionario comisionado deberd sefialar en el encabezado del comprobante a qué
rubro corresponde (alojamiento, alimentos, transporte, otros justificados y tasas), el
cual serd considerado en caracter de declaracién jurada.

Disponer un plazo no mayor de diez (10) dias habiles para la presentacién de la
Rendicién de Cuentas y eventuales devoluciones de saldos no utilizados,

- computados a partir del dia siguiente de la fecha de finalizacién de la comisién

oficial, siempre y cuando el vidtico haya sido acreditado antes de la Comisién. Caso
contrario, dicho plazo se computara a partir del dia de la acreditacién.
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Art, 9°

4

Dentro del plazo indicado precedentemente, todos los beneficiarios de vidticos
deberan gestionar la verificacion correspondiente por el Departamento de Vidticos,
dependencia que realizard las observaciones y correcciones de acuerdo con los
pardametros legales y técnicos (articulos, cantidad de comensales, cantidad de.
personas trasportadas, entre U res)"queda“ﬂ riterio del que presenta la rendicion
de cuentas proceder é’fcm%g@gldéa Condla g% jones realizadas o supeditarse a

las resultas del ﬁ;’ 1% ter Qrﬂque“la*‘@entr ria Geperal de la Republica realice

De igual man'é/ ) iario del vidtico, en caso
de que, cognf ipresentada finalmente
exista un d&p ras d& @;gt cos entregard a este la
Boleta dezii i odedfaldepositar directamente
en efectivo alide i’omento a nombre del

1ch 5??11 deberan entregarse a
[ 61 Rt c lo 7° de la presente

H
7/ |

Para el caso de dgvoluciongs-en Clit 1S deberén/«/'i‘/uzarse y librarse a nombre
del Ministerio de“Relaciones Exteriores para Qs/‘r{{}xé)so correspondiente por el
Ordenador de Gastos™Alterno W agador, tramite luego del cual
deberan ser depositados direttamente-per-€l beneficiario en la cuenta habilitada en
el Banco Nacional de Fomento a nombre del Ministerio de Relaciones Exteriores,
diligencia después de la cual deberdn entregarse a la citada dependencia los
documentos indicados en el Articulo 7° de la presente Resolucion, junto con la
Boleta de Depésito que avale el reintegro del saldo correspondiente.

Resolucwn, y
correspondié;

Con estos procesos se darda por culminada la Rendicion de Cuentas y el
Departamento de Viaticos presentard en tiempo oportuno los informes y las
rendiciones a los organismos de control interno y externo.

Disponer que para los casos en los que la ciudad donde el personal es comisionado
no esté establecida en la Tabla de Valores de Viaticos para el exterior del Pais, se
liquide el vidticc correspondiente a la ciudad més cercana del lugar de destino.
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Art. 10

Art. 11

Art. 12

Art. 13

- Art. 14

Arn. 15

proceso de retorno

5-

Disponer que en los casos en los que el beneficiario integre la Comitiva Oficial que
acompafie a una Delegacion Presidencial, y en el lugar de destino de la Mision
Oficial el costo del hotel sobrepase el 70% de los viaticos establecidos en la Tabla
de Valores de Viaticos para el Exterior del Pais (B-03-02) del Decreto N°
1145/2019, se procedera a la la_asignacién.de hasta el 30% més de vidtico por dfa -

sobre 1o establecido en la-t3Bia en&%%\\
Disponer que er}///:en ue"“‘l"‘B’é‘neﬁ 1£§@ pOrNimprevistos originados por

motivos de fuerfza may! € co \CQ de vida de la ciudad o
lugar de dest}ﬁ@ e@e t ?t@n b;ncepto de hospedaje o
estancia, ahm el ﬁlp e LB ﬁficada en la rendicién
de cuentas per sf”as E a'asignacién de vidticos

romedio pafs,; fast Valdreside Viticos para el
p i
Exterior de] i’aﬁ (ﬁ

Dlsponer qia ﬁ?lo ldes@v }1005 realice la salida
dad ediante Resolucion
no ?e ue al destino, serdn
a Jd rendigign de cuentas del rubro
fcurra ;ante los dias que dure el

@\1\5\ El beneficiari proceder' Aa devolucion de la diferencia

W § gastos realizados.

En los casos en los que el beneficiario del viatico realice el cumplimiento de la

e . 3
Ministerial
reconocidos 0\6 §

entre los dias liquidado

- misién oficial y que por motivos de fuerza mayor requiera de mas dias de los

establecidos como dias efectivos (dias adicionales), se procederd a reembolsar
mediante Resolucién Ministerial los gastos en los que el beneficiario incurra
durante los dias adicionales debidamente justificados.

Los funcionarios que, por razones particulares y/o personales adelanten o
prolonguen su estadia en el pais de destino de una Misién Oficial encomendada por
Resolucién Ministerial de la maxima autoridad, no seran beneficiados con viéticos
por los dias fuera de los que atafie especificamente a la Misién Oficial, por lo que
no podrén incluir comprobantes de gastos en la rendicién de cuentas de los dias
adicionales.

Los funcionarios que utilizan los .vidticos son personalmente responsables de la
correcta utilizacién de los recursos y de la violacién de las normas o
procedimientos. Estos son considerados faltas graves a los efectos de la Ley N°
1626/00 “De la Funcién Publica”.




Ne_

Resotucisn oN®_65.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA

ASIGNACION DE VIATICOS Y MOVILIDAD AL PERSONAL QUE PRESTA
SERVICIO EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y QUE
REALICE VIAJES DE CARACTER OFICIAL AL INTERIOR Y AL EXTERIOR
DEL PAIS, Y SE ESTABLECEN LOS REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION
DE CUENTAS. '

Art. 16

Art. 17

Art. 18  Comunicar a quienes corresponda y archivar.

-6-

El Departamento de Viaticos notificard a la Direccidon de Finanzas y esta, a su vez,
a la Direccidon General de Administracion y Finanzas, sobre el incumplimiento de la

' Rendicién de Cuentas de los beneficiarios de Viticos y Movilidad, y en tales casos,

no se procesaran nuevos pagos en concepto de vidticos a favor de dichos.
. . s IO g, . .
funcionarios hasta regulafizar—tal--sifjacién. Independientemente del no

procesamiento de n e)’[éf’ E%%g%s%ﬁ?lg@%%gi*ﬁ@ dimiento establecido en la Ley
N° 2597/2005, /éﬁ’é @;%Ixﬁtor; ierite
s 0T T

/S -atmi

Publica”; en laA.€y,

la Ley N° 2 2 @éﬂ\g .

en especial/Zﬁ/ Lg%& ct ggjﬁdescgﬁﬁ% dg
‘ﬁgﬂﬁo d?e@éi
onsiderd ) 1es
#ig oty ol

05,8
'uf
£

taxeif&S"% de las remuneraciones
personale?‘. 20 feoncy ‘

3,

é{l’@ A\igticulo 10 del Decreto
e

v
C

. {7 £
precitado,/ asi%oy

como faltagrave
Pablica”. | | =

\%s

El Departamento de

¢5ar c‘is, de dicha situacién
162 ijzooo “De la Funcién

9
&
ireccigs de Finanzas, sera el
responsable\\tﬁi ele j /correspondientes, los informes
requeridos ent itddas, d/;ftfro del plazo fijado en las

di
as disposioiopics IEgalssisupi o
mismas, para s \ YPOTTUEO tantg/;;l* Contraloria General de la

Reptblica, como avaDireccién de Auditorfa Internd

o I - . .
La Direccion de Audltoriaiﬁteﬁnamvelﬁéjpéi' el cumplimiento de lo establecido en
la presente Resolucion. -




