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Resolucisn NV 19.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE
OPERACI()N Y MANTENIMIENTO DE LAS REPRESENTACIONES NACIONALES EN
EL EXTERIOR.

Asuncién, 24 de enero de 2019

VISTO: La Ley N° 6258, de fecha 7 de enero de 2019, “Que aprueba el Presupuesto General
de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2019”.

El Decreto N° 1145, de fecha 18 de enero de 2019, “Que reglamenta la Ley de
Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 20197,

Ley N° 1335/1999, “Del Servicio Diplomético y Consular de la Repablica del
Paraguay”.

LaLey N° 1535/ 1999,, DeA “"'“mlsfracron mag\wra del Estado”.

I

La Ley N° 40387261 w“Del \

5254/2014 qué’mo ﬁ ips

g o Tt
G-l ¥ ?\‘
ncel*C@nsula‘ﬁ* su eto reglamentario; la Ley N°
» N
1165338, 6"*%1,2 yégé a Ley N° 4033/2010; y

«;g’i\s \\X
5 \
’ \a\ %%% 3‘ & .
i er d’e gRel %ones Exteriores en el
[t
R resen‘ta §nes Diplomaéticas y

<
ﬁhs” In titucionales, los recursos a

s N
ser trani emdos E?Tas Rze onies Dipl { a as Cons lares de la Republica
del Parag uay des%r;ﬁf;i? Y p rag disk ghantemmxento de estas.

Que la Le}gN" 1385/ : 1oy dtjco y Co sular de la Republica del

Paraguay”,,},stable Sea Tefes de 1510n percibirdn igualmente
las sumas négﬁarlas%ara g to’j de alqu iler, funcionamiento y de
mantenimiento glos locales- dmlaﬂMlslon Dipl /xpatlca debiendo rendir cuenta

documentada de es‘t‘bs‘,gastos al Ministerio de Rj,gclones Exteriores.
Que es necesaria la correcta aplx"ca’c“’(fﬂ‘” de la normativa relacionada con los gastos de
operacién y mantenimiento de conformidad con las disposiciones mencionadas.

Que por Dictamen VMAAT/DAL/N" 17, de fecha 25 de enero de 2019, la Direccidon
de Asuntos Legales manifiesta que, luego de realizar el anélisis de rigor, no opone
objeciones para que el proceso siga su curso a través de los canales pertinentes.
POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,
EL MINISTRO SUSTITUTO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE:

Art. 1° Establecer las disposiciones sobre Gastos de Operacién v Mantenimiento de las
Representaciones Nacionales en-el exterior.
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Art. 2°

Art. 3°

2

Disponer que los Gastos de Operacién y Mantenimiento de las Representaciones
Diplométicas y Oficinas Consulares de la Republica del Paraguay en el exterior sean
solventados con las transferencias corrientes mensuales de fondos realizadas por la
Direccién General de Administracién y Finanzas, € imputados en el Objeto del Gasto 854 -
Transferencias a Representaciones Diplomaticas y Consulares, en el Tipo de Presupuesto
1, Programa 1 Administracién General, del Presupuesto General de la Nacién aprobado
para el Ministerio de Relaciones Exteriores, cuya distribucién por Representaciones sera
establecida anualmente.

e
Los fondos remitidos en el o@}cepto mencmfrad@%s;gi n utilizados en los siguientes Objetos
del Gasto, de conforrydad’ %@;@nma&va&g é%pggegm%del clasificador presupuestario
sefialados a continuacién; @;‘.ﬁ ppm— &

{Vi“z”i%;\de la Direccién General
nal \komisionado que presta
2 %0 Consular por servigios
4 gedigana deatrabago debiendo presentar
te%f%fi hor o extr orsi nario. Dicho informe
”d‘&p S”*‘é al p%%%a lgbores fuera del horario
ol neracignes extraordinarias, se
il

184 eff freinta dias laborales y

ad"a ordit

¢

las horasz dierias ab ""dag%m‘umphca £§ v
pudiendo ‘abonarsé\ hasta: txﬁgrntaﬂw%éo g ng sualeg) /teniendo en cuenta la
dlspomblhda}l\de fon Pastosst ’n y ma }{imiento Incluye el pago
de aguinaldo“de la doceawym & Tent era01 devengada, el cual debera
preverse para ;h\k} utacién en-el-mes-de“di dlclembr {’2? ctivizarse en un solo pago,
debido a que zegg no se remiitird jg,ndp//c’ilmonal para el desembolso

correspondiente. e i
P e

En caso de no presentarse el informe y planilla especialmente habilitada para el efecto,
que en anexo forma parte de la presente Resolucion, se deberé proceder a la devolucién
del monto abonado en dicho concepto.

La autorizacién de la Direccidn General de Administracién y Finanzas serd vélida
durante el periodo de vigencia del comisionamiento. En caso de renovacidn, la
autorizacién también deberd ser renovada previa solicitud del Jefe de la Misién
Diplomética, Representacién Permanente, Delegacion u Oficina Consular., ’

b) 125 - Remuneracién Adicional: Previa autorizacién de la Direccién General de
Administracién y Finanzas, se retribuird al personal comisionado que presta servicio
habitual para la Representacién Diplomatica y/o Consular, por servicios prestados, que
por la naturaleza de la institucién y las caracteristicas de la funcién o labor que el
personal realiza, se requiera de uns tarea continuada, las que serdn asignadas si el
empleado ha prestado servicio pasada la jornada ordinaria y extraordinaria de trabajo,
la que 'serd abonada por las horas trabajadas en las jornadas adicionales, calculadas
sobre la base del suelde bésico mensual, las horas diarias adicionales efectivamente
trabajadas, de acuerdo con la disponibilidad de fondos de los gastos de operacion y
mantenimiento. El trabajo adicional no podra exceder de treinta y dos horas mensuales.
Las Representaciones Diplométicas y Consulares deberdn presentar informe sobre las
tareas realizadas durante el horario adicional.




N

Resobescisn oN®_19--

POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LAS REPRESENTACIONES NACIONALES EN
EL EXTERIOR.

d)

-3-

En caso de no presentarse el informe y la planilla especialmente habilitada para el
efecto, que obra en anexo y forma paite integrante de la presente Resolucién, se
deberad proceder a la devolucién del monto abonado en dicho concepto. Incluye el
pago de aguinaldo de la doceava parte de la remuneracién devengada, el cual debera
preverse para su imputacién en el mes de diciembre y efectivizarse en un solo pago,
debido a que para este no se remitira fondo adicional para el desembolso
correspondiente.

La autorizacién de la Direcciéon General de Administracién y Finanzas serd valida
durante el periodo de Vlgvncxa,%delmcomlslonamlento En caso de renovacién, la -

autorizacidon también dgﬁbersr*ser“rerlovada&:eV1a solicitud del Jefe de la Misién

Diplomatica, Repnf;,en acggn"l’ermanentejﬁ Delegar‘lon u Oficina Consular.
A G BT e

\ 2 :
Este Objeto d{ Gﬁ%%stof’%’érf

Dlplomat}ca"s Yl (m”fj
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e 1mérf &;ee seguridad social del

e? ular. EI pago de la presente
tay%igp senal cpntratado con cargo a

ontrlbucmn, pbdg

los Gastos & ég%igéo@ ;égnﬁe et ﬁr el comprobante legal de
ago expedido por ' 4
pag Pi pxx 4 e f' g
AR}

En caso qa‘ 8Ja mistha ; del /gu‘gen de seguridad social y
seguro méd b\sxmllar‘«al"' ‘thcado al ;nst’ltuto de Previsién Social ~
IPS de la Repubhca del Paraguay) _se-detséra imputar éfla erogacion al presente Objeto
del Gasto. Asimisthe, si el importe es otorgadd~directamente al beneficiario, se
debera presentar el cotre§ pendiente Rec;be’dedE”rﬁ,baJada y/o Oficina Consular, copia
del documento del afectado%?iemag‘d‘é'l comprobante de pago al ente regulador.

137-Gratificaciones por Servicios Especiales: Asignaciones complementarias al
personal de ias fuerzas militares y/o policiales del pafs sede de la Representacién,
que haya sido comisionado para prestar servicios de control, vigilancia, custodia o
proteccidén de personas y bienes, muebles e inmuebles. Incluye el pago de aguinaldo
de la doceava parte de la remuneracién devengada, el cual deberd preverse para su
imputacidn en el mes de diciembre y efectivizarse en un solo pago, debido a que para
este no se remitird fondo adicional para el desembolso correspondiente.

Se debera remitir documento por el cual se avala el comisionamiento, autorizacién e
identificacién del personal, ademas del Recibo de Embajada y/o Oficina Consular
por el cual se efectiviz6 el pago.
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e) 140-Personal Contratado: Previa autorizacion de la Direccion General de
Administracién y Finanzas, se podrd contratar personal de apoyo local, bajo la
modalidad de Contrato de Trabajo, en el cual se especificard el cumplimiento de las
horas de trabajo diarias y no podrén acordarse periodos continuos que excedan el
ejercicio presupuestario vigente, que suscribiran el Contratado y el Jefe de Misidn,
teniendo como referencia la escala de los haberes/salarios para el Ejercicio Fiscal
vigente que obra en el Departamento de Sueldos Servicio Exterior del Ministerio de
Relaciones Exteriores. La autorizacién podrd otorgarse hasta dos contratados por
Ejercicio Fiscal y deberad ser rengvada anualmente. Se podran autorizar més de dos .
contratos de acuerdo a lg,sffu”a‘éggntoypres ntagos por la Representacién Diplomética

y/o Consular, a criterig dé Ta I;Q;I;ec) OEG exlggaf“de «dministracién y Finanzas.
PN s
del¥ct oontrﬁa“f”’w

Se remitira CO]E;;ﬁ e,d"ebcr?i aGQm nar al legajo de rendicién de
cuentas en el rl% 32 ontrat'?@ asr\gomo también el curriculo

y copia de, fles d:@c \fe é es y penales o similares
en el Estado recepf’o é%cc %umanos del Ministerio de
. ¢ s{?‘ erd pa31ble de la retencién
agge avagpa{te de la remuneracion
¢idn zh el mes de diciembre y
i r;log“ggé fegnitiré fondo adicional
i
/
a/en c9£%t:/?pto de remuneracién
tado por eFMinisterio de Relaciones
Exteriores y/o,8on car?“oaa Gk O eracfc;n y Man enimiento bajo las mismas
condiciones Nas establemdasm nWeIM Objeto d/l/ Gasto 123 Remuneracién
Extraordinaria, y @Ej&to del Gasto 125 Remifirferacién Adicional, las mismas
deberan ser indicadas en.Jos-respectivos C Contratas‘/ de Trabajo, estableciendo que dicha
asignacién serd abonada en Gaso-de-neces Ifl/zi de servicios en horario extraordinario
y/o adicional conforme disponibilidad financiera. Asimismo las asignaciones
complementarias al sueldo por efectos de disposiciones legales laborales de cada pafs
sede, tales como ayuda vacacional y otros beneficios laborales que deben estar
expresados en una clausula del contrato taboral. Para tal efecto debera remitirse copia
de la disposicion legal del Estado receptor.

ﬁgvla Plrecc
) ’%?d%?
: ,s?

extraordman y adlcion

La autorizacién de la Direccién General de Administracién y Finanzas sera vélida
durante el periodo de vigencia del contrato celebrado con el personal. En caso de
renovacion del contrato, la autorizacién también debera ser renovada previa solicitud
del Jefe de la Misién Diplomatica, Representaciéon Permanente, Delegacion u Oficina
Consular.' :

f) 199-Otros Gastos del Personal: Gastos ocasionales asignados al personal contratado
durante el Ejercicio Fiscal vigente por otros conceptos, tales como; remuneraciones al
personal por efectos de disposiciones legales o presupuestarias, diferencia de
remuneraciones durante el afio, indemnizaciones por accidentes ocurridos en actos de
servicio, por retiros incentivados y asignaciones del personal por desvinculacién
laboral con las entidades por causas iegales predeterminadas, todos estos pagos podran
realizarse previa autorizacién de la Direccidon General de Administracién y Finanzas.
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210-Servicios Basicos: Gastos por servicios de provision de electricidad, agua
(incluido la evacuacion del afluente cloacal), y de comunicaciones (servicios de
telefonia, telefax y otros medios similares) de uso colectivo prestados por empresas
publicas o privadas (concesionarias, permisionarias o en proceso de privatizacién,
juntas de saneamiento y/o servicios basicos locales). Incluye la prestacién de
servicios de las empresas, los derechos de instalacién, conexién o reconexidn, los
impuestos, tasas y multas y otros gastos del usuario, de los locales de las
Representaciones Diplomaticas y Oficinas Consulares en el exterior, sean o no de
propiedad del Estado paraguayo utilizados para las finalidades de la misién. Solo en

con emisién de fact) ra,acfﬁallzada @ B
@3 fr \ N,
/ SN
No incluye gastos dpse . .comii

meauones%pm\s weidos por empresas privadas

b%rd%c }1 Oomunicaciones, servicios de
Hexs r\lmp?utaaos en el rubro 260.

T\dgjge 101os de transporte para
656‘as1o

el traslado
: yaw;;y los servicios de correos
de %qal ier naturaleza similar,
) ) mue})les y otros materiales.
Para el Ialquller%d ) v Orde ' de Trabajo y/o Servicio
hablhtadagpara é‘ 010, o AEX( oria ar‘ge de 1 presente Resolucién. En
caso del 1 n cumphigtt ol 0s/gastos ajeahzados se consideraran

nulos y se deberd proc afonto er g do en dicho concepto.

232-V1at1cos y v111dad A51gnac1ones que se /otor’g/;; por prestacion de servicios
o misién fuera de;\aswntg de sus ﬁmcmnesﬂﬁclﬁyendo a las personas contratadas
por unidad de tiempo, wtadgsj‘;espemiles para determinado evento o labor,
comisionados, incluye los gastos de hospedaje o estancia, alimentacion, movilidad
urbana e interurbana en la ciudad de destino o lugar de comisién. Ademas, los pagos
por reintegros en concepto de tasas, peajes, taxis, pasajes, combustibles, extravio de
equipaje. Para acceder a dicha asignacién, se deberd contar con una Orden de Trabajo

.y/o Servicio:habilitado para el efecto, que en anexo forma parte de la presente

Resolucion, asi como un informe de lo realizado. El incumplimiento de esta
exigencia ocasionara la nulidad de las erogaciones realizadas y se debera proceder a
la- devolucidon de los montos utilizados. Dicho Objeto del Gasto no podrd exceder
mensualmente del 30% del total de los gastos de operacién y mantenimiento. Quedan
excluidos de estos gastos los funcionarios, invitados especiales o comisionados que
ya cuenten con vidticos provistos por la Institucion.

240-Gastos por Servicio de Aseo, Mantenimiento y Reparaciones: Gastos por
servicios de mantenimiento en general por el uso normal de los bienes. Gastos
destinados a servicios de mantenimiento o conservaciones en general por el uso
normal de las dependencias de los locales de las Representaciones Diplomaticas y
Oficinas Consulares en el exterior, sean o no propiedad del Estado paraguayo,
utilizados para las finalidades de la misién. Comprenden las reparaciones de
mamparas, puertas, ventanas, pisos, paredes, techos, cercas, portones, albafiileria,
construccién o reparacion de escaleras, pinturas especiales, trabajos de jardineria.
Gastos de mantenimiento o conservaciones.de instalaciones eléctricas, telefénicas,
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inherentes a los sistemas computacionales, de. refrigeracién y calefaccién, aguas y
sanitarios, ornamentacién, anti incendio, ductos y distribucién de aire, gases, salidas
de emergencias, ascensores. Servicios de mantenimientos en general por el uso y
funcionamiento normal de las maquinarias, equipos y muebles de oficina. Gastos
destinados a servicios de mantenimiento en general por el uso y funcionamiento
normal de vehiculos automotores, comprenden los gasios de mantenimiento,
conservacién y/o pulido de vehiculos automotores terrestres, (automdviles, camiones,
camionetas), incluidos los repuestos, accesorios, blindaje de vehiculos automotores,
accesorios y los equ1pos auxmaresm,dkejmtiansporte y/o vehiculos de transporte de -
propiedad de las Rep tac10’r’1“é's”D1plom£treas y/o Consulares, cedidos a préstamo
por otras Entldades ganﬁsfmei‘\s“élelﬁfEstado ?)\-alq\lados para uso exclusivo de la
mision. Se excmy// aﬂgs : ¢ los miembros de la misién.
Gastos po;}/lgé/r%% y \1 de muebles y equipos,
herramlen:gas', apdratd i ‘con d_ asura, limpieza, aseo y
fumigaciéy’ ge e;a Sy \poda y jardinerfa. Los
bienes a’ser fepafad eSeT d 'enm'r&ados podran ser objeto
0% de este. Se excluye de este
: cuya g‘%paracmn se realizard

1 yQﬁvalo
e (g;;egﬁgelf’ {J
ipmyel

del serv1c1g§§to
calculo los b

6 pago~de u1sit§$ legﬂgles establecidos para
cada paxs sededezla %‘s;nla;cm cionales’ y ey ¢gllos se detallaran los
materxales insunmgsi. Gl% OSf%m s inistrados. Incluird la
mano de obia del sér zn;anar a la rendici6én un
Informe Tgi“:i\\ o de las%gaparam ctuaﬂas in {1 f} Jualizando en cada caso el
bien objeto d repalamon fi~o-mantenifhiento, confofme a su codigo patrimonial.
Para los pagos r~gervicios  a prestadores /jﬂue/no estén obligados a emitir
comprobantes legaM‘r%l%ngm}&w%@cai se debera utilizar el comprobante
especialmente habilitado pard €l"efectd, que en anexo forma parte de la presente
Resolucién, el cual deberd ser acompafiado por €l documento de identidad del
beneficiario. '

o

250-Alquileres y Derechos: Previa autorizacién de la Direccién General de
Administracién y Finanzas se podrd arrendar toda clase de bienes, muebles e
inmuebles (para uso oficial). Incluye el pago de los derechos sobre bienes
intangibles. Ademds los gastos inherentes a los contratos de alquileres y
arrendamientos tales como los gastos de escrituracién, impuestos o tasas, anticipo o
garantias, comisiones y sistema de contratos de arrendamiento de bienes con opcién a
compra (leasing de equipos y vehiculos) y otros gastos similares. Se exigird la
remisiéon de las copias firmadas por el Jefe de Misién de la autorizacién
proporcionada para cada contratacién, asi como del contrato suscrito vigente, las
cuales se acompafiardn a la rendicién de cuentas respectiva. Las autorizaciones
deberén ser renovadas al principio de cada Ejercicio Fiscal de ser necesario.
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) 260-Servicios Téemicos y profesionales: Gastos por servicios técnicos y
profesionales a través de contratos de servicios con personas juridicas, empresa
individual de responsabilidad limitada, sociedades o corporaciones de actividades
comerciales, industriales o de servicios y personas fisicas en cardcter de empresas
unipersonales registradas para prestar servicios profesionales independientes. Los
servicios prestados bajo esta modalidad deberan tener como resultado final un
producto medible y/o cuantificable. Los servicios prestados por personas fisicas no
serdn en relacion de dependencia ni en cumplimiento de funciones establecidas en el
organigrama de la Representacién. Comprenden los servicios técnicos y
profesionales tales como: informitica y sistema computarizados: disefio y -
desarrollo de s1stema~»~*prece§‘“”“ miiehtode. “aa;;gs, programas computacionales y
similares. Gastos D6(J v’serv*cle?ri §1nsta1§c%oﬁ~cén§guracmn de software, equipos,
repuestos o aceesd o:S¢ eSpeCJalizadeswtlllzafﬁ?) efivJog sistemas informéticos y de
comumcacmnes se?%c}@s desaiy mdetin alamonei{e redes, cableados, lineas
u otras 1nsfala010nes 0=18cly Rs’*{%‘t;t&g tangibles patrimoniales,
1ncluyenv,1}1arrf%ﬁﬁ e gﬁgrf% y igio, “de asistencia técnica y

'f'mp‘”lenga re;ﬁg&d@uc&g%ies‘ sbl s de impresién, copia,
encuader] %%or;‘g ;%%ﬁ Pu%bhla ion s%e ss10{:1racter informativo o
d1vulga01ones @e ! mé’n%mc@ c ;3@” e para la provisién del

i iﬁrodu’f‘*"‘% ypli o chﬁs gecnlcos profesionales,
| arte d%m}p esmp ide formularios, libros

3 %o%’% 1mal de Jas oficinas; servicios

sez. cxosﬁj e yrestan ],os bancos y. entidades

mpue (g%}%ansferex}mas bancarias, cajeros,
;,?},% gastos /ploratorios, comisiones en

iones ustiales de Ms bancos y entidades de

intermediacién manc1era prxmasmymgastos de segul 05" gastos por primas y seguros
de maquinas, eq vehiculos, muebles, ediﬁc('s y locales, bienes muebles e
inmuebles en generaS\é\gi\e“lasmoﬂugggsﬂdewfaymlslones Diplométicas, Consulares y
Representaciones Permanentes “"'el““extenor sean o no de propiedad del Estado
paraguayo, utilizados para las finalidades de la mision. Asimismo, la contratacién de
seguro para vehiculos que no sean propiedad de la institucidn, cedidos en préstamo
por otro Organismo o Entidad del Estado, publicidad y prepaganda: gastos en
concepto de publicidad y-propaganda por medio de radiodifusoras, televisién, cines,
teatros, periddicos, revistas, folietes, carteies y erjlpresas similares, incluye también
los gastos de-contratos con las agencias publicitarias y productoras cinematogréficas
(incluyendo en el servicio el correspondiente derecho de autor); consultorias,
asesorfas e investigaciones: en asuntos juridicos, contabilidad, consultorias
nacionales e internacionales;auditorias, asesorias, investigaciones, anélisis técnicos y
otras actividades técnicas y profssionales, promociones y exposiciones: gastos por
contratos de adquisicién o instalacion y puesta en funcionamiento de locales,
espacios, stand en ferias, exposiciones u otros locales o medios de promocién,
incluye pagos en concepto de aporte o participacién estipulados en el contrato, ia
adquisicién de techos, toldos, instalaciones y otros gastos originados en las
exposiciones o promociones de bienes o servicios en el exterior para eventos
ocasionales.
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Servicios de comunicaciomes: gastos por el pago de derechos y servicios de
telecomunicaciones y otros servicios de comunicaciones a través de instalaciones de
empresas plblicas y privadas, incluyen gastos por servicios de usuarios de Internet,
paginas web, enlace de comunicaciones, servicios de celulares (lineas de emergencia
de las representaciones), mensajes y similares, comunicaciones por sefiales, signos,
imagenes o sonidos, servicios de cable, servicio de dominio. Incluye
videoconferencia, servicio' de audio, traducciones, servicios de sonido. Servicios
especializados provistos por empresas o entidades privadas, tales como: servicios de
seguro médico, y los servicios de salud y bienestar social, en general, para el personal
contratado de las Representaciones Diplomaticas y/o Consulares.

En el caso de los servxcws"dfé:mfermatxca s~15temas computarizados y los servicios de
comunicaciones § ebera&co@gaﬁm @la tendiciéon un Informe Técnico de cada
servicio efectua}c‘f@ \%gﬁfd{{laf zando_ en cé’d@ case, el bien, conforme a su cddigo
patrimonial, /" € N

3 "‘%‘“‘la provision mensual de alguno

rI@r i@.eberan remitir una copia de
si %Sstugglere en un idioma diferente

Si las Reprg%eﬁt%mgl
de los serv1c;@s

a;rvg;,vlomque a continuacién se

lesyy plzotocolares tales como
y @sg@daje de invitados y pago a
/ certificados, coronas,
oresos, asambleas, foros,
encuentrosiy otrossevi ares; seryicios de vigilancia: gastos
por serv1cros de V;E‘l o1 ef’ﬁpresa /prlvadas para resguardo de
edificios, 1nm\ebles ofitinag pt ﬂfyﬁotros de n Eyraleza similar, de las oficinas
que sean aswnf\\QE las Misiones Dlplomatii;/als 573 Consulares y las Residencias
propiedad del E}i‘adowparaguayo servicios”.d¢ catering: gastos ocasionales o
eventuales de recepcxoneswagasam”s,g,ne«frlgé’rw ios ofrecidos por autoridades para casos
de reuniones o eventos relacionados a actcs o servicios que deben ser proveidos por
proveedores de servicios o cantina; servicios en general: servicios artisticos,
decorativos, artesanales-y otros servicios en general. Para los gastos incurridos en
éste apartado, se debera contar con una Orden de Trabajo y/o Servicio habilitada para
el efecto, que en anexo forma parte de la presente Resolucién, asi como un informe
de lo realizado. El incumplimienio de esta exigencia ocasionard la nulidad de las
erogaciones realizadas y se deberd proceder a la devolucion de los montos utilizados,
Dicho Objeto del Gasto no podra exceder mensualmente el 20% del total de los
gastos de operacion y m_ahtenimient(».

d1sertantes 2astas:
medallas,xplacas

Se excluye del porcentaje limite de gastos a lo incurrido en concepto de Servicios de
Vigilancia contratades con empresas privadas para el resguardo de edificios,
inmuebles, oficinas piiblicas y otros de naturaleza similar.

n) 310 - Productos Alimenticios: gastos en concepto de adqulslcmn de productos e
insumos alimenticios destinados a la alimentacién de personas en ocasién de eventos
especiales ocasionales (eventos del cuerpo diplomaético y consular, festivales, reuniones
con autoridades locales, visitas.oficiales) que demanden la elaboracion de platos tipicos
salados, dulces y bebidas no alcohdlicas en sus diversas formas incluso agua mineral
embotellada. Comprende los productos cérnicos elaborados o semielaborados, productos
vegetales naturales en general, panificados, ﬁdéo arroz, poroto, locro, harinas vegetales
(mandioca, majz) verba mate, azicar y edulcorantes aceites, especxes minerales y otros.
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Ademés, alimentos dulces, jugos y postres. Se excluyen de éste rubro los gastos para
consumo diario de la misién (servicio de cafeterfa, servicio de provisién de agua
mineral), los cuales deberdn ser imputados en el Objeto del Gasto 280. Para los gastos
incurridos en éste apartado, se deberd contar con una Orden de Trabajo y/o Servicio
habilitadas para el efecto, que-anexo forma parte de la presente Resolucién. El
incumplimiento de ésta exigencia ocasionara la nulidad de los erogaciones realizadas y
se debera proceder a la devolucion de los montos utilizados. Dicho Objeto del Gasto no
podra exceder el 10% del total de los gastos de operacién y mantenimiento.

0) 320-Textiles: gastos en concepto de adquisiciones de productos o insumos de hilados y

telas y/o para confecciones,.textiles @& banderas, alfombras y/o cortinas. (producto

terminado). Uniformes Wug% Lgagd“@i‘fé'j‘ciég\l de los mismos este contemplado
como una obligacié,’:/para é@eﬁ&‘éador %%Ia%g\ 'h‘aci‘ém laboral del Estado Receptor.
Para ello se de':})‘g:‘r'a eQptdr cori”previa

Administracién,§ Fina &

obligue al e@;ﬁ}ea@.

o r ) K3 sr
Vi %ﬁ"‘l‘lm%a%iﬁ de, la Direccién General de
fapse %w?éb*lgfétud la norma juridica que
oS

ar oie Imp?i?ég: v,@asc’igpisiciones de pulpa de
%@' ) %ara%&ﬁcinas, libros, revistas
n%, @xp%e‘pta, reproducciones y
Ignfﬁ%r' 5 continuos, tarjetas,
0s, Aogllas y g?“?efgrv‘l‘.e‘cas, papel y cartén
,ﬁpl:ﬁl%ﬁ *gv;%’s;%g% f:atff’?ﬁliné, papel madera, papel
r > de pioteo %ﬁ% /
q) 340-Bienes i&hConsﬁxé o ' “’fej,e‘i{nento;/;‘ e limpieza: gastos por
adquisiciones “de matetiales Hippieza: }a)’bﬁnes, detergentes, aguas
lavandinas, pro\&u‘stos qu?%‘&gs dex a,-dlcohol zylimpieza, lustra muebles y
e

preparados para des Q{izar amﬁ?r‘i‘t“é”s“‘"fﬁ‘ﬁos, plumg;zgl s’escobas sintéticas o metélicas,

124, Y
Pags ] gt' N
apafitielgs, Ao

baldes, bolsas para basufas.papelero; ttiles de esefitério, oficina y ensefianza: gastos
... P P M~{/"J . .. .
por adquisiciones de Giiles—3 -elementos”.de~"oficina: lapices, lapiceras, carpetas,

cuadernos, biblioratos, reglas, punmwg,wbroches, alfileres, abrochadores, perforadoras,
discos, CD o rigidos, cassettes, pen drives, mouse, parlantes, adquisiciones y recarga de
tintas y cartuchos toner para impresoras y fotocopiadoras, pegamentos, borradores,
sellos, microfilm para fax, espiral para encuadernacién, gomitas, - grampas,
desgrampadoras, porta cartiet; utiles y materiales eléctricos: gastos por adquisicién de
materiales y accesorios eléctricos tales como: organizador metélico de cable, cables,
laves, cajas de llaves'y centrales, interruptores, fichas, transformadores, lamparas, tubos
fluorescentes, zbcalos, arrancadores, pilas; focos, porta focos y otros elementos
similares; utensilios de cocina y comedor: gastos por adquisiciones de ftiles y
materiales utilizados en cocina -comedor; productos de vidrio, loza y porcelana;
repuestos y accesorios mencres: gastos por adquisiciones de repuestos y accesorios
menores considerados como instrumental complementario de méquinas, equipos,
aparatos; elementos y utiles diversos: gastos por adquisiciones de elementos y utiles
diversos de poco valor o cuantia con vida Gtil-menor de un afio, como floreros, adornos,
maceteros, letreros y similares de uso comun en oficinas.
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350-Productos e Instrumentales Quimicos y Medicinales: Gastos en concepto de
compuestos quimicos, recarga de extinguidores de incendios, carga de oxigeno y gas,
recarga de gas para acondicionares de aire y similares, abonos y fertilizantes,
insecticidas, fumigantes y otros, tintas, pinturas y colorantes, diluyentes y
removedores de pinturas, corrector positivo, soda cdustica, productos de material
pléstico, bolsas, lienzos, codos, cafios. Cuando los extinguidores de incendio sean
adquiridos por primera vez no deberan imputarse a este objeto del gasto.

360-Combustibles y Lubricantes:..gastos por adquisiciones de combustibles -
liquidos, gaseosos, veg ‘es;”’ﬁ”fi“fi:zmawgﬁ"é‘“‘en&éhic%los automotores, maquinas, equipos
y motores de;t'«ad’é’s %ﬁﬁsufﬁu@a&?%@e&ZE“\Qg\;fresentaciones Diplomaticas y

Consulares, i;a sl o’éﬁo no propiedad-del Estade. pa %\cggayo. Incluye aceites y grasas
lubricantes para ngéé‘%jsﬁw;rf 1050
ffo

) S estixa?do al usufructo de las Misiones
Diplomética$ y:Constlate 1

)
naOrdende Trabajo y/o Servicio y
la Planilla/des 55 ) d%l}\\q

éntos habilitados para el

efecto, que £ ang esolyeion, El incumplimiento de
esta exig @gia?;l aciones talizadas y se deberd

podra excéder

s

- 3
=

icho %)bjeto del Gasto no
frq]

aﬁfclag ]
leracion y mantenimiento.
% N

5 ] - .
o Blege ?gf%s f?{e productos € insumos
como elementos, cubigrtas y camaras de aire,

(! RV )
estructuras, metalicat

enores,/ ;materiales destinados a
mantenimiehto, cons:

yn{rej;l/e/b, ‘enes muebles e inmuebles

destinados akliso de 1

845-1ndemnizi§>}?¢y compensacién o resargjmf;ito econémico convencional o en
virtud de una dispos?éf?)ﬁ@wgil*,parg”lamepg,fé’éi*é'r{ 0 pago por dafios, perjuicios u otros
gastos compensatorios a tercéros(Personas particulares, empresas, entidades o
personas juridicas piblicas o privadas), tales como: pérdidas, averias, siniestros y
otros gastos similares, pagos a realizarse con previa autorizacion de Ia Direccién
General de Administracion y Finanzas:

910-Pago de Impuestos, Tasas y Gastos Judiciales: asignaciones para las Misiones
Diplométicas y Consulares que cumplan con las obligaciones provenientes de la
legislacién tributaria. Comprende impuestos directos e indirectos, y el pago de
derechos, tasas, contribuciones; multas, recargos y gastos judiciales, de las oficinas
que sean asiento de las Misiones Diplomaticas y Consulares y las Residencias
propiedad del Estado paraguayo. Pagos de gastos inherentes a los juicios en que los
organismos y entidades del Estado son partes litigantes. Comprende las costas
judiciales, los gastos causidicos y los honorarios profesionales ordenados por
Resoluciones y Sentencias firmes y ejecutoriadas originadas en juzgados y tribunales
extranjeros. Para la contratacién de Profesionales del Area Juridica, asi como el pago
de los gastos judiciales, se requerird autorizacién escrita de la Direccién de
Asuntos Legales del Ministerio de Relaciones Exteriores.
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Rendicién de cuenta: Los gastos incurridos segin el Articulo anterior estin sujetos a
rendiciones de cuentas mensuales, los cuales deberdn ser asentados en la Planilla de
Rendicién de Cuentas de Gastos de Operacién y Mantenimiento, habilitada para el
efecto, que forma parte de la presente Resolucién. Dichos gastos con sus respectivos
comprobantes, se incluirdn en forma individual en cada linea indicando claramente el
tipo de comprobante, el concepto y los montos en moneda local con su equivalente en
délares americanos. Tanto la planilla como los documentos respaldatorios, deberan ser
remitidos y estar fisicamente en el Departamento de Rendicién de Cuentas dentro de los
primeros 10 dias habiles siguientes al mes vencido.

Los comprobantes de pago,déberan“seforlgln&es o copia legible firmada por el Jefe de
Misién. Los mismg liﬁ_wtip@;lfo”g iy po En\\gzr facturas convencionales o
electrénicas, boleta/ “’venta txcketswezzyt 590 ajas registradoras o sistemas
informéticos, pro an s ; es nta, boletas de depbsito,
comprobantes,{gi"g1 <trafs; Q\éf}entos publicos, boletos o
tarjetas de trans érte pu

J Fiy ﬁ&

tr das%
¢ i]af %gz y{comprobantes elaborados

'miriados rubros donde los
tugados or el estado receptor a
sto Slis }mllares deberan reunir
dé%?d ilas Representa01ones

O"

Na01onales E(n
otros). En chhos co ites se’e % ué: @m re dela representacmn
1Usse u .

del Jefe de’ MlSlOl’l Q’ﬁ Lfunc 7z sxem { que la normativa local
lo permita), l6s matekal ; sqpos y?aterlales suministrados.
En los casos'de_otro i é"péfrtugu ¢ exigird acompafiar una
traduccién no ohc\;tl Loscomproba rgogo en papg;ycﬁumlco, indefectiblemente
deberén ser remitid s con un opfa,ﬁrmada“por el Jefe gg/Mlsmn

Para los gastos reahzados~W1tono nw@alfr/s mismos deberdn ser inferiores a
veinte jornales minimos legales Vigentes-err'{a Repiblica del Paraguay.

Las Rendiciones de Cuenta en forma fisica deberdn ser remitidas a la Direccién General
de Administracién y Finanzas del MRE, y copia digital (En formato PDF y en CD o
cualquier otro dispositivo de almacenamiento de datos disponible) a la Direccion de
Auditoria Interna del MRE y a la Contraloria General de la Repiiblica, para su
correspondiente anlisis y resguardo, conforme a los procedimientos establecidos en la
presente Resolucién y al Manual de Procedimientos para la Rendicién de los gastos de
operacion y mantenimiento de las Representaciones Diplométicas y Oficinas Consulares
del Paraguay en el exterior, aprobado por la Resolucion N° 620/2017.

Si fuere €l caso, el Departamento de Rendicién de Cuentas efectuard los reclamos
correspondientes a las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes, y
Oficinas Consulares, solicitando la  pronta correccién de los errores detectados o la
devolucién de los importes reclamados, para que en su caso se presente el descargo
correspondiente 0 se remitan los montos reclamados, hasta 10 dias siguientes de la
notificacion recibida, de lo contrario se procedera a la retencic’m de fondos.

Copia de estos reclamos seran remitidos a la Direccién de Auditoria Interna para su
conocimiento y seguimiento,
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Art. 7°

Art. 8°

Art, 9°
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Las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes, y Oficinas Consulares
deberan gestionar la devolucion del Impuesto al Valor Agregado o su equivalente,
conforme a la legislacién del pais receptor, que emanen de las adquisiciones con cargo a
los gastos de operacién y mantenimiento. El cual debera ser devuelto a la cuenta 673-
MRE Arancel Consular del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Rendiciones en mora: En caso de mora en las remisiones de las Rendiciones de
Cuenta de los Gastos de Operacién y Mantenimiento, de las recaudaciones
consulares junto con los documentos~respaldatorros y/o lo concerniente al Objeto -
del Gasto 846 — Subsidio§. y*“"Asnstencla Soclakg Personas y Familias del Sector
Privado, o en caso d mal“éénr&m d@la?gendlcm\de cuenta, como por ejemplo el
envio en formato dlg %}l%y no en-fisi gmavla Dl%lon\@eneral de Administracion y
Finanzas, el Mu})»ste%o dedRel ci ) ; 1; ores rete@hdra“‘e "desembolso de fondos para
los gastos, hasta tam,;o S preSe it ; SpITes PO dle{g‘te al periodo vencido. La
presente dlsposw 3il ;ﬁ ea:)gfap cable para;:I g@?& deﬁcamblo de Jefe de Mision,
trasladandos@ a%“ esp"o 1S .hda és,;la Rendlmo‘n GEn e tafﬁ}eh fg:;ma personal al Jefe de
onn

Objetos dej Gagtog 1ayco“s i
Combustlbles y Lub;e ?te§ sendebeta
Direccion General ’%ga ‘%f’ Q:&'

debera ser a exada

Excedentes: En ca oxde ;:r?;ﬁll‘rzacxenwto“f’wl de los fotfa({s transferidos para los gastos
/ e

de operacién y mantemagtegto el excedente deberd.sérdepositado en la cuenta de origen
sefialada por la Direcci6ir~General.. dewAdmmLstramon y Finanzas del Ministerio de
Relaciones Exteriores hasta IN\TO'”‘dlas Tébiles _siguientes al mes vencido, en forma
separada de la recaudaciéon consular, debiendo informar al Departamento de
Ingresos de dicha operacién. El comprobante de transferencia del monto del excedente
deberd formar parte de la Rendicién de Cuentas.

En caso de que el excedente sea menor al costo-de la transferencia bancaria, este se podra
acumular hasta alcanzar el costo de la transferencia, el cual deberd ser informado por
escrito al Departamento de Rendicién de Cuentas, asimismo dicho importe no podrd ser
retenido por la Representacion por mas de 60 dias desde la comunicacién.

Reembolsos: Previa autorizacidon del Viceministerio de Administracién y Asuntos
Técnicos, se podran reembolsar gastos de operacién y mantenimiento, los cuales serén
procesados luego de haberse recibido los comprobantes de gastos originales en la
Direccion General de Administracién y Finanzas, antes del cierre del ejercicio fiscal
vigente.

Los gastos que ocasionen que se sobrepase el total de los fondos recibidos por cada
Representacién mensualmente en concepto de Gastos de Operacién y Mantenimiento, en
ningin caso seran reembolsados.
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Responsabilidades: Los Jefes de las Misiones Diplométicas y/o Consulares serén
responsables por la administracidn, ejecucion y control del uso de los fondos
transferidos, asi como el cumplimiento de las formalidades y plazos de las rendiciones de

cuentas.

Asi también, en caso de que el Jefe de Misién lo considere y remita el registro de firma
correspondiente, se podra designar un funcionario responsable quien deberd suscribir
conjuntamente con el Jefe de Misién toda la documentacion a ser rendida con cargo al
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ANEXO I
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Embajada/Consulado del Paraguay en:

PLANILLA DE DETALLE DE FUNCIONES
HORARIO EXTRAORDINARIO

Comisionado: Periodo:

Personal Contratado:

C.I N°:

Detalle de tareas en horario extraordinario:

Tiempo que demanda la tarea (en horas)

Tiempo estimado para la finalizacion de la tarea (en dias / meses)

Firma del Beneficiario
V° B° del Jefe de Mision

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Embajada/Consulado del Paraguay en:
PLANILLA DE DETALLE DE FUNCIONES

HORARIO ADICIONAL
Comisionado: Periodo:
Personal Contratado:
C.I. N°:

Detalle de tareas en horario adicional:

Tiempo que demanda la tarea (en horas)

Tiempo estimado para la finalizacion de la tarea (en dias / meses)

Firma del Beneficiario
V° B’ del Jefe de Mision
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ANEXO II

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

EMBAJADA/CONSULADO DEL PARAGUAY EN

ORDEN DE TABAJO Y/O SERVICIOS NUMERO

FECHA

EVENTO

(DETALLAR BREVEMENTE EL TIPO DE SERVICIO A REALIZAR Y/0 TEMAS A TRATAR)

1

2

PARTICIPANTES

NOMBRE Y APELLIDO SECTOR AL QUE PERTENECE

1

2

LUGAR DE REALIZACION

(INDICAR EL LUGAR FISICO DONDE SE REALIZARA LA ACTIVIDAD)

LOCAL

DIRECCION

CIUDAD

FECHA

BREVE DESCRIPCION DE LOS PUNTOS TRATADOS

RESULTADO DE LA REUNION

GASTOS INCURRIDOS POR PRESTACION DE SERVICIOS

MONEDA
CONCEPTO DEL GASTO LOCAL Usb OBSERVACIONES

HOSPEDAJE

ALIMENTACION

PEAJE

MOVILIDAD URBANA E INTERURBANA

TASAS

COMBUSTIBLES

PRODUCTOS/INSUMOS ALIMENTICIOS

OTROS

TOTAL LOCAL)

TIPO DE CAMBIO USD I-..........(MONEDA

(ANEXAR A ESTA RENDICION LOS COMPROBANTES RESPALDATORIOS Y ANTECEDENTES DE LA

ACTIVIDAD)

AUTORIZANTE AUTORIZADO

FIRMA FIRMA

ACLARACION ACLARACION
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ANEXO III
“Dhsgui deta Gy Hiaianats, 186¥~ 1870
TETANGUERA NDIVE ~
Nloreoontets TETA F
L REKUAI
Minjstrio de GOBIERNO
s B RRCIONAL de o gente
6‘}(’; I /7'/);}/ o G L

RECIBO DE DINERO N° 0000/2019.-

IMPORTE EN NUMEROS MONEDA DEL PAIS SEDE.-
Recibi de NOMBRE DEL JEFE DE MISION O ENCARGADO la suma de MONTQO MONEDA
LOCAL EN LETRAS en concepto de EL PAGO REALIZADO EN LOS RUBROS 123, 125, 140,

134,137 O EL SERVICIO PROVISTO EN LOS RUBROS 240 Y 280 en LA FECHA O PERIODO
DE TIEMPO QUE SE EFECTUO EL GASTO.

LUGAR 'Y FECHA DEL PAGO.

FIRMA Y ACLARACION CON NUMERO DE DOCUMENTO DEL BENEFICIARIO
(Adjuntar copia)

VISTO BUENO DEL JEFE DE MISION O ENCARGADO Y SELLO DE LA MISION

Direccién de la Misién Diplomatica o Consular
Datos de contacto
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