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Resoluscisn N?_153.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL REGIMEN DE CONTRATACIONES,
ADQUISICIONES, REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS
EN EL SERVICIO EXTERIOR.

VISTO:

Asuncién, 13 de febrero de 2019

La Ley N° 6258/2019, de fecha 7 de enero de 2019, “Que aprueba el Presupuesto
General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2019”, y su Decreto reglamentario
N° 1145/2019.

La Ley N° 2051/2003, “De Contrataciones Plblicas”, sus modificaciones y
reglamentaciones vigentes, y su Decreto reglamentario N° 21.909/2003.

El Decreto N° 5174/2003, por el cual se modifican los Articulos 18, 19, 24, 25, 26,
35, 44, 45, 47, 48, 49,51,°53, 56, 62, 75 78; 81 83, 84, 92, 112, 118 y 125 del
Decreto 21 909;’200? ; v R %

Ley N° 1535f1999 “De Admmlsfracmn Fmanclera del Estado”, sus
modlﬁcacmnesy rcgiamentacmnt,s \flg,cntes RIS

El Decreto N" 8127:‘2000 por el cual(s .se establecen las dlSpOSlCID[‘ICS legales y
administrativas que reglamentan la implementacién de’la Ley N° 1535/1999, y el
funcionamiento, del Sistema Integrade de Administracion'Financiera — SIAF; y

CONSIDERANDO: | =\ RN § i) @/

Que la Ley de Presupuc.qto anual asigna al Msmstcno cle Relaciones Exteriores
fondos para cubrlr determinados rubros de gastos e inversiones en los programas
correspondlenlcs necesarios para el cumphmn.nto de los objetivos de las distintas
Misiones Dlplomatlca. y Consulares.

Que en la Ley 2051 ![]3 “De Contratac:ones Publicas” no se hallan previstas las
contrataciones de bienes, servicios, consultorias u obras para las Representaciones
Nacionales en el Exterior, por Jo que resulta necesario establecer el procedimiento
institucional que regule la utilizacion de los rubros presupuestarios mencicnados,
hasta tanto la Direccién MNacional de Comrataciones Piblicas establezca una
reglamentacion para dicho objeto.

Que por Dictamen VMAAT/DAL/MN® 28 /2C19, de fecha 7 de febrero de 2019, la
Direccidn de Asuntos Legales maritiesta que, luego de realizar el andlisis de rigor,
no opore objeciones parz que el proceso siga su curso a través de los canales
pertinentes,

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

EL MINISTRO DE REL.ACIONES EXTERICRES

RESUELVE:
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Art. I°

Art. 2°

Art, 3°

Art. 4°

B

Reglamentar las contrataciones, adquisiciones, ampliaciones y reembolsos de
bienes patrimoniales, obras y servicios realizados por las Misiones Diplomdticas,
Representaciones  Permanentes, Delegaciones y Oficinas Consulares que
representan al Estado Paraguayo en el exterior o en Organizaciones
Internacionales, cuya sede se encuentra en el territorio de la Republica, y dependen
jerdrquicamente del Ministerio de Relaciones Exteriores; que en adelante se
denominaran “Contrataciones en el Exterior”, con vigencia desde la fecha de la
presente Resolucién, derogando cualqu:cr d]SpOS]ClGn contraria a la misma.

La presente reglamentacmu se '1phcaré. dé acuerdo a los montos de los Rubros
presupuestarios incluidos en el Presupuesto Geneml 'de la Nacién dentro del Tipo 1
Presupuesto de” Programas de Admmlsiramén, Programa 001 Administracion
General o a’los. gastos autorizados por escrito_por. partc del Viceministerio de
Administraciény/ Asuntos . Técnicos, bajo la modahdad de contratacion,
adqmsmén amplncwny reembolso de blenes obras rechcmnes y servicios.

Para la aplicacibn dél presente reglamento se conformaré el Comité Permanente
destinado a la evaluacidn de las ofertas presentadas para las Contrataciones en el
Exterior, el cual serd integrado de la siguiente manera: &

- Vlcemmlstro!a de Administracion y Asuntos Técmcos.

- Director/a General de Administracién y Fmanzas

- Director/a de Finanzas, ;
- Director/a de'la Unidad Operativa de Comrataclones
- Director/a de Asuntos Legales. ' :

La Secretaria del Comltc Permanente serd. ejcrmda por el Departamento de
Planificacién y Gastos en el-Servicio Exterior, dependiente de la Direccion de la
Unidad Operativa de Contrataciones, la que a su vez serd la dependencia
encargada de la organizacion logistica de las reuniones del Comité, a fin de
expedirse con relacién a todas las solicitudes presentadas.

Asimismo, el Comité podra solicitar la Asesoria Externa que resulte pertinente
para tal efecto.

TITULO I
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES EN EL EXTERIOR

La utilizacién de los rubros del Tipo 1 Programa de Administracion, Programa 001
Administracién General, relacionados a las Contrataciones en el Exterior, estardn
regulados por los siguientes procedimientos:

a) El Representante Diplomatico y/o Consular solicitard por escrito al
Viceministerio de Administracion y Asuntos Técnicos la adquisicién de los
bienes y/o contratacidn de servicios para la Representacion Diplomdtica o
Consular a su cargo, justificando la nccesidad de la misma e informando la
cantidad. descripcion y especificaciones técnicas de los equipos y/o articulos a
ser adquiridos; los cuales deberan contar con criterios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria.
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b) Las solicitudes de compra presentadas por un valor total de hasta U$S 4.000

d)

por rubro, deberan ser realizadas tinica y exclusivamente por la modalidad de
reembolso, las cuales se regiran por el procedimiento detallado en el TiTULO
V “REEMBOLSOS DE GASTOS”.

En el caso de solicitudes mayores a USS 4.000 hasta USS 10.000 por rubro,
bastara la presentacién de 2 (dos) ofertas, para lo cual no se requerird
conformacién del Comité de Evaluaci6n, y deberdn ser analizadas, suscriptas y
recomendadas por el Director General-de-Administracién y Finanzas y por el
Director de la Umdad Operativa de Contratacion, estos bajo su responsabilidad
y con absoluta’ indépendencia de criterio .evaluardn las ofertas y emitirdn un
dictamen recomendando_la-adjudicacion;- recnfcamon o rechazo en su caso,
para lo clal “deberan hacer constar una rcsena 1:r0110l6;,tca de los actos del
procedimiento,” el anéllms de las ofertas y ]as razones para admitirlas o
rcchazar]as L\

Una | vez- emanad'1 ]a recomendacion. de los rmsmosT éstos derivardn las
documentaciones pertmentes a la Direccién de: Asuntos Legales para el parecer
correspondiente,-'a ;fin. de  su posterior remision /al Viceministerio de
Administracién y Asuntos Técnicos, el cual suscrlbira la respectiva Resolucion
de adJudlcacmn

Cuando ]a estlmacmn del costo de la adqmswlon dcl bien o contratacién del
servicio sea mayor a US$S 10.000, por rubro, se-deberan remitir como minimo
tres (3) ofertas. de personas fisicas o _]urldlcas que cuenten con la solvencia
técnica, econémica y- legal suficiente para responder a los compromisos
asumidos frente al Estado-Paraguayo y cumplir satisfactoriamente con el
contrato, asi como que su actividad comercial se encuentre vinculada con el
tipo de bienes a ser adquiridos. Las ofertas indicaran:

1. La cantidad, descripcion y especificaciones técnicas de los bienes o
servicios.

Precios unitarios.

Impuestos agregados.

Fecha de vigencia de lo ofertado.

La debida traduccion al idioma espafiol — (Traduccién no oficial aprobada y
firmada por el Jefe de Misién).

Las mismas deberan estar elaboradas por el proveedor y refrendadas por el
Representante Diplomatico y/o Consular.

i el b9

&

El Comité de Evaluacion podrd solicitar documentaciones adicionales a las
descritas anteriormente, en caso de que las considere necesarias, las cuales
igualmente deberdn encontrarse refrendadas por el Representante Diplomatico
y/o Consular,
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g)

h)

1)

k)

-4-

Cada oferta remitida reflejara las necesidades de la Representacién Nacional
solicitante, de acuerdo a los requisitos precedentemente citados. En caso de que
las mismas sean extraidas de las paginas web de cada empresa, indistintamente
debera ser emitida una justificacion de ello en la nota de solicitud, las cuales
igualmente deberdn encontrarse refrendadas por el Representante Diplomatico
y/o Consular, para ser expuestas ante el Comité de Evaluacion.

El Comité de Evaluacion, bajo su responsabilidad y con absoluta
independencia de _criterio, cva]uaré las. ofertas y emitird un dictamen
recomendando_la adjudicacion, rcctlficamon 0-rechazo en su caso, en el cual
debera hacer’constar-una resefia cronoldgica:de* los actos del procedimiento, el
anlisis de las oferta.s ¥y las razones para admmrlas 0 rcchazar]as

Una vez enutlda Ia recomendacm"l del Cormté su:nclo verificados los saldos
presupuestarios /del’ rubro o rubros; incluidos, en“el TI]JO 1 Presupuesto de
Programas' de ' Administracién, Programa 001 \Administracion General, la
Direccion General de Administracion y Finanzas denvara las documentaciones
correspondientes al 'Viceministerio de Administracién ylAsuntos Técnicos, el
cual gestionard la aprobacién institacional:de Ja ' méx:ma autoridad, previo
dlClE’ln‘lCI‘l dela D:recmén de Asuntos Legales:- /

Fmalmeme el Ministro de Relacmnes Exteriores /serd quien suscriba la
Resolucion de adJudlcaclon correspondiente.

Suscripta la Resolucmn la Direccion de la Umd'ld Operativa de Contrataciones
procederd a comunicar_la-autorizacién de la adquisicién a la Direccion
Nacional de Contrataciones Publicas, con todas las documentaciones que la
respaldan, a fin de obtener el cédigo de contratacién correspondiente.

Obtenido el codigo de contratacion, el Departamento de Tesoreria procederd a
realizar los trimites pertinentes ante el Ministerio de Hacienda para la
obtencioén y posterior remision de los recursos para materializar la compra del
bien o prestacion del servicio, de conformidad con los términos de la oferta
adjudicada. Cumplido lo anteriormente citado, procederd a comunicar a la
Representacién Diplomatica y/o Consular la autorizacion correspondiente.

La Representacion Diplomdtica y/o Consular rendird cuenta documentada de
la operacién, remitiendo a la Direccién.General de Administracién y Finanzas
la factura original refrendada por el Representante Diplomatico y/o Consular y
una constancia de la recepcidn satisfactoria de los bienes o servicios, con su
debida conformidad, con una copia simple de los mismos a la Direccién de la
Unidad Operativa de Contratacion,
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m) Los procedimientos de contratacion que afecten a los rubros del Tipo 1
Presupuesto de Programas de Administracion, Programa 001 Administracion
General, deberan realizarse dentro del ejercicio fiscal en el que se incluyen los
recursos presupuestarios. La rendicion de cuentas deberd indefectiblemente ser
presentada en el plazo de 10 dias habiles de haberse realizado la transferencia
de los recursos presupuestarios. En caso de facturas en otros idiomas, las
mismas deberdn contar con la debida traduccién al idioma espariol (traduccion
no oficial aprobada y firmada por el Jefe de Mision).

n) Para las adquisiciones_delas Represchlabiones Diplomaticas y Consulares
cercanas con la‘Republica del Paraguay, las mismas podran solicitar que sus
compras sean adquiridas de casas comerciales. '1sentadas dentro del territorio
nacional, conforme al procedimiento establecida en la Ley 2051/03. En dichas
solicitudes el Representante Diplomatico y/o Consular solicitara la adquisicidn
de bienes o equipos al Viceministerio de Admlmslraclon y Asuntos Técnicos,
el cual derivard/la mi$ma a la Direccién General de’ Admmlstracmn y Finanzas
para su _procedimiento correspondiente, Asimismo Ilas Representaciones
Diplomdticas o Consulares seran’las encargadas y responsables de retirar los
bienes adjudicados, asi'.como de la realizacion de todos los tramites requeridos
para el ingreso de los bienes o equipos en’el pais sede. //

o) Las Represemacmnes Diplométlcas y Consu!ares deberan incluir en sus
respectivos inventarios los bienes de uso adqumdos, en coordinacion con el
Dcpartamento de Patrimonio. ;

p) El Departamento de Patrimonio y el Departamemo de Contabilidad imputaran
las cuentas patrlmomales en el rubro o rubros que correspondan.

Art. 5° En caso de que en el momento de realizar la compra de los bienes, equipos o
articulos, la empresa adjudicada no cuente con lo ofrecido en el presupuesto inicial
remitido, el Representante Diplomatico y/o Consular, podra:

a) Solicitar bajo su responsabilidad y con absoluta independencia de criterio, la
reconsideracién de la adquisicién de las mismas casas comerciales o de una
ajena a las presentadas primeramente en su solicitud anterior, remitiendo para
el efecto cada una de las oferias correspondiemes, siempre y cuando los
equipos ofrecidos sean de iguales o mejores caracteristicas que los inicialmente
propuestos.

b) La Direccién de la Unidad Operativa de Contratacion una vez recibida la
solicitud, convocard al Comité de Evaluacion designado para las
Contrataciones en el Exterior. a los efectos del andlisis de la propuesta
presentada. El mismo, bajo su responsabilidad y con absoluta independencia de
criterio, evaluard las ofertas y emitira un dictamen recomendande la
adjudicacién, rectificacion o rechazo en su caso, para lo cual deberd hacer
constar una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el andlisis de lo
solicitado y las razones para admitirla o rechazarla.
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Art. 6°

Art. 7°

Art, 8°

6

c¢) Si el monto adjudicado inicialmente sufti6 variaciones positivas en relacion al
ultimo precio propuesto, la diferencia resultante deberd ser devuelta al
Ministerio de Relaciones Exteriores, y/o en su caso podra ser utilizada, para lo
cual el Representante Diplomatico y/o Consular solicitard por escrito al
Viceministerio de Administracion y Asuntos Técnicos la debida autorizacion
para el usufructo de dicha suma, siempre y cuando la erogacién de la
estimacién indefectiblemente afecte al mismo rubro aprobado mediante la
Resolucién de adjudicacion. Para llevar acabo dicho procedimiento, el mismo
deberd adecuarse a lo establec;do enel Arltcqu 4° incisos a) y e).

d) En caso de existir vanac:ones negahvas el Representante Diplomético y/o
Consular podra solicitar-por escrito-al Viceministerio de Administracién y
Asuntos Téchicos la‘ampliacion del mmonto- adjudlcado, a fin de proceder a la
compra de los bienes, ‘equipos o servicios. _autorizados. En el caso de
variaciones hasta tn méaximo de 5% por rubro, el Comité de Evaluacion serd el
encargado “del ;andlisis’ para la aprobacién ‘o' rechazo mediante un acta
complementana al dictamen principal; cuando la sima sobrepase al 6% por
rubro, se-debera gestlonar la autorl..amén medlanie una nueva Resolucion

Ministerial. :

e) Una vez emit_ida la' posicion del Ccmité,' se remitirz’t al Representante
Diplomitico y/o Consular-la notificacion y.debida autorizacién o rechazo para
realizar la, adquisicién solicitada, con la* cual se adJunhra una copia del
dictamen de los actos del procedimiento.

A

f) Bajo ninguna cucunstancxa la suma aulorlzada en un rubro puede ser utilizada
en otro rubro distinto:- :

g) En caso de no realizarse la adquiSicién, el monto remitido correspondiente a la
adjudicacién debera ser devuelto al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Para la realizacién de las adquisiciones de vehiculos se deberd contar con
autorizacion previa del Equipo Econdémico Nacional de la Republica del Paraguay,
cuyas solicitudes de adquisicion deben igualmente adecuarse a lo establecido en el
articulo 4° incisos a) y e).

Para las compras de hienes que se encuentren protegidos por derechos de autor,
obras de arte, titularidad de patentes u otros derechos exclusivos,
excepcionalmente bastard la presentacion de una (1) oferta y el procedimiento se
realizard conforme a lo establecido en el articulo 33 inciso a) de la Ley N°
2051/03, en conjunto con el procedimiento sefialado en el articulo 4° incisos a) y €)
de esta reglamentacion.

Establecer ‘que las Representaciones Diplomaticas y Consulares deberdn

comunicar todas sus solicitudes de contrataciones, adquisiciones, obras,

ampliaciones y reembolsos hasta el 30 de septiembre de cada afio fiscal, los cuales

deberdn ser finiquitados el 31 de octubre del mismo. El plazo precedente podra ser
orrogado en caso de existir una debida justificacion.
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Art, 9°

Art. 10

i7s

Las adquisiciones, refacciones, obras, ampliaciones y reembolsos seran
autorizados una sola vez en cada ejercicio fiscal para cada Representacién
Nacional en el exterior, salvo que exista una debida justificacion del Representante
Diplomdtico y/o Consular, la cual se analizard con criterios objetivos y con la
premura que el caso amerite.

TITULO II
REFACCION ES EN EL SERV[C]O EXTERIOR

Las solicitudes de- refaccmnes reparacwnes y ~mantenimientos de edificios
propiedad del Estado Paraguayo y aquellos renlados presentadas por las
Representacmnes Diplomaticas' y/o Consulares ‘en. el Servicio Exterior, por un
valor de hasta U8S,20.000 bastaré la presentacmn de 2. (dos) ofertas, mayores a
U$S 20.000 se deberé.n remitir como minimo 3 (tres) ofertas, de personas fisicas o
juridicas, adjunt'mdo la; Planilla Esténdar de Cémputos Mctncos y Presupuesto
para refacciones en el Servicio Exterior, cuya proforma es parte integral de la
presente, Resolucion, en la:que se detallardn; los’ datos" del |oferente, cantidades,
unidades de medida.y estimacién de costo. en base a los prt.cnos de mercado del
pais sede. 'Asimismo. las refacciones, reparaciones y mantemmlcmos de edificios
se regularan de acucrdo al siguiente procedlm!ento

a) El Repre'sentanlc Diplomatico y/o Consular solicitara por escrito al
Vlcemmlsteno de Administracién y Asuntos Técriicos la refaccion reparacion
y mantemmlentos de edificio para la Representaciéon Nacional a su cargo,
justificando la nece51d'1d de la misma, ajuntando la planilla estdndar la cual
debera estar llenada integramente y-firmada por cada oferente y refrendada
asimismo por el Representante Diplomdtico y/o Consular. El mismo
recomendar la oferta que considere cumpla con las necesidades de la solicitud
realizada teniendo en cuenta la cotizacion mds econdmica. Dicha
recomendaciéon no serd de cardcter vinculante, pudiendo el Comité de
Evaluacidn seleccionar otra oferta mas conveniente, respetando los principios
de economia, eficiencia y austeridad presupuestaria, A este respecto, el Comité
de Evaluacién tendra la decision final que debera basarse en los principios
antedichos. La oferta deberda estar acompafiada de las siguientes
documentaciones:

1. En caso de personas fisicas, el Curriculum con la documentacién fiscal y
legal que lo habilite para e! servicio; y en caso de personas juridicas, la
constitucién legal de la empresa.

2. Tres (3) copias de facturas o contratos de refacciones similares a las que

serin ejecutadas, de los 3 tltimos afios.

Proforma de contrato con su legislacion aplicable.

El cronograma de obras y el plazo aproximado de duracién de los trabajos a

ser realizados.

a2
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5. Impuestos agregados y condiciones de pago cotizados por el oferente.

6. Declaracion Jurada del Oferente, en el cual conste que el mismo se
compromete a remitir la pdliza de garantia de fiel cumplimiento de contrato,
acorde a la legislacion de cada pais, una vez suscrito el contrato.

7. Croquis de ubicacién de la empresa.

8. En caso de ser necesario, la debida traduccion al idioma espaiiol, traduccion
no oficial aprobada y firmada por el Jefe de Mision.

9. Copiadela ultlma const'mcm de trlbutacmn de impuestos, conforme al pais
sede.

10, Declaracion .Iurada del Oferente en la -cual conste que el mismo se
encuentra-vinculado al servicio oferhdo y cuenta con la solvencia téenica,
econémica y legal suficiente para cumpllr satlsfdclorlmneme con el contrato
asumido frente al Estado Paraguayo \

El Comité. de Evaluamén podra sohc:tar docuqentac:011es adicionales a las
descrifas anteriormente, en caso de ‘que: Jas .considére| necesarias, las cuales
igualmente deberdn  ser refrendadas por el Representante Diplomatico y/o
Consular, = | Pl

b) El C'omi'té ‘de , Evaluacién, - bajo’ su resporisabilidéd y con absoluta
independencia‘ de . criterio, ~evaluard las ofertas y/ emitird un dictamen
recomendando la adjudicacion, rectificacién o techazo en su caso, para lo cual
deberd hacer constar ademds una resefia cronoldgica de los actos del
procedimiento, el andlisis de las ofertas y las.razones para admitirlas o
rechazarlas, As:mlsmo se reserva el derecho dé solicitar Ja contratacién de un
Fiscal de Obras~quien llevara adelante -la verificacion de los trabajos
contratados, y que deberd ser imputada a los Gastos de Operacién y
Mantenimiento de la Representacion Diplomatica y/o Consular.

¢) Una vez emitida la posicion del Comité, siendo verificados los saldos
presupuestarios del rubro o rubros incluidos en el Tipo 1 Presupuesto de
Programas de Administracién, Programa 001 Administracion General, la
Direccion General de Administracion y Finanzas derivara las documentaciones
correspondientes al Viceministerio de Administracién y Asuntos Técnicos, el
cual gestionard la aprobacién institucional de la mdxima autoridad, previo
dictamen de la Direccion de Asuntos Legales.

d) El Ministro de Relaciones Exteriores serd quien suscriba la Resolucion de
adjudicacién correspondiente.

e) Se deberd remitir anticipadamente a la Direccién General de Administracion y
Finanzas, copia del contrato a ser suscrito entre el oferente adjudicado y el
Representante Diplomitico y/o Consular, para su correspondiente observacion
y posterior aprobacion, previo estudio y dictzmen de la Direccién de Asuntos
Legales.
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Art. 11

f)

g)

9.

Suscrita la Resolucién Ministerial, la Direccién de la Unidad Operativa de
Contrataciones procedera a comunicar la autorizaci6én para la realizacién de la
refaccién a la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas, con todas las
documentaciones que la respaldan, a fin de obtener el cédigo de contratacion
correspondiente.

Una vez obtenido el cddigo de contratacidn, el Departamento de Tesoreria
procederd a realizar los trdmites pertinentes ante el Ministerio de Hacienda para
la obtencidn y posterior remision-de-los recursos para materializar la ejecucion
de la refaccién-conforme: a’los /términos_de la oferta adjudicada, previa
presentacién  de” la: copia autenucada 'del conlrato suscrito y su Poliza de
garantia de fiel cumplumento de contrato _

" -y .\\_
N 4 \\

h) Cumphdo lo’ antenormente mtado, el Representante Dtplomatlco y/o Consular

i)

k)

rendird cuenta documentada de la operacion, remltlendo a la Direccion General
de Administracién’ /y - Finanzas, la factura ongma] refrendada por el
Representante Diplomdtico y/o Consular, acta de inicio|de obras, fiscalizada
por el fiscal de obras contratado por la Reprcsenlactén Nz?cmna! para el efecto,
y llegado el llempo de culminacién de los frabajos, el acta final de recepcién de
las obras con su debida conformidad, igualmente ﬂrmada por el fiscalizador.

Los procedimientos de contratacmn que afecten a'los rubros del Tipo |
Presupuesto_de Programas de Administracién, Programa 001 Administracién
General, dcbe(an realizarse dentro del ejercicio fiscal en el que se incluyen los
recursos presupuestanos y la rendicién de cuentas deberd indefectiblemente
ser presentada en el plazo de 10 dias hab:les posteriores de haberse realizado la
transferencia de los recursos presupuestarios. En caso de que las facturas
estuviesen redactadas en otros idiomas, las mismas deberan contar con la
debida traduccién al idioma espaiiol (traduccion no oficial aprobada y firmada
por el Jefe de Mision).

Las Representaciones Diplomdticas y Consulares deberan incluir en sus
respectivos inventarios los trabajos realizados, en coordinacion con el
Departamento de Patrimonio.

El Departamento de Patrimonio y el Departamento de Contabilidad imputardn
las cuentas patrimoniales en el rubro o rubros que correspondan,

] TITULO I1I
CONSTRUCCION DE OBRAS EN EL SERVICIO EXTERIOR

Las solicitudes de construccion de obras presentadas por las Representaciones
Diplomiticas y Consulares en el Servicio Exterior, deberdn remitir como minimo
tres (3) ofertas de personas fisicas o juridicas que cuenten con la solvencia técnica,
econémica y legal suficiente para cumplir satisfactoriamente con el contrato

umido frente al Estado Paraguayo y adjunto al mismo se remitird la Planilla

standar de Computos Métricos y Presupuesto para obras en el Servicio Exterior,
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cuya proforma es parte integral de la presente Resolucién, en la que se detallaran
los datos del oferente, cantidades, unidades de medida y estimacion de costo en
base a los precios de mercado del pais sede. Asimismo, las obras se regularan de
acuerdo al siguiente procedimiento:

a) El Representante Diplomdtico y/o Consular solicitard por escrito al
Viceministerio de Administracién y Asuntos Técnicos la construccién de la
obra para la Representacién Nacional a su cargo, justificando la necesidad de la
misma y adjuntando--1a_planilla—¢stindar la cual debera estar llenada
integramente y firmada, por /cada  oferente: X refrendada asimismo por el
Representante’ Diplomatico y/o Consular. El. mismo recomendara la oferta que
considere curmpla con las necesidades de la solicitud realizada teniendo en
cuenta la‘cotizacién més’econémica. Dicha recomendacién no sera de carécter
vinculante, ,pudiendo, el Comité de Evaluacion se]eccmnar otra oferta mas
conveniénte, réspetando’ los principios'de economia, ‘eficiencia y austeridad
presupuestaria. A este respecto el Comité de Evalljamon tendré la decision final
que deberd basarse en. los principios antedlchos La .oferta debera estar
acompaﬁada de las sngmentes documentaciones: .' Fil .; |
1. En'caso de personas fisicas, el Curriculum con la documemacmn fiscal y

legal 'que lo, habilite para el servicio; y.en caso de' personas juridicas, la
constitucion legal de la empresa.

2. Tres (3) copias 'de_facturas o contratos de obras 51m1]arcs a las que serdn

ejecutadas) de los 3 ultimos afios.

3. Proforma de- contrato con su le;_,lslacmn qphcablc

4. El cronograma de obras y el plazo aproxrmado de duracion de los trabajos a

ser realizados.

5. Impuestos agregados y condiciones de pago cotizados por el oferente.

6. Declaracion Jurada del Oferente, en el cual conste que el mismo se
compromete a remitir la péliza de garantia de fiel cumplimiento de contrato,
acorde a la legislacion de cada pais, una vez suscrito el contrato.

Croquis de ubicacion de la empresa.

En caso de ser necesario, la debida traduccion al idioma espaiiol -

traduccion no oficial aprobada y firmada por el Jefe de Mision.

9. Copia de la Gltima constancia de tributacion de impuestos, conforme al pais
sede.

10.Declaracion Jurada del Oferente, en la cual conste que el mismo se
encuentra vinculado al servicio ofertado y cuenta con la solvencia técnica,
econdmica y legal suficiente para cumplir satisfactoriamente con el contrato
asumido frente al Estado Paraguayo.

% =

El Comité de Evaluacion podrd solicitar documentaciones adicionales a las
descritas anteriormente, en caso de que las considere necesarias, las cuales
igualmente deberdn encontrarse refrendadas por el Representante Diplomatico
y/o Consular.
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b) El Comité de Evaluacién, bajo su responsabilidad y con absoluta
independencia de criterio evaluard las ofertas y emitird un dictamen
recomendando la adjudicacidn, rectificacion o rechazo en su caso, para lo cual
debera hacer constar ademds una resefia cronoldgica de los actos del
procedimiento, el andlisis de las ofertas y las razones para admitirlas o
rechazarlas. Asimismo se reserva el derecho de solicitar la contrataciéon de un
Fiscal de Obras quien llevara adelante la verificacién de los trabajos
contratados, y que deberd ser imputada a los Gastos de Operacion y
Mantenimiento de la Representacién Nacional.

¢) Una vez emitida’la recomendacién del' Comité, siendo verificados los saldos

presupuestarios del rubro o rubros incluidos;en.el Tipo 1 Presupuesto de

Programas ’de -Administracién, Programa 0(}] ‘Administracién General, la

Direccion’ Getieral de Administracién y Fmanzas derivard las documentaciones

correspondientes al) Viceministerio de’ A(Imlmstracnén ¥, Asuntos Técnicos, el

cual gestionara’la’aprobacién  institucional de la maxima autoridad, previo

dictamen de la Dlreccnon de Asuntos Leg'lles. =4\ 2 ;!1

147 B

d) El Mlmstro de Relaciones Exteriores sera qulen susenba la Resolucion de
adjudicacién correspondleme /

e) Se deberé. remitir anticipadamente a la Direccion Genera] de Administracién y
Finanzas,. copia del contrato a ser suscrito entre el’oferente adjudicado y el
Representan{e D1p!0manco y/o Consular, para su correspondiente observacion
y posterior aprobacmn previo-estudio y dlctamen de la Direccidén de Asuntos
Legales.

f) Suscrita la Resolucion, la'Direccién de la Unidad Operativa de Contrataciones
procederd a comunicar la autorizacion para realizacion de la obra a la Direccidn
Nacional de Contrataciones Piiblicas, con todas las documentaciones que la
respaldan, a fin de obtener el cdigo de contratacién correspondiente.

g) Una vez Obtenido el codigo de contratacién, el Departamento de Tesoreria
procederd a realizar los tramites pertinentes ante el Ministerio de Hacienda para
la obtencién y posterior remision de los recursos para materializar la ejecucion
de la refaccion conforme a los términos de la oferta adjudicada, previa
presentacion de la copia autenticada del contrato suscrito y su Pdliza de
garantia de fiel cumplimiento de contrato.

h) Cumplido lo anteriormente citado, el Representante Diplomatico y/o Consular
rendira cuenta documentada de la operacidn, remitiendo a la Direccidn General
de Administracién y Finanzas, la factura original refrendada por el
Representante Diplomatico y/o Consular, acta de inicio de obras, fiscalizada
por el fiscal de obras contratado por la Representacion Nacional para el efecto,
y llegado el tiempo de culminacion de los trabajos, el acta final de recepcién de
las obras con su debida conformidad, igualmente firmada por dicho fiscal de
abras.
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i) Los procedimientos de coniratacion que afecten a los rubros del Tipo |
Presupuesto de Programas de Administracién, Programa 001 Administracion
General, deberdn realizarse dentro del ejercicio fiscal en el que se incluyen los
recursos presupuestarios; y la rendicion de cuentas deberd indefectiblemente
ser presentada en el plazo de 10 dias habiles de haberse realizado la
transferencia de los recursos presupuestarios. En caso de facturas redactadas en
otros idiomas, deberin contar con la debida traduccidn al idioma espariol
(traduccidn no oficial aprobada y firmada por el Jefe de Mision).

j) Las Representaciones.Diplomdticas) y. Consulares deberdn incluir en sus
respectivos inventarios los—trabajos_ reahzados, en coordinaciéon con el
Departamento de Palnmomo A, '\

k) El Departamento de. Patrlmonlo y el Depariamcnto de ‘Contabilidad imputarén
las cuentas patrlmomales en ¢l rubro o Tubros que correspondan

TITULO 1v . '
AMPLIACION DE LOS CONTRATOS DE OBRAS Y REFACCIONES

Art. 12 En el caso de ser necesaria.la ampliacion de los' contratos suscritos con los
contratistas, adjudicados para la realizacién de obras refaccmnes menores y
mayores requeridas_por las Representaciones Dlp]omaticas y Consulares en el
exterior, la rmsmft se regularé de acuerdo al sngu:ente procedlm:enlo

a) El Representantc Diplomatico--yfo “Consular~ SOllClla[‘d por escrito al
Viceministerio ‘de -Administracion y Asunfos Técnicos la amphacmn del
contrato suscrito, ya sea del monto inicial; del plazo de vigencia o de ejecucion
dei mismo, justificando debidamente dicha solicitud, acompaiiada del informe
técnico elaborado y firmado por el contratista y el fiscal de obras, y refrendado
igualmente por el Representante Diplomatico y/o Consular, en el cual se
expongan los trabajos a ser realizados en dicho marco, asi como el proyecto de
adenda modificatoria del contrato principal con la parte pertinente o conforme
a la legislacion aplicable.

Asimismo, se debera remitir adjunto los planos de trabajos adicionales a ser
ejecutados, segun planilla estindar remitida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores, computos métricos, estimacion del costo, impuestos agregados en
base a los precios de mercado del pais sede y plazos considerados para la
realizacion de ios mismos.

b) Para realizar las ampliaciones, modificaciones o complementaciones de una
obra determinada debido a causas imprevistas o técnicas presentadas durante su
ejecucién, el monto y plazo a ser ampliado no deberd exceder el veinte por
ciento (20%) del monto y plazo originaimente pactados en el contrato principal.
Dicha ampliacion, deberd ser solicitada como minimo 15 dias habiles antes del
vencimiento del contrato principal.
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El Comité de Evaluacion Pertinente, se reunird a los efectos de la calificacion
de la propuesta presentada en dicho marco. El mismo, bajo su responsabilidad
y con absoluta independencia de criterio evaluara la solicitud presentada y
emitird un dictamen recomendando la ampliacion, rectificacion o rechazo en su
caso, para lo cual deberd hacer constar ademds una reseiia cronoldgica de los
actos del procedimiento, el anilisis y las razones para admitirla o rechazarla,

Una vez emitida la recomendacion del Comité, habiendo verificado los saldos
presupuestarios del rubro-o rubros incluidos en el Tipo 1 Presupuesto de
Programas de Administracion, Programa 001 Administracién General, la
Direccién General de Administracion 'y Fmanzas derivara las documentaciones
correspondlentes al' Viceministerio de Admmtstracmn y Asuntos Técnicos, el
cual gestionard la aprobaci6n institucional ante; ]a méx1ma autoridad, previo
dictamen de la: D1rccc16n de Asuntos Legales \, ' ’,‘
El Mlmstro de Relaclones Exterlores ser{l qulen suscrlba la Resolucion de
adjudicacién correspondlente - .

La Dlrecmon de Asuntos Legales verificard antlmpadamente la proforma de la
addenda del contrato remitida’ con la nota- de solicitud, para su observacién y
posterior, aprobacion, previo_estudio 'y dictamen correspondiente. Una vez
suscrita 1a misma, se deberd remitir dentro de los 10 dids hébiles a partir de la
fecha de lafirma, la ampliacion de la péliza de fiel cumplimiento de contrato,
por el plazo'y el monto que correspondiera, a ser/suscrito entre ¢l oferente
adjudicado y "el’\R_c_presentante Diplomdtico y/o Consular.

Suscrita dicha Resolucién, la Direccién de la Unidad Operativa de
Contratacion procederd a comunicar a la Direccion Nacional de Contrataciones
Pablicas la ampliacién del contrato, con todas las documentaciones que la
respaldan, a fin de obtener, la aprobacién del mismo.

Obtenido el cddigo de contratacién, el Departamento de Tesoreria procederd a
realizar los tramites pertinentes ante el Ministerio de Hacienda para la
obtencidn y posterior remision de los recursos para materializar la ampliacion
autorizada, previa presentacion de la copia autenticada de la adenda suscrita y
acompaiiada de la ampliacién de la Péliza de Fiel cumplimiento. Cumplido lo
anteriormente citado, el Representante Diplomdtico y/o Consular rendird
cuenta documentada de la operacion, remitiendo a la Direccion General de
Administracion y Finanzas copia autenticada de la addenda modificatoria del
contrato suscrito, asi como la factura original refrendada por el Representante
Diplomatico y/o Consular y el acta final de recepcion de las obras, con su
conformidad correspondiente, con copia autenticada de los mismos a la
Direccidn de la Unidad Operativa de Contratacion,




N

Resotucisn N®_153--

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL REGIMEN DE CONTRATACIONES,
ADQUISICIONES, REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS
EN EL SERVICIO EXTERIOR.

Art. 13

-14-

i) Los procedimientos de contratacion que afecten a los rubros del Tipo |
Presupuesto de Programas de Administracion, Programa 001 Administracion
General, debzrin realizarse dentro del gjercicio fiscal en el que se incluyen los
recursos presupuestarios; y la rendicion de cuentas deberd indefectiblemente
ser presentada en el plazo de 10 dias hdbiles de haberse realizado la
transferencia de los recursos presupuestarios. En caso de facturas redactadas en
otros idiomas, las mismas deberdn contar con la debida traduccién al idioma
espaiiol (traduccion no oficial aprobada y firmada por el Jefe de Misidn).

j) Las Representacnones Dlp]omatlcas y- Consu!arcs deberdn incluir en sus
respectivos  inventarios ' las obras reahzadas, en coordinacién con el
Dcpartamento de Patrimonio.

._‘ '\'\
k) El Departamcnto de Patrimonio y el Depanamento de Contabilidad imputaran
las cuentas patnmomales en e] rubroo rubros que correspondan

TITULO \ \ \
REEMBOLSOS DE GASTOS

Para la realizacién de compromisos de gastos para su poster:or reembolso, hasta
USS 4.000.por riibro, las Representaciones Nacmnales deheran cefiirse de acuerdo
al siguiente procedimlemo !

a) El Representanté Diplomdtico y/o Consular solicitard por escrito a la Direccion
General de'. Administracién y Finanzas” la debida autorizacién para la
realizacion de la compra; acompafiando la solicitud minimamente con dos 2)
ofertas refrendadas.por el Representante Dlp!omatlco y/o Consular, segiin los
requerimientos descritos en el articulo 4° inciso e).

b) Remitida dicha solicitud, ¢l Director de la Unidad Operativa de Contrataciones
realizard el analisis de la misma, bajo su responsabilidad y con absoluta
independencia de criterio evaluard las ofertas y emitird un dictamen
recomendando la adjudicacion, rectificacién o rechazo en su caso,

¢) Una vez emitido dicho dictamen, el mismo en caso de ser positivo serd
remitido a la Direccién General de Administracion y Finanzas con todas las
documentaciones que lo respaldan.

d) El Director Gieneral de Administracién y Finanzas, en su cardcter de Habilitado
Pagador, autorizard por escrito al Representante Diplomdtico y/o Consular la
realizacién de la compra, teniendo en cuenta a la oferta con el precio mas
econodimico.

e) Una vez realizada la adquisicién, el Representante Diplomatico y/o Consular
remitird a la Direccion General de Administracién y Finanzas, dentro de los 10
dias hdbiles a partir de la recepcién de ia autorizacion, las facturas originales
de compra debidamente refrendadas por el Representante Diplomitico y/o
Consular, para su posterior andlisis y dictamen de la Direccion de Asuntos
Legales.
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f) El Director General de Administracién y Finanzas, en su cardcter de Habilitado
Pagador, serd quien resuelva sobre el reembolso mediante Resolucién.

Art. 14 Para la realizacion de compromisos de gastos para su posterior reembolso
estimados hasta U$S 10.000 por rubro, las Representaciones Nacionales deberdn
regirse conforme al siguiente proceso:

a) El Representante Diplomatico y/o Consular solicitard por escrito al
Viceministerio de Administracién-y Asuntos Técnicos la debida autorizacion
para la realizacién de la compra, acompafiando la solicitud minimamente con
dos (2) ofertas refrendadas por ‘el Represent’mtc Dlp]omatwO y/o Consular,
segin los requenmlentos descntos en cl artic'ulo 4" 1nmso e).

b) Remitida dlc,h_a solicitud; el Director General'd_e-Adlmmstrac1on y Finanzas y el
Director de. Ja Unidad Operativa de’Contrataciones, bajo su responsabilidad y
con absoluta/independencia de criterio evaluaran©las 'ofertas y emitirdn un
dictamen recomendando la adjudicacion, recuﬁcqcmn o rechazo en su caso.

c) Una vez em1t|do dlChO dictamen, 'el_mismo en caso de ser positivo sera
remitido al Viiceministerio de Administracién y Asun!os chmcos con todas las
documentac:ones que lo respalda.n

d) El V]CE]’lllmSll'O de Administraciéon y Asuntos Técmcos o en caso de ausencia
del mismo cl Director General de Administracion y Finanzas, en su caracter de
Habilitado Pagador, autorizara por escrito al Reprcsentamc Diplomatico ya’o
Consular la rea]tzacmn de la compra tcmendo en cuenta la oferta con el precio
mds econdémico. :

e) Una vez realizada la adquisicién, el Representante Diplomatico y/o Consular
remitira a la Direccién General de Administracién y Finanzas, dentro de los 10
dias habiles a partir de la recepcion de la autorizacion, las facturas originales de
compra debidamente refrendadas por el Representante Diplomdtico y/o
Consular, para su posterior andlisis y dictamen de la Direccion de Asuntos
Legales.

f) El Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos, serd quien resuelva
sobre el reembolso mediante Resolucion.

Art. 15 Las adquisiciones deberén realizarse exclusivamente de la casa comercial y por el
monto autorizado mediante nota del Viceministro de Administracién y Asuntos
Técnicos o del Director General de Administracién y Finanzas, las cuales fueran
propuestas entre las ofertas remitidas por el Representante Diplomatico y/o
Consular, quedando sin efecto de reembolso las facturas de compra de casas
comerciales diferentes a las que fueran autorizadas.
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En caso de que en el momento de realizar la compra de los bienes, equipos o
articulos, la empresa adjudicada no cuente con los equipos ofrecidos en el
presupuesto inicial que fuera remitido por el Representante Diplomdtico y/o
Consular; el mismo podrda solicitar la reconsideracion de la mencionada
autorizacion para la compra de los equipos de otra casa comercial, los cuales
deberdn contar con caracteristicas y especificaciones técnicas iguales o mejores a
los inicialmente propuestos.

Los reembolsos seran autorizados una sola vez en cada ejercicio fiscal para cada
Representacion Nacmna] enel extenor, salvo que exlsta una debida justificacién.

El plazo para Ja remisuin de las facturas de compra es de 10 dias hébiles contados
desde la recepcion. dela nota de autorizacién corrcspondlente De no ser cumplido
este plazo, no se procedera al reembolso de los gastos mcumdos salvo la remisién
de una dubldajust:ﬁcamén por la demora del envio. \ . \\

1 n |

. l £
Cuando la compra se'realice por un monto mayor al | aprobudo inicialmente y no
exista previamente a la adquisicién una solicitud de autérizacion de la misma con
su debida nota'de aprobaci6n,.correspondera el reembolso /de la suma autorizada
en la nota inicial, -deduciendo_las "diferencias/ existentes. Apliquese este
procedimiento de la_misma forma, para la compra de bienes adicionales que no
hayan sido autonzados inicialmente.

Los gastos mcurndos que sean presentados con las. corrcsmndwntcs facturas de
compra, sin que exlsta una nota de autonzacnén previa del Viceministro de
Administracién y Asuntos Técnicos y/o del Director General de Administracién y
Finanzas, no serin reembolsados,

Se determina que el monto midximo a ser consignado por reembolso serd de hasta
USS 10.000 (diez mil d6lares americanos), excepto los casos en los que conste la
correspondiente justificacién, los cuales seran examinados por las autoridades
pertinentes.

Una vez dictada la correspondiente Resolucién, la Direccién de la Unidad
Operativa de Contrataciones procederda a la gestion del codigo de contratacién ante
la Direccién Nacional de Contrataciones Phblicas, el cual una vez obtenido
posibilitard a los organismos competentes proceder al reembolso solicitado.

Concluido el proceso en la forma indicada, la Representacién Nacional incluira los
bienes de uso en el inventario patrimonial en coordinacién con el Departamento de
Patrimonio.
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TITULO VI
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

La Direccién General de Administracion y Finanzas serd la responsable de
proponer al Viceministerio de Administracién y Asuntos Técnicos, los destinos
que requeriran de una verificacion in situ de los procesos administrativos, asi como
la constatacién de las adquisiciones, servicios y obras realizadas en el ejercicio
fiscal, por parte de las chresemacmnes Nacionales en el exterior; asi como de la
designacion de func:onanos idéneos 'para ;tal” efeclo los cuales elaboraran un
informe de la sittacion actual-dé las adqu151c;0nes, serwcms u obras, anexando al
mismo las folograf as correspondlcntes a cada’ proceso N\

En caso de mora e las rendlclones de cuenta; de las contratacuones adquisiciones,
refacciones; obras, ampliaciones  y reembolso, el Mlmsterlo de Relaciones
Exteriores retendrd ‘¢l desembolso de* fondos ;para |los gasms de operacién y
mantenimiento hasta tanto se presente la rendicion correspondlente No siendo
aplicable  al presente, Articulo para los" casos de/ camblo de Representante
Diplomatico y/o'Consular, trasladdndose la’responsabilidad de la rendicién de
cuentas en forma'personal.al Representante: Diplomitico' y/o Consular saliente
hasta el ultlmo dia de su gestion.~

Igualmente, si se ewdencmn faltas administrativas en las rendiciones de cuentas,
consistentes en ‘compras de articulos distintos-a”los adjudicados, de casas
comerciales diferentes~a_de sumas ajenas a” las autorizadas mediante las
correspondientes dlsposwlones “institucionales, el Ministerio de Relaciones
Exteriores retendra el monto pertinente de los gastos destinados a operacion y
mantenimiento, ¢ igualmente los funcionarios encargados serdn pasibles de
sumarios administrativos.

La presente Resolucién deroga la Resolucion N° 232 del 13 de marzo de 2018, y
tendrd vigencia hasta tanto ia Direccidn Nacional de Contrataciones Puablicas
determine, en forma conjunta con esta cartera de Estado, una reglamentacion
relacionada a compras en el exterior o sea emitido un Decreto puntual sobre la
misma. Queda derogada cualquier disposicion contraria a la presente,

Lulsél%to Castigli
mstro

Comunicar a quienes corresponda y archivar.
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Anexo I

153.~-

Planilla Estindar de Computo Métrico y Presupuesto para Refacciones, Reparaciones y
Mantenimientos de Obras en el Servicio Exterior

Datos a ser completados por el Oferente

Fecha:
Nombre/Razén Social:
RUC:
Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico/
pagina Web:
] 2 3 4 5 6 7 8
item Enidad . Precio Precio
5 Descripeién de Cantidad Moneda P IVA (%)
N Medida unitario Total
[indicar en
caso de que
indicar la g indicar la - no se
deicripcién de [indicar la c[amidad de {indicar la (IVA encuentre (IVA
los trabajos a dnidad de los trabajos a nonedq incluido) | incluido en | incluido)
Y medida] Y utilizada] :
realizar] realizar] el precio
unitario por
item]
[mc:i;c;: ¢ [indicar el
:; irario precio ftotal
por item] poritem]
[indicar el
precio total
Precio Total de 'x'a oferia
asi como el
monto del
IVA]
[indicar la forma y condicion de pago (al contado,
Condicién de Pago: con o sin anticipo)]

Plazo de validez de la

oferta:

[indicar el tiempo de validez de los precios
ofertados]

Firma, Sello y Aclaracién del

Oferente

Firma, Sello y Aclaracién del Representante

Diplomatico y/o Consular
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Anexo 11

Planilla Estindar de Cémputo Métrico y Presupuesto para Obras en el Servicio Exterior

Datos a ser completados por el Oferente

Fecha:
Nombre/Razén
Social:
RUC:
Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico/
pagina Web:
1 2 3 4 5 6 7 8
item " Unidad Precio
Ne Descripcién de Cantidad | Moneda L IVA (%) | Precio Total
Medida unitario
[indicar
en caso
3 de que no
[indicar la [indicar {indicar la [indicar qS‘e
descrincid : cantidad de '
escripcion | la unidad F la (IVA encuentre (IVA
de los trabajos de o ba"os e moneda | incluido) | incluido incluido)
a realizar] medida] 55 h.’; G utitizadal enel
precio
unitario
por item]
[ :nd:calr el [indicar el
precio ;
E precio total
unitario or item]
por item] P
[indicar el
precio total
Precio Total aé 'Ia ofena
asi como el
monto del
1VA]

Condicion de

Pago:

Plazo de validez de
la oferta:

[indicar la forma y condicion de pago (al

contado, con o sin anticipo)]

[indicar el tiempo de validez de los precios

ofertados]

Firma, Sello y Aclaracidn del

Oferente

Firma, Sello y Aclaracion del Representante

Diplomatico y/o Consular




