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POR LA CUAL SE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
REALIZACION DE ACTOS DE ENTREGA Y RECEPCION DE DOCUMENTOS,
VALORES Y BIENES PATRIMONIALES, EN OCASION DEL TERMINO DE MISION
O CAMBIO DE EMBAJADORES, ENCARGADOS DE NEGOCIOS Y/O CONSULES,
Y SE DEJAN SIN EFECTO OTRAS DISPOSICIONES.

Asuncién, 5 de junio de 2019

VISTOS: El Memorandum VMAAT/DGAF/DF/DRC/N® 79/2019, de fecha 4 de junio de
2019, por medio del cual el Director General de Administracién y Finanzas
solicita a la Viceministra de Administracién y Asuntos Técnicos, actualizar la
reglamentacion inherente a los procedimientos de Corte Administrativo.

La Ley N° 1335/1999, “Del Servicio Diplomatico y Consular de la Repiblica
Paraguay”.
La Ley N° 4033/201
, tienta la Ley N° 4033/2010, “Del
e designa Coordinador
tos Técnicos”.
seluc1on N° 480, del 13
a la reahzac1on de Actos
Consules % y
CONSIDERANDO:

y Recepcion de'la ~Administracién de Mlslonés D1plomatlcas Representaciones
Permanentes y Oficifias Consulares ~~~~~

POR TANTO, en gjercicio de sus atribuciones legales;

Art1°

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE:

Establecer los procedimientos para la realizacion de Actos de Entrega y
Recepcion de Documentos, Valores y Bienes Patrimoniales cuando se produce el
cese o cambio de Embajadores, Encargados de Negocios y/o Cénsules, y
determinar que el acto administrativo debera llevarse a cabo en la Mision
Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular, entre el Jefe de
Misi6n saliente y el entrante. En caso de ausencia del saliente, ocupara su lugar el
funcionario Escalafonado de mayor rango y/o el funcionario responsable
encargado de la Representacion. Si fuere el caso, y con caricter de excepcion, el
Ministerio de Relaciones Exteriores designard a funcionarios técnicos de la
institucion para llevar a cabo dicha tarea.
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A los efectos de proceder a la realizacion del Acto de Entrega y Recepcion de la
Administracion de las Misiones Diplomaéticas, Representaciones Permanentes y
Oficinas Consulares, se deberd tener a la vista y a disposicion los siguientes

documentos:

a) Disposicién Legal de nombramiento del funcionario _que recibe la_

Planllla de
(Serle MRE) VA
i) e(:1b0%de la Dif
la recepcio

. \, ; ey
j) Nota de la-ultima rend1c1on”de‘“las recaudac10nes consulares remmdas ala

D1rec01on Genet;gl de Admmlstracmn y Finz nzas;

a la fecha del corte y copla de la nota de acuse de recibo del Departamento de
Rendicion de Cuentas de la ultima presentacion realizada;

) Informe del Departamento de Rendicion de Cuentas acerca de la situacion y
estado de la rendicion fisica de los legajos rendidos del dltimo trimestre dentro
del ejercicio fiscal vigente;

m) Informe mensual a la Direccién de Pasaportes y Servicios Consulares (SIC);

n) Inventario de existencia de Formularios y Sellos;

o) Inventario de libretas de pasaportes, inventario de Visas e inventario de
laminas de seguridad para Visas (SIC);

p) Arqueo de caja y conciliacién bancaria de las cuentas utilizadas por la
Representacion con sus respectivos extractos a la fecha del acto;

q) Detalle del dltimo cheque emitido u orden de transferencia bancaria y la Gitima
orden de trabajo, segiin Resolucién anual que reglamenta la Rendicion de
Cuentas de los Gastos de Operacion y Mantenimiento;
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r) Informe detallado de la adquisiciéon de bienes y la ejecucion de obras durante
el periodo de mandato;

s) Informe sobre las Patentes de vehiculos (Diplomatico, Consular o de Cortesia)
que fueran habilitadas a nombre de la Representacion;

t) Copia de la carta de devolucién de la Credencial Diplomética y/o Consular de
conformldad a las dlsposwlones del Estado Receptor;

tos de Operacién y Mantenimiento

c a\gg\l acto;
“¢‘Subsidio y Asistencia Social a

presentacion que estén

iones expresadas en el
: .

ntos mencionados, los
L 1. .

ditoria Interna para su

ard un icta de conformidad con
Anexo Guia, que aprueba los
te Resoluc1on en tres eJemplares

Cumphdos los
las normas. y pr
formularloSs que fo

3 cionales para el Encargado demgnado
y para el funcionario tecmco del Ministerio de Relaciones Exteriores interviniente.

Una vez culminado el Acto Administrativo y habiéndose dado cumplimiento
integro a lo establecido en el Articulo 1° de la presente Resolucion, el funcionario
entrante y/o encargado debera remitir un informe sobre lo actuado a la Direccién
General de Administracién y Finanzas, que con base en tal informe, autorizara el
pago, en su totalidad, del gasto de traslado correspondiente al funcionario
responsable saliente. En caso de que el informe no sea satisfactorio y que existan
observaciones, se procederd a la retencién de dicha erogacién hasta tanto tales
observaciones sean regularizadas.

Dejar sin efecto la Resolucion N° 717/2010, y la Resolucion N° 1426/2012.

Comunicar a quien corresponda, y archivar. . .
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