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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE
VIATICOS Y MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIO EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y QUE REALICE VIAJES DE CARACTER
OFICIAL, TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTERIOR DEL PAIS, Y SE ESTABLECEN
REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS.

VISTOS:

CONSIDERANDO: £

Asuncién, 28 de enero de 2020

La Ley N° 2597/05 del 20 de junio de 2005 “Que regula el otorgamiento de Viéticos en la
Administracién Ptblica”, con sus respectivas modificaciones y reglamentaciones.

La Ley N° 2686/05 del 13 de setiembre de 2005, que modifica los Articulos 1°, 7°y 9°, v
amplia la Ley N° 2597/05.

Ley N° 6469 del 2 de enero}ggzﬁgm el Presupuesto General de la Nacién para el -
ecre%g 2&% : a\w\g\
B

Ejercicio Fiscal 20207, y- entario. N 3264/2020.
Ley N° 1626/2006 Q‘@ﬁgunm@ PUBLICE ", 5
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POR TANTO, en ejercicio de sus atribucioﬁ“é‘s*legales—«-M

Art. 1°

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELV E:

Reglamentar el procedimiento para la asignacién de viaticos y movilidad a favor del personal
que presta servicio en el Ministerio de Relaciones Exteriores y que realice viajes de caracter
oficial; tanto al interior como al exterior del pais y establecer requerimientos para su
rendicién de cuentas, de conformidad a lo establecido en las disposiciones legales vigentes.
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Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

22-

Fijar como base para el pago el importe equivalente a un (1) jornal minimo por cada dia de
trabajo para la asignacién de viaticos a favor del personal de la Institucion o particular en
comision de servicio que sea asignado a una mision oficial en los casos de viajes oficiales
dentro del pais cuya distancia se comprenda desde el asiento ordinario de trabajo y hasta 30
kilémetros al interior del pais. Asimismo, el equivalente a dos (2) jornales minimos por cada
dia de trabajo en los casos de viajes oficiales cuya distancia sea mayor a 30 kilémetros y hasta .
50 kilémetros desde el asiento o; dmarro‘de*‘trabal‘ml interior del pais. ’
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Establecer que el personal%baya percibido Qages el concepto de vidtico y movilidad para
viajes al interior cuyo monto ?ﬁ‘pere«fosﬂ(momales minimos, y para los viajes al exterior,
debera efectuar su rendicién de cuentas hasta un minimo del 50% del monto asignado, con la
presentacion del formulario correspondiente y los respectivos comprobantes originales de los
gastos realizados en hoja tamafio A4, acompafiado de una copia adicional de tales
comprobantes, en hoja tamafio Oficio, a los efectos de su remisi6n a la Contraloria General de
la Republica. Caso contrario, se deberd devolver el saldo no utilizado hasta alcanzar el
minimo establecido. Los vidticos y movilidad estaran destinados a la atencién de los
siguientes gastos personales, conforme a los conceptos de gastos del Objeto del Gasto 232 del
Clasificador Presupuestario: gastos de hospedaje o estancia, gastos de alimentacién, gastos de
pasajes o movilidad en el lugar del destino, pasajes urbanos e interurbanos en la zona o lugar
de comisidn, gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor ocasionados como
consecuencia de la comision o misién, ademds de los conceptos de gastos establecidos por la
Contraloria General de la Repiblica.

Fijar los siguientes porcentajes para los casos en los que el beneficiario del vidtico cuente con
una cobertura en la comision oficial: |
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— si dispone de alojamiento, el treinta por ciento (30%) de la Tabla de Valores de Viaticos
para el exterior del pafs;

— si cuenta con cobertura de alimentacién, el setenta por ciento (70%) de la Tabla de
Valores de Viaticos para el exterior del pais;

— si dispone de ambos (alojamiento y alimentacion), el veinte por ciento (20%) de la Tabla
de Valores de Viaticos para el exterior del pais; y :

— si dispone de ayuda ecgnégljga«eﬁ:ﬁf‘ féttive,. hasta el veinte por ciento (20%) de lo
establecido en la Tal de’V‘a@é S &@{;1&%%05 arg el exterior del pafs.
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comprobani¢;
— copia de la Resql
— copia dfé\{egistr?t?1 .
document equivalel
— fotocopia‘gé,docume

— copia del b}lké\)\c\fctr "
En casobde que en la 'uQid de destimo €l idi ea distinto del espafiol, portugués

o inglés, para las re‘eric‘rongiile cuentas d?}.%’ del viatico asignado, el funcionario
comisionado debera sefialar™en e‘lweneab@z;e‘tg“,de‘l’?:gmprobante a que rubro corresponde
(alojamiento, alimentos, transporte, otros justificados y tasas), el cual ser4 considerado con
caracter de declaracién jurada.

ada en el pasaporte o

Art. 8° Disponer un plazo no mayor de quince (15) dias para la presentacién de la Rendicion de
Cuentas y eventuales devoluciones de saldos no utilizados, computados a partir del dia
siguiente de la fecha de finalizacion de la comisi6n oficial, siempre y cuando el vidtico haya
sido acreditado antes de la comision. Caso contrario, dicho plazo se computar4 a partir del dia
de la acreditacion.

Dentro del plazo indicado precedentemente, todos los beneficiarios de vidticos deberan
gestionar la verificacién correspondiente por el Departamento de Viaticos, dependencia que
realizard las observaciones de acuerdo a los pardmetros legales y técnicos, quedando a criterio
del funcionario que presenta la rendicioén de cuentas proceder conforme con las indicaciones
realizadas o supeditarse a las resultas del anélisis posterior que la Contraloria General de la
Repiuiblica realice.
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De igual manera, dentro del plazo citado, el beneficiario del vidtico, en caso de que como
resultado de la Rendicién de Cuentas a ser presentada finalmente exista un saldo para
devolucion, el Departamento de Viaticos entregaré a este la Boleta de Depdsito debidamente
llenada para que proceda a depositar directamente en efectivo en la cuenta habilitada en el
Banco Nacional de Fomento a nombre del Ministerio de Relaciones Exteriores. Cumplido
este tramite deberd entregarse a la. c1tada dependenma los documentos indicados en el -
Articulo 7° de la presente Resolwn»gunt@-conﬁla-Boleta de Deposito que avale el reintegro

del saldo corresponi?e///y %ﬁw BOCE @ ;;\
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Disponer que pabes ~Cas0s en queé e taeiudsd donde el/p/%:al es comisionado no esté
establecida en la Tabla™e Valores de Vidticos para ghé /xtérzor del pais, se liquide el viatico
correspondiente a la ciudad a&wdel.lugarﬁé»destmo

Disponer que en los casos en los que el beneficiario integre la Comitiva Oficial que acompatfie
a una Delegacién Presidencial, y en el lugar de destino de la Misién Oficial el costo del hotel
sobrepase el 70% de los vidticos establecidos en la Tabla de Valores de Vidticos para el
exterior del pais (B-03-02) del Decreto N°3264/2020, se procederé a la asignacién de hasta el
30% mas de viatico por dia sobre lo establecido en la tabla mencionada.

Disponer que en el caso en que el beneficiario, por imprevistos originados por motivos de
fuerza mayor, cuando de acuerdo al costo de vida de la ciudad o lugar de destino se incurra en
sobrecosto de los gastos en concepto de hospedaje o estancia, alimentacién o movilidad
urbana, debidamente justificado en la rendicién de cuentas, se podra reintegrar la asignacién
de vidticos promedio pafs hasta un 30% mas sobre la Tabla de Valores de Vidticos para el
exterior del pais (B-03-02) del Decreto N° 3264/2020.

Disponer que en los casos en los que el beneficiario de los viaticos realice la salida del pais
con destino a una misién oficial encomendada por Resolucién Ministerial y que por motivos
de fuerza mayor no llegase al destino, seran reconocidos como gastos vélidos e imputados a la
rendicion de cuentas del rubro viéticos, aquellos en los que el beneficiario incurra durante los
dias que dure el proceso de retorno al pais. El beneficiario proceder4 a la devolucién de la
diferencia entre los dias liquidados en concepto de viatico y los gastos realizados.

S
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Art. 13

Art. 14

Art. 15

- Art. 16

Art. 17

Art. 18

5

En los casos en que el beneficiario de los vidticos realice el cumplimiento de la misién oficial
y que por motivos de fuerza mayor, requiera de mas dias de los establecidos como dias
efectivos (dias adicionales) se procederd a reembolsar los gastos en los que el beneficiario
incurra durante los dias adicionales debidamente justificados, autorizado por Resolucién
Ministerial.

Los funcionarios que, por razﬂgggsﬂ-paﬁieu}ares.giq\vpersonales, adelanten o prolonguen su
estadia en el pais de dest‘igpo}d}»uﬂ’afﬁids"iégpﬁ*é‘i“ai«eﬁeo endada por Resolucién Ministerial
de la méxima autorida serégﬁgn%ﬁ%&hﬁog é‘&;&@iéﬁc por los dias fuera de los que atafie
especificamente a la Mig1§ éﬁmg},,,pm“l’b no.podrigincluir comprobantes de gastos en la
rendicion de cuen; i i %% o,@mp 00 podran ser incluidos en la
rendicién de cu Q) cambio de fecha o de horario
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situacion. Se inictard ademas stableeido en lad ey N° 2597/2005, en la Ley
N° 2686/2005, en&creto N°7264/2006, en-especial, eil/l(‘)/ due se refiere al descuento de
hasta el 25% de las re e\i\m raciones personales en conc ggp/aé sueldo o dieta, previsto en el
Articulo 10 del Decreto };\r\ée' ado, asi como la zc;ﬂiyaﬁlén en los casos necesarios de dicha
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situacién como falta grave a tenmor-dé_fo_dispuésto en la Ley N° 1626/2000. Para dar

cumplimiento a lo expresado en el presente Articulo, el Departamento de Viaticos notificara a

" la Direcciéon de Finanzas y esta, a su vez, a la Direccién General de Administracion y

Finanzas, sobre el incumplimiento de la Rendicién de Cuentas por parte de los beneficiarios
de viaticos y movilidad.

El Departamento de Vidticos, dependiente de la Direccién de Finanzas sera la responsable de
elevar, por los canales correspondientes, los informes requeridos en las disposiciones legales
antes citadas, dentro del plazo fijado en ellas para su remisién en tiempo oportuno tanto a la
Contraloria General de la Repuiblica como al Departamento de Rendicién de Cuentas.

La Direccién de Auditoria Interna serd la dependencia que velard por el cumplimiento de lo
establecido en la presente Resolucion.

Comunicar a quienes corresponda y archivar.

e PRI AR}

].7/ wondalace
Antonio Rivas Palacies
Ministro




