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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS Y OFICINAS CONSULARES DE LA
REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR.

VISTOS:

CONSIDERANDO:

Asuncion, 21 de febrero de 2020

La Ley N° 6469 del 2 de enero de 2020 “Que aprueba el presupuesto general de la Nacion para el
Ejercicio Fiscal 20207, y su Decreto reglamentario N° 3264/2020.

Ley N° 1335/1999 “Del Servicio Diplomatico y Consular de la Repitblica del Paraguay™.
La Ley N° 1535/1999 “De Administracion Financiera del Estado™.

La Ley N° 4033/2010 “Del Arancel Consular”, su Decreto reglamentario; y la Ley N° 5254/2014
“Que modifica los Articulos 3°, 6°, 12°y 14° de la Ley 4033/2010; y

Que la Ley de Presupi{ sto aségn& al Nmrsteﬁo #de ggelzt:\ones Exteriores los recursos a ser
transferidos a las 151on Bi Biplomaticas™y y“@ﬁomas C"“ré}la}e\de la Repubhca del Paraguay en
el exterior, destmados éq%aﬁ'outar gastos 161 amé}nm ghto, erogaciones imputables en
el Objeto del fasto 854 £ Trihst ncxa&?é% ent: oix\e’giglpl’q(matlcas y Consulares, con

&6 zecﬁ%m 508 Inst1tuc1o ‘X ‘f%
or ulglr%% la Repubhca del Paraguay”
a?me te las sumas necesarias para
1mz§nta d& los locales de la Mision
%Smes{ralmente al Ministerio

@%gf

mal 1ca§ aproffgda en la Republica del
A ’Gomgencmn,ée Viena sobre Relaciones
g efN" 91 d&F'21 de agosto de 1969; y la
Convenclon de ana sobre_ 12 de 16s Est ﬁip’ en sus relaciones con las
Organizaciones In eIT acionales de.car; “universat, aprobadg én’la Republica del Paraguay por
Ley N° 3484 de fechax. S\Qiiayo de 2008 Sstablecen obligaci ofies sobre seguridad social.
o

Que es necesario reglmnen%?“?a?fdi’spesiciones«sobiédg‘ésﬁos de operacién y mantenimiento, a los
efectos de su correcta utilizacién, de corniformidad con la normativa vigente.

Que la Ley N° 1335/19 55 Bl Serth
establece, enbsu Krtmulo'? Z: Ia’? o

08005t

”“‘wm:e

Que la Direccién de Asuntos Legales se expidié a este respecto en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N® 13/2020 del 31 de enero de 2020.

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones,

Art. 1°

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE:

Establecer las disposiciones sobre gastos de operacion y mantenimiento de las Misiones
Diplomaticas y Oficinas Consulares del Paraguay en el exterior.
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Art. 2°

Art. 3°

2-

Disponer que los Gastos de Operacion y Mantenimiento de las Misiones Diplomaticas y Oficinas
Consulares de la Republica del Paraguay en el exterior sean solventados con las transferencias
corrientes mensuales de fondos realizadas por la Direccion General de Administracién y Finanzas, e
imputados en el Objeto del Gasto 854 - Transferencias a Representaciones Diplométicas y
Consulares, en el Tipo de Presupuesto 1, Programa 1 Administracién General, del Presupuesto
General de la Nacion aprobado para el Ministerio de Relaciones Exteriores, cuya distribucion por
Misién Diplomética y por Oficina Consular serd establecida anualmente.

Los fondos remitidos en el concepto mencionado seran utilizados en los siguientes Objetos del
Gasto, de conformidad a las normativas y conceptos del clasificador presupuestario sefialados a
continuacion:

a)

b)

e

123-Remuneracion Exg:agrd:
Administracién y F manz"’ S Sg. 1

’ ylragg? personal comlsxonado que preste servicio habitual
en la Misién Diplos /gxanca?:ﬁ Of’cm

;«C(ansular, \Qg‘f s% ‘i?)‘s\]\:r\gstados después de cumplida la

jornada ordinari ‘a6 trabajo deblend tar. | HifrinfSrin. e:delas,tareas realizadas en el horario
extraordmarloxylacp‘@mlla esp ida-para eLe,fectO\que obra en anexo y forma
parte 1ntegrante dexld preseﬁ: 6lucion. Ante c‘?iin\ixmLento de este requisito se solicitard

1o el . hago de aguinaldo de la

eficra gre%rs para su imputacién en el
on déique ‘no se remitiran fondos

Auh 4 @g i §

1

as, sezdebera tomar como base, la

glgs Boras diarias trabajadas,

la devoluc16ri dele intbotte ‘gbonado.en tales:‘Gonce
doceava parte de‘ Srefntineracior déva:ngadﬁ?ixelvq
mes de d101embre ye de 4 }

mmmw

multlphcado por las {éor»as extraordm
horas mensuales tenxen ofs fcuenta 1‘

/'f

La autor12a01on§‘de la Dlre nistracion y Fipanzas serd valida durante el
periodo de v1gen@{arl\ge la comlsxo‘ eﬂryeﬁgvacwn, Jt aﬁ’torlzacmn también debera ser
renovada previa solicitud de los Jefes de Mision. . /; i

w
125 - Remuneracién Adigional; Prmautﬁmacnon de la Direccién General de
Administracién y Finanzas se Fétribuirs- -al-perSonal comisionado que preste servicio habitual
para la Misién Diplomética u Oficina Consular, y que por la naturaleza y las caracteristicas de
la funcién o labor que el personal realice, requiera de una tarea continuada. Esta remuneracion
serd asignada en el caso en el qué el empleado haya prestado servicio pasado el horario
correspondiente a las jornadas ordinarias y extraordinarias de trabajo, las que seran abonadas
por las horas trabajadas correspondientes al horario adicional y que seran calculadas sobre la
base del sueldo béasico mensual del personal que realice la labor, las horas diarias adicionales
efectivamente trabajadas de acuerdo con. la disponibilidad de fondos de los gastos de operacion
y mantenimiento. Incluye el pago de aguinaldo de la doceava parte de la remuneracion
devengada, el que debera preverse para su imputacién en el mes de diciembre y efectivizarse
en un solo pago, en razén de que no se remitirdn fondos adicionales para tal efecto. El trabajo
adicional no podrd exceder de veinte horas mensuales. Las Misiones Diplomaticas y Oficinas
Consulares deberdn presentar un informe de las tareas que el personal realice en horario
adicional, a través de la planilla especialmente habilitada para tal efecto, que obra en anexo y
forma parte integrante de la presente Resolucion. Ante el incumplimiento de este requisito se
solicitara la devolucion del importe abonado en tal concepto.




N

Resotucisn N 131 .-

POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS Y OFICINAS CONSULARES DE LA
REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR.

d

3-

La autorizacién de la Direccion General de Administracion y Finanzas sera valida durante el
periodo de vigencia de la comision. En caso de renovacion, la autorizacion también deberé ser
renovada previa solicitud de los Jefes de Misi6n.

134-Aporte Jubilatorio del Empleador y/o de la Seguridad Social: Consiste en el pago del
aporte en calidad de empleador al régimen de seguridad social del personal contratado en la
sede de la Misién Diplomética u Oficina Consular, en virtud del Articulo 3°, inciso ¢), de la
presente Resolucidén. En casos excepcionales, debidamente justificados, podrad autorizarse su
imputacion a favor de aquellos Contratados con cargo al Ministerio de Relaciones Exteriores.
Las Misiones Diplométicas u Oficinas Consulares deberan remitir un informe a la Direccién
General de Administracién y Fma.nzas‘)ka»la Direccién de Recursos Humanos sobre el personal
contratado, en el que se md;qﬁen*ﬂ 15 disposiciones.” legales del pais receptor aplicables a cada
beneficiario y el tipo e/lg/sér agsoga&cf’fbe%ﬁcéo jilbﬂat;cg\no que le corresponde. Deberan
remitir ademés en 0 ual dentro de%ﬁdl&% mc enta respectiva, €l comprobante
legal de pago exped{dl;(r)n ﬁ?fi' ol ente It ‘tnageri.

s €,

é,
En los casos en que 2 mi{’ﬁaﬁ/ stit tadbra de(fgweg]me h de segurldad social y del
fdnménto apllcad‘@ DO g Nstftut@“ﬁe R ‘ev1s10n Social (IPS) de la
ebeﬁa%%utar ekpag)o%&éh “%‘rte eﬁél bjeto del Gasto 134. En
jggd.gfé i ribuirse ¢ eriiél Objeto:del Gas 9 27 - S Sgr@%ogS‘gclal establecido en el

es Arti

Artic lo concepto e§seguro médico a favor

il

enf’é?a beneficiario, la Misién
I’ correspondiente Recibo de

tcf que ob”i'ef en anexo y forma parte

et rentd de id nt‘g dad del beneficiario y el
f Y

ﬁé

del ~aport
ar‘ﬁ;iebera;: Mégpgresen

silitado paraﬁ

€
Diplomatica’, u  Oficina.
Embajada/ Consulado%*a es
integrante de: ,f%. presente RES
comprobante de‘pago del enti

137-Gratificacion:§\por Servicio's*mEspecialéfﬁz;gnacione complementarias a favor del
personal de las fuerzas-niilitares y/o policiales del pals sedg.de la Misién Diplomatica u Oficina
Consular que haya sido coml"“lonaggg ella para p;eg@nsérwcxos de control, vigilancia, custodia
o proteccién de personas y blenesmmuebl'ésweﬂ huebles. Estas asignaciones deben incluir el
pago de aguinaldo de la doceava parte de la remuneracién devengada, el cual debera preverse
para su imputaciéon en el mes de diciembre y efectivizarse, en un solo pago. Para este
desembolso, no se remitiran fondos adicionales destinados a tal efecto.

La Mision Diplomética u Oficina Consular debera remitir un documento por el cual se avale la
comisién, autorizacién e identificacion del- personal y ademds el Recibo de
Embajada/Consulado, especialmente habilitado para el efecto, que obra en anexo y forma parte
integrante de la presente Resolucion, por el cual se efectiviz6 el pago.

140-Personal Contratado: Previa autorizacién de la Direccién General de Administracion
y Finanzas se podré contratar personal de apoyo local, bajo la modalidad de Contrato de
Trabajo, en el cual se especificara el cumplimiento de las horas de trabajo diarias y no podran
acordarse periodos continuos que excedan el ejercicio presupuestario vigente. El contrato serd
suscrito por el Contratado y el Jefe de Misién, y tendrd como referencia la asignacion de los
haberes/salarios para el Ejercicio Fiscal vigente que la Direccién de Recursos Humanos del
Ministerio de Relaciones Exteriores efectie. La autorizacién podra otorgarse por hasta dos
contratados por Ejercicio Fiscal y deber ser renovada anualmente.
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El Jefe de Mision remitira copia del contrato firmado que deberd acompafiar al legajo de
rendicion de cuentas en el primer mes de celebracién del mismo, asi como también el
curriculo y copia del documento de identidad, los antecedentes judiciales y penales o
similares del pais receptor, con copia a la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio de
Relaciones Exteriores. Ante el incumplimiento de este requisito se solicitara la devolucion del
importe abonado en tal concepto. Incluye el pago de aguinaldo de la doceava parte de la
remuneracién devengada, el que debera preverse para su imputacion en el mes de diciembre y
efectivizarse en un solo pago, en razén de que no se remitiran fondos adicionales para tal
efecto. .

En este Objeto del Gasto Y. ,pr/e“yj’ﬁfﬁﬂutéivizaéiﬁli:demlg Direccién General de Administracién
y Finanzas deberd ger refidida,i Imegtehlzi“asx“gna‘gién en concepto de remuneracion
extraordinaria y}ad;eibggal ‘?;’f‘é’g‘i‘»?ngel"pefs’()‘nalﬁ fgﬁmgt’ado,\por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y/o .cort carso® a_los~Gastos. =~Qperacin %%anteninﬁento bajo las mismas
ores yio, ' quf o Jos* Gl 1-Onefhafn yWauuenini -
condiciones a‘las establecid el Sto, 12¢ Rem{\;neraclon Extraordinaria, y en
- g B S S . g
el Objeto del/Gasto™ 125 ) : stas “asignaciones deberén ser indicadas
en los resﬁeét'y G’onf?éto [rabajo, es o, ¢ e“’g@dr‘ém ser abonadas en caso de
s £ i Sra ii@%@% ) - e N ‘ia A .
necesidad fdessery e horais extrabrdinarie dlg%%na;,}& respectivamente y de
conformidad’ ¢on/la njbilidad Cluyess %ﬁgg”g%de’ﬁziguinaldo de la doceava
: *‘é%ﬁ”?ﬁgf)? Fse baﬁg’?@u‘zi@putacién en el mes de
%gé’fgj@d’? que §n se remitiran fondos
acmr;%sée;é@fpléagggtaﬁ s al sueldo por efectos
torEtales como ayuda vacacional y otros
gtﬁa) especifica en el contrato laboral.
Jit e%@f del Esfado receptor.

adicionales para talg 3
ho Lk,

de disposjcigfiesil

beneficios la’Bor;kes"

. & Hhy
diciembre )fgggefgc

R\. .

La autori%@cjén d:“lgf*])l :

durante el ﬁe}i{)\do de vigencia nira i'celebrado ctyy’el’ personal. En el caso de la

renovacion dél\g;(emtrato cori~el.p nal respectivo, la /a}xt’(;rizacién debera igualmente
1Y

S, - ) e e . <
ser renovada p vm\g?llcltud en tal sentido de los-Jefes de Misién quienes deberin
solicitar a la Direcciopr\e&eral de Admini,gtngféiéfi’ y Finanzas la renovacién de la
autorizacion correspondiente. = """

L

Para la terminacién o la no renovacién del contrato de trabajo celebrado con cargo a
este objeto del gasto, el Jefe de Mision debera solicitar por escrito, l1a autorizacién previa
de la Direccién General de Administracion y Finanzas con por lo menos diez dias habiles
de anticipacion a la fecha de preaviso y acompaiiar para el efecto un dictamen juridico
que determine la legislacién aplicable, los plazos minimos y erogaciones exigidas por la
legislacion del pais receptor, tales como preaviso, vacaciones, seguro social e
indemnizaciones, segiin sea el caso. Para la emitir Ia autorizacién de terminacién o de no
renovacién del contrato, la Direccién General de Administracién y Finanzas, ademis de
considerar la solicitud del Jefe de Mision, deberi comsiderar la disponibilidad
presupuestaria y financiera para atender dicha solicitud y en su caso, la opinién de la
Direccion de Asuntos Legales. La no emisién de la autorizacién por escrito, o el silencio
de Ia Direccion General de Administracion y Finanzas, no podra ser interpretado como
autorizacién ticita al respecto.
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199-Otros Gastos del Personal: gastos ocasionales asignados al personal contratado durante
el Ejercicio Fiscal vigente por otros conceptos, tales como: remuneraciones al personal por
efectos de disposiciones legales o presupuestarias, diferencia de remuneraciones durante el
aflo, indemnizaciones por accidentes ocurridos en actos de servicio, por retiros incentivados y
asignaciones del personal por desvinculacion laboral con las entidades por causas legales
predeterminadas.

Solamente podran imputarse pagos en el rubro 199 que hayan sido previamente autorizados
por la Direccién General de Administracion y Finanzas. La solicitud de autorizacién para
el efecto debera ser acompaiiada de toda la documentacion y los antecedentes que justifiquen

el pago solicitado. i
N

210-Servicios BasK?/; Gagtosexpor E%é%‘rw X épr rovisidhde electricidad, agua (incluida la

evacuacion del a‘ﬁ I{Q&cl%al)ﬁy de comumcéclo m‘(serwm\s de telefonia, telefax y otros
medios sxmllares de’ = Prestados p o - empresas publicas. o privadas
(conceswnarlas pngIO @ﬁ% P tlza onv,\ untas de saneamiento y/o
‘iq% c d%las mpresas, los derechos de
EAV

1 Sone: 16“"7“ los 1mp§uestos,? q?y otros gastos del usuario,
en‘% 1p icas 'y»%%ﬁmgé"s %onsﬁresgen el exterior, sean o no

i I;I;ilas ﬁnéﬁdades de la misién. Sélo en
t %‘é % des fz%ciuracwn bimestral con

No mcluye v jcation
como servicios deifiten ”et“m agmasg we 5 enl: : / nj caclones, servicios de
£ ey, jisu;?
es, “que’deber: put; dos en glirubro 260.

7/ ;’

220- Transpb\:te y Almac%e% € “&pago de se 10105 de transporte para el
traslado ocaswr;‘a‘l\ge personmy efes, - asi=€omo el {}V derivado de embalajes de
mercancias. Inclu e\el servicio de mudanza y los serv1cxos,fd€ correos publicos y privados, de
bienes o servicios de*«cualqgler naturaleza simi ,«»”S tvicio de almacenaje de productos,
insumos, bienes muebles““otros &ammmgaleswawel alquiler de vehiculos se deber4 contar con
una Orden de Trabajo y/o Servicio Fabilitada para el efecto, que obra en anexo y forma
parte integrante de la presente Resolucion. En caso del no cumplimiento de ésta exigencia, los
gastos realizados se considerardn nulos y se deberd proceder a la devolucién del monto
erogado en dicho concepto.

232-Vidticos y Movilidad: Asignaciones que se otorgan por prestacion de servicios o misién
fuera del asiento de sus funciones, incluyendo a las personas contratadas por unidad de
tiempo, invitados especiales para determinado evento o labor, o comisionados. Incluye los
gastos de hospedaje o estancia, alimentacion, movilidad urbana e interurbana en la ciudad de
destino o lugar de comision. Ademds, los pagos por reintegros en concepto de tasas, peajes,
taxis, pasajes, combustibles, extravio de equipaje. Para acceder a dicha asignacion, se debera
contar con una Orden de Trabajo y/o Servicio habilitada para tal efecto y que obra en anexo
y forma parte integrante de la presente Resolucion. El incumplimiento de ésta exigencia
ocasionard la nulidad de las erogaciones realizadas y se debera proceder a la devolucion del
importe utilizado. Dicho Objeto del Gasto no podra exceder mensualmente del 30% del total
de los gastos de operacién y mantenimiento. Quedan excluidos de estos gastos los
funcionarios, invitados especiales o comisionados que ya cuenten con viaticos provistos por la
Institucion.
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240-Gastos por Servicio de Aseo, Mantenimiento y Reparaciones: Gastos por servicios de
mantenimiento en general por el uso normal de los bienes. Gastos destinados a servicios de
mantenimiento o conservaciones en general por el uso normal de las dependencias de los
locales de las Misiones Diplomaticas u Oficinas Consulares en el exterior, sean o no estas de
propiedad del Estado paraguayo, utilizados para las finalidades de la mision. Comprenden las
reparaciones de mamparas, puertas, ventanas, pisos, paredes, techos, cercas, portones,
albaiiileria, construccion o reparacion de escaleras, pinturas especiales, trabajos de jardineria,
gastos de mantenimiento o conservaciones de instalaciones eléctricas y/o telefénicas,
inherentes a los sistemas computacionales, de refrigeracion y calefaccién, agua y sanitarios,
ornamentacion, anti incendio, ductos y distribucion de aire, gases, salidas de emergencias,
ascensores. Servicios de mantenimiento en general por el uso y funcionamiento normal de las
maquinarias, equipos y mueble’s’”?iéwgmﬁahﬁé%“jjlmk
,9?"

Gastos destlnadogya” erv1c;0%dmmantemrmento en\t Qal por el uso y funcionamiento
normal de vehiculo$ aut@motoresazcomprenden osﬂ%agtos de rg\antemmwnto conservacion y/o
pulido de vet}lagufog% automo Orgst uto @v1 es cam1 €s, camlonetas), incluidos los
repuestos, accesg{xges ibﬁndge %S«?CCG i0s y los equipos auxiliares
del transpgrte x’/g vehigt %ﬁs}@&”ﬁansporte de‘?‘pr “Qe Bt 6n Diplomaética u Oficina
Consularf" dlidOS & prestamio pdt-otras Entldﬁdes%.’"gamsmes de%i ;Estado o alquilados para
- Qilc ed exc]urdéﬁ’sga o%%ehlcﬁ?os!’de uso partlcular de los
Ofi ma‘?)onsu ar. G&astosi por servicio de limpieza,
ot

A a}os mpém?trmnentos extraccion de

3 rende servicios de poda y
'p éga jser determinado, prevno

gdrén‘ se?fobjeto del servicio toda

0y
vez que él costo Qaﬁsugg?@% eda?@xciuldos de’ este calculo los bienes
inmuebles *(edlﬁCIQS‘%& tici v

5 ealizard corforme a los criterios de
estricta necé‘mdad S, /

Los comprob;.\ﬁtes de Eﬁa‘"“go 0! eqms1tos legdles establecidos para cada pais
receptor de las<Misiones Diplomati aswu@ﬁcmas Cons l’ares y en ellos se detallardn los
materiales, msumo\\productos repuestos y accesor} (iministrados. Incluird la mano de
obra del servicio por ferceros La rendicion de, cuent debera contar con un informe técnico

de las reparaciones efectu?dﬁ&en £lq ué§mmd1V1dua11ce en cada caso el bien que fue objeto
de la reparacién o del mantenimiento, conforme a su c6digo patrimonial.

Para los pagos de servicios a prestadores que no estén obligados a emitir comprobantes
legales por la normativa local, se deberi utilizar el comprobante especialmente
habilitade para el efecto, que en anexo forma parte de la presente Resolucion, el cual

- debera ser acompafado por el documento de identidad del beneficiario.

250-Alquileres y Derechos: Previa autorizacién de la Direccién General de
Administracién y Finanzas se podra arrendar toda clase de bienes, muebles ¢ inmuebles para
uso oficial. Incluye el pago de los derechos sobre bienes intangibles y contempla el pago por
los derechos de comunicacién pitblica de obras cinematograficas tales como la proyeccién o
exhibicién publica de audiovisuales de produccién nacional, las productoras o distribuidoras
titulares de estos. Incluye los gastos inherentes a los contratos de alquileres y arrendamientos
tales como los gastos de escrituracion, impuestos o tasas, anticipo o garantias, comisiones y
sistema de contratos de arrendamiento de bienes con opcién a compra, tales como el Jeasing
de equipos y vehiculos y otros gastos similares.
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Se exigird la remisién de copias firmadas por el Jefe de Mision que correspondan a la
autorizacién para cada contratacion, asi como del contrato suscrito vigente y el término del
contrato de Jeasing con la correspondiente traduccién no oficial si el texto estuviere en un idioma
diferente del espaiiol o del portugués, que se acompaﬁaré a larendicion de cuentas respectiva. Las
autorizaciones deberdn ser renovadas al principio de cada Ejercicio Fiscal, cuando fuere
necesario.

260-Servicios Técnicos y profesionales: Gastos por servicios técnicos y profesionales a través de
contratos de servicio con personas juridicas, empresa individual de responsabilidad limitada,
sociedades o corporaciones de actividades comerciales, industriales o de servicios y personas
fisicas en cardcter de empresas unipersonales registradas para prestar servicios profesionales
independientes. Los servicios prestados bajo esta modalidad deberan tener como resultado final
un producto medible y/o cuantlﬁeabl”“’"”LosmseI:yrcx@s Ql:sstados por personas fisicas no seran en
relaciéon de dependencia m» {El;ml %de ﬁmc‘lones,\g\ftablemdas en el organigrama de la
Misién Diplomética u O cma C@ sul”’ mprénde ;los ry\:cws técnicos y profesionales tales
como: mformatlcz}, lstema“‘comput‘ mad“ﬁ‘”’disené%@esarrq\}o de sistema, procesamiento de
datos, programas computé%lo ales.yesi csLpastes P e, se@lclos de instalacién y configuracion
de software, g 1p@s‘w repue§f§s¥ COeSOEOS eé' malgg:dos v!,:{mhzados en los sistemas
informéticos yZde cmn cionesi servicios de ampliacio i laglgnes de redes, cableados,
lineas u otras; msta‘lacm ég%%lsten “s no inel %m fachivos tangibles patrimoniales , incluyen
mantemmlento d;é’?‘fs §tergwa f‘ ¥ €O segxmm’)qi%e; efsﬁa ﬁé%ritgla t@’émca y soporte; imprenta,
publlcaclones e c‘lone iy tesmn, ] encu demacmn prestados por

o 1ativo, O dw&l%dgféior%es aitipo cultural, artistico,
co, iqu ;g& a%

icio’g YEQC diicto plfqiue gastos de derechos,
S5 rofemo%?les,wesp 1ales:
0 5, 1bros 14 ,}Ll;npreso

aﬁe&xéuscmc ém@gy é? excluyen la impresion
ados ﬂl s onsimg normal de las oficinas;
servicios banéarlos \% g,,or ser&glesR@e p? 3tan io =Hantos y qﬁt dades financieras, tales
como el cobroade impu stos transi,'grenc}as Banicatias "éﬁf%g};os njf)rovm@?fde cheques, certificacion
de cheques, gastos morator Si eé]%% ,wotros g:s?s por operaciones usuales de

los bancos y entidades de int rmedia cierd, primas y tos de seguros: gastos por
primas y seguros dé.thdquinas, equip §,mnfuebles efy, ios y locales, bienes muebles e
inmuebles en general“de-las oficinas de Tas Misiones Diplomaticas u Oficinas Consulares en el
exterior, sean o no de propxedad del Estado paraguayo. utﬂ;zédos para las finalidades de la misién
y la contratacién de seguro paran‘xehlculoswque*ri’gysean propledad de la institucion, cedidos en
préstamo por otro Organismo o Entidad del F Estado; publicidad y propaganda gastos por
servicios de publicidad y propaganda por medio de radiodifusoras, television, cines, teatros,
periodicos, revistas, folletos, carteles y empresas similares, incluye también los gastos de
contratos con las agencias publicitarias y productoras cinematograficas; consultorias, asesorias e
investigaciones: gastos por servicios en asuntos juridicos, contabilidad, consultorias nacionales e
internacionales, auditorias, asesorias, investigaciones, andlisis técnicos y otras actividades
técnicas y profesionales; promeciones y exposiciones: gastos por contratos de adquisicién o
instalacidn y puesta en funcionamiento de locales, espacios, stand en ferias, exposiciones u otros
locales o medios de promocion, incluye pagos en concepto de aporte o participacién estipulados
en el contrato, la adquisicion de techos, toldos, instalaciones y otros gastos originados en las
exposiciones o promociones de bienes o servicios en el exterior para eventos ocasionales; y
servicios de comunicaciones: gastos por el pago de derechos y servicios de telecomunicaciones y
otros servicios de comunicaciones a través de instalaciones de empresas publicas y privadas,
incluyen gastos por servicios de usuarios de internet, paginas web, enlace de comunicaciones,
hasta des lineas de servicios de celulares, una para el Jefe de Misién y otra para el teléfono
de emergencia, mensajes y similares, comunicaciones por sefiales, signos, imagenes o sonidos,
servicios de cable, servicio de dominio, incluye videoconferencia, servicio de audio, traducciones,
servicios de sonido.
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En el caso de los servicios de informdtica, sistemas computarizados y los servicios de

comunicaciones se deberd acompafiar a la rendicién de cuentas un informe técnico de cada
servicio efectuado, individualizando en cada caso el bien, conforme a su codigo patrimonial.

Si las Misiones Diplomaéticas u Oficinas Consulares suscribiesen un contrato para la provisién
mensual de alguno de los servicios enumerados en el apartado 1) 260-Servicios Técnicos y
profesionales, deberan remitir una copia de este con la correspondiente traduccién no oficial si
estuviere en un idioma diferente del espafiol o portugués.

270-Servicio Social: gastos por servicios especializados provistos por empresas o entidades
privadas, tales como: servicios de seguro médico y los servicios de salud y bienestar social en
general para el personal contratado de las Misiones Diplomaéticas u Oficinas Consulares, toda
vez que sea obligacién para el eglpleadon dlspuesta en la legislacién laboral del pais receptor;
servicios de prlmeros auﬁXlllOS, g aStos POt servxcro& de ambulancias, en el caso de eventos
especiales que requleran cem‘far consestEit] bﬂf’deeservwlo\?ggos gastos se realizardn conforme a
la disponibilidad ﬁpﬁneler@ ﬁoﬁs%an remmdos fond"is adlblg:nﬁgles para su pago.

280-Otros Servigios, envGenegEgl e~seerclos de ce(swonlal gastos por servicios
ceremoniales fy,-'protﬁéio;are : gg . gasajos, gastos de traslado,
hospedaje de mvxtado y,gp { isertantes, gagéz)“de reum”éne% ‘Qos certificados, coronas,
medallas, placaséﬁro 08, A%?g méssagastosAde 518 @os&asamb;easg‘{oros encuentros u otros
eventos mtemacrongl i a,» gast@é pon serv101os de v1g11an01a
contratad itiem
otros de paturaleza § i f‘ £ Sque Sear 1@0 de ;Igs 1s1ones Diplomaéticas u
Oficinas 1 *@fEstado pa;aguayo servicios de
catering: s=* gaSaJ s o geﬁ'lgenos ofrecidos por
gactg (V] Q serv101os _que deben ser

proveidos t por proveedere
decorativos,: attesanal

Para los gastos 1§cumdos enk; bera gontar €O }1 a Orden de Trabajo y/o
Servicio habilitada para el &fecto~qu g an,exo y forma’parte integrante de la presente
Resolucion. El ffi‘c\ﬁm limiento™ de«aestawex1genc1a ocasmnar’a/la nulidad de las erogaciones
realizadas y se deberi-proceder a la devolucion del 1mportéf:utlhzado El Objeto del Gasto 280-
Otros Servicios en Gener?!“nmpodré exceder mensialmente el 20% del total de los gastos
de operacién y mantenlmlento%comggcepelon de los gastos incurridos en concepto de
Servicios de Vigilancia contratados con empresas privadas para el resguardo de edificios,
inmuebles, oficinas publicas y otros de naturaleza similar,

310-Productos Alimenticios: gastos de adquisicién de productos e insumos -alimenticios
destinados a la alimentacion de personas, incluye gastos para insumos de cafeteria y agua
mineral, embotellada y en bidones, para reuniones rutinarias en horas de oficina, incluyendo
eventos especiales ocasionales, eventos del cuerpo diplomético y consular, reuniones con
autoridades locales y visitas oficiales, que demanden la elaboracion de platos tipicos salados,
dulces y bebidas no alcohdlicas en sus diversas formas. Comprende los productos carnicos
elaborados o semielaborados, productos vegetales naturales en general, panificados, fideo,
arroz, poroto, locro, harinas vegetales, mandioca, maiz, yerba mate, azicar y edulcorantes,
aceites, especies, minerales y otros. Ademds, alimentos dulces, jugos y postres. Quedan
excluidos de este rubro los gastos para consumo diario de la Mision Diplomatica u Oficina
Consular. Para los gastos incurridos en este Objeto del Gasto se deberé contar con una Orden
de Trabajo y/o Servicio habilitadas para el efecto, que obra en anexo y forma parte integrante
de la presente Resolucion. El incumplimiento de ésta exigencia ocasionara la nulidad de los
erogaciones realizadas y se deberd proceder a la devolucion del importe utilizado. Este Objeto
del Gasto no podra exceder el 10% del total de los gastos de operacién y mantenimiento.
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320-Textiles: gastos en concepto de adquisiciones de productos o insumos de hilados y telas
y/o para confecciones textiles de banderas, alfombras y/o cortinas (producto terminado),
uniformes, toda vez que su adquisicién este contemplada como una obligacién para el
empleador en la legislacion laboral del pais receptor. Para imputar gastos a este Objeto del
Gasto se deberd contar com la previa autorizacién de la Direccion General de
Administracién y Finanzas y debera consignarse en la solicitud la norma juridica que
obligue al empleador.

330-Productos de Papel, Cartén e Impresos: gastos por adquisiciones de pulpa de madera,
papel y cartén, envases y cajas de papel y cartones para oficinas, libros, revistas y periédicos,
materiales de ensefianz /pma computamoﬁ,““ﬁmpggnta reproducciones y otros productos,
resmas de papel, papel fax,%fonnularlgs Contini s, tarjetas, calendarios, sobres, papel
higiénico, panuelos’,’jtba%asﬂ"’*’y%"ervﬂletas pap’;lé’ H"\a moldeado para uso doméstico,
bandejas, platos; vasgs, “eartyling;” ’p’ﬁfa%*l dera pel 4\ papel comercial, papel de
acetato de proyeCtore@s ’
e ‘&x
340-Blenes de @ons
en concepto de~adqu1§
lavandina %ﬁuzfﬁﬁm%uc
Bittest

“‘%

de elem ntos de limpieza: gastos
, gl% J\ébones detergentes, aguas
limpieza, alc oholﬂde;_%%%plezqﬂlu tha muebles y preparados
2Po! S, i

para desog ; ;xscobas intéticaSo metdlicas, baldes, bolsas
para basura apele ]sas d?, é”s;&;e‘fgsc itorio, ﬂgcufa y enseres: gastos por
adqulslc1ones;@de 'uLLL% ‘;@ elem 4 ﬁciﬁéfy’ lia}:m;erésg carpetas, cuadernos,
biblioratos, ¥ ~eg1as, 1 ‘teresra broe 1fi er%’,%ab%

%Berfo;adoras discos, CD o
rigidos, cassettes§‘ p‘i%%%é %ouse arlange;g adquisieio e:,s y recarga de tintas y cartuchos
de toner | para impte: %ga‘sgy%%to,g@gadgfas, PeEaments borradore}s sellos, microfilm para
fax, espiral ‘para en uad fivion eomitasTefampas, desgrampadéyds, porta carnet; dtiles y
materlalesi‘fe ectrlcos\g“ isici > aterlales accesorios eléctricos tales
como: organizador metalreo é ves. acajas d }Lav/ es y centrales, interruptores,
fichas, transfo ad\o\r:s, Iamparas tubos 1 ﬂmrescentes zocalt)s arrancadores, pilas, focos,
portafocos y otros L\g\nentos similares; utensilios dé.€ocina y comedor, gastos por
adquisiciones de utxﬁ\y inateriales utilizados en coeiha"Comedor; productos de vidrio, loza y
porcelana repuestos y accesommenoreswwg‘?’afswtos por adquisiciones de repuestos y
accesorios menores considerados como instrumental complementario de méaquinas, equipos,
aparatos; elementos y iitiles diversos: gastos por adquisiciones de elementos y tiles diversos
de poco valor o cuantia con vida 0til menor de un afio, como floreros, adornos, maceteros,
letreros y similares de uso comun en ofi¢inas.

350-Productos ¢ Instrumentales Quimicos y Medicinales: Gastos en concepto de
compuestos quimicos, recarga de extinguidores de incendios, carga de oxigeno y gas, recarga
de gas para acondicionares de aire y similares, abonos y fertilizantes, insecticidas, fumigantes
y otros, tintas, pinturas y colorantes, diluyentes y removedores de pinturas, corrector positivo,
soda céustica, productos de material plastico, bolsas, lienzos, codos, cafios. Cuando los
extinguidores de incendio sean adquirides por primera vez no deberin imputarse en este
Objeto del Gasto.

Incluye los gastos de insumos y materiales de primeros auxilios (botiquin), como jeringas,
agujas, gasas, leucoplast o similares, vendajes, agua oxigenada, curitas y productos
medicinales bésicos.
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t) 360-Combustibles y Lubricantes: gastos- por adquisiciones de combustibles liquidos,
gaseosos, vegetales, utilizados en vehiculos automotores, mdquinas, equipos y motores
destinados al usufructo de las Misiones Diplométicas y Oficinas Consulares, sean estos o no
propiedad del Estado paraguayo. Incluye aceites y grasas lubricantes para estos.

Las Misiones Diplomaticas y Oficinas Consulares deberan remitir la lista de vehiculos a su
servicio o disposicion. Los vehiculos destinados al usufructo de las Misiones Diplomaticas u
Oficinas Consulares deberédn llenar la Planilla de Registro de Carga de Combustible mensual,
documento habilitado para el efecto que obra en anexo y forma integrante parte de la presente
Resolucién. El incumplimiento de estas exigencias ocasionara la nulidad de las erogaciones
realizadas y se debera proceder*ajl&devoluc;on«de;\mporte utilizado. Este Objeto del Gasto

no podra exceder el 00 grde]”t tal de los tOS de ﬁ eraclon y mantenimiento.
EES 9y #

f = \

u) 390-Otros Bie Jgs*’(]g%Consumw ’ orwadqulsmlon;\‘\ds productos ¢ insumos como
elementos omamentales ﬂgu : € =ca X blert%‘s Némaras de aire, estructuras
metalicas acaba 3 ,;he: menore m;g!;%’ngl“eif%de\imados a mantenimiento,

L
conservacmp y gpar«éycw esﬁ’m 1ores de bien m?fé’gl‘e“e uebles destinados al uso de las
N "

£
ﬁcmas ?f“onsulaggi”{zﬁ M ;‘%
w; &;s*ﬂ ‘%g
’t"‘ %
§ eqeggorgw&conﬁgencwnal o en virtud de

%%a os@;per}ulcws u otros gastos
S errxg}gg&g¥§ nm%da s 0 personas juridicas
) S?mgs%ii_“eslmsfy oj.ros gastos similares, cuyos
0 ‘Autorizacion de 2}? Direccién General de
Admmlstraclon )7

¢  Otros: asrgnacwnes para las Misiones

D1plomat1cas"\ \Oﬁcmas%aCo ég;c’gn las oblifaciones provenientes de la
TR

legislacion trlb‘l‘)tgx{a ComprendQ 1mp estos dlrectos ¢ indireCtds y el pago de derechos, tasas,

contribuciones, multas, recargos y gastos Jud1c1ales de Jas”oficinas que sean asiento de las

Misiones Dlplomatlcas%y\ ficinas Consulares y < de las Residencias propledad del Estado

paraguayo. Pagos de gastos»«x mgzgntesMawlos"Julelos en que los organismos y entldades del

w) 910-Pago dé\ mpuestos,

honorarios profesionales ordenados por Resoluciones y Sentenc1as firmes y ejecutoriadas
originadas en juzgados y tribunales extranjeros. Para la contratacién de Profesionales del Area
Juridica, asi como el pago de los gastos judiciales, se requerird autorizacién escrita del
Ministerio de Relaciones Exteriores, previo informe de la Direccion de Asuntos Legales.

Rendicién de cuentas: Los gastos incurridos segliin el Articulo anterior estin sujetos a
rendiciones de cuentas mensuales, las que deberan ser asentadas en la Planilla de Rendicion de
Cuentas de Gastos de Operacion y Mantenimiento, habilitada para tal efecto que obra en anexo y
forma parte de la presente Resolucion. Los gastos con sus respectivos comprobantes, se incluirdn
en forma individual en cada linea, indicando claramente el tipo de comprobante, el nimero, el
concepto y los montos en moneda local con su equivalente en délares americanos. Tanto la
planilla como los documentos respaldatorios deberan ser remitidos a la Direcciéon General de
Administracién y Finanzas, dentro de los. primeros 10 dias hibiles siguientes al mes vencido.
Se debera enviar ademas copia digital, via correo electrénico, al Departamento de Rendicion de
Cuentas, dentro del mismo plazo.
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Los comprobantes de pago deberan ser originales o copia legible firmada por el Jefe de Mision.
Estos, segiin su tipologia, podran ser: facturas convencionales o electrénicas, boletas de venta,
tickets emitidos por cajas registradoras o sistemas informéticos, comprobantes bancarios tales
como resumenes de cuenta, boletas de depdsito, comprobantes de transferencia, entre otros,
entradas a eventos piiblicos, boletos o tarjetas de transporte ptblico tales como buses, trenes, taxis
o similares; y comprobantes elaborados por la Misién Diplomatica u Oficina Consular en calidad
de autofactura, en los rubros para los que los proveedores de ciertos productos o servicios no
estén obligados por el pais receptor a emitir ese tipo de comprobantes.

Todos estos documentos o sus similares deberan reunir los requisitos legales establemdos para

‘‘‘‘‘

identificacién tributaria, tunébf;rdos o%den deﬁxmpreswn, nfre otros. Los comprobantes deberan

consignar: nombre d(f/l &Mis ongs, b ﬁxplbm Q\{ ulares del Jefe de Mision o del
‘?’ ﬁ@ﬁva 1 lo permita, el servicio, los

funcionario que real 8 gl gasto, .siet
materlales 1nsun;0§ repuestosf"é u@mlst(\qi)s Cuando los documentos
; ' fe eb 4 ago fiar su traduccién no oficial,

2 Vel
jﬁ Direccién General de
/f?/ CD o cualquier otro
y lrecclon'" Auditoria Interna del
Ministerio de Relaclones Vo orla; Genera!/‘de la Republica, para su
correspondiente 1s1s y resgu 5 procedlrme /9s establecidos en la presente
Resolucién y en e Nianual de PT‘oce, entos Mpara"“la Rendlcw/ de los Gastos de Operacién y
Mantenimiento de las"Misiones Diplomaticas y Oficinas Consulares de la Repuiblica del Paraguay
en el exterior, aprobado poha&soluc1on Ne 620/2’”],.

e w“/
El Departamento de Rendicién de Cuenias podra efectuar las observaciones a los documentos
rendidos, a fin de velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion, si fuere el
caso, solicitard las aclaraciones pertinentes o la devolucién de los importes respectivos, si
correspondiere, en un plazo de 10 dias hébiles desde la notificacion. La Direccion General de
Administracién y Finanzas retendra el siguiente envio de fondos a las Misiones Diplomaticas u
Oficinas Consulares que no respondan a los pedidos de aclaracion del Departamento de Rendicion
de Cuentas o que no devuelvan los importes reclamados.

Copias de las observaciones y descargos seran remitidas a la Direccion de Auditoria Interna para
su conocimiento y seguimiento.

Las Misiones Diplomdticas y Oficinas Consulares gestionardn la devolucion del Impuesto al
Valor Agregado o su equivalente, conforme a la legislacion del pais receptor, que emanen de los
gastos y adquisiciones con cargo a los Gastos de Operacién y Mantenimiento. Estos deberan ser
devueltos a la cuenta del Ministerio de Relaciones Exteriores 673-MRE Arancel Consular.
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Rendiciones en mora: El Ministerio de Relaciones Exteriores retendrd el desembolso de fondos
para los Gastos de Operacién y Mantenimiento, hasta tanto se presente la rendicién de cuentas
correspondiente al periodo vencido. En los casos de mora en la totalidad de las Rendiciones de
Cuenta de los Gastos de Operacién y Mantenimiento y de las recaudaciones consulares,
acompaiiados de los respectivos documentos respaldatorios, en ambos formatos, fisico y digital.
La presente disposicion no serd aplicable para los casos de cambio de Jefe de Misidn,
trasladédndose la responsabilidad de la Rendicién de Cuenta en forma personal al Jefe de Mision
saliente hasta el dltimo dia de su gestion.

Si por motivos de servicio se requiera utilizar un porcentaje mayor a lo establecido en el Objeto
del Gasto 232-Viaticos y Mov1hd””d,»2 Q-Ouogﬁe%clos en General y 360-Combustibles y
Lubricantes, se debera §0hc|tﬂ'ff gutorlzaclonwpre"i’la\ial\gasto a la Direccién General de
Administracion y Flnaxfzas d’&ment o Tas raze a“t{ue«debera ser anexada a la Rendicion
de Cuentas. Si no’ediare la.-autor acuo““‘ri‘ﬁcorr s“’:()ndibl; e, se deberd proceder a la

devolucion del morﬁo%excedldo =
£ ra

%’?
£ s
Excedentes: En asp dé Ja 0o yacxon totaglé\&%%%sé o‘rg%fdxos arki‘s%erldos para los gastos de
operacion y ; man mm’len e e:gceden?e debera%;g ttado mga‘chenta de origen sefialada
finis

por la Duegcxon*Gene ni fracion. .y Fma.nzas“‘ée 1ms'f§'i"1 d Relaciones Exterlores

] gresos dg *dlcha operacion. El
%on;:}%r p?rte de la Rendicién de
;B L

ff:’“énsferenc?i;a ’bancaria, este se podra
el ayﬂebera se}' informado por escrito al
Jorte Mo podra er retenido por la Misién
Q)vdj; as desde}a comunicacion.

Reembolsos: Previa automgacwn del Viceministerio de Adn b ifistracién y Asuntos Técnicos se
podra reembolsar gasto;\‘de 0perac1on y manten1m1en§9,»los cuales serdn procesados luego de
haberse recibido los comprobanlg§wde mgastos Mongmales en la Direccién General de
Administracién y Finanzas, antes del cierre del ejercicio fiscal vigente.

Los gastos que ocasionen que se .sobrepase el total de los fondos recibidos por cada
Representacion mensualmente en concepto de Gastos de Operaciéon y Mantenimiento, en ninglin
caso seran reembolsados. .

Responsabilidades: Los Jefes de Misién serdn resjponsables por la administracién, ejecucion y
control del uso de los fondos transferidos, asi como el cumplimiento de las formalidades y plazos
de las rendiciones de cuentas.

En caso de que el Jefe de Mision lo considere y remita el registro de firma correspondiente, se
podré designar un funcionario responsable quien debera suscribir conjuntamente con el Jefe de
Misién toda la documentacién a ser rendida con cargo al Rubro 854.

Comunicar a quienes corresponda y archivar.

) 1Go /Gl ca

Antonio Rivas Pal
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ANEXO I
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Embajada/Consulado del Paraguay en:
PLANILLA DE DETALLE DE FUNCIONES

HORARIO EXTRAORDINARIO
Comisionado: ) Periodo:
P 1 Contratad e
ersonal Contratado:
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mbajada/Consu ado del%Paraguay en: ,/:/

PLANILEA DE DETALLE DE FUNCIONES
A DE DE1 NG

HORARIOADICIONAT,

Comisionado: - ‘ . Periodo:

Personal Contratado:

C.I. N®:

Detalle de tareas en horario adicional:

Tiempo que demanda la tarea (en horas)

Tiempo estimado para la finalizacién de la tarea (en dias / meses)

Firma del Beneficiario

Ve B° del Jefe de Mision
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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE OPERACION Y
MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS Y OFICINAS CONSULARES DE LA
REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR.
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ANEXO I

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

EMBAJADA/CONSULADO DEL PARAGUAY EN

ORDEN DE TABAJO Y/O SERVICTIOS NUMERO

FECHA

EVENTO

(DETALLAR BREVEMENTE EL TIPO DE SERVICIO A REALIZAR Y/O TEMAS A
TRATAR)

1

2

PARTICIPANTES

NOMBRE Y APELLIDO

1

2

LUGAR DE REALIZACION
(INDICAR EL LUGAR FISIC

LOCAL

DIRECCION

CIUDAD

FECHA

CONCEPTO DEL EK\§‘T0 LOCAL U$]§j OBSERVACIONES
HOSPEDAJE \;;N—«w. . e
ALIMENTACION e
PEAJE
MOVILIDAD URBANA E INTERURBANA
TASAS '
COMBUSTIBLES
PRODUCTOS/INSUMOS ALIMENTICIOS
OTROS
TIPO DE CAMBIO
UsD
| E (MONEDA
TOTAL ‘ LOCAL)

(ANEXAR A ESTA RENDICION LOS COMPROBANTES RESPALDATORIOS Y
ANTECEDENTES DE LA ACTIVIDAD)

AUTORIZANTE AUTORIZADO

FIRMA . FIRMA

ACLARACION ACLARACION
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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS D'ISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE OPERAC'ION Y
MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS Y OFICINAS CONSULARES DE LA REPUBLICA
DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR.
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ANEXO HI

"gﬂ’yﬂi:.wl/ﬂmrz‘a dela (@1}/:7(1 Nectonad: 1867~ 1870"
TETANGUERA NDIVE

JOKUPYTYRA TETA P

s REKUAI “’5“7“‘“1

Ministerio de GOBIERNO

A onEs NACIONAL de (o genle
oy i Chflemtive o Coni

RECIBO DE DINERO N° 06000/2019.-

IMPORTE EN NUMEROS MONEDA DEL PAIS SEDE.-
Recibi de NOMBRE DEL JEFE DE MISION O ENCARGADO la suma de MONTO MONEDA
LOCAL EN LETRAS en concepto de EL PAGO REALIZADO EN LOS RUBROS 123, 125, 140,

134, 137 O EL SERVICIO PROVISTO EN LOS RUBROS 240 Y 280 en LA FECHA O PERIODO
DE TIEMPO QUE SE EFECTUO EL GASTO.

LUGAR Y FECHA DEL PAGO.

FIRMA Y ACLARACION CON NUMERO DE DOCUMENTO DEL: BENEFICIARIO
(Adjuntar copin)
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PROFORMA  / "«\ PROFORMA

VISTO BUENO DEL JEFE DE MISION O ENCARGADO Y SELLO DE LA MISION

misTRS

Direccién de la Mision Diplomética o Consular
Datos de contacto



