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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL REGIMEN DE CONTRATACIONES,
ADQUISICIONES, REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS EN EL
SERVICIO EXTERIOR.

VISTO:

CONSIDERANDO:

Asuncién, 19 de agosto de 2020

La Ley N° 6469/2020 del 2 de enero de 2020 “Que aprueba el Presupuesto General de la
Nacién para el Ejercicio Fiscal 20207, y su Decreto reglamentario N° 3264/2020.

Las disposiciones legales relacionadas con la Licitacién Pablica en sus diferentes
modalidades, contenidas en la Ley N° 2051/2003 “De Contrataciones Pablicas” y su
Decreto reglamentario.

El Decreto N° 2992/2019 “Por el cual se Reglamenta la Ley N° 2051/2003 “De
Contrataciones Ptiblicas” y su modificatoria la Ley N° 3439/07.

Ley N° 1535/1999 “De AdmmlsfnaménwE'" “““ anciera del Estado”, sus modificaciones y
reglamentaciones v1gentcs””w o @l -
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Permanentes y @\ﬁg‘mas Consulares %or Jo 7que res/ulta" necesano establecer el
procedimiento 1nst1tuc1o;131 que regule ‘la utilizacién~de” los rubros presupuestarios
mencionados, hasta tan*fb*ﬁla*Dlrgmcmon Nacional Cofftratamones Publicas establezca una
reglamentaci6n para dicho objete. s :
Que por dictamen VMAAT/DAL/N® 83/2020 del 7 de agosto de 2020, la Direccién de
Asuntos Legales sugiere elevar a- consideracién del sefior Ministro de Relaciones
Exteriores el proyecto de Resolucién propuesto.

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE:

Reglamentar las contrataciones, adquisiciones y reembolsos de bienes patrimoniales,
refacciones, obras, ampliaciones de servicios realizados por las Misiones Diplomaticas,
Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares que representan al Estado paraguayo
en el exterior, que dependen jerdrquicamente del Ministerio de Relaciones Exteriores; que
en adelante se denominarédn “Contrataciones en el Exterior”, con vigencia desde la fecha
de la presente Resolucion, derogando cualquier disposicion contraria a la misma.
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Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°
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La presente reglamentacién se aplicard de acuerdo con la disponibilidad en los Rubros
presupuestarios incluidos en el Presupuesto General de la Nacién dentro del Tipo 1
Presupuesto de Programa Central, Programa 001 Programa Central, bajo la modalidad de
contrataciéon o adquisicion de bienes y/o servicios, asi como los reembolsos a ser
realizados con el mismo objeto.

Para la aplicacion del presente reglamento se conformara el Comité Permanente, destinado
a la evaluacion de las ofertas presentadas para las Contrataciones en el Exterior, el cual
serd integrado de la siguiente manera:
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La utilizacién de los rul?i%s:d;g:l:’liipp 1 Presupuesto-de Programa Central, Programa 001
Programa Central, relacionados a'Tas"€ontrataCiones en el Exterior, estara regulada por los
siguientes procedimientos:

a) El Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular
solicitard por escrito al titular del Viceministerio de . Administracion y Asuntos
Técnicos la adquisicion de los bienes y/o contratacion de servicios para la Misién
Diplomética, la Representacion Permanente u Oficina Consular a su cargo, justificando
la necesidad de la misma e informando la cantidad, descripcién y especificaciones
técnicas de los equipos y/o articulos a ser adquiridos los cuales deberan contar con
criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

b) Las solicitudes de compra presentadas por un valor total de hasta U$S 4.000.- (Délares
Americanos cuatro mil) por rubro, deberan ser realizadas tinica y exclusivamente por la
modalidad de reembolso, las cuales se regiran por el procedimiento detallado en el
TITULO V “REEMBOLSOS DE GASTOS™.
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En el caso de solicitudes mayores a U$S 4.000.- (DSlares Americanos cuatro mil) hasta
US$S 10.000.- (Délares Americanos diez mil) por rubro, sera necesaria la presentacion
como minimo de dos (2) ofertas, que deberan estar elaboradas por el proveedor y
refrendadas por el Jefe de la Mision Diplométic& Representacion Permanente u
Oficina Consular. En esta modalidad, no se requerird la conformacién del Comité de
Evaluacion pero indefectiblemente deberan ser analizadas, suscritas y deberéan contar
con el parecer del Director General de Administracion y Finanzas y por el Director de
la Unidad Operativa de Contratacion, los que bajo su responsabilidad y con absoluta
independencia de criterio evaluaran las ofertas y emitiran su dictamen recomendando
la adjudicaci()n rectiﬁcaci()n o rechazo en su caso, para lo cual deberén hacer constar
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La cantidad, descr1pc10n y*espemﬁcacmnes técnicas de los bienes o servicios.
Precios unitarios.

Impuestos agregados.

Fecha de vigencia delo ofertado.

La debida traduccién al idioma espafiol — (Traduccién no oficial aprobada y
firmada por el Jefe de la Misién Dlplomatlca, Representacion Permanente u
Oficina Consular).

1.
2.
3.
4.
5.

El Comité de Evaluacién podré solicitar documentaciones adicionales a las descritas
anteriormente, en caso de que las considere necesarias, las cuales igualmente deberan
ser refrendadas por el Jefe de la Mision Diplomatica, Representacién Permanente u
Oficina Consular.

Cada oferta remitida deberd reflejar las necesidades de la Mision Diplomatica,
Representacién Permanente u Oficina Consular solicitante, de acuerdo a los requisitos
precedentemente citados. En caso de que las mismas sean extraidas de las paginas web
de los oferentes, indistintamente. debera ser emitida una justificacién de ello en la nota
de solicitud; las cuales igualmente deberan ser refrendadas por el Jefe de la Mision
Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular, asimismo deberan
exhibir criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.
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Fl Comité de Evaluacion, bajo su responsabilidad y con absoluta independencia de
criterio, evaluard las ofertas y emitird un dictamen recomendando la adjudicacion,
rectificacién o rechazo en su caso, en el cual deberd hacer constar una resefia
cronolégica de los actos del procedlmlento el andlisis de las ofertas y las razones para
admitirlas o rechazarlas.

Una vez emitida la recomendaciéon del Comité, siendo verificados los saldos
presupuestarios dentro del Sistema de Programacién Presupuestaria del rubro o rubros
incluidos en el Tipo 1 Presupuesto de Programa Central, Programa 001 Programa
Central, la Direccion ngeraLmdemAdministracion y Finanzas derivard las
documentaciones cor;,espondré““" fites al Vice tistro de Administracion y Asuntos
Técnicos, el cual ges’tlonag ‘fla»apm%amon@ titucional.de la méaxima autoridad, previo
dictamen del tite faf de%Ia Dlrecm@nzdemAsun’to egales sobre el cumplimiento de los
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La Mision Diplomatica, Representacion Permanente u Oficina Consular rendiré cuenta
documentada de la operacién, remitiendo a la Direccién Genetal de Administracién y
Finanzas la factura original refrendada por el Jefe de la Mision Diplomética,
Representacién Permanente u Oficina Consular y una constancia de la recepcion
satisfactoria de los bienes o servicios, con su debida conformidad, con una copia
simple de los mismos a la Direccion de la Unidad Operativa de Contratacion.

m) Los procedimientos de contratacién ‘que afecten a los rubros del Tipo 1 Presupuesto de

Programa Central, Programa 001 Programa Central deberén realizarse dentro del
gjercicio fiscal en el que se prevén los recursos presupuestarios. La rendiciéon de
cuentas debera indefectiblemente ser presentada en el plazo de 10 (diez) dias habiles de
haberse realizado la transferencia de los recursos financieros. En caso de facturas
redactadas en idioma extranjero, deberdn contar con la debida traduccién al idioma
espaiiol (traduccion no oficial aprobada y firmada por el Jefe de 1a Misi6n Diplomética,
Representacion Permanente u Oficina Consular).
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n) Para las adquisiciones, las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes u
Oficinas Consulares podran solicitar que sus compras sean adquiridas de casas
comerciales asentadas dentro del territorio nacional, conforme a los procedimientos
establecidos en la Ley N°® 2051/2003. En dichas solicitudes el Jefe de la Mision
Diplomética, Representaciéon Permanente u Oficina Consular solicitara la adquisicién
de determinados bienes o equipos al Viceministro de Administraciéon y Asuntos
Técnicos, el cual derivard la misma a la Direccién General de Administracion y
Finanzas para su procedimiento correspondiente, asimismo las Misiones Diplomaticas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares serdn las encargadas y
responsables de retirar los bienes adquiridos, asi como de la realizaciéon de todos los
tramites requeridos para, el~1ngrsse»derleswb1enes 0 equipos al pafs sede.
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de las ofertas é&rrespondwnl’es«s&;;;p;emy_(cuando los equlpos ofrecidos sean de iguales
o mejores caracteristicas que los inicialmente propuestos
RN e
b) El titular de la Direccién He“laxUmdadZOperatlva de Contratacién una vez recibida la
solicitud, convocard al Comité de Evaluacién designado para las Contrataciones en el
Exterior, a los efectos del andlisis de la propuesta presentada. El Comité, bajo su
responsabilidad y con absoluta independencia de criterio, evaluara las ofertas y emitira
un dictamen recomendando la adjudicacion, rectificacion o rechazo en su caso, para lo
cual deberd hacer constar una resefia cronologica de los actos del procedimiento, el
analisis de lo solicitado y las razones para admitirla o rechazarla.

c¢) Si el monto adjudicado inicialmente sufrié variaciones positivas en relacién al dltimo
precio propuesto, la diferencia resultante debera ser devuelta al Ministerio de
Relaciones Exteriores, salvo casos debidamente fundados, en que se solicite una nueva
contratacion, la cual debera ajustarse a los procedimientos establecidos en la presente
reglamentacion.

d) En caso de existir variaciones -negativas, el Jefe de la Misién Diplomatica,
Representacién Permanente u Oficina Consular podra solicitar por escrito al
Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos la ampliacion del monto
adjudicado, a fin de proceder a la compra de los bienes, equipos o contratacion de

procedimiento de aprobacién de la adquisicién o contratacion inicial.

ﬂ servicios autorizados. Las autorizaciones correspondientes deberan seguir el mismo
JN\?
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Art. 7°

Art. 8°
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¢) Una vez emitido el dictamen del Comité, se remitira al Jefe de la Misién Diplomaética,
Representacion Permanente u Oficina Consular la notificacién y debida autorizacién o
rechazo para realizar la adquisicion solicitada, con la cual se adjuntaré una copia del
dictamen de los actos del procedimiento.

f) Bajo ninguna circunstancia, la suma autorizada en un rubro puede ser utilizada en otro
rubro distinto.

g) En caso de no realizarse la adquisicion, el monto remitido correspondiente a la
adjudicacion debera ser devuelto a] Ministerio de Relaciones Exteriores.

Para la realizacién de las adqumcwnes»«d&whi culos se debera contar con autorizacion
previa de la Secretana/*}:’gecut;,va@i del Equl ECMI)OI’:IIICO Nacional, formalizada por
disposicion emitida p f €l Mlms%gﬁo F acie Taves, de la Subsecretaria de Estado de
Economia. El préeio pe? “upidad” po..deber
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s

Las solicitudes de refacciones, reparaciones y mantenimientos de edificios propiedad del
Estado paraguayo; presentadas por las Misiones Diplométicas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares en el Servicio Exterior, por un valor de hasta U$S
20.000.- (Délares Americanos veinte mil) requeriran la presentacién como minimo de 2
(dos) ofertas; para montos mayores a U$S 20.000.- (Délares Americanos veinte mil) se
requerird remitir como minimo tres 3 (tres) ofertas,  de personas fisicas o juridicas,
adjuntando la Planilla Estandar de Cémputos Métricos y Presupuesto para refacciones en
el Servicio Exterior, cuya proforma es parte integral de la presente Resolucidn, en la que se
detallaran los datos del oferente, cantidades, unidades de medida y estimacion de costo en
base a los precios de mercado del pais sede

Cuando las solicitudes de reparaciones y mantenimiento de los edificios rentados por el
Estado paraguayo, no superen la suma de U$S 2.000.- (Délares Americanos dos mil)
deberan ser imputados a los Gastos de Operaciones y Mantenimiento de la Mision
Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular solicitante, siguiendo las
disposiciones aplicables. En caso de exceder dicho monto, se deberd requerir
fundadamente autorizacion previa del Viceministro de Administracion y Asuntos
Técnicos, y en caso de ser aprobada, se aplicard Unica y exclusivamente el procedimiento
establecido en la presente Resolucion.
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Las empresas propuestas deberan .contar con la solvencia técnica, econdémica y legal
suficiente para cumplir satisfactoriamente con el contrato asumido con el Estado
paraguayo.

Asimismo, las refacciones, reparaciones y mantenimientos de edificios se regiran de
acuerdo al siguiente procedimiento:

a) El Jefe de la Misién Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular
solicitarA por escrito al Viceministro de Administracion y Asuntos Técnicos la
refacciéon reparacién y mantewntos de edificio para la Misién Diplomatica,
Representacion Permanente’i -1l Oficina-Consiilar-a su cargo, justificando la necesidad de
la misma, adjuntando farf plan? 2 egta.gdan alx ¥ ebera estar llenada mtegramente y
firmada por cadaf’oferen;e ¥ e”
Representacion, Permanen ef*u
economia, eﬁc1enc,1a }/«ausg
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Permanente u Oficina Consular
! .:’

Jefe d%:‘ la M1s1(5n§

respectlva\mn h %‘f“' -

4. El cronograma de obras; planos,.ca etr1cos,,,descr1pc1on de materiales a ser
utilizados, y Euaiquler otro documento inherente-4.1a obra que le sea requerido; asi
como el plazo aproxunado de duracion de log’ traba_}os a ser realizados.

5. Impuestos agregados y GondiCioHes. “dep: e-pago , cotizados por el oferente.

6. Declaracién jurada del oferente o su representante legal, en el cual conste que el

mismo se compromete a entregar la pdliza de garantia de fiel cumplimiento de

contrato, acorde a la legislacion de cada pais, previo a la suscripcién del contrato.

Croquis de ubicacion de la empresa.

Constancia o en caso de no existir dicho documento declaracion jurada de estar al

dia con los impuestos.

9. Declaracion jurada del oferente-o su representante legal, en la cual conste que el
mismo se encuentra vinculado al servicio ofertado y cuenta con la solvencia
técnica, econémica y legal suficiente para cumplir satisfactoriamente con el
contrato asumido con el Estado paraguayo.

10. Consorcio. Las empresas consorciadas deberdn cumplir a cabalidad con las
.documentaciones de caracter legal y financiero y las obligaciones establecidas en la
presente reglamentacion.

11. Constancia o en caso de no existir dicho documento, declaracion jurada de estar en
cumplimiento con el Seguro Social de sus trabajadores.

el
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Toda la documentacion deber4 estar en idioma espaiiol o contar con la debida traduccion al
idioma espaflol, traduccién no oficial aprobada y firmada por el Jefe de la Misién
Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular Mision.

El Comité de Evaluaciéon podra solicitar documentaciones adicionales a las descritas
anteriormente, en caso de que las considere necesarias, las cuales igualmente deberan ser
refrendadas por el Jefe de la Misién Diplomética, Representacion Permanente u Oficina
Consular.

En todos los casos, los documentos:.mencionados en el Articulo 9, inciso a), numeral 4,

deberan contar con un mfomrewteenrco det-Jefe- del.Departamento de Proyectos y Obras,

dependiente de la Direcciort Adn%nlstmtlgg
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Admmlstracmn y Finanzas derivar4 las
documentacmpes correspon nistro de, Administracién y Asuntos
Técnicos, el cuai\g\stlonaraﬁa‘apmbamen%lnsﬂtuc1onabde’la méxima autoridad, previo
dictamen del titular ‘deRla Direcci6én de Asuntos Legales, sobre el cumplimiento de los
procedimientos d1spuestos*en la  presente | reglamentacmn
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d) Una vez formalizados los tramites consignados previamente, el Ministro de Relaciones
Exteriores serd quien suscriba la Resolucién de adjudicacién correspondiente.

€) Se debera remitir anticipadamente a la Direccion General de Administracién y
Finanzas la proforma del contrato a ser suscrito entre el oferente adjudicado y el Jefe
de la Mision Diplomética, Representacién Permanente u Oficina Consular, el cual
deber4 ser redactado o aprobado previamente por un profesional abogado en el Estado
Receptor contratado por el Jefe de la Mision Diplomatica, Representacion Permanente
u Oficina Consular respectiva, con indicacion de que se halle ajustado a las
disposiciones legales y que recoge las garantias requeridas para su validez y
ejecutabilidad, en caso de ser necesario, para su correspondiente analisis técnico y
posterior aprobacién, previo estudio y dictamen de la Direccion de Asuntos Legales.
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Suscrita la Resolucién Ministerial, el titular de la Direccién de la Unidad Operativa de
Contratacién procederd a comunicar la autorizacién para la realizacién de la refaccién
a la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas, con todas las documentaciones
que la respaldan, a fin de obtener el codigo de contratacion correspondiente.

Una vez obtenido el cédigo de contratacion, el Departamento de Tesorerfa procedera a
realizar los tramites pertinentes ante el Ministerio de Hacienda para la obtencién y
posterior remisiéon de los recursos para materializar la ejecucién de la refaccién
conforme a los términos de la oferta adjudicada, previa presentacion de la copia
autenticada del contrato suscrltowy su poliza de garantia de fiel cumplimiento de
contrato. e w; R A

P T o

? % w ?:'} éﬁi&

Cumplido lo ar}tepormente cita o‘,,wcl,”Jefe
Permanente uOff cm”mConsu%

o Diplomaética, Representacwn
d?)cumcntada dela operacmn

remitiendo 4 1a ﬁlre%() General ido:/
refrendadga f)or‘;;,e“l fismoy ast : el™ac] nici Kde\ ifac01on reparacién o
mantemm}ento i ;caﬁ ada’ pox“’e{;»l;,ﬁscal dé&obr: ntrata 3 p ra el efecto, si fuera el

€aso, y Hegad@ el {gié‘c ~ina§16ﬁ

vgl Tlpo 1 Presupuesto de
“realizarse en el ejercicio
[} € dlcta en complementario,
 la rendiéjén de cuentas debera
iez) dlas;hablles posteriores de
1nancxcrds En caso de que las

ran

1ndefect1bfemente 'Sew
haberse re: \llzado lanTs
facturas estuviesen redactada§ Xtran

debida traducéﬁomal idioma" espan,ol., (traduccmn no oﬁcxalfaprobada y firmada por el
Jefe de la Mlslony\DJplomatlca, Representacion Permanente u Oficina Consular).

L\\\r«
Las Misiones D1plomatlcas‘“~Reprcsentac1ones Permanentes u Oficinas Consulares
deberan incluir en sus respectivos inventarios las refacciones, reparaciones o
mantenimientos realizados, en coordinacion con el Departamento de Patrimonio en un
plazo no mayor a 30 (treinta) dias, posterior a la conclusién del procedimiento.

El Departamento de Contabilidad y el Departamento ‘de Patrimonio obligaran y
registraran respectivamente dichas refaccwnes reparaciones 0 mantenimientos en las
cuentas patrimoniales.

El Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular serd
personalmente responsable del cumplimiento estricto del contrato y de los pagos que se
realicen, debiendo informar al Ministerio de Relaciones Exteriores en forma inmediata
cualquier situacién o circunstancia que pudiera afectar la ejecucion de la obra o del
contrato.
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Art. 10
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) TITULO 11
CONSTRUCCION DE OBRAS EN EL SERVICIO EXTERIOR

Las solicitudes de construccion de obras presentadas por las Misiones Diplomaticas,
Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares en el Servicio Exterior, deberan ser
acompafiadas como minimo con tres (3) ofertas de personas fisicas o juridicas que cuenten
con la solvencia técnica, econdmica y legal suficiente para cumplir satisfactoriamente con
el contrato asumido con el Estado Paraguayo y adjunto al mismo se remitird la Planilla
Estandar de Computos Métricos y Presupuesto para obras en el Servicio Exterior, cuya
proforma es parte integral de la presente Resolucién, en la que se detallaran los datos del
oferente, cantidades, unidades-de. mediday est1mac1on de costo en base a los precios de
mercado del pais sede.” ASImlsmo Ias obras se” regularan de acuerdo al siguiente
procedimiento: ~ -

a) El Jefe de la M 6n, D1plomét1ca, Representacmn P rmanente u Oﬁcma Consular

) 1do los principios de
;omité de Evaluacion
antedichos. La oferta

Represe f
economia,

1. ; ‘; umentééion ﬁscal y legal que

servicio.

2. Tres 3 (tres) coplas de facturas o contratos de obras similares a las que seran
ejecutadas, de los 3 (ﬁes) Gltimos afios. .-

3. Proforma de contrato con-su. legislacién aphcable que deberd contar con un
dictamen juridico de un profesional abogado en el Estado receptor contratado por el
Jefe de la Mision Dlplomatxca, Representacion Permanente u Oficina Consular
respectiva.

4. EI cronograma de obras, planos, calculos métricos, descripcion de materiales a ser
utilizados, y cualquier otro documento inherente a la obra que sea requerido; asi
como el plazo aproximado de duracién de los trabajos a ser realizados.

5. Impuestos agregados y condiciones de pago cotizados por el oferente.

6. Declaracion jurada del oferente o su representante legal, en la cual conste que el
mismo se compromete a entregar la poliza de garantia de fiel cumplimiento de
contrato, acorde a la legislacion de cada pais, previamente a la suscripcién del
contrato.

7. Croquis de ubicacion de la empresa.

8. Constancia o en caso de no existir dicho documento, declaracion jurada de estar al
dia con los impuestos.

9. Declaracién jurada del oferente o su representante legal, en la cual conste que el
mismo se encuentra vinculado al servicio ofertado y cuenta con la solvencia
técnica, econdmica y legal suficiente para cumplir satisfactoriamente con el

ﬁ contrato asumido con el Estado paraguayo.
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b)

d)
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10. Consorcio. Las empresas -consorciadas deberdn cumplir a cabalidad con las
documentaciones de carcter legal y financiero, y las obligaciones establecidas en
la presente reglamentacion.

11. Constancia o en caso de no existir dicho documento, Declaracion Jurada de estar en
cumplimiento con el Seguro Social de sus trabajadores.

Toda la documentacién debera estar en idioma espafiol o contar con la debida
traduccion al idioma espafiol, traduccion no oficial aprobada y firmada por el Jefe
de la Mision Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular.
El Comité de Evgluaclonwpodrawgz)hmtar documentacmnes adlclonales a las
descritas anter)ormente 260 ¢4 7

’,«» 2 ,&r* &
1gua1mente deberag; s”e

En todos kas cas
numergl 4’*5deberé

Proy?%tes
El Comit d y con absoluta
independ n recomendando la
adjndwa" 1 ¥eberé hacer constar

las razonesg ara adm
el dxctamen la contr&g;
de los trabajos\?ontrat

Mantemmlent@\d@ las Misi
Consulares. ™ 3

Una vez emitida la rg\c“omendagtlgwn del Comité, v, ‘verificados los saldos presupuestarios
del rubro o rubros incluidos" en-el Tipo.1-] Presupuesto de Programa Central, Programa
001 Programa Central, la Direccién General de Administracion y Finanzas derivaré las
documentaciones correspondientes al Viceministro de Administracién y Asuntos
Técnicos, el cual gestionara la aprobacion institucional de la maxima autoridad, previo
dictamen del titular de la Direccién de Asuntos Legales, sobre el cumplimiento de los
procedimientos dispuestos en la presente reglamentacién.

Una vez formalizados los tramites consignados previamente, el Ministro de Relaciones
Exteriores serd quien suscriba la Resolucién de adjudicacion correspondiente.

Se debera remitir anticipadamente a la Direcciéon General de Administracién y Finanzas,
la proforma del contrato a ser suscrito entre el oferente adjudicado y el Jefe de la Misién
Diplomética, Representacién Permanente u Oficina Consular, el cual deberd ser
redactado o aprobado previamente por un profesional abogado en el Estado Receptor
contratado por el Jefe de la Mision Diplomética, Representacion Permanente u Oficina
Consular respectiva, con indicacion de que se halle ajustado a las disposiciones legales y
que recoge las garantias requeridas para su validez y ejecutabilidad, en caso de ser
necesario, para su correspondiente analisis técnico y posterior aprobacidn, previo estudio
y dictamen de la Direccién de Asuntos Legales.
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Art. 11

2

h)

i)

k)
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Suscrita la Resolucién, el titular de la Direccién de la Unidad Operativa de Contratacién
procedera a comunicar la autorizaciéon para la realizacién de la obra a la Direccion
Nacional de Contrataciones Ptblicas, con todas las documentaciones que la respaldan, a
fin de obtener el codigo de contratacion correspondiente.

Una vez obtenido el cdigo de contratacion, el Departamento de Tesorerfa procederd a
realizar los tramites pertinentes ante el Ministerio de Hacienda para la obtencién y
posterior remisién de los recursos para materializar la ejecucion de la obra conforme a
los términos de la oferta adjudicada, previa presentacion de la copia autenticada del
contrato suscrito y su poliza de garantia de fiel cumplimiento de contrato.

e
R

Cumplido lo anter1ormeﬁgp1te*”é‘1tad0 el Jefe Md‘
Permanente u OﬁcmafCo sul“awes“p%%tﬁ/a* rer

la Misién Diplomatica, Representacion
nta.documentada de la operacion,
'y-Finanzas, la factura original
debidamente ref endada : 1 cioide bras fiscalizada por el fiscal
de obras contr;atgdo para T 5 mmacmn de los trabajos, el
e S
acta final deffee peiong r d Xlgualmente firmada por
dicho ﬁscalxzadé’f /7 &

Programa ; ICétitra , 2 1 it AN cahzarse en el ejercicio
fiscal determma lo 70.€ , 1ctamen ’complementano y la
rend1c10n; de g(3“’i‘1efit (en, @l plazo de 10 (diez)
cursos fmancwros En caso de

con Ad debida traduccién al

idioma espanol (traduc irmada p’ér el Jefe de la Misidén

D1plomat1ca,\Rep\r::sent§mo_

Las Misiones Dlprmatlcas @resentacmnes Permanentes u Oficinas Consulares
deberan incluir en sué‘reSpectlvos inventarios las obras- tealizadas, en coordinacién con el
Departamento de Patrimotiio- eJ;i:'un_plazo*no .mayor a 30 (treinta) dias, posterior a la
conclusién del procedimiento.

El Departamento de Contabilidad y el Departamento de Patrimonio obligardn y
registraran respectivamente dichas obras en las cuentas patrimoniales.

El Jefe de la Mision Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular sera
personalmente responsable del cumplimiento estricto del contrato y de los pagos que se
realicen, debiendo informar al Ministerio de Relaciones Exteriores en forma inmediata
cualquier situacion o circunstancia que pudiera afectar la ejecucién de la obra o del contrato.

) TITULO IV
AMPLIACION DE LOS CONTRATOS DE OBRAS Y REFACCIONES

En el caso de ser necesaria la ampliacién de los contratos suscritos con los contratistas
adjudicados para la realizacién de reparaciones, obras, refacciones menores y mayores
requeridas por las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares en el exterior, la misma se regira de acuerdo al siguiente procedimiento:
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ADQUISICIONES, REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS EN EL
SERVICIO EXTERIOR.

a)

b)

d)
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El Jefe de la Mision Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular
respectiva solicitara por escrito al Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos la
ampliacién del contrato suscrito, ya sea del monto inicial, del plazo de vigencia o
ejecucion del mismo, justificando debidamente dicha solicitud, debiendo acompaiiar el
informe técnico elaborado y firmado por el contratista y el fiscal de obras, en su caso, y
ser refrendado igualmente por el Jefe de la Misién Diploméatica, Representacion
Permanente u Oficina Consular, en ¢l cual se expongan los trabajos a ser realizados en
dicho marco, asf como el proyecto de adenda modificatoria del contrato principal con la
parte pertinente, conforme a la legislacién aplicable, que deberé contar con un dictamen
juridico de un profesional abogado en ¢l Estado receptor contratado por el Jefe de la

Asimismo, se deberan’ remltgaa@mtoélésp hos de’ hyiibajps adicionales a ser gjecutados,
segun plamlla est (Ia;; 0 Relaciones Exteriores, computos
i asé.gos precios de mercado del

Adm1mstr :

iones de una obra
urante su ejecucion, el

Para reaili
determinad

recomendando la amphacmn,wreqt’rﬁcacmn“ ’chazo en su caso, para lo cual deberd
hacer constar ademds una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el analisis y
las razones para admitirla o rechazarla.

Toda la documentacién deber4 estar en idioma espafiol o contar con la debida traduccién
al idioma espafiol, traduccidn no oficial aprobada y firmada por el Jefe de la Misién
Diplomatica, Representacion Permanente u Oficina Consular.

El Comité de Evaluacion podré solicitar documentaciones adicionales a las descritas
anteriormente, en caso de que las considere necesarias, las cuales iguaimente deberan
encontrarse refrendadas por el Jefe de la Mision Diploméatica, Representacién
Permanente u Oficina Consular.

Una vez emitida la recomendacién del Comité, y verificados los saldos presupuestarios
del rubro o rubros incluidos en el Tipo 1 Presupuesto de Programa Central, Programa
001 Programa Central, la Direcciéon General de Administracion y Finanzas derivara las
documentaciones correspondientes al Viceministro de Administraciéon y Asuntos
Técnicos, el cual gestionara la aprobacién institucional de la méxima autoridad, previo
dictamen del titular de la Direccién de Asuntos Legales, sobre el cumplimiento de los
procedimientos dispuestos en la presente reglamentacion.
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g)

h)

i)

k)
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Una vez formalizados los tramites consignados previamente, el Ministro de Relaciones
Exteriores sera quien suscriba la Resolucién de ampliacién correspondiente.

Suscrita la Resolucion, el titular de la Direccion de la Unidad Operativa de Contratacién
procederd a comunicar a la Direccién Nacional de Contrataciones Plblicas la ampliacion
del contrato, con todas las documentaciones que la respaldan, a fin de obtener la
aprobacién del mismo.

Una vez suscrita la adenda, se debera remitir dentro de los 10 (diez) dias hébiles a partir
de la fecha de la firma, la amphamomde‘«la»po.hza de fiel cumplimiento de contrato, por el
plazo Y el monto que correspondwra, a serwsuscrlto entre el oferente adjudicado y el Jefe

s > -
Obtenido el ¢ /dlgo dég%ojr)trat
los trémites p§ ment%s
remision de: os? Geurs

: araKRIa obtencién y posterior
aufb,nzada, prcvna presentacwn

ei ‘Jefe de la Misién
s«l‘ar rendirda cuenta
¥e eral de Administracién y
ontrato suscrlto asi como la
ecep) §1ong de las obras, con su
mlsmos a la Direccién de la

i
Finanzas; c%)playa te%?t; da’ d
factura orlglnahréfr endada )
conformldad correspg T
Unidad Opcratlva de é

7/ f‘
Y /7
Los procedlmxentos dxb ont os rubros dcl Tipo 1 Prcsupuesto de
Programa Cenf:ral Program ; entral debenén" realizarse en el ejercicio

fiscal detennma&\o\e el dictamen; yﬂla«rerrdlmon de cuentas “debera indefectiblemente ser
presentada en el pla\ie\f 10 (diez) dias habiles de, habefse realizado la transferencia de
los recursos financieros. Emcaso de_facturas-re lactadas en idioma extranjero, deberdn
contar con la debida traducc1on al-idioma €spariol (traduccién no oficial aprobada y
firmada por el Jefe de la Misiéon Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina
Consular).

Las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares
deberan incluir en sus respectivos inventarios las obras y/o refacciones realizadas, en
coordinacion con el Departamento de Patrimonio en un plazo no mayor a 30 (treinta)
dias, posterior a la conclusion del procedimiento.

El Departamento de Contabilidad y el Departamento de Patrimonio obligaran y
registraran respectivamente dichas obras y/o refacciones en las cuentas patrimoniales.

El Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular serd
personalmente responsable del cumplimiento estricto del contrato, de la adenda y de los
pagos que se realicen, debiendo informar al Ministerio de Relaciones Exteriores en forma
inmediata cualquier situacién o circunstancia que pudiera afectar la ejecucién de la obra o
del contrato. "
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TITULO V
REEMBOLSOS DE GASTOS

Art. 12 Para la realizacién de compromisos de gastos para su posterior reembolso, hasta U$S 4.000.-
(Délares Americanos cuatro mil) por rubro, las Misiones Diplomaéticas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares deberén ceflirse al siguiente procedimiento:

a) El Jefe de la Mision Diplomatica, Representacion Permanente u Oficina Consular
solicitard por escrito al titular de la Direccion General de Administracién y Finanzas la
debida autorizacién para la realizacion de la compra, acompafiando la solicitud
minimamente con dos (2) ofertas, refrendadas por el titular de la Misién Diplomatica,
Representacién Permanente«u Oﬁc “‘Consular eglin los requerimientos descritos en el
Articulo 4°, inciso ), e = WP |

7 & o

& -

TR

b) Remitida dicha sg,hcuud, el Dn"ec Ol (s
analisis de lagmlsmisze bajo' SUETE

rechazo en

ucaso V4 f
13

34
2 Y

Yo ‘serd remitido al tltular
k

%las documentaciones

] cter de Ordenador de
¢ cc1on %suntos Legales sobre
en la p;esente reglamentacion,
a, Representa016n Permanente u

el cumpln"rnento d&
autorlzara pe{xescrlto \a

mas econdmico. \\ S
e) Una vez reahzada\liﬁ-agqummon el Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién
Permanente u Oficina Consularm_nenutlrw al’ “titilar de la Direccién General de
Administracién y Finanzas, dentro de 168 10 (diez) dias habiles a partir de la recepcion
de la autorizacién, las facturas originales de compra debidamente refrendadas por el Jefe
de la Mision Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular respectiva, en
caso de facturas en idiomas extranjeros, las mismas deberan contar con la debida
traducci6n al idioma espaiiol (traduccion no oficial aprobada y firmada por el Jefe de la

Misién Diplomética, Representacién Permanente u Oficina Consular).

f) El Director General de Administracién y Finanzas, en su caracter de Ordenador de
Gastos Alterno, serd quien resuelva sobre el reembolso mediante Resolucion.

Art, 13 Para la realizacion de compromisos de gastos para su posterior reembolso estimados hasta
US$S 10.000.- (Dolares Americanos diez mil) por rubro, las Misiones Diplomaéticas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares deberan regirse conforme al siguiente
proceso:

a) El Jefe de la Misiéon Diplomética, Representacién Permanente u Oficina Consular
solicitaré por escrito al Viceministro de Administracion y Asuntos Técnicos la debida
autorizacion para la realizacidn de la compra, acompafiando la solicitud minimamente
con dos (2) ofertas refrendadas por el mismo, segin los requerimientos descritos en el

% Articulo 4°, inciso €).
f
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Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17
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b) Remitida dicha solicitud, el Director General de Administracién y Finanzas y el Director
de la Unidad Operativa de Contratacién, bajo su responsabilidad y con absoluta
independencia de criterio evaluaran las ofertas y emitirén un dictamen recomendando la
adjudicacion, rectificacion o rechazo en su caso.

¢) Una vez emitido dicho dictamen, el mismo en caso de ser positivo serd remitido al
Viceministro de Administracién y Asuntos Tecmcos con todas las documentaciones que
lo respaldan.

d) El Viceministro de Administracién y mmAsuntos Técnicos, previo parecer juridico del
titular de la Direccién /}fsyuntowllegaleswsobre;el cumplimiento de los procedimientos
dispuestos en la present&%eglamentacgon, autor or escrito al Jefe de la Misién

e 1 SR B9 Sk 1 4 o
Diplomatica, Represenfﬁgoré&’ anente u @ﬁ >ina-C ular respectlva la realizacion de
as" eco\nomlco

Y
la compra, temen 0 en@l}l;gtaﬂaﬂa a olerta, c ) o
1 A% X

;ﬁ omatica, Representacmn
fla erecmén General de
gs ‘a‘paﬂir de Ia recepcion
dameqte refrendadas por el
smas deberan contar con la

@1@ sulgrﬂ remltléa%a

18 ”‘i”és en{:ﬁxﬁf«ﬁe los™ die

1 '}?1
de la autorngg /]
mismo. Er} C: ?
debida tradu ri 8
dela MlSlOl’l D:plo 4 a,%%R’

o

é é % &fo 3 N f
f) El Vlcemlmstro de. A '%é“ ,féu era quxen resuelva sobre el
reembolso rpedlante Res J Q’W S / ;’ 7
\Q} x s p ;

",

Las adqulslcmnes\deberan Tealizarse | vamente-de la empresa adjudicada y por el
monto autorizado r\ﬁedlante no?"“deL Y stro de AdminiStracién y Asuntos Técnicos.
No seréan reembolsadas\lasxgziituras de compra que no fueran aiitorizadas.

En caso de que en el momento de~te¢;zm“la“ gompra de los bienes, equipos o articulos, la
empresa adjudicada no cuente con los equipos ofrecidos en el presupuesto inicial que fuera
remitido por el Jefe de la Mision Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina
Consular, el mismo podra solicitar la reconsideracion de la mencionada autorizacién para la
compra de los equipos de la misma u otra casa comercial, los cuales deberan contar con
caracteristicas y especificaciones técnicas iguales o mejores a los inicialmente propuestos, en
su caso.

El plazo para la remision de las facturas de compra es de 10 (diez) dias habiles contados
desde la recepcién de la nota de autorizacion correspondiente. De no ser cumplido este
plazo, no se procedera al reembolso de los gastos incurridos, salvo la remisioén de una debida
justificacion por la demora en el envio.

Cuando la compra se realice por un monto mayor al aprobado inicialmente y no exista una
autorizacién escrita, se deducird la diferencia, abonando solo hasta el monto autorizado
inicialmente. Se aplicar4 este procedimiento de la misma forma para la compra de bienes
adicionales que no hayan sido autorizados inicialmente.

Sz
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Art. 19

Art. 20

Art. 21

Art. 22

Art, 23

Art. 24
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Los gastos adicionales incurridos que sean presentados con las correspondientes facturas de
compra, sin que exista una nota de autorizacion previa del Viceministro de Administracion y
Asuntos Técnicos, no seran reembolsados.

Se determina que el monto maximo a ser consignado por reembolso sera de hasta U$S.
10.000 (Diez Mil Dolares Americanos), excepto los casos en los que conste la
correspondiente justificacion, los cuales deberan ser previamente examinados y autorizados
por el Viceministro de Administracion y Asuntos Técnicos. En caso de ser autorizados, se
debera dar cumplimiento a las disposicioncs contenidas en el presente Titulo.

Una vez dictada la correspondlemewResoiume “el.titular de la Direccion de la Unidad
Operativa de Contratacmn,ﬁpro dgra 3, 48 On
D1rccc1on Nacional de @” n Lat oileg‘PuhlLQs ‘cuial

VY, 7 @ y
Concluido el proccso jen ca I
Permanente u:Oﬁen}a Conslilar %g;cﬁl;ré los bitn % Gegntario patrimonial en
coordlnacmn conééLDe 0 de,,l?atrlmomo n: *mayoga 30 dias, posterior a

Y&Qf'g

N gt T
%w
p———

anzas; fsera la responsable de
[écnicos, los éestmos que requerirdn

proponer al chemlmstro 3 ]
05, asi co o la constatacmn de las

=
de una verlﬁcackog m sitinde

zada
Dlplomatlcas Representacwnes Pérmangnt &u«@f icinas Consulares en el exterior; asi como
de la designacion de ﬁ:mcmnarlos idéneos para tal efecto; 0§ " cuales elaborarén un informe
de la situacién actual de“*las adqulsmones servici obras, anexando al mismo las
fotografias correspondientes a cada"proc%é"é”“”o_,ww -

En caso de mora en las rendiciones de cuenta de las contrataciones, adquisiciones,
refacciones, obras, ampliaciones y réembolsos, el Director General de Administracién y
Finanzas en su cardcter de Ordenador de Gastos Alterno podra disponer la retencion del
desembolso de fondos para los gastos de operacidén y mantenimiento hasta tanto se presente
la rendicién correspondiente. No siendo aplicable al presente Articulo para los casos de
cambio de Jefe de la Mision Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular
respectiva, trasladandose la responsabilidad de la no rendicién de cuentas en forma personal
al titular saliente.

Igualmente, si se evidencian faltas administrativas o inconsistencias en los procedimientos o
en las rendiciones de cuentas, el Director General de Administracion y Finanzas en su
caracter de Ordenador de Gastos Alterno podra disponer la retencién del monto pertinente de
los gastos destinados a operacidn y mantenimiento, siendo el Jefe de la Misién Diplomatica,
Representacion Permanente u Oﬁcma Consular pasible de sanciones  disciplinarias
correspondientes.




NO

Rosotuscidn N? 389.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL REGIMEN DE CONTRATACIONES,
ADQUISICIONES, REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS EN EL
SERVICIO EXTERIOR.

Art. 25

Art. 26

Art. 27

Art. 28

Art. 29
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Los casos no previstos en la presente reglamentacion, seran resueltos de conformidad con los
principios y procedimiento propios de la contratacion administrativa, dispuestos en la Ley N°
2051/2003 “De Contrataciones Publicas™y sus reglamentaciones vigentes.

El Jefe de la Misién Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular sera
responsable del contenido de las documentaciones remitidas y de las respectivas
traducciones, seglin corresponda. Asi como de también de la administracién y ejecucion de
los fondos reembolsados o transferidos.

Autorizar al Viceministro de Adm1an,t1:a01omyuAsuntos Técnicos a firmar las Resoluciones
de adjudicacién cuando los mont’osfsean fiiayores-a.1J$S 4000.- (Dolares Americanos cuatro
mil) y hasta U$S 10. 000~ ””(DQlaXeg,, Aridricanos, dlez*mll) y al Director General de
Administracién y F) 1/;mzasu¢cu§mdgﬁ,,losaﬁmop ean de hasta U$S 4.000.- (Dolares
Americanos cuatrofml ; &

La presente Resofuc;{@n de 5,
vigencia en el ,p esenteémere;c
Pubhcas deterﬁ{ f m?y con

cion’ ac Q{:al de Contratacxones




POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL REGIMEN DE CONTRATACIONES, ADQUISICIONES,

Anexo de Resolucidon N2 349/2020

REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS EN EL SERVICIO EXTERIOR.
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Anexo I

Planilla Estandar de Cémputo Métrico y Presupuesto para Refacciones, Reparaciones y Mantenimientos

de Obras en el Servicio Exterior

Datos a ser completados por el Oferente

Fecha:
Nombre/Razén Social:
RUC:
Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico/
pagina Web:
1 2 3 4 5 6 7 8
item N Unidad de . Precio o Precio
Ne Descripcion Medida Cantidad Moneda unitario IVA (%) Total
[indicar en
caso de que
[indicar la o [indicar la . no se
descripcion de [; Z;zzzr;: cantidad de it zzciz;:;;a (IVA encuentre ava
los trabajos a medida] los trabajos a utilizadal incluido) | incluido en el | incluido)
realizar] realizar] - precio
unitario por
item]

[indicar el

[indicar el

recio i
prec precio total
unitario por or item]
item] P

Condicion de Pago:
Plazo de validez de la

oferta:

Precio Total

[indicar el
precio total
de la oferta
asi como el

monto del

V4]

[indicar la forma y condicidn de pago (al contado, con
o sin anticipo) ]

[indicar el tiempo de validez de los precios ofertados]

Firma, Sello y Aclaracion del Oferente

Firma, Sello y Aclaracion del Representante
Diplomético o Consular

7



Anexo de Resolucién N2 349/2020

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL REGIMEN DE CONTRATACIONES,

ADQUISICIONES, REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS EN EL
SERVICIO EXTERIOR.
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Anexo I1

Planilla Estindar de Computo Métrico y Presupuesto para Obras en el Servicio Exterior

Datos a ser completados por el Oferente

Fecha:
Nombre/Razén
Social:
RUC:
Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico/
pagina Web:
1 2 3 4 5 6 7 8
Item Unidad Precio
o Descripcién de Cantidad | Moneda e e IVA (%) | Precio Total
N . unitario
Medida
[indicar
en caso de
[indicar la [indicar | [indicar la [indicar Z:;Ceu;lfl;i
descripcion de | la unidad | cantidad de dvaAa , , . .
. .~ |lamoneda) . . incluido | (IVA incluido)
los trabajos a de los trabajos . incluido)
. . . utilizada] enel
realizar] medida] | arealizar] .
precio
unitario
por item]
it zndlcqr el [indicar el
precio .
s precio total
unitario por or item]
item] p
[indicar el
precio total de
Precio Total la oferta ast
como el monto
del IVA]
[indicar la forma 'y condicion de pago (al
Condicién de Pago: contado, con o sin anticipo)]
Plazo de validez de [indicar el tiempo de validez de los precios
la oferta: ofertados]
Firma, Sello y Aclaracién del Firma, Sello y Aclaracién del Representante Diplomaético o
Oferente

Consular




