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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION
DE VIATICOS Y MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE PRESTA
SERVICIOS EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y A PERSONAS
PARTICULARES CONTEMPLADAS EN EL ARTICULO 2°, INCISOS A Y B, DEL
DECRETO REGLAMENTARIO 5076/2021, QUE REALICEN VIAJES DE
CARACTER OFICIAL, TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTERIOR DEL PAIS, Y
SE ESTABLECEN REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS.

- Asuncién, 16  de agosto del 2021

VISTOS: El Memorandum VMAAT/DGAF/DF/DVGT/N® 101/2021 del 13 de julio de
2021, que cuenta con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y
Asuntos Técnicos a través del cual el Director General de Administracion y
procedimiento para la ﬂ,asfgfnacmn o v1atlcos~y movilidad a favor del personal que
presta servicios enfe'I/Mmléfeno; egkglaclq ’““Exterlores y a personas partlculares
contempladas eﬁ %&féﬂ?cule*@w’“’melso Y

CONSIDERANDO:; /i { 2a 7

Ley N° 1628‘72 oﬁ bl
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Ley N° 651]/2@20 del‘i{IS !
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sobre efa oto"rg f«w;‘
reglameﬁj[é,rio N§ ;

La Ley N° QA672/2@2“ :
Ejercicio Flsc‘fal 2021 Iy

M
Que, de confog\

provision de viaticos yw]g\sajes al personal
cuales son definidas en el-afticule-22;-incisos'a y b del Decreto mencionado como
personas que, sin ser funcionarios pu publicos, formen parte de las comisiones
oficiales por la necesidad de contar con su concurso para el correcto cumplimiento
de la comisi6n; y a las victimas'y testigos para juicios orales.

Que, por Resolucion CGR N° 116/2021 de la Contraloria General de la Republica,
se actualiza el procedimiento administrativo para el registro y control de la
rendicion de cuentas de viaticos, los formularios de rendicién de cuentas por
beneficiario y su instructivo, las planillas de registro mensual de viaticos, su
modelo e instructivo.

Que es necesario reglamentar el procedimiento para la asignacién de vidticos y
movilidad a favor del personal que presta servicios en el Ministerio de Relaciones
Exteriores y que realice viajes de cardcter oficial, tanto al interior como al exterior
del pais durante el ejercicio fiscal 2021, a los efectos de su adecuado proceso
administrativo de rigor y su pertinente asignacion.

-

Que la Direccion de Asuntos Legales se expidié en los términos de los Dictamenes
VMAAT/DAL/N® 56/2021 del 21 de junio de 2021, y VMAAT/DAL/N® 66/2021
del 12 de julio del 2021.
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POR TANTO, en ¢jercicio de sus atribuciones legales,

EL MINISTRO DERELACIONES EXTERIORES
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b) las victimas y tesngos de los Juléfé“s"’orales A (
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Art. 2°  Fijar como base para el pagowelilmpoxte equlvalente a 1 (un) jornal minimo por cada
dia de trabajo para la asignacion de vidticos a favor del personal de la institucion que
sea asignado a una mision oficial en los casos de viajes oficiales dentro del pais cuya
distancia se comprenda desde el asiento ordinario de trabajo hasta 50 kilémetros.
Estos pagos seran imputados en el Objeto de gasto 239 - Pasajes y viaticos varios.

Art. 3°  Fijar como base para la asignacion del importe del viatico correspondiente a viajes
oficiales al interior del pais superiores a los 50 kilometros desde el asiento ordinario
de trabajo, los valores previstos en la Tabla de Valores Viaticos Interior (Anexo B-
03-01) del Decreto N° 4780/2021. El célculo para la liquidacién en tal concepto se
efectuara por los dias que determina la Resolucion Ministerial pertinente.
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Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

. =3
Fijar como base para la asignaciéon del monto del vidtico correspondiente a viajes
oficiales al exterior del pais los valores previstos en la Tabla de Valores Viaticos
para el exterior del pais (Anexo B-03-02) del Decreto N° 4780/2021. El calculo para
la- liquidacién en tal concepto serd por los dias efectivos de estadia en el pais de
referencia mas el dia de yaap:‘jde 4da:y~eL ia de retorno del personal. Para la
conversion a guarames‘de’los{fnontosggij ados én. La{l“ abla de Valores Viaticos para el
exterior del pals,(éﬁ delares’” dM mlqs%EsfﬁadOSmUnldos de América) se tomara la
cotizacién del d1a deifla Reés e@nm@%if ’daj;}i)n@g aSlstema de Contabilidad de
Hacienda (Slco) g%afa a ohy 5 e%as\monedas\extranjeras a guaranies, a
fin de presentar@ds rep “entes e utlhzara la resultante del
conversor ¢ .amﬁé ¢ol

Establecer é%eél i
movilidad ; zpam;a gfwa;]

documentos pr@bat%f e 1 Gu

interior delispals o e dﬁd%srlg donde; cumpl
del 80 % (ochentaqn %gl ng\)ﬂdelgggfo@f i
entre los dok qmentos d Te z"fIdWe“l‘”&Q ‘V
el saldo restante podra Ser ]
gastos correspon"d\{entes

M

El personal pubhco las personas partlcularesfas;gnadas con pasajes y vidticos,
qulenes por cualquier mot1vo no hayan reahzado«el viaje en el lugar de destino, por
documentos respaldatorios de pago de los gastos de pasaje y viaticos asignados, se
requiere devolver el 100 % (ciento por ciento) del monto entregado, dentro del plazo
de 10 (diez) dias contados a partir de la comunicacion de la suspension o
imposibilidad de realizar el viaje en el lugar de destino, teniendo en cuenta que el
Decreto N° 5076/2021 da un plazo de 15 (quince) dias, contados a partir de la
comunicacion de la suspension o imposibilidad de realizar el viaje en el lugar de
destino.

La presentacion del formulario con los respectivos comprobantes originales de los
gastos realizados deberd ser en hoja de tamafio A4, acompafiada de una copia
adicional de tales comprobantes en hoja en tamafio Oficio a los efectos de su
remision a la Contraloria General de la Republica.

Los viaticos estaran destinados a la atencién de los gastos personales debidamente
justificados de pasajes urbanos e interurbanos en la zona de la comisién, que incluye
el test del coronavirus cuando sea un requerimiento del viaje, transporte de equipajes
imprescindibles para cumplir la comision, los gastos de fuerza mayor ocasionados
como consecuencia de la comisién de servicios, los gastos de hospedaje o estancia y
de alimentacién, conforme a lo establecido a la Ley N° 6511/2020 y el Decreto N°
4780/2021.
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Art. 7°

Art. 8°

Art. 9°
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Fijar los siguientes porcentajes para los casos en los que el beneficiario del viatico
cuente con una cobertura en la comision oficial:

— si dispone de alojamienww/om;@ga por ciento) de la Tabla de Valores de -
Viaticos para el exterio) del’ﬁiﬁ'“m;“‘“%
~ si cuenta con cobgr a%;;@lﬂnél@éi@iggl 10"%(setenta por ciento) de la Tabla
de Valores de/V é%%pgpwé el pais;
. 1 é/’ P o L . .
— si dispone de’ambos (dlojamie ngaeloﬁiggl % (veinte por ciento) de
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- si dispo;i;e déa %
lo establécids e
e | s
Los dias € fle;g: neield ‘
dia establecidere la%éfg b
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Disponer dﬁg para, la’rendicio ) asig%ado, los beneficiarios

3 1% i
deberan presentar los i 7 j,f H
Ay /
— formulario\de rendici6r yidticos p’éf beneficiario, con sus

respectivos c‘probanfés

— copiadela Resbliicién de la comision; s

— copia de registro ‘(\i"é*en,“;adg«y salida al ,a@dé’ﬁestino estampada en el pasaporte
o documento equivalenté‘?itl‘e:‘émé?éﬁif’ype*chi(”:ha situacion;

— fotocopia de documento de identidad del funcionario/a; cuando no se cuente con
el pasaporte; y _ . ‘ ' '

— copia del billete electrénico, en su caso.

En caso de que en la ciudad de destino el idioma utilizado sea distinto del espafiol,
portugués o inglés, para las rendiciones de cuentas del viatico asignado, el
funcjonario comisionado debera sefialar en el encabezado del comprobante a que
gasto corresponde (alojamiento, alimentos, transporte, otros justificados y tasas), el
cual sera considerado con caracter de declaracién jurada.

Disponer que para la verificacion de las rendiciones de cuentas, el personal debera
presentar las documentaciones y los comprobantes originales de los gastos realizados
de manera fisica. Se requiere finiquitar el proceso de rendicién en un plazo no mayor
a 10 (diez) dias con las eventuales devoluciones de saldos no utilizados. Los dias
seran computados a partir del dia posterior a la finalizacién de la misién o comisién
de servicio, teniendo en cuenta que la Ley N° 6511/2021, dz una plazo de 15
(quince) dias para que todos los procesos estén finalizados.
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Art. 10°

Art. 11°

Art. 12°

-
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Dentro del plazo indicado precedentemente, el Departamento de Viaticos y Gastos
de Traslados dispondra de un méaximo de 3 (tres) dias habiles para la verificacion
correspondiente, y realizarad las sugerenmas de acuerdo a los pardmetros legales y.
técnicos correspondlerjt/e,s,»-’quedandema 1tcr10 del funcionario que presenta la
rendicién de cuenta }xpmﬁ&ifera coggf@ T da as. Las rendiciones de cuentas
presentadas por ges/ben%ﬁ 10S.quedaran s‘u@ c;lta'ﬁ% a los resultados del analisis
posterior que redlice 5°Con qleﬁ L“Q@;a]md’eola e‘pu 1ca
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Establecer que para~ps.casos en que la ciudad dexd/ stino del comisionamiento no
estuviera determinada ei-a-Tabla de Valores de Viaticos para el exterior del pafs, se

liquide el viatico correspondiente @ 1d €indad mas cercana del Pais de destino.

j"?"«".",'ulo 7° de la presente Resolucion,
iritegro d;ijélaldo correspondiente.

Para los gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor, cuando de
acuerdo al costo de vida de la ciudad o lugar de destino se incurra en sobrecosto de
los gastos en concepto de hospedaje o estancia, alimentacién o movilidad urbana,
debidamente justificado en la rendicién de cuentas, se podra reintegrar la asignacién
de viaticos promedio pais hasta un 30 % més sobre la Tabla de Valores de Viaticos
para el exterior del pais (B-03-02) del Decreto N° 4780/2021.

Para los casos en que el beneficiario de los viaticos realice la salida del pais con
destino a una misioén oficial y por motivos de fuerza mayor no llegase al destino,
seran reconocidos como gastos validos e imputados a la rendicién de cuentas del
rubro viaticos, aquellos en los que el beneficiario incurra durante los dias que dure el
proceso de retorno al pais. El beneficiario procedera a la devolucién de la diferencia
entre los dias liquidados y los dias efectivos del viaje.
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Art. 13°

Art. 14°

Art. 15°
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En los casos en que €l beneficiario por motivos de fuerza mayor, requiera de mas
dias de los establecidos como dias efectivos, se procedera a reembolsar los gastos en
los que el beneficiario i incurra durante los dlas adicionales deb1damente Justlﬁcados _
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procedimientos qu%los regul aciones seran cons1deradas faltas graves a
los efectos de la Leéy.] N2, 1626/2000 “De la Eunoron Publica”, sean cometidas por
funcionarios sujetos y no' suj etosﬂ~am1a~mlsma

En cumplimiento del Decreto N° 5076/2021 se podra disponer el descuento de los
haberes del personal piiblico que presta servicios en la institucién hasta el 25 %
(veinticinco por ciento) de sus remuneraciones mensuales en concepto de sueldo o
dieta. Una vez iniciado el proceso de descuento a los funcionarios/as que no
presenten en tiempo y forma las rendiciones de vidticos correspondientes, se
procederd al descuento del 100 % (ciento por ciento) del monto no rendido, mas el
10 % (diez por ciento) en concepto de multa.

El equivalente al monto no rendido o liquidado en forma indebida, mas un monto del
10 % (diez por ciento), serd aplicado en concepto de multa y deducidos de las
asignaciones mensuales del funcionario responsable, mediante Resolucién de la
méaxima autoridad.

Para dar cumplimiento a lo expresado en el presente articulo, el Departamento de
Viéticos y Gastos de Traslados notificard a la Direccion de Finanzas y esta, a su vez,
a la Direccién General de Administracién y Finanzas, sobre el incumplimiento de la
Rendicion de Cuentas por parte de los beneficiarios de viaticos y movilidad.
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El Departamento de Viaticos y Gastos de Traslados, dependiente de la Direccion de
Finanzas, serd la responsable de elevar, por los canales correspondientes, los
informes requeridos en las disposiciones legales antes citadas, dentro del plazo
fijado en ellas para su r /)Slomemnempw ‘oportuno tanto a la Contraloria General de

la Repuiblica como a] /epa%:meaéte 0.de lﬁlggdlclogge Cuentas.
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Art. 16° La Direccion
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