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POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS
PARA LA UTILIZACION DE RECURSOS DE FONDO F1JO O CAJA CHICA DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, PARA EL EJERCICIO FISCAL

2022
Asuncién, 22 de febrero de 2022
VISTO: El Memorandum VMAAT/DGAF/N° 16/2022 del 16 de enero de 2022, que cuenta
con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos,
por medio del cual se eleva a consideracion la reglamentacion y establecimiento de
los procedimientos para la utilizacién de recursos de Fondo Fijo o Caja Chica del
Ministerio de Relaciones Exteriores, para el ejercicio fiscal 2022; y
CONSIDERANDO:

N° 6581/2022.

La Ley N° 2051/

2992/2019. g:,

El Decreto, ?N"
dlsposwlones i
Ley N" 1535/1 99

- 20 03 su parte pertinente, expresa:
“Contrataciones con Fondos F 1jos: -Conel fin de dar celeridad a los procedimientos
administrativos, cuando se trate de erogaciones que por su cuantfa y naturaleza no
necesiten ajustarse a los procedimientos previstos-en esta Ley, los organismos, las
entidades y las municipalidades podrédn realizar adquisiciones de bienes y
contratacién ‘de servicios, de consumo o prestacion inmediata, con cargo a sus
respectivos fondos fijos, si el monto total de cada operacién no excede de veinte
jornales minimos. El reglamento determinara con exactitud las adquisiciones y los
servicios a ser incluidos (...)".

Que el articulo 239 del Anexo A del Decreto N° 6581/2022, sobre Fondo Fijo o Caja
Chica, expresa: “autoricese dentro del marco legal de la Ley N° 2051/2003 las
normas y procedimientos administrativos para la habilitacién, funcionamiento,
adquisiciones y pagos de bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo
Fijo o Caja Chica, de conformidad a las disposiciones del articulo 35 de la Ley N°
2051/2003, articulo 79 del Decreto N° 2992/2019, articulo 74 del Decreto N°
8127/2000, que hasta tanto se cuente con una nueva disposicion, regird los
siguientes procedimientos: Autoricese a los OEE las adquisiciones y pagos de bienes
y servicios por el tiempo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, que se
regiran por las normas y procedimientos dispuestos en el presente Decreto, que serén
aplicados supletoriamente a las Municipalidades™.
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POR TANTO, en ejercicio de sus atrlbuc10nes legale

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art5°

. _2_

Que el Ministerio de Relaciones Exteriores, en consideracién de sus necesidades
diarias, precisa cubrir o cumplir con compromisos que por el monto o cuantia de los
mismos y de acuerdo con las circunstancias y la premura del tiempo, debe
implementar procedimientos tendientes a reglamentar la utilizacion de los fondos de
caja chica, agilizando la contratacion o interaccién directa con los proveedores de
los bienes o servicios en forma abierta y de conformidad con lo determinado en el
articulo 240 inciso d) Imputaciones Presupuestarias del Decreto N° 6581/2022.

operacion, ngksupere
actividades dlversas no

Disponer que la\D{reccmn Qe

Direcciéon Administrativa, sea cia responsable de la admmlstracxon del
e

Fondo Fijo o Caja Chica, “‘aSl _como de la emisién.de. friformes y rendicidn de cuentas,

de acuerdo con las normas estaBJemdas -enl; dlsposwlones legales vigentes.

Imputar las adquisiciones o compras mediante el uso del Fondo Fijo o Caja Chica,
en los conceptos de gastos descriptos en los respectivos Objetos del gasto de los
siguientes Subgrupos de Objeto del gasto, en concordancia con lo dispuesto en el
articulo 240, inciso d), del Decreto N° 6581/2022:

220 - Transporte y Almacenaje.

230 - Pasajes y Vidticos.

240 - Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones.

260 - Servicios técnicos y profesionales, con excepcién del 263 - Servicios
Bancarios y 264 - Primas y gastos de seguros,

280 - Otros Servicios.

310 -Productos alimenticios.

330 - Papel, carton e impresos.

340 - Bienes de consumo de oficina e insumos.

350 - Productos quimicos e instrumentales medicinales.

390 - Otros Bienes de consumo.

910 - Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales.
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Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

Art. 9°

3.

Las rendiciones de cuentas deberan estar avaladas por los respectivos documentos
probatorios de pagos y de acuerdo al Formulario B-07-01 - Planilla de Gastos de
Caja Chica, aprobado por el Decreto N° 6581/2022; y en conformidad con las
normas, procedimientos y plazos establecidos actualmente por resoluciones de la
Contraloria General de la Republica.

La reposicion de los fondos podra efectuarse mensualmente con la previa utilizacién
y rendicién de cuentas de.un- otcentajé minimo del ochenta por ciento (80%) de los
fondos transferidos en"concegto de,Eendo F ljo“SGaja Chica.
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La D1recc1on de Audltorlawlﬁte% verificard elaﬁcungii nglento de las disposiciones
Qp 1c1en£d ‘cuentas realizada por la




