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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS,
REPRESENTACIONES PERMANENTES Y OFICINAS CONSULARES DE LA
REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR

Asuncién, 25 de febrero de 2022

VISTO: El Memordndum VMAAT/DGAF/DF/GSE/N° 15/2022 del 24 de febrero de 2022,

que cuenta con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y Asuntos
Técnicos, por medio del cual se eleva a consideracién la reglamentacién de las
disposiciones sobre gastos ‘de operacion y mantenimiento de las Misiones
Diplomaticas, Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares de la Republica
del Paraguay en el exterior; y

CONSIDERANDO:

-

La Ley N° 6873/2022 “Quer.aprueba -el.Presupuesto General de la Nacién para el
ejercicio fiscal 2022” wy “surhe cret lamentano N° 6581/2022.

/f

La Ley N% 4083/20
Ne 5254/201‘”1 e

f
i
i

’gonsul?}% de la Republica del

Que la LeycN" 6873/20 A & i{elaciones Exteriores los recursos
a ser transfer@os a las] M Cas,

Oficinas Consula ares de la Repiblica™ del Paraguaf/en el exterior, destinados a
afrontar los gastos™ dQ operacion y mantenlmlen ﬁg«de estas, los que serdn imputados

en el Objeto del Gasto--854-T ransferenc1as a Representaciones Diplomaticas y
Consulares y Operaciones Militares & ‘cargo NN.UU, con Fuente de Financiamiento
30 Recursos Institucionales.

Que la Ley N° 1335/1999 establece, en su articulo 47: “Los Jefes de Misién
percibirn- igualmente las sumas necesarias para cubrir los gastos de alquiler,
funcionamiento y de mantenimiento de los locales de la Misién Diplomatica,
debiendo rendir cuenta documentada de estos gastos, bimestralmente, al Ministerio
de Relaciones Exteriores™.

Que establecen obligaciones sobre seguridad social, la Ley N° 90/1969 “Que
aprueba la Convencién de Viena sobre Relaciones Diplomiticas, el Protocolo
Facultative sobre la Jurisdiccion Obligatoria para la Solucién de Controversias, y el
Protocolo Facultativo sobre la Adquisicion de Nacionalidad”; la Ley N° 91/1969
“Que aprueba la Convencidén de Viena sobre Relaciones Consulares, el Protocolo de
Firma Facultativa sobre Jurisdiccion Obligatoria para la Solucién de Controversias,
y el Protocolo Facultativo sobre Adquisicion de Nacionalidad”; y la Ley N°
3484/2008 “Que aprueba la Convencioén de Viena sobre la Representacion de los
Estados en sus relaciones con las organizaciones internacionales de caracter
universal”.
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Que es necesario reglamentar las disposiciones sobre gastos de operacion y

mantenimiento, a los efectos de su correcta utilizacién, de conformidad con la
normativa vigente.

Que la Direccién de Asuntos Legales se expidid en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N® 20 /2022 del 24 de febrero de 2022.

as Eonsgi]ares de la Reptiblica
,g lds3 transferencms corrientes
TfGeneraL de Adm1n1strac1on y

Politica Exterig on, del Presup
de Relaciones \fE)ﬂGrlores, cuya distribucin. por Mlsxon Diplomatica, por
Representacmn Permanente y por Oficina ( Consular ser4 establecida anualmente.

Art. 3° Los fondos remitidos en el concepto mencmnado seran utilizados en los siguientes
' Objetos del Gasto, de conformidad a las normativas y conceptos del clasificador
presupuestario sefialados a continuacién:

a) 123-Remuneracion Extraordinaria: previa autorizacién escrita de Ia
Direccion General de Administracion y Finanzas se retribuird al personal
comisionado que preste servicio habitual en la Misiéon Diplomatica,
Representacion Permanente u Oficina Consular, por servicios prestados después
de cumplida la jornada ordinaria de trabajo, debiendo presentar un informe de las
tareas realizadas en el horario extraordinario y la planilla especialmente

" habilitada para el efecto, que obra en anexo y forma parte de la presente
“resolucion. Ante el incumplimiento de este requisito se solicitara la devolucién
del importe abonado en tales conceptos. Incluye el pago de aguinaldo de la
doceava parte de la remuneracion devengada, el que debera preverse para su
imputacion en el mes de diciembre y efectivizarse en un solo pago, en razén de
que no se remitiran fondos adicionales para tal efecto.
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.l pago apone\é?l%ca ida

3.

A los efectos del calculo de las remuneraciones exiraordinarias, se deberd tomar
como base la remuneracion mensual dividida en 30 (treinta) dias laborales y las
horas diarias trabajadas, multiplicado por las horas extraordinarias trabajadas,
pudiendo abonarse hasta 2 (dos) horas diarias, 8 (ocho) semanales, 32 (treinta y
dos horas) mensuales, teniendo en cuenta la disponibilidad de fondos de los
gastos de operacién y mantenimiento.

La autorizacion de la Direccion General de Administracién y Finanzas serd
iy
vélida durante el pe J@d":“éfwwgencla““d@“lma comision. En caso de renovacion, la

autorizacion tamby eﬁ"a erd Senre oxad“ap via solicitud de los Jefes de Misién.
//‘ c@a {éﬁ% 2% Uiy NN

%}ése
},f ’

El personal

teletrabéél n Exiraordinarias.
XY \“\‘

; (*fé lettabajo y presencial o por

i ~&Cl§%§ s%‘» traordinarias por las

It osgdlas r&eng:iales, que puedan ser

‘ %Ia s ?Oagcualgenta) horas ordinarias

g }5

aila imp (b, del pritents O “"’f 3 ise debéya completar la planilla

corre Eondle KopH:dedla.prese %} yéion. f;f;j

>,
134-Aporte Jubil

El pe soﬁi%’
cue} illas) feAda:
horas é‘f&%{ﬁ a fitg t

) y;o dela$S gifrldad Social: consiste en

d“dc"empleddor al régimen de seguridad social del
personal confrafado en la la5edeTde la Misi ﬁ/ Diplomaética, Representacion
Permanente u @m Consular, en ’\%tgdud .atticulo 3°, inciso d), de la presente
resolucién. En caso‘““exccpcrona:l’es,,ﬁ ebidamente justificados, podra autorizarse
su imputacién a favor de aquellos contratados con cargo al Ministerio de
Relaciones Exteriores. Las Misiones Diplomaticas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares deberan remitir un informe a la Direccién
General de Administracién y Finanzas y a la Direccién de Recursos Humanos
sobre el personal contratado, en el que se¢ indiquen: las disposiciones legales del
Estado receptor aplicables a cada beneficiario y el tipo de seguro social o
beneficio jubilatorio que le corresponde. Deberdn remitir ademds en forma

. mensual, dentro de la rendicién de cuenta respectiva, el comprobante legal de

pago expedido por el ente regulador en la materia.

En los casos en que la misma Institucion es la prestadora del régimen de

‘seguridad social y seguro médico, similar al procedimiento aplicado al Instituto

de Prevision Social (IPS) de la Repiblica del Paraguay, se debera imputar el
pago del aporte en el Objeto del Gasto 134. En estos casos no podra atribuirse en
el Objeto del Gasto 270 Servicio Social, establecido en el inciso 1) del presente
articulo, ninglin otro gasto similar en concepto de seguro médico a favor del
beneficiario.
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En los casos en que el pago del aporte se efectiie directamente al beneficiario, la
Mision Diplomatica, Representacion Permanente u Oficina Consular deber4
presentar el correspondiente Recibo de Embajada/Consulado, especialmente
habilitado para el efecto, que obra en anexo y forma parte integrante de la
presente resolucion, la copia del documento de identidad del beneficiario y el
comprobante de pago del ente regulador.

Para la imputacion del presente Objeto del Gasto, se deberd completar la planilla
correspondiente al Anexo II de la presente Resolucion.

137-Gratificaciones gopSewnclos Especlales asignaciones complementarias a
favor del persona}'”ﬂe"las ﬁlerzasﬁmlhtaré‘Sxy/o policiales del pais sede de la
Misién Dlplomatlca sRepresentam 5] ermancn u Oficina Consular que haya
sido comisibn ad@ “avella-pard | servwms dérdo trol, vigilancia, custodia o

ebles e&mnﬁlebléz\Estas asignaciones deben

s g

weykjé\gemuneracmn devengada,
de ‘dr 1ernbre y efectlv1zarse

u&Ogﬁélna Consular debera
Comision, autorizacién e
Jer: éo%ﬁﬁneﬂto de recibo de
‘,peec&almenfc habrl1:c“a%@g‘gyagéia el efecto que obra en anexo

plggsent ”(;Jon por fel cual se efectivizo el

1dent1ﬁcac10n c]
embajada/consul 3‘16
y forma paJte 1n

pago. - f .,fi
Para la 1mpqta01o delGasto, se’debera completar la planilla
correspondie t@\rﬂ Anexo ’II‘*Tdevla*presente Resoluc,lon

140-Personal Coitratado: previa Mgtor‘faclon escrita de la Direccién

- General de Admlﬁi?agélonjy“ﬂnanzas se podra contratar personal de apoyo

local, bajo la modalidad de Contrato de Trabajo, en el cual se especificara el
cumplimiento de las horas de trabajo diarias y no podrén acordarse periodos
continuos que excedan ¢l ejercicio presupuestario vigente. El contrato serd
suscrito por el contratado y el Jefe de Mision, y tendra como referencia la
asignacién de los haberes/salarios para el ejercicio fiscal vigente que la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Relaciones Exteriores
efectiie. La autorizacién podra otorgarse por hasta 2 (dos) contratados por
ejercicio fiscal y debera ser renovada anualmente.

El Jefe de Mision remitira copia del contrato firmado que deberd acompafiar al
legajo de rendicién de cuentas en el primer mes de celebracion del mismo, asi
como también el curriculo y copia del documento de identidad, los antecedentes
judiciales y penales o similares del Estado receptor, con copia a la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Relaciones Exteriores. Ante el
incumplimiento de este requisito, se solicitard la devolucién del importe abonado
en tal concepto. Incluye el pago de aguinaldo de la doceava parte de la
remuneracion devengada, el cual debera preverse para su imputacién en el mes
de diciembre y efectivizarse en un solo pago, en razén de que no se remitiran
fondos adicionales para tal efecto.
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En este Objeto del Gasto y previa autorizacién escrita de la Direccién
General de Administracion y Finanzas deberd ser rendida igualmente la
asignacion en concepto de remuneracién extraordinaria para el personal
contratado por el Ministerio de Relaciones Exteriores y/o con cargo a los Gastos
de Operacién y Mantenimiento bajo las mismas condiciones a las establecidas en
el Objeto del Gasto 123 Remuneracién Extraordinaria. Esta_asignacién debera
ser indicada en los respectivos Contratos de Trabajo, estableciendo que podra ser
abonada en caso de necesidad de servicio en horario extraordinario, y de
conformidad con la dlggonlblllda¢ﬁnmc1era Incluye el pago de aguinaldo de la”
doceava parte //pwla,«remuneramon“devengg\‘da el que deberd preverse para su
imputacién 1 ent el mes de%dlclembré‘”yggefectlvfzarse en un solo pago, en razén de
que no se rcgf}lran fondos&&wadl‘glonaI S pa.r\a\}ttal efecto. - Asimismo, las
as1gnaclones é@mp]emeﬂ, [ias= %“‘"is~eld0 por«%%fec s de disposiciones legales
laborzles 5::}3 less, Co 0 «a da wvacacional y otros
benef ci ”’% Q%‘en una, clausula espec1ﬁca en el

@

Admigistracion y Finanzas sera

celebrado con el personal. En

: naléfespectivo, la autorizacion

jugi’g en talf sentido, de los Jefes de
n Ge;{efal de Administracién y

el “con >
é%“bvada”’f)';cfiv' Zsdl
s o?iclta&a« ']

é"é”ién% rato de trabajo celebrado con
" cargo a edteé £ Objeto del™ Gastewel““’;fefe de Misjéfrdebera solicitar por escrito, la
autorlzaclon“p vQ“de la Direccion General.de Administraciéon y Finanzas con
por lo menos 10'“(dx,ez)_‘fims,,hablles’ﬁefe’ixﬁc1pac10n a la fecha de preaviso y
acompafiar para el efecto tiii~dictamen juridico que determine la legislacién
aplicable, los plazos minimos y erogaciones exigidas por la legislacion del
Estado receptor, tales como preaviso, vacaciones, seguro social e
indemnizaciones, segiin sea el caso. Para emitir la autorizacién de terminar o de
no renovacion del contrato, la Direccion General de Administracion y Finanzas,
ademas de considerar la solicitud del Jefe de Misidn, deberd considerar la
disponibilidad presupuestaria y financiera para atender la solicitud y en su caso,
la opinidn de la Direccién de Asuntos Legales. La no emisién de la autorizacién
por escrito, o el silencio de la Direccién General de Administracién y Finanzas,
no podra ser interpretado como autorizacidn técita al respecto.

En la renovacién de contratos, en caso de incremento del monto contractual con

- ‘relacion a lo percibido en el ejercicio fiscal 2021, se dara toda vez que esté
debajo del minimo legal del pais sede, con previa autorizacion escrita de la
Direccion General de Administracion y Finanzas.

Para la imputacion del presente Objeto del Gasto, se deberd completar la planilia
correspondiente al Anexo II de la presente Resolucién.
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199-Otros Gastos del Personal: gastos ocasionales asignados al personal
contratado durante el ejercicio fiscal vigente por otros conceptos, tales como:
remuneraciones al personal por efectos de disposiciones legales o
presupuestarias, diferencia de remuneraciones durante el afio, indemnizaciones
por accidentes ocurridos en actos de servicio, por retiros incentivados y
asignaciones del personal por desvinculacion laboral con las entidades por
causas legales predeterminadas.

Solamente podran wngputarse”pa‘g‘os*enwel <rubro 199 que hayan sido previamente
autorizados dw‘ia J)gecc;ogx@(}ene Agmmlstracmn y Finanzas. La
solicitud de. aﬁtoﬂz%eézlonwparamelme €C 3(%3&1‘3 ser acompafiada de toda la
document; cmn‘?y los¢antece‘d 3 \frstlf%uen el\pago solicitado.

4 T\, ‘\\
d LGgstg féc débera completar Ia planilla

F A

Para a“{i?puta(:%‘ [

corrésporidients esolich R
T 7 e uﬁ B %“
21?‘ g—Ser.v cios-Bas : ,‘se;!;vwlo p ov,lsmp‘i de electricidad, agua
(lncluiga la cion d l”geal)iygédé ﬁumeamonm (servicios de

Ii'gﬁgl ;%ié} égus%? colectlvo prestados por
ds= perniigionarias o en proceso de

prl\yat}zacmn L Sefvic i0s bdsicos locales). Incluye la
prestit;lon déﬁ% (ggggle échos dégmstalacmn conexion o
recon §1\on los,ii as’ y’ otros gastos del usuario, de los

locales‘de, Jas MisienesiB 15, @:gpresentaiz}o'pes Permanentes y Oficinas
Consulares\en el exterior,.sean 0 .ne-€stas de propiedad del Estado paraguayo,

utilizados paré~las finalidades de la mlslo 7-S6lo en este rubro, se podra
imputar el pagoﬂe deumd“gusm atrasadas,»o”de’ cturaclon bimestral con emisiéon

No incluye gastos de servicios de comunicaciones proveidos por empresas
privadas tales como servicios de internet, paginas web, enlace de
comunicaciones, servicios de celulares, mensajes y similares, que deberan ser
imputados en el rubro 260.

220-Transpoerte y Almacenaje: gastos para el pago de servicios de transporte
para el traslado ocasional de personas y fletes, asi como el gasto derivado de
embalajes de mercancias. Incluye el servicio de mudanza y los servicios de
correos publicos y privados, de bienes o servicios de cualquier naturaleza
similar, servicio de almacenaje de productos, insumos, bienes muebles y otros

‘materiales. Para el alquiler de vehiculos se deberd contar con una Orden de

Trabajo y/o Servicio habilitada para el efecto, que obra en anexo y forma parte
integrante de la presente resolucion. En caso del no cumplimiento de esta
exigencia, los gastos realizados se consideraran nulos y se deberd proceder a la
devolucién del monto erogado en dicho concepto.




N

Resotscisn N°_161.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS,
REPRESENTACIONES PERMANENTES Y OFICINAS CONSULARES DE LA
REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR

-

h) 232-Viaticos y Movilidad: asignaciones que se oforgan por prestacion de

i)

servicios o mision fuera del asiento de sus funciones, incluyendo a las personas
contratadas por unidad de tiempo, invitados especiales para determinado evento
o labor, o comisionados. Incluye los- gastos de hospedaje o estancia,
alimentacion, movilidad urbana e interurbana en la ciudad de destino o lugar de
comision. Ademaés; los pagos por reintegros en concepto de tasas, peajes, taxis,
pasajes, combustibles, extravio de equipaje. Para acceder a dicha asignacién, se
deberé contar con una Orden de Trabajo y/o Servicio habilitada para tal efecto
y que obra en anexo y forma parte integrante de la presente resolucién. El .
incumplimiento d%esﬁwexigen(mmtgsLonmé la nulidad de las erogaciones
realizadas y swﬂéberéﬁgrggc,gggg gé;la ,d:é“?lo lucion del importe utilizado. Dicho
dra exced Wge"ﬁi‘?éi;l;a’lment del 30% del total de los gastos

Objeto del Gésto no Podra ex .
maritenim Queddn’ excliidos de estos gastos los

de operaCidon @Yi:g;\aﬁ
funcio 1os§jnﬁtad;§§ iopados que ya cuenten con vidticos
by

o

prov}s}gsip%}??{b A ] 7 “‘f % \‘;
240?@35%@33 o@g& nimiento:y, Reparaciones: gastos por

G

serviCios™d¢ mantenimi 50, riormal} de los bienes. Gastos
de?’tgnaiﬁsfaé;s;”i?ﬁc”éi};;;e ; ré%aé"nqs*%en general por el uso
nogr{lalg%déf %g{édéi:@“r;%em ? gla? fisiones Diplomaticas,
Repi*es"éj)téc'%ggf‘% i?e%aﬁ nte 1St ?ré;}éen el exterior, sean 0 no
estas, d“‘é%pégpggﬁﬁdeﬁg adod'} atd las finalidades de la

aras, puertas, ventanas, pisos,
z =z .y

constryccién o reparaciéon de

dinerfa, gdstos de mantenimiento o

g’;%a{ y/o telefonicas, inherentes a los

Ny 5 2 Y

misién. Cor denlas reparadioties~d
izg p %% pafgrlones
pare {, techosy.’cere ]
escaleras, pintﬁ‘i%a\& St
conservagiones désJms on

‘sistemas eom_g\litacionﬁ“l?es;mdgmxwefr;igé’racién w]@facaién, agua y sanitarios,

>, . . . L T - R
ornamentacion,~anti incendio, ductos y g;m ucion de aire, gases, salidas de

emergencias y aScelisores, Scrvigi_gs,,,de:maﬁfénimiento en general por el uso y
funcionamiento normal de-las-maquifidrias, equipos y muebles de oficina.

Gastos destinados a servicios de mantenimiento en general por el uso y
funcionamiento normal de vehiculos automotores, comprenden los gastos de
mantenimiento, conservacion y/o pulido de vehiculos automotores terrestres
(automoviles, camiones, camionetas), incluidos los repuestos, accesorios,
blindaje de vehiculos automotores, accesorios y los equipos auxiliares del
transporte y vehiculos de transporte de propiedad de las Misiones Diplomaticas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares cedidos a préstamo por
otras Entidades u Organismos del Estado o alquilados para uso exclusivo.
Quedan excluidos los vehiculos de uso particular de los miembros de la
Mision Diplomatica, Representacion Permanente u Oficina Consular. Gastos
por servicio de limpieza, aseo y fumigacion de muebles y equipos, herramientas,
aparatos e instrumentos, extraccion de basura, limpieza, aseo y fumigacién
general, entre otros. Comprende servicios de poda y jardineria. Los bienes a ser
reparados cuyo valor original pueda ser determinado, previo informe emitido
por el Departamento de Patrimonio, podran ser objeto del servicio toda vez
que el costo no supere el 40% de este. Quedan excluidos de este célculo los
bienes inmuebles (edificios y oficinas) cuya reparacion se realizard conforme a
criterios de estricta necesidad.
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Los comprobantes de pago deberan reunir los requisitos legales establecidos para
cada Estado receptor de las Misiones Diplométicas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares y en ellos se detallardn los materiales,
insumos, productos, repuestos y accesorios suministrados. Incluird la mano de
obra del servicio por terceros. La rendicion de cuentas debera contar con un
informe técnico de las reparaciones efectuadas en el que se individualice en cada
caso el bien que fue objeto de la reparacién o del mantenimiento, conforme a su
cbdigo patrimonial.

Para los pagos de serxgg)oswa prestadores que no estén obligados a emitir -
comprobantes legales““ por“’la normatlva local se debera utilizar el comprobante
espemalmcntg,«habihtadm aratel efe 5 que forma parte del anexo de la presente
resoluc1on AV Sé%alr debe M;a»sermacempihadoﬂpor\el documento de identidad del

beneﬁc1ar1 W i\‘ t\,\
v E : .
250—A: llgres/’;' Dere has: torizacién “escrita de Ia Direccién
Genfe? lége ?q{pnmstrgagplon y Fl%hza I @rer;dar toda clase de bienes,
mueb eg..8 i mni”ue €s/ pmfuso oﬁc1a wizln ye €l Pa go e los derechos sobre
y 168, contratos de alquileres y

%lll‘%%lo?z impuestos o tasas,

. contiatos ’de arrendamiento de

2 ¢ e%%’ uipbs y vehiculos y otros
H

de producclon naclonn 1str1bu1d ras titulares de estos, en
cumpllmle\tlo de % Su... furicio las Misiones Diplométicas,
Representacignes PermanentesS Oficinas Consu (afes.

Se exigira la reniision.de ¢ copias firmadas-porel Jefe de Misién que correspondan
a la autorizacién para Cuda. conﬁé”t’&?idoﬁ asi como del contrato suscrito vigente y
el término del contrato de leasing con la correspondiente traduccion no oficial si
el texto estuviere en un idioma diferente del espafiol o del portugués, que se
acompafiara a la rendicion de cuentas respectiva. Las autorizaciones deberdn ser
renovadas cada vez que se firme un nuevo contrato y/o se agregue o modifique
dicho contrato.

260-Servicios Técnicos y Profesionales: gastos por servicios técnicos y
profesionales a través de contratos de servicios con personas juridicas, empresa
individual de responsabilidad limitada, sociedades o corporaciones de
actividades comerciales, industriales o de servicios y personas fisicas en caracter
de empresas unipersonales registradas para prestar servicios profesionales
independientes y que emitan factura y/o recibos legales, segin la legislacion de
cada pais receptor.

Los servicios prestados bajo esta modalidad deberan tener como resultado final
un producto medible y/o cuantificable. Los servicios prestados por personas
fisicas no seran en relacién de dependencia ni en cumplimiento de funciones
establecidas en el organigrama de la Mision Diplomatica, Representacion
Permanente u Oficina Consular.
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Comprenden los servicios técnicos y profesionales tales como: infermatica y
sistemas computarizados: disefio y desarrollo de sistema, procesamiento de
datos, programas computacionales y similares, gastos por servicios de instalacién
y configuracion de software, equipos, repuestos o accesorios especializados
utilizados en los sistemas informéticos y de comunicaciones, servicios de
ampliacion de instalaciones de redes, cableados, lineas u otras instalaciones ya
existentes, no incluyen los activos tangibles patrimoniales, incluyen
mantenimiento de sistemwg& informético, servicio de asistencia técnica y soporte;
imprenta, publ&acmnes*’”f reproducglgjggs servicios de impresion, copia,
encuadernacion’t restados%geitc rccrc)s,f publwamones de caracter informativo o
dlvulgacloné/ degtipG  cultural-.al 1stf’cw ecientifico y técnico, que para la
prov1310n &?:Sl ’gsgér%wf cl‘é‘w A hqugkn@ gastos de derechos, servicios
técnico / fes f}ﬁnaies

1mpr eS| omd:gformu o5, |

normal desl
bancés* entidades

des finan
ba?eané% jcegs% pér;%

a8 o?gor 'servicios que prestan los
b 1o de 11pguestos 1ransferenc1as

m(grat@jo ssi);% ormpe émones usualcs de los
bancos=y en Jes, de : 1d prnnag gastos de seguros:
o 8, yisé; uing’ ,g;e 1 esf veR ‘hiculos, muebles, edificios

gastos poer r, ﬁﬁ
y l6g§les bignes ‘genejga de lasj ficinas de las Misiones
s /u Ofi¢inas Consulares en el

D1pl@ngatlca
exterl@r« sean Estado paraguéyo utilizados para las
.de segurg’ p’/ara vehiculos que no sean

ﬁna]ldg‘des de la%ﬁ'x cion.«
propleda:i\\a‘e la lnstltucmn, cedidos-en” préstamy s)éor otro Organismo o Entidad
por servicios de publicidad y

del Estado}]ug\];cldad y propaganda: gas t0: ici

propaganda por de radlodlfusoras"'?:elewsmn cines, teatros, periédicos,
revistas, folletos, carte es»-ywempresas similares, incluye también los gastos de
contratos con las agencias publicitarias y productoras cinematogréficas;
consultorias, asesorias e investigaciomes: gastos' por servicios en asuntos
juridicos, contabilidad, consultorias nacionales e internacionales, auditorias,
asesorias, investigaciones, andlisis técnicos y otras actividades técnicas y
profesionales; promociones y exposiciones: gastos por contratos de adquisicién
o instalacién y puesta en funcionamiento de locales, espacios, stand en ferias,
exposiciones u otros locales o medios de promocion, incluye pagos en concepto
de aporte o participacion estipulados en el contrato, la adquisicion de techos,
toldos, instalaciones y oiros gastos originados en las exposiciones o promociones
de bienes o servicios en el exterior para eventos ocasionales; y, servicios de
comunicaciones: gastos por el pago de derechos y servicios de
telecomunicaciones y otros servicios de comunicaciones a través de instalaciones
de empresas publicas y privadas, incluyen gastos por servicios de usuarios de
internet, paginas web, enlace de comunicaciones, hasta una linea de servicio de
celular, para el teléfono de emergencia, mensajes y similares, comunicaciones
por sefiales, signos, imagenes o sonidos, servicios de cable, servicio de dominio,
incluye videoconferencia, servicio de audio, traducciones y servicios de sonido.
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En el caso de los servicios de informatica, sistemas computarizados y los
servicios de comunicaciones se deberd acompariar a la rendicién de cuentas un
informe técnico de cada servicio efectuado, individualizando en cada caso el
bien, conforme a su codigo patrimonial.

Si las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares suscribiesen un contrato para la provisién mensual de alguno de los
servicios enumerados en el apartado k) 260-Servicios Técnicos y profesionales,
deberén remitir una gopl de,eﬁe.c‘oh"wla‘kq“)rrespondlente traduccion no oficial si
estuviere en un Ldroma dlferent&a] espanolm@oﬂugues

P A MA!%“*‘”’ \}
1) 270-ServicioSg, Ial gastos POT S Nlc;os*‘egpem lizados provistos por empresas
o entldadés pr%vadas ta CiGs. de@;‘g%gmﬁx{nedlco y los. servicios de
salud f bie; e.sta.r ézé)ef 11%en %‘é”ila@ ;ﬁ\onal contratado de las Misiones
Dlplonnl"at%;l ,fRe -éﬁéen‘tgaglones Pepmrgﬁinen sQqu gcmas Consulares, toda vez
que ;spagj&f‘gh&g cit g a@? empleac{légg&dls ﬁ; ta‘ase%gla‘zleglslacmn laboral del
Estado m:ecégptb‘&, ser\giéi” uxi ios; ga§ fos por servicios de
B > reqiiieran contar con este tipo
laqg;%pgmblhdad financiera y

i
mpreﬁdeaervnclosfde ceremonial: gastos
Sre joc 1 e@s%%ta comg jrecepciones, cortesias,

L &
L_e«daje de invi dos y pago a disertantes,
aswefo(ﬁ)nas medallas placas, trofeos y

s,a asamb”feas, foros encuentros u otros eventos

por sg icios
agasa.]as;gastos dei :
gastos rcunlonegZ .
obsequios éastos de ¢ cong
internacionales™ SJmllares, servicios de wgl tia: gastos por servicios de
vigilancia con’;r\m 0s..con empresas.pri ivadas para resguardo de edificios,
inmuebles, oficinas pub”hcasmyu otres*"de naturaleza similar, de las oficinas que
sean asiento de las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes u
Oficinas Consulares y de las Residencias propiedad del Estado - paraguayo;
servicios de catering: gastos ocasionales o eventuales de recepciones, agasajos
o refrigerios ofrecidos por autoridades para casos de reuniones o eventos
relacionados a actos o servicios que deben ser proveidos por proveedores de
servicios o cantina; servicios en general: servicios artisticos, decorativos,
artesanales y otros servicios en general. Prohibase la adquisicién de arreglos
. floreales.

Para los gastos incurridos en este apartado, se deberd contar con una Orden de
Trabajo y/o Servicio habilitada para el efecto que obra en anexo y forma parte
integrante de la presente resolucion. El incumplimiento de esta exigencia
ocasionard la nulidad de las erogaciones realizadas y se debera proceder a la
devolucién del importe utilizado. E]l Objeto del Gasto 280 Otros Servicios en
c* General no podra exceder mensualmente el 20% del total de los gastos de
operacién y mantenimiento, con excepcion de los gastos incurridos en
concepto de Servicios de Vigilancia contratados con empresas privadas para el
resguardo de edificios, inmuebles, oficinas piblicas y otros de naturaleza similar.
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n) 310-Productos Alimenticios: gastos de adquisicién de productos e insumos
alimenticios destinados a la alimentacién de personas, incluye gastos para
insumos de cafeteria y agua mineral, embotellada y en bidones, para reuniones
rutinarias en horas de oficina, incluyendo eventos especiales ocasionales, eventos
del cuerpo diplomético y consular, reuniones con autoridades locales y visitas
oficiales, que demanden la elaboracién de platos tipicos salados, dulces y
bebidas no alcohdlicas en sus diversas formas. Comprende los productos

especles mlnerales y otros Ademas
%%c?md s de este rubro los gastos para
g§’emac10n Permanente u Oficina

C(g;l‘

36 “deberd contar con una
fecgé, que obra en anexo y
incumplimiento de esta
reallzadas y se debera
Objeto del Gasto no podra
i ﬁ?*y mantemmlento

s} ciones de roductos o insumos de

les de banderas, alfombras y/o cortinas.

isicion de:umformes

N /;’

p) 330-Produ¢tos.de Papel, Carton e ImpreSOS' gastos por adquisiciones de pulpa
de madera, papeLy cartén, envases yMcaJas “de papel y cartones para oficinas,
libros, revistas y perl@dlcos,wmaterléles de ensefianza, para computacion,
imprenta, reproducciones y otros productos, resmas de papel, papel para fax,
formularios continuos, tarjetas, calendarios, sobres, papel higiénico, pafiuelos,
toallas y servilletas, papel y cartén moldeado para uso doméstico, cartulina,
papel madera, papel diario, papel comercial, papel de acetato de proyectores. La
adquisicion de perlodlcos se limitard como miximo a un ejemplar por
editorial.

q) 340-Bienes de Consumo de Oficina e Insumos: comprende elementos de
limpieza: gastos en concepto de adquisiciones de materiales e insumos de
limpieza: jabones, detergentes, aguas lavandinas, productos quimicos de
limpieza, alcohol de limpieza, lustra muebles y preparados para desodorizar
ambientes, trapos, plumeros, escobas sintéticas o metélicas, baldes, bolsas para
basura, papelero; ftitiles de escritorio, oficina y enseres: gastos por
adquisiciones de ttiles y elementos de oficina, lapices, lapiceras, carpetas,
cuadernos, biblioratos, reglas, punteros, broches, alfileres, abrochadores,
perforadoras, adquisiciones y recarga de tintas y cartuchos téner para impresoras
y fotocopiadoras, pegamentos, borradores, sellos, microfilm para fax, espiral
para encuadernacion, gomitas, grampas, desgrampadoras, porta carnet, mouse,
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parlantes, memorias USB u otros medios de almacenamiento digital; iitiles y
materiales eléctricos: gastos por adquisicion de materiales y accesorios
eléctricos tales como: organizador metalico de cable, cables, llaves, cajas de
llaves y centrales, interruptores, fichas, transformadores, ldmparas, tubos
fluorescentes, zbcalos, arrancadores, pilas, focos, portafocos y otros elementos
similares; utensilios de cocina y comedor: gastos por adquisiciones de Wtiles y
materiales utilizados en cocina-comedor; productos de vidrio, loza y porcelana;
repuestos y accesoﬁﬁswiﬁm”f‘:g\a‘s'tbsxg\or adquisiciones de repuestos y
accesorios menores ?%@glﬁidé?'aﬁ%g Lromo ~ifistrumental complementario de
maquinas, , ~&qui a5, &gpeariates mglen_nenfo;s%%y utiles diverses: gastos por

5
P 5 . TS . 'A\\ ’ . ’ e
adqu1s1c;one%%e eleméntoss 0 S os\gegp&lgo&@tlor o cuantia con vida 1til
menor de un@i_ﬁ}fg Samaceteros, 1;E:tx_*eros y similares de uso

comp & XX SN
/ L% el LY

S\ E LY -
dicinales: gastos en concepto
neendios, carga de oxigeno y
éair’év yg similares, abonos y

fo -
. gxtaﬁ pinturas y colorantes,
L g i 1.d s
ctor “positivo, soda caustica,
7 Fi ~
s¢{ codos,f cafios. Cuando los

diluyentes
productos de s
imputa{s\e en este §

/

\::\ N%%NW o= . m//’; i1 .
Incluye los gastos de msumosxxnmatenal'gs de pripe eros auxilios (botiquin), como
jeringas, agl?jag\\termémeﬁos, gasas, leucoplast o similares, vendajes, agua
oxigenada, curitas'y-productos medicinalesbasicos.
[ —

360-Combustibles y Lubricantes: gastos por adquisiciones de combustibles
liquidos, gaseosos, vegetales, utilizados en vehiculos automotores, maquinas,
equipos y motores destinados' al usufructo de las Misiones Diplomaticas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares, sean estos o no propiedad
del Estado paraguayo. Incluye aceites y grasas lubricantes para estos.

Las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes y Oficinas
Consulares deberan remitir la lista de vehiculos a su servicio o disposicién. Los
vehiculos destinados al wusufructo de las Misiones Diplométicas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares deberan llenar la Planilla
de Registro de Carga de Combustible mensual, documento habilitado para el
efecto que obra en anexo y forma parte integrante de la presente resolucién. El
incumplimiento de esta exigencia ocasionard la nulidad de las erogaciones
realizadas y se deberd proceder a la devolucién del importe utilizado. Este
Objeto del Gasto no podria exceder el 10% del total de los gastos de
operacién y mantenimiento.
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1) 390-Otros Bienes de Consumo: gastos por adquisiciones de productos e
insumos como elementos ornamentales, articulos de caucho, cubiertas y cdmaras
de aire, estructuras metalicas acabadas,. herramientas menores, materiales
destinados a mantenimiento, conservacién y reparaciones menores de bienes
muebles e inmuebles destinados al uso de las Misiones Diplométicas,
Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares.

u) 845-Indemnizaciones: compensacion o resarcimiento econémico convencional
o en virtud de unay,‘dlsposw Bﬂegalapara la reparacién o pago por daifios,
petjuicios u otros»*’ Ibg\a lerceros, personas particulares,
empresas, entldades cas, publlcas o privadas, tales como
perdldas,, averids; ‘*s' gastos s;;ﬁllarcs cuyos pagos podran

reallzarse solament

de Admmlstracl e

Nel Estado paraguayo. Pagos de

gastosgnherentes : anlsmos f ¢ntidades del Estado son
partes h{lgantes "€ w]udlmales ,los gastos causidicos y los
honorarlos\profeswnales ¢ S,..pot Reso]uclones y Sentencias firmes y

CJecutorladaS\‘“*quglnadas “en  juzgados Y. trlbunales extranjeros. Para la
contratacion de profeslonales del area ]urldlca asi como el pago de los gastos

ey

judiciales, se requerlramautorlzacmn escrlta del Ministerio de Relaciones

Exteriores, previo informe de la Direccién de Asuntos Legales.

w) 950-Reservas técnmicas y cambiarias: apropiaciones para la constitucion de
reservas técnicas y por diferencia de cambio; Previsién para diferencia de
cambio: Asignacién para prever y compensar las diferencias de precios por
adquisicion de divisas de acuerdo con las fluctnaciones del mercado financiero
local, por las remuneraciones pagadas en moneda extranjera. Incluye el pago al
personal del servicio diplomatico, consular y agregadurias militares del exterior.
Asi como otros gastos abonados en moneda extranjera.

Rendicion de cuentas: los gastos incurridos segin el articulo anterior estan sujetos
a rendiciones de cuentas mensuales, las que deberan ser asentadas en la Planilla de
Rendicién de Cuentas de Gastos de Operacion y Mantenimiento, habilitada para el
efecto que obra en anexo y forma parte de la presente resolucion. Los gastos, con
sus respectivos comprobantes, .se incluirdn en forma individual en cada linea,
indicando claramente el tipo de comprobante, el ntimero, el concepto y los montos
en moneda local con su equivalente en dblares de los Estados Unidos de América.
Tanto la planilla como los documentos respaldatorios deberan ser remitidos a la
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Direccién General de Administracién y Finanzas, dentro de los primeros 10 (diez)

dias habiles siguientes al mes vencido. Se deberd enviar ademas copia digital, via

correo electronico, al Departamento de Rendicion de Cuentas, dentro del mismo
" plazo.

Los comprobantes de pago deberan ser originales o copia legible firmada por el

Jefe de Mision. Estos, segin su tipologia, podran ser: facturas convencionales o

electrénicas, boletas de venta,. tickets emitidos por cajas registradoras o sistemas
oy

informaticos, comprobantes”bancarlOSWtalgg:como resimenes de cuenta, boletas de

depdsito, comprobantes ncia, e;ftre“otros entradas a eventos publlcos,

comprobantesf,elabera ma%xca chresentaclon Permanente u
Oficina C9nsula1; R \“ fi: axla  presente resolucion en el
Ancxo IV)?’ e'il res dewcwrios productos o servicios

e tlp% d%gomprobantes
A

_ ! &
Todosf éstfj g ios requisitos legales
estableq1d0 1s1ones Diplomaticas,
Represqntaclop tales; como: némero de

lflpicsl?l;l, entre otros. Los
n Diplomética, Representacion
/0 del funcionario que realiz6 el
ita, el/servicio, los materiales,
insumos, r\puestos, . s,uiﬁinistrados Cuando los
documentos esteg en idioma,( espafiol o 90 figués, se deberd acompafiar
su traducci6n no.oficial, espemﬁcando el servicio*0-producto pagado, la fecha y el
Objeto del Gasto al quempertenece Los comprﬁbantes impresos en papel quimico,
indefectiblemente deberén«semremltldos con una fotocopia legible firmada por
el Jefe de Misién.

comprobantes debgr

Permanente u Oﬁc
gasto, swm\pre que “Ig

Los gastos realizados en el territorio nacional deberan ser inferiores a veinte jornales
minimos legales vigentes en la Repiblica del Paraguay.

Las Rendiciones de Cuenta en forma fisica deberan ser remitidas a la Direcci6n
General de Administracién y Finanzas y copia digital en formato PDF y en CD o
cualquier otro dispositivo de almacenamiento de datos disponible a ]a Direccién
de Auditoria Interna del Ministerio de Relaciones Exteriores y a la Contraleria
General de la Repiblica, para su correspondiente analisis y resguardo, conforme a
los procedimientos establecidos en la presente Resolucion y en el Manual de
Procedimientos para la Rendicion de los Gastos de Operacién y Mantenimiento de
las Misiones Diplomaticas y Oficinas Consulares de la Reptiblica del Paraguay en el
exterior, aprobado por Resolucion Ministerial.
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El Departamento de Rendicién de Cuentas podra efectuar las observaciones a los
documentos rendidos, a fin de velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la
presente resolucion, si fuere el caso, solicitara las aclaraciones pertinentes o la
devolucidn de los importes respectivos, si correspondiere, en un plazo de 10 (diez)
dias hébiles desde la notificacion. La Direccién General de Administracion y
Finanzas retendra el siguiente envio de fondos a las Misiones Diplomaéticas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares que no respondan a los
pedidos de aclarac1on del Dgparta ento de Rendicién de Cuentas o que no .

g,

=

tés y Oficinas Consulares
'greé’ado 0 su equivalente,

1m1ento Estos deberan
i oges 673-MRE Arancel
§

y Oﬁcmas Consul d is presuguestarlas incluidas en la
presente reglameﬁiacm; oumpllmlento"fa las disposiciones de la
Ley N° 6622/2020 “Q fracwnallzacmn del Gasto Piiblico” y

su - Decreto\reglamentarloﬂa 21 asi confo" lo establecido en la Ley

Rendiciones en mora:—el--Ministéfio~de Relaciones Exteriores retendrad el
desembolso de fondos para los Gastos de Operacién y Mantenimiento, hasta tanto se
presente la rendicién de cuentas correspondiente al periodo vencido. En los casos de
mora en la totalidad de las Rendiciones de Cuenta de los Gastos de Operacién y
Mantenimiento y de las recaudaciones consulares, la rendicion de cuentas deberé ser
acompafiada de los respectivos documentos respaldatorios, en ambos formatos,
fisico y digital. La presente disposicién no sera aplicable para los casos de cambio
de Jefe de Mision, trasladdndose la responsabilidad de la Rendicion de Cuenta en
forma personal al Jefe de Mision saliente hasta el Gltimo dia de su gestion.

Si por motivos de servicio se requiera utilizar un porcentaje mayor a lo establecido
en el Objeto del Gasto 232 Viaticos y Movilidad, 280 Otros Servicios en General, y
360 Combustibles y Lubricantes, se deberd solicitar autorizaciom por escrito
previa al gasto, al Viceministerio de Administracion y Asuntos Técnicos,
fundamentando las razones, la que debera ser anexada a la Rendicién de Cuentas. Si
no mediare la autorizacion escrita correspondiente, se debera proceder a la
devolucién del monto excedido.
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Excedentes: en caso de la no utilizacion total de los fondos transferidos para los
gastos de operacién y mantenimiento, el excedente deberd ser depositado en la
cuenta de origen sefialada por la Direccién General de Administracién y Finanzas
del Ministerio de Relaciones Exteriores, hasta los 10 (diez) dias habiles siguientes
al mes vencido. Dicho comprobante de transferencia es parte de la Rendicion de
Cuentas solo en el mes en que se produjo dicho excedente, debiendo informar al
Departamento de Ingresos de dicha operacion, en forma separada de la recaudacién

consular. o
P
A

En caso de que el exced
podra acumular/hastasf‘ ale:
informado por éscrifo a;;,E
podra ser re‘f/enldowp or” Ta
Consular pér ma de

/7 iﬁj
Reembolsosw "“:’pre

c ;

Andlélon Cuentas dicho importe no
epreséntacmn Permanente u Oficina

QIBidOS por cada Representacion
antenlmlento, en ningin

caso seran réembolsados  eXe dlspuesfo en el, élztlculo anterior.

W,

ox:

Responsablhdades »Los ches de Misién serdn respeﬁiables por la administracion,
ejecucién y control del uso.de los fondos transferlﬁos asi como el cumplimiento de
las formalidades y plazos delas Tendiciones de cuentas.

En caso de que el Jefe de Misién lo considere y remita el registro de firma

correspondiente, se podrd designar un funcionario responsable quien debera
suscribir conjuntamente con el Jefe de Mision toda la documentacion a ser rendida

con cargo al Rubro 854.
* »
€
Euclides A;eve o

Ministro

Comunicar a quienes corresponda y archivar.

—
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ANEXO1
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Embajada/Consulado del Paraguay en:

PLANILLA DE DETALLE DE FUNCIONES
HORARIO EXTRAORDINARIO

Comisionado:

P

Personal Contratadgy’f
'




N

Resotucitn N°_161 .-

POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS,
REPRESENTACIONES PERMANENTES Y OFICINAS CONSULARES DE LA
REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR

-18-.

ANEXO I

osgutientenario de le ‘Shopege HNantonal 186K - 1870

Ministerlo de B GOBIERNO P !
o - RACIGRAT ot

T
EMBAJADA/CONSULADO/MISION PER NQIE;“DEL PARAGUAYEN ..........
e Y S ad
~ /g; fg%\;jﬁwav &—,,‘ | @f%%%
DETALLEID}GASJ;@}{MU%D@Sf‘Eﬁi onfﬁ“é’mmxt‘%%pﬁ%g {34137, 19001%9)
i/
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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE
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ANEXO III

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

EMBAJADA/CONSULADO DEL PARAGUAY EN:

ORDEN DE TABAJO Y/O SERVICIOS NUMERO

‘| FECHA:

EVENTO:

(DETALLAR BREVEMENTE EL TIPO DE SERVICIO A REALIZAR Y/O TEMAS A
TRATAR)

1

2

PARTICIPANTES T

NOMBRE Y APELLIDO" -
1 f/x ’ &5

2 s

LUGAR DE REALIZACION

(INDICAR EL LUG 151

LOCAL: i
DIRECCION:
CIUDAD:
FECHA: ¥
BREVE DESCRIPCI
4 i Z
RESULTADO DETLA RE /

N N y
AWAY N £
GASTOS INCURRIDQS POR PREST ERVICIOS 7~
CONCEPTO Sﬁ:‘*\g@gTO l"i%hég?; "{sD | OBSERVACIONES
HOSPEDAJE: e T
ALIMENTACION: D
PEAJE:
MOVILIDAD URBANA E INTERURBANA:
TASAS: '
COMBUSTIBLES:
PRODUCTOS/INSUMOS ALIMENTICIOS:
OTROS:
TIPO DE CAMBIO
U$D
TOTAL 1=........(MONEDA
LOCAL)

(ANEXAR A ESTA RENDICION LOS COMPROBANTES RESPALDATORIOS Y
ANTECEDENTES DE LA ACTIVIDAD)

AUTORIZANTE: : AUTORIZADO :

FIRMA: FIRMA:

ACLARACION: : ACLARACION:
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Morenondcha

Ministerio de
RELACIONES
EXTERIORES

ANEXO

TETANGUERA NDIVE

TETA
REKUAI

GOBIERNO
I RNACIONAL

DE LA RESOLUCION N2 167.-.

oy

Representacion del Paraguay en el Exterior

Planilla Diferencia Cambiaria de Gastos de Operacién y Mantenimiento

Ejercicio Fiscal:

MES:
FONDOS RECIBIDOS EN CONCEPTO DE GOM
CONCEPTO Us$D MONEDA LOCAL
TOTAL GOM RECIBIDO DEL MRE 1000,00 5000,00
() GOM UTILIZADO EN EL MES 800,00 4000,00
(=) EXCEDENTE A REMITIR AL MRE 200,00 1000,00
(TCI) TIPO DE CAMBIO INICIAL UTILIZADO 5,00
EXCEDENTE REMITIDO
EXCEDENTE REMITIDO AL MRE 181,82| 1000,00
(TCF) TIPO DE CAMBIO FINAL UTILIZADO 5,50
DIFERENCIA CAMBIARIA
EXCEDENTE A REMITIR AL MRE - TCI 200,00 1000,00
EXCEDENTE A REMITIR EL MRE - TCF 181,82 1000,00
DIFERENCIA CAMBIARIA EN USD 18,18
Lugar y fecha:
FIRMA JEFE DE MISION SELLO REPRESENTACION

Obs.: La presente carecerd de validez sin la presentacion de los comprobantes de TCI y TCF

respectivamente.
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