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Resolucion N®_12..-

POR LA CUAL SE IMPLEMENTA EL LEGAJO ELECTRONICO EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

VISTO:

Asuncién, 11 de enero de 2024

El Memorandum VMAAT/SG/N® 851/2023 del 28 de diciembre de 2023,
que cuenta con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y
Asuntos Técnicos, por medio del cual se eleva a consideracién la
implementacién del Legajo Electrénico en el Ministerio de Relaciones
Exteriores; y

CONSIDERANDO:

La Ley N° 6935/2022 "Del Servicio Diplomatico y Consular; y del
Servicio Administrativo y Técnico del Ministerio de Relaciones Exteriores
de la Republica del Paraguay".

Que el Ministerio de -Relaciones Exteriores reconoce la necesidad de
modernizar 'y . optimizar  la gestion documental, por lo que se torna
fundamental ‘1a implementacién del Legajo Electrénico,que permita una
administracién eficiente y transparente de la informacion personal y laboral
de los funcionarios, en cumplimiento de los preceptos legales establecidos
en la Ley N° 6935 "Del Servicio Diplomatico y Consular; y del Servicio
Administrativo y Técnico del Ministerio de Relaciones Exteriores de la
Repuiblica del Paraguay".

Que, por el articulo 45 de la Resolucién 627/2016 del Reglamento Interno
para el Servicio. Local del Ministerio de Relaciones Exteriores, se
establece que todo el personal del Ministerio estd obligado a mantener
actualizado su-legajo y de informar a la Direccién de Recursos Humanos
sobre cualquier ~modificacién en sus datos personales, antecedentes
académicos o laborales.

Que la implementacion del Legajo Electrénico facilitara la revision de los
requisitos y puntajes necesarios para el ascenso de los funcionarios del
Ministerio de Relaciones Exteriores, de conformidad con los articulos 10,
17, 18,90 y 91 de Ley N° 6935, y la Resolucién N° 334/2023 “Por la cual
se reglamenta la calificacion de funcionarios del Escalafon del Servicio
Administrativo y Técnico del Ministerio de Relaciones Exteriores”.

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

Art. 1°

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES

RESUELVE:

Aprobar la implementaciéon del Legajo Electrénico en el Ministerio de
Relaciones Exteri
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Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

Art. 7°

-

Alcance. El presente reglamento se aplica a todos los funcionarios y
personal contratado del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Del Legajo Electrémico. El Legajo Electronico es la plataforma digital que
contiene la informacién y documentacién de los funcionarios y personal
contratado del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Calendario semestral. Al inicio de cada semestre, la Secretaria General
publicara un calendario con los plazos, perentorios e improrrogables, para
el cumplimiento de las siguientes etapas:

a) Carga documental

b) Verificacion documental

¢) Reconsideracion sobre la verificacién documental
d) Propuesta de calificacién

e) Consulta del puntaje asignado

Carga | documental. . Cada funcionario y personal! 'contratado serd
responsable de cargar la documentacidn requerida de conformidad con la
normativa _ vigente,  revisar las verificaciones y mantener su legajo
electrénico actualizado.

Los dot:uz__nentos_personales, los titulos y certificados académicos, asi como
cualquier otro documento que la Direccién de Recursos Humanos indique
pertinente, deben contar con la debida autenticacion notarial.

La carga de documentos para la actualizacién del legajo electrénico estaré
habilitada durante todo el afio, salvo en el periodo de verificacidn
documental, en el que el sistema quedara bloqueado para la carga.

Verificacién documental. La Direccién de Recursos Humanos realizaré la
verificacion de los documentos presentados por los funcionarios y personal
contratado del Ministerio, de conformidad con los requisitos estipulados
por la normativa vigente,

Concluida la verificacién, la Direccién de Recursos Humanos emitira una
notificacién mediante correo electrénico. Queda bajo responsabilidad de
cada funcionario y personal contratado corroborar si los documentos
fueron aprobados en la plataforma.

Periodo de reconsideracién de la verificacion documental. Durante el
periodo de reconsideracion, los funcionarios y el personal contratado
podran formular consultas y solicitar aclaraciones a la Direccion de
Recursos Humanos respecto a las observaciones realizadas, utilizando los
canales institucional ilitados para el efecto.
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Art. 8°

Art. 9°

Art. 10°

Art. 11°

Art. 12°

Art. 13°

3

Concluido el periodo de reconsideracién, la Direccion de Recursos
Humanos elevard a la Secretaria General el listado de los legajos
verificados.

Puntuacién. La Secretaria General, conforme a lo dispuesto por los
articulos 17, 18, 90 y 91 de la Ley N° 6935/2022, y la Resolucién N°
334/2023, elaborara la puntuacién de los funcionarios, con base en los
datos y documentos aprobados por la Direccién de Recursos Humanos que
consten en el legajo electrénico.

Periodo de consulta del puntaje -asignado. La Secretaria General
establecera un periodo en el cual los funcionarios podran realizar consultas
respecto al puntaje utilizando los canales institucionales habilitados para el
efecto.

Propuesta. La Secretaria General, conforme lo dispuesto por el articulo 10
de la Ley.N° 6935/2022, elaborara la propuesta ‘que, serd elevada a
consideracién’de-1a Junta de Calificaciones correspondiente, con base en
los datos y documentos aprobados por la Direccién de Recursos Humanos
que consten en el legajo electrénico.

Acceso al legajo electrénico. Se asignara a cada miembro de la Junta de
Calificaciones un usuario y contrasefia para el acceso al legajo electrénico.

Funcionarios en comisién de servicio. En el caso de los funcionarios en
comision de'servicio de otras reparticiones del Estado, la Direccién de
Recursos Humanos se encargard de especificar los documentos necesarios
que deberan ser presentados conforme a las disposiciones pertinent

Comunicar a quienes corresponda y a

|
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Embajador Rubén Ramireg Lezcano
Ministro




