N ____

Resobucitn N*_93 .-

POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS DE
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS,
REPRESENTACIONES PERMANENTES, DELEGACIONES Y OFICINAS
CONSULARES DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR.

Asuncidén, 10 de febrero de 2023

VISTO: El Memordandum VMAAT/DGAF/N® 25 /2023 del 31 de enero de 2023, que cuenta
con el parecer favorable del Viceministro de Administracidn y Asuntos Téenicos por
medio del cual se eleva a consideracién la reglamentacion de las disposiciones sobre
gastos de operacién y mantenimiento de las Misiones Diplomaéticas,
Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares de la Repiiblica del Paraguay
en el exterior; ¥

CONSIDERANDO:

Ejercicio Fiscat 2023”,.y's0 Decreto reglamentarlo N° 8759 /2023,

.. “‘- p
Ley N° 6935;‘2/ 22 “Del ‘“Sewlc@__lg_l‘!a]ométloo\y\ Consular; y del Servicio
Admlmstratlvory Técmco'del _Mmlsterlo de Rela?:ones?erlores de la Repiiblica

LaLey NS 1535;’1 99 “De’Admmlstramén Financieta deliEstado™.
AN
La Ley N" ”4033!2010 “Del Arancel Consular”} su-Decretd reglamentario; y la Ley
¢ modifi

—

Lale l\i: _

" X NSy

La Leyy N" 6 22!20- “‘Quc establcoe medidas ,de raclonallzaclon del Gasto
A NN s b i o

Piiblico™) B /

Que la Ley "6672/2021 as:gnaE‘Mmlsteno de Relam/o,nes Exteriores los recursos
a ser transferi dos a las“Mrsmnes -Di P]oméhcas, R/gp ¢sentaciones Permanentes y
Oficinas Consular\e\s\dc la Repﬁbhca del Paraggg)/ en el exterior, destinados a
afrontar gastos de ope@én ¥y mantenlrp}_glto//erogaclones imputables en el Objeto
det Gasto 854 Transfcrcn{‘:‘i-zrs?iﬂeprcscntaf:ioncs Diplométicas y Consulares, con

Fuente de Financiamiento 30 Recursos Institucionales.

Que la Ley N° 6935/2022 establece, en su articulo 61: “Los Jefes de Misidn
percibirAn igualmente las sumas necesarias para cubrir los gastos de alquiler,
funcionamiento y de mantenimiento de los locales de la Misién Diplomaética,
debiendo rendir cuenta documentada de estos gastos, bimestralmente, al Ministerio
de Relaciones Exteriores™.

Que establecen obligaciones sobre seguridad social, La Ley N® 90/1969 “Que
aprueba la Convencién de Viena sobre Relaciones Diplomaéticas, el Protocolo
Facultativo sobre 1a Jurisdiccién Obligatoria para la Solucién de Controversias, vy el
Protocolo Facuitativo sobre la Adquisicidn de Nacionalidad”; la Ley N° 91/1969
“Que aprucba Iz Convencidon de Viena sobre Relaciones Consulares, el Protocolo de
Firma Facultativa sobre Jurisdiccidn Obligatoria para la Solucidn de Controversias,
y el Protocolo Facultativo sobre Adquisicion de Nacionalidad”; y la Ley N°
3484/2008 “Que aprueba la Convencién de Viena sobre la Representacion de los
Estados en sus relaciones con las organizaciones internacionales de cardcter

universal®”.
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Que es necesario reglamentar las disposiciones sobre gastos de operacidn y
mantenimiento, a los efectos de su carrecta utilizacion, de conformidad con la
normativa vigente.

Que la Direccién de Asuntos Legales se expidi6 en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N® 17 del 6 de enero de 2023,

POR TANTO, en gjercicio de sus atribuciones legales,
EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
RESU-ELYE:

’f'-'-—‘__‘-‘\\
Art. 1° Reglamentar las dlSE)SICIDI‘IES spbre. gastos de op\eraclén y mantenimiento de las
Misiones Dlplomft’lcas, chresentaclones Permanentes y Oficinas Consulares de la
4 T Q‘
Republica deLParaguay en. el extcrlor_ - ;

Art.2° Disponer que .\I?os Gastos \de OperaclénJ A Mantemmlento de las Misiones
D;p]ométlcas tRepresenfaclones Pcrmancntcs ¥, Oﬁcmas Consulares de la Repiblica
- 3 y Y
del Paraguay cn el\vexterlorg,sean solvcntado§ q.con\ 1as; transferenc:as corrientes
mensuales §¢ fondosf reahzadas -por., la\Dlrcoctéﬁ‘ Gefieral, de Administracién ¥
Fmanzx{s’, & lmputados /en el k01:)_1t=:t(:; de gasto 854\ Transferencias a
Reprcséntacmnes *Djplométlcas ¥ Consu]ares ¥ Operacmnes Militares a cargo
Naciones Untdas, n'e el Tlpo de;Presupuesto‘l* Programaf 1, "Wetividad 01, Gestidn
Admlnlsirauva?Fmanﬂ1erau-dc£olit1cag‘Extér ~de] Prcsu'pluesto General de la
Nacion aprobado para \Mlmstcno de Relacmnes Exterloref ’cuya distribucién por
Misién Dlplométlca, por\Representaclén"Pennancntc y por/Oficina Consular serd

A
establecida anualmente. \‘m._u_./. .

/

Art.3* Los fondos rel itidos en~c];5:£ncepto,meli§jbnado serén’;ﬁlizados en los siguientes
Objetos de gastopde conformidad-a-las normativas.y conceptos del clasificador
presupuestario sefialados a continuacién:

a) 123 - Remuneraci6i—~Ext¥gordiiiaria:” Previa autorizacién de la Direccién
General de Administracién y Finanzas se retribuird al personal comisionado
que preste servicio habitual en la Mision Diplomética, Representacién
Permanente u Oficina Consular, por servicios prestados después de cumplida la
jornada ordinaria de trabajo, debiendo presentar un informe de las tareas
realizadas en el horario extraordinario y la planilla especialmente habilitada para
el efecto, que obra en anexo y forma parte de la presente Resolucién. Ante el
incumplimiento de este requisito se solicitard la devolucién del importe abonado
en tales conceptos. Incluye el pago de aguinaldo de la doceava parte de la
remuneracién devengada, el que debera preverse para su imputacién en el mes de
diciembre y efectivizarse en un solo pago en razdn de que no se remitirin
fondos adicionales para tal efecto.

A los efectos del calculo de las remuneraciones extraordinarias, se deberd tomar
como base, la remuneracién mensual, dividida en treinta dias laborales y las
horas diarias trabajadas, multiplicado por las horas extraordinarias trabajadas,
pudiendo abonarse hasta 2 horas diarias, 8 semanales, treinta y dos horas
mensuales, teniendo en cuenta la disponibilidad de fondos de los gastos de
operacién y mantenimiento,
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El personal que desempefie sus funciones de prestacién laboral denominada
teletrabajo no podré percibir remuneraciones extraordinarias,

El personal que realice labores de manera mixta (teletrabajo y presencial o por
cuadrillas) tendrd derecho a percibir remuneraciones extraordinarias por las
horas efectivamente trabajadas, durante los dias presenciales, que puedan ser
vetificadas, siempre y cuando haya completado las 40 (cuarenta) horas ordinarias
semanales.

_-/--_—“-‘-"‘-\
La autorizacién dexla«Dlrecclén Genera1-dc Administracién y Finanzas serd
renovada p?a/ollcnud ‘de os Jefes de: M/lflén €n forma mensual.

b) 133 - pnml‘ caé;ones _por- resp‘B'ﬁ;iab{llead en, el cargo por gestibn
admlm twa fsc/ré Asi Qda' ‘hakta un\méxlmo d\ 10% sobre la base del
Suc!do al ;j‘uncmnarlo responsable de rcalgzar la; rend\lclén de cuentas de los

astod d&dperaclén Y maritenimiento! No correspondeza pago de aguinalde.

#ar _.«
'\_ 0u

c) 134-Aporte Jub:latorlo del’Empleador-yfo deda Segundal:l Social: Consiste
en :I:I! pago del aporte en.calidad de emplcador al reglmen de seguridad social del
persc{nal contratado el 11a -sede fdc‘ lav Mlsu’)n Dlplorqé}lm, Representacién
Pe anentc u, G)f' cma Consular, en v:rtud del, artlculo 3%, inciso e), de la presente
Resolumén En. wsos excepclonales;fdebldamente Justlf' cédns, podré autorizarse
su lm\putacion\a favnrx de aquellos-?:'5ntratados con cargo al Ministerio de

o
Relacu\n"n\es E},gtenorés "‘Las \MISIODCS//,Dlploméhcas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares deberén«remmr 4r informe a la Direccién
General de-Administragion. y. Finanzagy-d {'la Directién de Recursos Humanos
sobre ¢l pe\rs}mal contr;t'é"d()‘-cn cl'qﬁE'sc mdlquen/las disposiciones legales del
Estado rcceptor ap]tcables a cada bene£c1ar10/y el tipo de seguro social o
beneficio .]ub:latortt;ﬁue-le_correspondc"Deberén remitir ademds en forma

pago exped:do por ¢l ente regulador en la materia.

En los casos en que la misma Institucién es la prestadora del régimen de
seguridad social y seguro médico, similar al procedimiento aplicado al Instituto
de Previsién Social (IPS) de la Repiiblica del Paraguay, se debera imputar el
pago del aporte en el Objeto de gasto 134. En estos casos no podra atribuirse en
el Objeto de gasto 270 - Servicio Social, establecido en el inciso m) del presente
articulo, ninglin otro gasto similar en concepto de seguro médico a favor del
beneficiario.

En Ios casos en que el pago del aporte se efectie directamente al beneficiario, 1a
Misién Diplomdtica, Representacién Permanente u Oficina Consular deberd
presentar el correspondiente Recibo de Dinero G.0.M, especialmente habilitado
para el efecto, que obra en anexo y forma parte integrante de lz presente
Resoluctén, la copia del documente de identidad del beneficiario y el
comprobante de pago del ente regulador.
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d) 137 - Gratificaciones por Servicios Especiales: Asignaciones complementarias
a favor del personal de las fuerzas militares y/o policiales del pais sede de la
Misién Diploméatica, Representacién Permanente u Oficina Consular que haya
sido comisionado a ella para prestar servicio de control, vigilancia, custodia o
proteccién de personas y bienes, muebles e inmuebles. Estas asignaciones deben
incluir el pago de aguinaldo de la doceava parte de la remuneracién devengada,
el cual deber# preverse para su imputacién en el mes de diciembre y efectivizarse
en un solo pago. Para este desembolso, no se remitirén fondos adicionales
destinados a tal efecto,

/_,__.-,:-——\.\\
La Misién Dlplomé‘ftca, Representaclé‘n“Pennanentc u Oficina Consular deberd
remitir un do::ur:gento $por el"’cugi}gsemavale la comisién, autorizacién e
ldentlﬁcacu(n/ de]f personﬂﬁy__ " ademss €l “Recibo de Dinero G.O. M,
especia /mente habllltado paraj el ; efecla\quc%ob \en anexo y forma parte
mtcgrantc dala presentc Resoluclén por “el'cual 3¢ efectivizo el pago.
& LNT e AN @

e) 140 ,!Persnn Cnntratg_g_o Prewa;autonzaclén‘ déila Dlrecclﬁn General de
Admimstraclﬁngy Fi inanzas Ee, podré!contratar,pcrsonal dc apoyo local, bajo la
modalldad ae Contrato dc Trabajo, en cl cualﬁse especif cir4 el cumplimiento de
las horas de trahajoa diziria’s Yy no podrén’ "!ordarse pe!rlodos continuos que
excedan"cl ejcrclclo prcsupuestar:o wgente ‘Ig".” co%trato}seré suscrito por el
contratado ¥ el ‘Jefc de Mmén“y,s tendré’ com "referencla la asignacién de los
habereg/salarigs para’ cl~§:]crclcm fisk sea] wgente {que la/Dlrecclén de Recursos
Human\os del\ nlsteno e Re]aclones Extcrlores efectue La autorizacién
podra otorgarsc hasta 2 (dos) contratados por e]erclcto fiscal y deberi ser
renovada anualmente, - . ",

Lol

O

El Jefe de Misién-remitir& copia del contratg fifmado que deberd acompafiar al
legajo de rendicién de cuentas-en-el-primer mes de celebracion del mismo, asi
como también el curriculuft ¥ copia del documento de identidad, los
antecedentes judiciales y penales o similares del Estado receptor, con copia a la
Direccidén de Recursos Humanos del Ministerio de Relaciones Exteriores. Ante
el incumplimienio de este requisito se solicitard la devolucién del importe
abonado en tal concepto. Incluye el pago de aguinaldo de la doceava parte de 1a
remunetacién devengada, el cual deberd preverse para su imputacién en el mes
de diciembre y efectivizarse en un solo pago, en razon de que no se¢ remitirdn
fondos adicionales para tal efecto,

En este Objeto de gasto y previa autorizacién de la Direccién General de
Administracién y Finanzas deberd ser rendida igualmente la asignacién en
concepto de remuneracién extraordinaria para el personal contratado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores y/o con cargo a los Gastos de Operacion y
Mantenimiento bajo las mismas condiciones a las establecidas en ¢! Objeto de
gasto 123 - Remuneracién Extraordinaria, Estas asignaciones deberdn ser
indicadas en los respectivos Contratos de Trabajo, estableciendo que podrén ser
abonadas en caso de nccesidad de servicio en horario extraordinario
respectivamente y de conformidad con la disponibilidad financiera,

Qo>
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Incluye el pago de aguinaldo de la doceava parte de la remuneracién devengada,
el que deber4 preverse para st imputacién en el mes de diciembre y efectivizarse
en un solo pago, en razén de que no se remitirin fondos adicionales para tal
efecto. Asimismo, las asignaciones complementarias al sueldo por efectos de
disposiciones legales laborales de cada Estado receptor, tales como ayuda
vacacional y otros beneficios laborales, deben estar expresados en una clausula
especifica en el contrato laboral. Para tal efecto, deberd remitirse copia de la
disposicién legal det Estado receptor.

P
La autorizacién /defla—D:recclon General“dc Administracién y Finanzas serd
vélida durante cl,pﬁodo dcu\ngencla delﬁcontrat celebrado con el personal. En
caso de ren vﬂclén,. dgL,conh‘am-co clu.p.srsanal respectivo, la autorizacién
debera 1gu/a mente ser renovada:prevla solicitugd: e}l ml sentido de los Jefes de
Misién/qiiienes déberan: “solicitar:a ‘la Dlreé'mé General de Administracién y
Finanza§ lzi‘ }”énovaménlde la autor:zac:én cor}es‘i)ondlerftc

& F N N
l£ tcm{mc nfq ]a ﬁ; renovgélén"'del’ c\(‘)\nt\rato"de trabajo celebrado con

cargo a’ este ob_leto de gasta, el Jefe deJM!suSn deberé sohcltar por escrito, la
autorlzaclén prewa Hc lafDlrecclén Genera] de«Admlnls cién y Finanzas con
por\ llo mm%os»dl-‘:z?:ek dias‘ héblles de anuclpaciénl aﬁ!atj?:cha de preaviso y
acorppai’iar para'el Efecto un dlctamen ¢ Juridlco que;‘dertennme la legislacién
aplicable, los plazos\ mlmmos yﬁ erogaclones\cxigxdas JRo¥ la legislacién del
Eslado\ rece\ptor %) tales\* como‘,\ preawso, /vacacwnes, seguro social ¢
1ndemmzacloncs, segﬁn sea. ol _caso..Pare emitir'la autofiZacién de terminer o de
no renovacion dei‘contrato, 1a Direcci6n- Genéral de d’mm:st:aclén y Finanzas,
ademés de-considerar la- sol:cltud itud-def., Jefe'de Mmon «deberé considerar dictamen
de la Diredeion_ de Asuntos tos Legales. El Jé% de Misién deberd contar
indefectiblemen e«c&n@mrlaclé _/poré:’rflto de la Direcci6én General de
Administracién y Finanzas,-para-dicho-efécto. Los pagos de indemnizacién se
deben cubrir del monto asignade mensualmente del GOM.

199 - Otros Gastos del Personal: pastos ocasionales asignados al personal
contratado durante el ejercicio fiscal vigente por otros conceptos, tales como:
remuneraciones al personal por efectos de disposiciones legales o
presupuestarias, diferencia de remuneraciones durante el afio, indemnizaciones
por accidentes ocurridos en actos de servicio, por retiros incentivados y
asignaciones del personal por desvinculacién laboral con las entidades por
causas legales predeterminadas.

Sclamente podran imputarse pagos en el rubro 199 que hayan sido previamente
autorizados por la Direccién y General de Administracién Finanzas. La
solicitud de avtorizacién para el efecto deberd ser acompafiada de toda la
documentaci6n y los antecedentes que justifiquen el pago solicitado,

Para los pagos en los rubros mencionados en los incisos a) al f) se deberé
completar Ia planilla correspondiente al Anexo II de la presente Resolucién.

o
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210 - Servicios Basicos: Gastos por servicios de provisién de electricidad, agua
(incluida la evacuacién del afluente cloacal) y de comunicaciones (servicios de
telefonia, telefax y otros medios similares) de uso colectivo prestados por
empresas piblicas o privadas (concesionarias, permisjonarias o en proceso de
privatizacién, juntas de saneamiento y/o servicios basicos locales). Incluye la
prestacién de servicios de las empresas, los derechos de instalaci6n, conexién o
reconexién, los impuestes, tasas y multas y otros gastos del wsuario, de los
locales de las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes y Oficinas
Consulares en el exterior, sean ¢ no estas de propiedad del Estado paraguayo,
utilizados para las finalidades de-1aimisién. Sélo en este rubro, se podra imputar
el pago de deudas Atrdsadas o; deafacaﬁ?clén‘blmesual con emisién de factura
actualizada, , R it

"""""_""-'\\ ‘Q.'

No inclyye gastos de servieios; de~ comunlcacloncs proveidos por empresas
prlvadas//talcs cnmo‘ ;‘serwclos,,:de ‘mtenlet,ﬂ ﬁégmas web, enlace de
comuplicaciones, semclos de celulargg, mensa_]es’y,mm\‘llares, que deberdn ser
lmpu{ados enrel n\brc: 260 N G ,ﬁ 3\ 4, o

220 ]Transporte ytAlmacenaje Gaslos-_pgi'a [k Pago: t}c ervicios de transporte
para el ntraslado -ocdsional de-personas \y ﬂ tGS‘\aSiI com& el gasto derivado de
embalajes del’ n'lercanbclzisl Incluye/el servr midanz y los servicios de
conl’cllr)s‘:’pub]lcos y“prwados, de blenes 6 *serwclos»:de’ icu,alclt:m:r naturaleza
mmll\é{, sem\clo:'
materjales. Para e]talqullermde*vehlculos /se de!gcré contar con una Orden de
Traba]\o ylo Semclu habllnada para.el cfecto,JQuc obré,en anexo y forma parte
mtegrante\de la presente Resolumén En caso del o cumplimiento de esta
exigenciahlos gastos realizados-se- cons:dera:én nulos vy se deberd proceder a la
devolucién debmonto cro%?do endicho concepio’

232 - Vidticos y“Mavilidad: Asignaciones‘que se otorgan por prestacién de
servicios o misién fuera dei-asiento-de Sus funciones, incluyendo a las personas
contratadas por unidad de tiempo, invitados especiales para determinado evento
o labor, o comisionados. Incluye los gastos de hospedaje o estancia,
alimentacién, movilidad urbana e interurbana en la ciudad de destino o lugar de
comisién. Ademds, los pagos por reintegros en concepto de tasas, peajes, taxis,
pasajes, combustibles, extravio de equipaje. Para acceder 2 dicha asignacién, se
debera contar con una Orden de Trabajo y/o Servicio habilitada para tal efecto
y que obra en anexo y forma parte integrante de la presente Resolucién. El
incumplimiento de esta exigencia ocasionard la nulidad de las erogaciones
realizadas y se deberd proceder a la devolucién del importe utilizado. Dicho
Objeto de gasto no podré exceder mensualmente del 30% del total de los
gastos de operacién y mantenimiento, Quedan excluidos de estos gastos los
funcionarios, invitados especiales o comisionados que ya cuenten con vidticos
provistos por la Institucion.
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j) 240 - Gastos por Servicio de Aseo, Mantenimiento y Reparaciones: Gastos

por servicios de mantenimiento en general por el uso normal de los bienes.
Gastos destinados a servicios de mantenimiento o conservaciones en general por
el uso normal de las dependencias de los locales de las Misiones Diplomaticas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares en el exterior, sean 0 no
estas de propiedad del Estado paraguayo, utilizados para las finalidades de la
misién. Comprenden las reparaciones de mamparas, puertas, ventanas, pisos,
paredes, techos, cercas, portones, albaffileria, construccién o reparacién de
escaleras, pinturas especialqs,.tabajg_sﬁc\ic jerdineria, gastos de mantenimiento o
conservaciones de El,s@;ciones eléctricas, y/o telefénicas, inherentes a los
sistemas computaclonalcs,;deureﬁ“lgeraclé‘nxyxcalefacclén, agua y sanitarios,
ornamentagénf (i‘!\ptl 1"ncendlo;—ductos y”dlstnﬁi‘.lclor{ de aire, gases, salidas de
emergenci ywascensores ~Servicios: -de_1 mantemmlento en general por el uso y

rd Y
funciondmiiento normal dc as: maqumanas;cqulpos Y muebles de oficina.

Lk
Gast?s dwtmado’s':/‘« semc:os de nmante\mmlen_zogen general por el uso y
ﬁmc;onamlcnto normalf deﬁehiculusn automotqres, ‘eom renden los gastos de
mantcnifn;ientdw ~ yehiculos automotores terrestres
(automé\;ﬂes cmes, cammnelas),\m mcluldos llos repuestos, accesotios,
blmida_]e___de vehiculos:; aur.omotores, accesorms y los; equlpos auxiliares del
trans\porte y\vehlculos dqw h-ansporte defpropledad ‘de Ias hfllsmnes Diplométicas,
Representaciones? Permanentes u Oficinas Consulares cedldos a préstamoa por
F
otras E\nndadesm Orgamsmus del Estado alqullados para uso exclusivo.
Quedap, exelulq‘os los” veh:culoé"de S0 partlcular de los miembros de la
Misidn Dlploméhca\Represeltaclén Permatiente u-Oficina Consular. Gastos
M Ay e A S
por servicig:de hmpleza, aseo-y_fumigicion de mucblcs ¥ equipos, herramientas,
s T, —— /
aparatos € mg_ mentos, extracciéh de basura;”limpieza, aseo y fumigacién
general, entre otrgs~Comprende servicios de Poda y jardineria. Los bienes a ser
TP
reparados cuyo va!or«ongmal_pueda Ser-determinado; podrén ser objeto del
servicio toda vez que el costo no supere €l 40% de este. Quedan excluidos de
este ciloulo los bienes inmuebles (edificios y oficinas) cuya reparacién se
realizar conforme a criterios de estricta necesidad.

Los comprobantes de pago deberan reunir los requisitos legales establecidos para
cada Estado receptor de las Misiones Diplométicas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares y en ellos se detallardn los materiales,
insumnos, productos, repuestos y accesorios suministrados. Incluird la mano de
obra del servicio por terceros. La rendicidn de cuentas debera contar con un
informe téenico de las reparaciones efectuadas en el que se individualice en cada
caso el bien que fue objeto de la reparaci6n o del mantenimiento, conforme a su
codigo patrimonial.

Para los pagos de servicios a prestadores que no estén obligados a emitir
comprobantes legales por la normativa local, se deberd utilizar el Recibo de
Dinero G.0O.M, especialmente habilitado para el efecto, en el anexo 1V que
forma parte de la presente Resotucitn, el cual deberd ser acompafiado por el

documento de identidad del beneficiario. @
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k) 250 - Alguileres y Derechos; Previa autorizacion de la Direccién General de
Administracién y Finanzas se podrd arrendar todz clase de bienes, muebles ¢
inmuebles para uvso oficial. Incluye el pago de los derechos sobre bienes
intangibles. Incluye los gastos inherentes a los contratos de alquileres y
arrendamientos tales como los gastos de escrituracién, impuestos o tasas,
anticipo o garantias, comisiones y sistema de contratos de arrendamiento de
bienes con opcidn a compra, tales como el Jeasing de equipos y vehiculos y otros
gastos similares. '

A
Contempla el pamdlsmbuldoms titulares de obras
audlovlsuales/naqonales Hara_la pzeyecpgén ©. ibicién de las mismas en
cumplimiefitd a 1@ funclén nnsmr;ﬂ_al de, Iasxepresentacloncs en el exterior.

s R \M
Se extglré)!a\remtgé{n de cop:as ﬂrmadas por & Jefc de\ / isién que correspondan
ala autonzaclonapara cada\ cantrataclén;asia omo dei.contrato suscrito vigente y
el témind- del contrato de !easmg &on. la corrcspondlente traduccién no oficial si
el téfto«estuv:erc ‘enfun; ldloma‘dlferentg del: espaﬁol oldel portugues, que se
acom pai’iara g Ta, relfdic n ‘de cuentas respectwg Las ‘autorizaciones deberdn ser

b 1
rendy adas al prmclplo de cada cjercu:m tﬁscal cuafndo ;fuere Tiecesario.
; .— oo

[} = b VEE
1) 26012 Serv:cius Técm}:os\y Profésionali:S':Gastos:por servicios técnicos y
profcsmnales a tra\rés de contratos dwserv:c:os con persbnas Jundlcas, empresa
individual db \responsabllldad\llmltada, Hsacledades / 0 corporaciones de

kY 5 I
actividades comerciales, industrialeso de senrlclos y pérsonas fisicas en carécter

S I
de emprgsas umpersonales registradas” para prestar servicios profesionales
independientes y que emitaii- factura‘ylo recibo egales segiin la legislacién
de cada pais'réceptor.

Los servicios prestados__b_gjg.“t;:_s‘ta_rr_ig(_i,g_lida' deberan tener como resultado final
un producio medible y/o cuantificable. Los servicios prestados por personas
fisicas no serdn en telacién de dependencia ni en cumplimiento de funciones
establecidas en el organigrama de la Mision Diplomética, Representacitn
Permanente u Oficina Consular.

Comprenden los servicios técnicos y profesionales tales como: informdtica y
sistemas computarizados: disefio y desarrollo de sistema, procesamiento de
datos, programas computacionales y similares, gastos por servicios de instalacién
y configuracién de software, equipos, repuestos o accesorios especiahzados
utilizados en los sistemas informidticos y de comunicaciones, servicios de
ampliacién de instalaciones de redes, cableados, lineas u ofras instalaciones ya
existentes, no incluyen los activos tangibles patrimoniales, incluyen
mantenimiento de sistema informatico, servicio de asistencia técnica y soporte;
imprenta, publicaciones y reproducciones: servicios de impresion, copia,
encuadernacin prestados por terceros, publicaciones de cardcter informativo o
divulgaciones de 11p0 cultural, artistico, cientifico y técnico, que para la
provisién del servicio o producto impliquen gastos de derechos, servicios
técnicos, profesionales, especiales o del arte y suscripciones y se excluyen la
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impresién de formularios, libros y demds impresos destinados al uso o consumo
normal de las oficinas; servicios banearies: gastos por servicios que prestan los
bancos y entidades financieras, tales como el cobro de impuestos, transferencias
bancarias, cajeros, provision de cheques, certificacién de cheques, gastos
moratorios, comisiones en general y ofros gastos por operaciones usuales de los
bancos y entidades de intermediacidn financiera; primas y pastos de seguros:
gastos por primas y seguros de méquinas, equipos, vehiculos, muebles, edificios
y locales, bienes muebles e inmuebles en general de las oficinas de las Misiones
Diplométicas, Representaciones--Rermanentes u Oficinas Consulares en ¢l
exterior, 5ean 0 _no dc’proplcdé_d deI\--Estado paraguayo, utilizados para las
finalidades de-la-mlslén\y, Ta.G oonu‘ataclén ~c\:l:rsaguro para vehiculos que no sean
propiedad /de/!a mstituclén;—cedtdos-en i)réstan‘lhx\ or otro Organismo o Entidad

: -'\.
publlcldad:? propaganda- gastos porﬂscrvwlos éle>pub icidad y propaganda por
med}é/df;\rac}lodlﬁ.isﬁr{'asﬁelewsléll;;cmes,:teatros\, perlé {cos, revistas, folletos,
carleles*y empresas»slml]arcS,_mcluyc‘tamblén los gastc{s de contratos con las
agen[ctas*publlcttan‘as y;productoras clnematogréf icas; sert\rlcm y provision de
fotograﬁa, consnltonas,;asesonas,e mvesﬁgaclones gastos por servicios en
asuni‘.os—‘_]undlcos,\Acontablhdad, consultonas _na’cwna]est ¢ internacionales,
audltlorlas, asesorias;. L:rw't.:stlgaialorle.s, ‘anéhsl; técmcos y otras actividades
técnicas ¥ profcstonalcs, pmmocmnes Y expns:cmnes. gastos por contratos de
adqu\is cidn o mstala\clénuy puestalenu@nmonan}:ento c!feflocales, espacios, stand
en ferias cxpos:clones uotros locales’o. medios de proimocion, incluye pagos en
conceptoade aporte\o partlclpaclén estlpulados en ¢ ’;:éntrato, la adquisicién de
techos, toldos, mstalaclones‘y olrospgaﬁos ongtnados en las exposiciones o
promociones \de\enes o servicios en el ext }or para eventos ocaslonales, s
servicios de comunicaciones: gastos_por’ &l pago de derechos y servicios de
e ____..-'-"

telecomunicaciones ¥y otrosServicios-de¢omunicaciones a través de instalaciones
de empresas pablicas y privadas, incluyen gastos por servicios de usuarios de
internet, paginas web, enface de comunicaciones, hasta una linea de servicio de
celular, para el teléfono de emergencia, mensajes y similares, comunicaciones
por sefiales, signos, imdgenes o sonidos, servicios de cable, servicio de dominio,
incluye videoconferencia, servicio de audio, traducciones y servicios de sonido.

En el caso de los servicios de informética, sistemas computarizados y los
servicios de comunicaciones se deberd acompafiar a Ia rendicidén de cuentas un
informe técnico de cada servicio efectuado, individualizando en cada caso €l
bien, conforme a su cédigo patrimonial.

Si las Misiones Diplométicas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares suscribiesen un contrato para Ia provisién mensual de alguno de los
servicios enumerados en el apartado, deberdn remitir una copia de este con la
correspondiente ‘traducei6n no oficial si estuviere en un idioma diferente al

espaiiol o portugués.
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m) 270 - Servicio Social: gastos por servicios especializados provistos por empresas

o)

o entidades privadas, tales como: servicios de seguro médico y los servicios de
szlud y bienestar social en general para ¢l personal contratado de las Misiones
Diplomiéticas, Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares, toda vez
que sea obligacién para el empleador dispuesta en Ia legislacién laboral del
Estado receptor; servicios de primeros auxilios, gastos por servicios de
ambulancias, en el caso de eventos especiales que requieran contar con este tipo
de servicio. Estos gastos se realizardn conforme a la disponibilidad financiera y
no serdn remitidos fondas- ad:clonal—e-E‘ﬁ“ 2 Pago.

5/ f) »r" ?_1,: \rJ!]f ““

280 - Otro_sy ervicios'en G ' General; hCornprende servicios de ceremonial: gastos
por servieloS ceremomales Y, protocol‘ares tales como recepciones, cortesias,
agasajos, astos de traslado interfio;, hospeda_]e de. m\.:itados y pago a disertantes,
gastos earcumones, los " certifi cados, coronas, qneda]las, placas, trofeos y
obs l}llOS*ug?.StOS “de ?ongresos, asam\blcﬁs ~for35, encuentros u ofros eventos
1ntemaclonalesfsrmllares;"servlcloé ‘de%wgllancl‘a ,gastos por servicios de
v:gllancla contratados con empresas pnvadas ‘para’; resguardo de edificios,
inmuébles, loﬁn::mas pﬁb]lca's_."j‘ otfds” de\naturalcz?a mmllar,l de las oficinas que
sean] iasiénto 'de, las‘_Mlsmnes Dlplométlcas, _eprescntaclones Permanenies u
Ofi cmas*Consularcbmyn d las Rm;ldcnclas rpropl}tdad def Estado paraguayo;

e,

A ‘ i
0 reﬁ'lgerlos o\ﬁ‘ecldos por autorldages para casos de reuniones o eventos
relacionzdos a acg?s o sérvicios. que deben,ser provelc{os por proveedores de
serviciosh\ o, cantina; serv:clos En _general semclos artisticos, decorativos,

artesanales\y otros servicios_éii_general “ProhibaséJa adquisicidn de arreglos
florales.

Para los gastos incurridos-en-éste-apartido, se deberd contar con una Orden de
Trabajo y/o Servicio habilitada para el efecto que obra en anexo y forma parte
integrante de la presente Resolucién. El incumplimiento de ésta exigencia
ocasionard Ia nulidad de las erogaciones realizadas y se debera proceder a la
devolucién del importe utilizado. El Objeto de gasto 280 - Otros Servicios en
General mo podra exceder mepsualmente el 20% del total de los gastos de
operacién y mantenimiento, con excepcién de los gastos incwridos en
concepto de Servicios de Vigilancia contratados con empresas privadas para el
resguardo de edificios, inmuebles, oficinas piiblicas y ofros de naturaleza similar.

310 — Productos Alimenticios: gastos de adquisicién de productos e insumos
alimenticios destinados a la =zlimentacién de personas, incluye gastos para
insumos de cafeterfa y agua mineral, embotellada y en bidones, para reuniones
rutinarias en horas de oficina, incluyendo eventos especiales ocasionales, eventos
del cuerpo diplomatico y consular, reuniones con autoridades locales y visitas
oficiales, que demanden la: elaboracién de platos tipicos salados, dulces y
bebidas no alcohdlicas en sus diversas formas. Comprende los productos
cirnicos elaborados o semielaborados, productos vegetales naturales en general,
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panificados, fideo, arroz, poroto, locro, harinas vegetales, mandioca, maiz, yerba
mate, aziicar y edulcorantes, aceites, especies, minerales y otros. Ademds,
alimentos dulces, jugos y postres. Quedan excluidos de este rubro los gastos para
consumo diario de la Misién Diplomética, Representacién Permanente u Oficina
Consular,

Para los gastos incurridos en _este Objeto del Gasto se deberd contar con una
Orden de Tmba&;{g’Semc:o*hablhtad@Para el efecto, que obra en anexo y
forma parte mtegrantc de:(]a_T presénte Rcsolulen E! incumplimiento de ésta
exigencia geasionard Sla’ nu]ldad...dqh ]as@mgaci‘ones realizadas y se deberd
proceder a’fa/dcvom\’:noﬁ'aél 1mporte utlllzada Este.( Objeto del Gasto no podra
excederé(k% del total de Ios gastos de o\ﬁeraclﬁp y\mantenlmlento

= S g:\ SO0\

p) 320 exf‘ les gastos en concepto de adqulswlor\es :ie productos o insumos de
hlladlos chlas y!o para Eoﬁfgcclones texti s'de banderas,\alfombras y/o cortinas.
(prod{.tcto’termmado Prohibase la\adﬁu |c:6n de umformes

E [——)"Elﬁf'\'{’ ~ "' ,:F-'\;!’ c..

q) 3301 Prud‘uctos de Papel, Cartén ezlmpresos gastos por adquisiciones de
pulpa de=madcra, papcl-y cartén, cnvase:s xy\ ca_las ‘de papel y cartones para
ofi c:r{as, llhros,/\rcwitasxy perlédloos -mater:ales / de ensefianza, para
computac:én |mpnenta, rcpmducclones ¥ otros productos fesmas de papel, papel

L} )
para f formuilarios continuos,. tarjétas, calendarios obrw, papel higiénico,
pafiuelo \‘toallas \yxsemlletas, papcl,y’carfgn moldeddo para uso doméstico,
artu]ma, papel madeta;-papel di —diario; papel con{efmal papel de acetato de

proyectores. \La\agguls:clﬁn de periédicos s€ “Jimitard como méximo a un
ejemplar por EdnoK\_’///s

r) 340 - Bienes de Consumo de Oficina e Insumos: Comprende elementos de
limpieza: gastos en concepto de adquisiciones de materiales e insumos de
limpieza: jabones, detergentes, aguas lavandinas, producios quimicos de
limpieza, alcohol de limpieza, lustra muebles y preparados para desodorizar
ambientes, trapos, plumeros, escobas sintéticas o metélicas, baldes, bolsas para
basura, papelero; itiles de escritorio, oficina y enseres: gastos por
adquisiciones de utiles y elementos de oficina, ldpices, lapiceras, carpetas,
cuadernos, biblioratos, reglas, punteros, broches, =alfileres, abrochadores,
perforadoras, adquisiciones y recarga de tintas y cartuchos téner para impresoras
y fotocopiadoras, pegamentos, borradores, sellos, microfilm para fax, espiral
para encuadernacién, gomitas, grampas, desgrampadoras, porta carnet, mouse,
parlantes, memorias USB u otros medios de almacenamiento digital; ritiles y
materiales eléctricos: gastos por adquisicibn de materiales y accesorios
eléctricos tales como: organizador metdlico de cable, cables, llaves, cajas de
llaves y centrales, interruptores, fichas, transformadores, ldmparas, tubos
flugrescentes, z&calos, arrancadores, pilas, focos, porta focos y otros elementos
similares; utensilios de cocina y comedor: gastos por adquisiciones de dtiles y
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materiales ntilizados en cocina comedor; productos de vidrio, loza y porcelana;
repuestos y accesorios menores: gastos por adquisiciones de repuestos y
accesorios menores considerados como instrumental complementario de
mdaquinas, equipos, aparatos; elementos y dtiles diversos: gastos por
adquisiciones de elementos y ttiles diversos de poco valor o cuantia con vida til
menor de un afio, como floreros, adornos, maceteros, letreros y similares de uso
comun en oficinas.

--'—-"“_-_*-\—-____-
s) 350 - Productos eflnstrumentalesHQuimlcos y Medicinales: Gastos en
=3
conccpto de conjpuestos qmmlcos, recarga 3~de \(:.xtlntores de incendios, carga de
oxigeno y gag -recarga d/e_ gas. pa.ra.acondlcmnares de aire y similares, abonos y
fertlllzantes,/ nschcldas, fumlgantes_\y\otrosxtm S pinturas y colorantes,
dlluyente}s grepovsdores‘ ide '"pmturas xcorrector ositivo, soda chustica,
producfos e materlal pIasnco, bo]sas, henz_os,chdos cafips. Cuando los

Incluye Jos gasto ! é nsumos y matenales de prlmeros,auxﬂtlos {botiquin), como
_]ermlg‘as, agujas _tcrmémetros, gasas, !eucopfast 0 smn]ares, vendajes, agua

r i
tibles'y. Lo 3 yédqulstclones de combustibles
liquidos gaseosos,\{eget‘ales, utilizados- en vehlculos’ ' automotores, méquinas,

cqulposxy\motorés destinados al- usufroctd de las/Mlmones Diplométicas,

Representz}clb@s Permanenlcs u'Oﬁcmas/ Consular/es" sean estos o no propiedad
del Estado paraguayo. Incluye aceites y grasas ul;r:cames para estos.
g

1)

Las Misiones Dlp]oméhcas, Représentaciones Permanentes y Oficinas
Consulares deberdn remitir la Iisia de vehiculos a su servicio o disposicién. Los
vehiculos destinados al usufructo de las Misiones Diplomiticas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares deberdn llenar la Planilla
de Registro de Carga de Combustible mensual, documento habilitado para el
efecto que obra en anexe y forma parte integrante de la presente Resolucidn, El
incumplimientc de esta exigencia ocasionard la nulidad de las erogaciones
realizadas y se deberd proceder a la devolucidn del importe utilizado, Este
Ohjeto de gasto no podra exceder el 10% del total de los gastos de operaciin
y mantenimiento.

u) 390 - Otros Bienes de Consumo: gastos por adquisiciones de productos e
insumos como elementos ornamentales, articulos de caucho, cubiertas y cdmaras
de aire, estructuras metdlicas acabadas, herramientas menores, materiales
destinados 2 mantenimiento, conservacién y reparaciones menores de bienes
muebles e inmucbles destinados al uso de las Misiones Diplomaticas,
Representzciones Permanentes y Oficinas Consulares.
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v) 845 - Indemnizaciones: compensacién o resarcimiento econétnico convencional
o en virtud de una disposicién legal para la reparacién o pago por dafios,
perjuicios u otros gastos compensatorios a terceros, personas particulares,
empresas, entidades o personas juridicas piblicas o privadas, tales como
pérdidas, averias, siniestros y ofros gastos similares, cuyos pagos podrin
realizarse solamente con previa auforizacién de Ia Direceibn General de
Administracién y Finanzas. |

w) 910 - Pago de Impuestos. Tasas,.G_gg_t_os Judiciales y Otros: asignaciones para
las Misfones Diplométicas; Répresentaciones Permanentes y Oficinas Consulares
que cumplan . cdﬁﬂas obligacionés” proven?é“ntes de la legislacion tributaria.
Comprende;,lm/puestos Ld1re~::tos e...mdirectos y\e pago de derechos, tasas,
contnbucmnes, multas rccargos Y7 gastos‘ Judlclales, de las oficinas que sean
asmnto/{ie/ Ias*Mlslones Dlpluméﬂcas, Representacm?lcs Permanentes y Oficinas
Cons;.llaresg,y de: Ias 'es_ldenclas propr@dad dc} Esla\do\ paraguayo. Pagos de
gastosf mherentes g los _]mclos en que Ios orgamsn{osw entidades del Estado son
partes lltlgantes ‘Cumprendcwlasacostas Jud:clales, Ios gastos causidicos y los

hon'::)ranos !profiﬁlorfales ordenados por Resolucloncs ﬁ\Sentenmas firmes y

e_]ecltorladas "orlgmadas en’ juzgados Ly 1tl'lbuna]vg-,.'e‘. 1fcx‘u"cu'gerc::as Para la

contrataclén dc~profesmnales del \&ea,_]undjca, amf corno! el pago de los gastos
Judlcla]es, se\requenrﬁ*antorizaciﬁn escnta* del Ministerio de Relaciones
Exterlores, prev ‘informe de la’ Dlrecciﬁ eJAsuntos Llegales.

N “::\c-,.‘“”*k. S04

x) 950 - Reservas técnicas y camblarlas ASIgnacuSn para prever y compensar las
diferencids_ de Brccms _por adqulslcrén/ée divi §as de acuerdo con las
ﬂuctuacu}n\ del mercado_fi nanclero.loc/al por la§ femuneraciones pagadas en
moneda extran_]mg incluye el pago al personal,gel’gcrwclo diplomético, consular
y agregadurias miilitares del exterior. Asi.coma’otros gastos abonados en moneda

““-—___._—-"

extranjera.

Rendicién de cuentas: Los gastos incurridos segiin el articulo anterior estin sujetos
a rendiciones de cuentas mensuales, Ias que deberdn ser asentadas en la Planilla de
Rendicién de Cuentas de Gastos de Operacién y Mantenimiento, habilitada para el
efecto que obra en anexo y forma parte de la presente Resolucién, Los gastos, con
sus respectivos comprobantes, se incluirdn en forma individual en cada linea,
indicando claramente el tipo de comprobante, el niimero, el concepto y los montos
en moneda local con su equivalente en délares de los Estados Unidos de América.
Tanto la planilla como los documentos respaldatorios deberdn ser remitidos a la
Direccion General de Administracién y Finanzas, dentro de los primeros 10 dias
hibiles siguientes 2l mes vencido.
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Los comprobantes de pago deberén ser originales o copia Iegible firmada por el
Jefe de Misién, Estos, segin su tipologia, podrdn ser: facturas convencionales o
electrénicas, boletas de venta, tickets emitidos por cajas registradoras o sisternas
informdticos, comprobantes bancarios tales como resimenes de cuenta, boletas de
depdsito, comprobantes de transferencia, entre otros, entradas a eventos plblicos,
boletos o tarjetas de transporte pablico tales como buses, trenes, taxis o similares; y
comprobantes elaborados por la Misién Diplomética, Representacién Permanente u
Oficina Consular (Recibo de- Dinero GOM), en los rubros para los que los
- ...-"'-.-_- - w -

proveedores de ciertos-productos—o~servicios_no estén obligados por el Estado
receptor a emye{po de. comprobantcs REerS\IBB 134, 137, 240 y 280,

Vi R S & ‘_* I\?

Todos esto documentos 0~sus srmllares“-deberén £ mr los requisitos legales
establecidos para cada; Estadowreceptor\ de v']as Mlsmnes Diplométicas,
Reprcscnt'éc:énf Beﬂnanente y Ofi ﬁas“Consu]ms‘ tales como: nimero de
identifi caclén! trlbutarla,j tlmbradosJ&rden fvdé\\l\mpres\lél\'l, entre otros. Los
compr(}bant;:s deberén consngnar nombre de; la* Mlmén Dlplorr{éuca, Representacion
Permanenté U Oﬁcma Consular, del Jefe ‘de M:slén o del-funcionario que realizé el
gasto, f slemprt:z quélJ la normatlva Iocal lovpcrmlm, ]v:lﬁsel Icl-:J, los materiales,
msum(‘{ -rcpucstos iaocesonos,« Vio / matenales ; summlstrados Cuando los
documentos-es én € 'd;pma dlstmto dcl (J spaﬂol o portugués se deberd acompafiar
su traduceién no oficial ‘especiﬁcando el scrwclo o roduct‘o pagado, la fecha y el
objeto d \gasto a hueiperiencccf‘Los comprobantes impresos en papel quimico,
mdefectlb!emente d}aberﬁn ser- remmdos con’un'g fotnc{:ﬁla Iegible firmada por
¢l Jefe de 1\1151611 .

Los gastos real Zados en el territorio nacional deberan ser inferiores a veinte jornales
minimos legales wgentes en lz Repiiblica del- Paraguay
T~

Las Rendiciones de Cuenta deberfn ser remitidas a la Direccion General de
Administracién y Finanzas en formato fisico. Se deberd cargar en la plataforma
DRIVE, habilitada por el Departamento de Rendicion de Cuentas, una copia en
formato PDF y la comunicacién del envio por valija diplomética de los documentos
en fisico. Ademds copia digital en (formato PDF), mediante CD o cualquier otro
dispositive de almacenamiento de datos disponible a [a Direccién de Auditoria
Interna del Ministerio de Relaciones Exteriores ¥ a la Contraloria General de la
Repiiblica, para su correspondiente anilisis y resguardo, conforme z los
procedimientos establecidos en la presente Resolucién y en el Manual de
Procedimientos para Ia Rendicién de los Gastos de Operacion y Mantenimiento de
las Misiones Diplométicas y Oficinas Consulares de la Repiblica del Paraguay en el
exterior, aprobado por Resolucién Ministerial.
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El Departamento de Rendicién de Cuentas podrd efectuar las observaciones a los
documentos rendidos, a fin de velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la
presente Resolucién, si fuere el caso, solicitard las aclaraciones pertinentes o la
devolucién de los importes respectivos, si correspondiere, en un plazo de 10 dias
hébiles desde la notificacién, La Direccidén General de Administracién y Finanzas
retendré el siguiente envio de fondos a las Misiones Diplomdticas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares que no respondan a los pedidos de aclaracidn
del Departamento de Rendicién de Cuentas o que no devuelvan los importes
reclamados.

Copias de las obseryaciones’y, ‘descdrgds’seran {le idas a la Direccion de Auditoria
Interna para su 5onoc1m1ento Y- segulm:ento .7

Las Mlsmr}estlplométlcas, Repi

gestionarin &) devo]uclén -del™ Impuesto al Valor Agrcgado o su equivalente,
£ s : b

conforme’ a {:La ;eglslati;on Ldel. Estado\receptor, q‘ucx’emfmen de los gastos y

adqulsmloncs_ucon cargol Ios Gastos dc operacién ¥, Mantemmlento Estos deberan

Consular, ;;j i N - :

Art.5° Los gastos rcahzados&p:;r las Mlslones D1plomét1cas chrcsentaclones Permanentes
y Ofi cihas Coﬂsulams, lmputados e lag perti das='pwsupues't;1r1as incluidas en Ia
presente lleglamentamén, deberén dar. étncto cumphimento g las disposiciones de la
Lcy N°® 6622/2020 “Que establece medldas de* rac:onahzaclon del Gasto Pdblico”
asi como Mo, establec:dn enla- Ley~—‘7050!202/§/y su Dééreto reglamentario N°
8759/2023. \ N o

AVES

Art. 6 Rendiciones en Mura o pendlentEs_'E’Dlrecclén General de Administracién y
Finanzas previo mfon;qs del Departamento_de /Rendlclén de Cuentas, retendré el
desembolso de fondos para’los-Gastos-de Operacién y Mantenimiento, en los
signientes casos:

Pendiente de carga de Rendicién de GOM en el Drive.

Pendiente de recepcion de Rendicion Fisica del bimestre vencido.

Pendiente de documentacidn de devolucidn de Excedente del himestre,

Pendiente de presentacidn de Descargo, posterior a los diez dias de recepcidn de
las Observaciones.

La presente disposicién no serd aplicable para los casos de cambio de Jefe de
Misidn, trasladdndose la responsabilidad de la Rendicién de Cuenta en forma
perscnal al Jefe de Mision saliente hasta el iiltimo dia de su gestién.

Art. 7 8i por motivos de servicio se requiera utilizar un porcentaje mayor a lo establecido
en el Objeto de gasto 232 - Vidticos y Movilidad, 280 - Otros Servicios en General,
¥ 360 - Combustibles y Lubricantes, se deberd solicitar por escrito Iz actorizacién
previa al gasto, a 1z Direccion General de Administracidn y Finanzas,
fundamentando las razones, la que debera ser anexada a Ia Rendicién de Cuentas. 8i
no mediare la antorizacién correspondiente, se debera proceder a la devolucién
del monto excedido.
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Art. 8 Excedentes: En caso de la no utilizacién total de los fondos transferidos para los
gastos de operacién y mantenimiento, el excedente deberd ser depositado en la
cuenta de origen sefialada por la Direcci6n General de Administracién y Finanzas
del Ministerio de Relaciones Exteriores, hasta los 10 dias hibiles siguientes al mes
vencido. Dicho comprobante de transferencia es parte de la Rendicion de
Cueatas solo en el mes en que se produjo dicho excedente, debiendo informar al
Departamento de Ingresos de dicha operacién, en forma separada de la recandacion
consular.

AN T

En caso de que elextcedente sea menor aI édsto d8 la transferencia bancaria, este se
podri acumular/hasta"“alcanzarnelr_c;;ﬁ?“de 12 trans erencia, el cual deberd ser
informado pnr/escnto a‘],Depaﬂmnento ide Rendlclén de Cuentas, dicho importe no
podré ser r”etf:nldo por] Aa Misién Drp]oméuca, Representaclén Permanente u Oficina
Caonsular, oglr?i’és’ de’ sesenta (60) dias dt%de la comumcaclén

‘3%7 it \"‘“"\ "“"a c‘

Art. 9° Reembn 053 Prewa It utonzacnin ~, por» ﬁeScnto del \V:cemlmstenu de
Admmﬁs!trauén y_Asuntos ;’I‘écmcos 5& podré reembolsar gastos de operacion y
mamtemn-m:nto,I lus .cua]s:s \serén procasados luego de haberse recibido los
comprol\:antes de gastoqé ongma]es en,la{fDlrecclén G‘cneralf de Administracién y
Finanzas,antes ¢ del & ej;:e det ejermclo Lit sca.l,wgcntc

\\ ('i!lf\}‘ PSP \-—..#"/ 4 //

Art. 10 Los gastos, que ocasidnen que. sobrepase -€l total dc los fondos recibidos por cada
Representacidn mensualmente  en concepto’ de Gastos de Operacién y
Mantemmlerlho en mng;ﬁrcaso serfn- reembolgados, sal{d lo dispuesto en el articulo
anterior. T

!

Art. 11 Responsabilidades: Los Jefés de-Misi6ni’s responsables por la administracién,
ejecucién y control del uso de los fondos transferidos, asi como el cumplimiento de
las formalidades y plazos de las rendiciones de cuentas.

El Jefe de Misién deberd designar anualmente un funcionario responsable de la
elaboracién de la rendicién de cuentas, quien deberd suscribir conjuntamente con
éste, toda la documentacién a ser rendida con cargo al Rubro 854

Al tiempo de comunicar a la DGAF la designacidn que se refiere el parrafo anterior,
se remitird el registro de firma del funcionario designado,

Art.12 Comunicar a quienes corresponda y archivar,

Julio Qésar Arriola
inistro
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ANEXO1
MINISTERIO BE RELACIONES EXTERIORES
Embajada/Consulado del Paragnay en:

PLANILLA DE DETALLE DE FUNCIONES
HORARIOQ EXTRAORDINARIO

Comisionado: Periodo:

Personal Contratado:

C.I.N*

!

73> 7 m,;,I T T AN G\ B \\
; e A TRV Y |-
Tiempo que demanda lata rea a'(en 3","},‘33 g —:x\ \.\“’!._{.:1 ‘};,).,_‘ =
Tiempo mtlmadf)lpa? 1a final
=

Firma del Bcnel'.ic‘iaril;’-

AT ; :
VandelJefedeM\Qn \\\Qz\xqcfa-\-h_,,/ \,_r',. /
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TErAWaudns HOIVE

JORUFYTYRA TE ?A

= o SR iy
Ativirional .

L KRBT de-bu gente

RENDICTION DE CUENTA CASTOS DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
REPRESENTACION CONSULAR YO HEPRESENTACION DIFLOMATICA
Planille & registo de carga de combusiible por vehicuke

Reparileidn Camular y/io Represeniacisa Diplomitics:
VEHICULL: MODELD: ARD DE FABRICACHIH:
CHAPA N PERIODO: CONDICION: Progio n Alquilada (ahuilade vigencia de coairio)
Tipodc B Tantasdoe | Cantiosd de cargs | Cantidad de carga
X LComprobanie | Com) nte Ficha Nombre dil Chofer KM. Aciuat carps en btroa_|_en monrds losal b LSS
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‘r:'rinuu:ai HOIVE
IOKUBYTYR TETA
Pl W kvAl Friageny

Minecrin b GOBIERMO
e m SRESNR de o gente

EMBAJADA/CONSULADO/MISION PERMANENTE DEL PARAGUAY EN .....
Planilla Diferencia Cambiaria de Gastos de Qperacién y Mantenimiento

Ejercicio Fiscal: 2023
MES: i
FONDOS RECIBIDOS EN CONCEPTO DE GOM

CONCEPTO uUsh MONERA LOCAL

TOTAL GOM RECIBIDO DEL MRE - -

{-) GOM UTILIZADQ EN EL MES - M

(=) EXCEDENTE A REMITIR AL MRE = -

{TCI) TIPO DE CAMBIO INICIAL UTILIZADO 0,00

EXCEDENTE REMITIDO

EXCEDENTE REMITIDO AL MRE - | -

(TCF) TI#O DE CAMBIO FINAL UTILIZADO 0,00

DIFERENCIA CAMBIARIA

EXCEDENTE A REMITIR AL MRE - TCI - -

EXCEDENTE A REMITIR EL MRE - TCF - -

DIFERENCIA CAMBIARIA EN USD 0,00

Lugary fecha:

FIRMA JEFE DE MISION SELLO REPRESENTACION

Obs.: La presente carecerd de validez sin lo presentaciin de fos comprobantes de TCt y TCF
respectivamente.



