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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACI(.'JN
DE Vu'\TICOS ¥ MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIO
EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y A PERSONAS
PARTICULARES CONTEMPLADAS EN EL AR‘I‘iCULO 29, INCISOS A Y ]_3, DEL
DECRETO REGLAMENTARIO 5076/2021, QUE REALICEN VIAJES DE CA'RACI'ER
OFICIAL, TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTE".RIOR DEL PAIS, Y SE
ESTABLECEN REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS

Asuncién, 7 de marzo del 2023

VISTO: El Memordndum VMAAT/DGAF/N°57/2023 del 23 de febrero de 2023, que cuenta
con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos por
medio del cual se eleva a consideracion la reglamentacion del procedimiento para la
asignacién de vidticos y movilidad a faver del personal que presta servicio en el
Ministerio de Relaciones Exteriores y a personas particulares contempladas en el
articulo 2°, incisos ay b, de/Decreto'Reglamentagg 5076/2021, que realicen vigjes de
caracter oﬁcnal tantO/al/mtenor :CQMO al extenor del pafs, ¥ se establecen

A\-,-* :

CONSIDERANDO: & Y //, )
/’ \ H 2

Ley N° 1626/2000° ‘Be‘i; f“:unclon Pubhca‘ A

Ley N° 65(1!120'20/:1&21 15: dc al:;;'l I"de 20@ “Que mtablece. dlqus:ctones generales

sobre el otorganuento‘ l_éucos en- la Admlmsﬁaclén ’Pubhca y su Decreto

reg]amen{ano"‘N" }50764'2021 .

La Ley N‘i 7050 2023 "Que_ prueba el Presupuesto“_General ‘de’ la Nacion para el
ejercicio fiscal 2 2023”= y su-Decreto reglamentano N“ 759!2023.

\‘\‘_ ad .'
Que, de € forrmdad%gn el articglo 4 del Decrcto N°*’5076{'2021 se autoriza la
provisién de\watlcos Y pasajes X! personal pubhco ¥ & personas paruculares, las cuales
son definidas ,en el artu&llg\ 2°incisos a y.by del Decret’o mencl/onado COMO personas
que, sin ser ﬁmclonanos\.publlcos formen parte “d¢"las comisiones oficiales por la
e, .
necesidad de conta con su concuw ¢} corrécto cumplimiento de la comisién; y
2 las victimas y testlgos para juicios orales.

Que, por Resolucién CGR-N2-116/2021 de la-Contrdleria General de la Repliblica, se
actualiza el procedimiento administrativo'para el registro y control de la rendicion de
cuentas de vidticos, los formularios de rendicién de cuentas por beneficiario y su
instructivo, las planillas de registro mensual de vidticos, su modelo e instructivo.

Que, por Resolucién CGR N° 182/2022 de la Contraloria General de la Repiblica, se
actualiza el procedimiento administrativo para el registro y control de la rendici6n de
cuentas de vidticos, respecto a las comisiones de servicio al interior del pais para el
gjercicio fiscal 2022.

Que, por Resolucidn N° 56 del 26 de enero de 2023, se autoriza a la Direccion General
de Administracién y Finanzas a aplicar el descuento de salario a funcionarios que no
rindzn cuentas de vidticos dentro del plazo legal establecido.

Que la Direccion de Asuntos Legales se expidit en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N® 28/2023 del 22 de febrero de 2023.
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Que es necesario reglamentar el procedimiento para la asignacidn de vidticos y
movilidad a favor del personal que presta servicio ea el Ministerio de Relaciones
Exteriores y que realice viajes de caricter oficial, tanto al interior como al exterior del
pais durante el gjercicio fiscal 2023, a los efectos de su adecuado proceso
administrativo de rigor y su pertinente asignacion.

—

POR TANTO, en gjercicio de sus ambﬁ%ﬁﬁgalesm\‘

/ b
EL MINISTRO DE REL IONES EXTER ORES
<\ \.— -

Art. 1" Reglamentar/'e pmce{dlmlento para gnaclén de v:étlcos ¥ n\lowhdad a favor del
personal que p{r_hggta servici ?«- n,el M:mstenoade Rclaclones.Extenores y que realice
viajes de ,‘f_:}aréﬂqtﬁr o‘ﬁci\a; anto’al interior-como t';‘xtermr del pais y establecer
requenm:entos*paral su 'ndlclén de’ cuentas‘* dc o fonmdad a ]o\&stablec:do en las

disposiciones’ Iegal e

Lo
Art.2° La amgnaclén dcl/

oficiales Qor la ne'cesgiad' de. cﬁ‘n,tara_ con s E?jncurso para el cor;ecto cumplimiento
dela corms{n Y, \ NI T f/

b) las victimas. testlgos‘de Ius_unclos orales._ - :,_/ /

Art.3° Fijar el importe equivalente a T~(un). jomal lmmo por"éa'da dia de trabajo para la
\ e

asignacién de wsitlcus\\favor del personal dela mgnuclén que sea asignado a una

misién oficial en los casos‘*dc viajes o oﬁclal_es _dentro del pais cuya distancia se

comprenda desde el asiento ordifiariode trabiajo hasta 50 kilémetros. Estos pagos serdn
imputados en ¢l Cbjeto de gasto 239 - Pasajes y Viaticos Varios.

Art.4° Fijar como base para la asignacion del importe del vidtico correspondiente a viajes
oficiales al interior del pais superiores a los 50 kilémetros desde el asiento ordinario
de trabajo, los valores previstos en la Tabla de Valores Vidticos Interior {(Anexo B-03-
01) del Decreto N° 8759/2023. El célculo para la liquidacidn en tal concepto se
efectuara por los dias que determinz la Resolucidén Ministerial pertinente.

Art.5°  Fijar como base para la asignacién del monto del viatico correspondiente a viajes
oficiales al exterior del pais los valores previstos en la Tabla de Valores Viaticos para
el exterior del pais {Anexo B-03-02) del Decreto N° 8759/2023. El calculo para la
liguidacién en tal concepto serd por los dias efectivos de estadia en el pais de referencia
miés el dia de viaje de ida y ¢l dia de retomo del personal. En los casos en que el
Ministerio de Relaciones Exteriores no provea los pasajes para ¢l personal que presta
servicio en la institucidn, el vidtico serd por los dias efectivos de la Resolucién y se
podra considerar un dia antes y un dia después de los dias establecidos en la comision
o se considerard de acuerdo a la distancia del destino el pasaje proveido por la
organizacion.
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Para la conversion a guaranies de los montos fijados en la Tabla de Valores Vifticos
para el exterior del pais (en d6lares de los Estados Unidos de América) se tomard la
cotizacién emitida por el Sistema de Contabilidad de Hacienda (SICO) mientras que,
para Ia conversién de Ia.s/ demds” monedas~cxtran_]eras a guaranies, se utilizari el
conversor OANDA, ambas- conzaclonm expcd:das con la fecha de Iz Resolucién.

Art. 6°  Establecer que el personal que ~hayd_ perc:l:udo* pagos en\ oncepto de vidticos y
movilidad pa.ra/wa_]cs al cxtgl"lor del}j palS, deberé presentar Ios documentos probatorios
de pago que espaldén los: gaslos realizados cn &l t:x1:t.‘.r1a::n:g deI\pais o ciudad en donde
cumpliéla ch|§6n é rﬁ(:mén' has!a un minimo del 80 %\(ochcnta\\por ciento) del monto
asignado;/en ca.'s?‘r de\no supcrarlo sera\devuelto la dlferenma existente entre los

documen o’s de;respaldo rendldo yne] 80 % (ochenta por clento) del monto otorgado.
i g

El saldo d‘el 20% (vemtc;por clento) restante podré ‘Ser. _]u!suﬁcado bajo Declaracién
Jurada con el det:'alle de:‘lc!)‘s gastos cormspondlentes ;

F AU (0T
Para los vigjes al mtermr del upals,‘de acuerdo a! articulo 284 de lafLey N°7050/2023,
y el articulg¥] 26 del\Decrcto Reglamentano 8759;‘2023 Hlos mecamsmos de rendicidn
de cuenta deos vidticos, prewstos enlaLey N° 651 1!2{}20 ¥ su reglamentamén, serin
aplicables unicamente én.gaso_de. reahzarse/com:s:ones de servicio a capitales
depanamentales\yﬁobre el 50%.del_monto-asignado serdh requeridos comprobantes
lepales y sobre la alferencla serd aplicable una declargcidn jurads; En ¢l caso de que
se realicen misiones “oficiales a CII.ldadlBS/O/dIStl'ltOS que no sean capitales
departamentales se deberd prcséﬁiﬁ_] 50porte documemal que avale suficientemente
la realizacién del viaje. (Planilla de Rendicién de Cuentas, Resolucitn, Liquidacion,
Copia det Informe del viaje presentado por el beneficiario).

_/ rf _,_ -:..__._,- k o .‘,

El personal piblico y las personas particulares asignadas con pasajes y viaticos,
quienes por cualquier motivo no hayan realizado el viaje en el lugar de destino, por
incumplimiento de la comisién o misién, o en todo caso que no cuenten con los
documentos respaldatorios de pago del gasto de pasaje y vidtico asignado, deberd
devolver el 100 % (ciento por ciento) del monto entregado, dentro del plazo de 10
(diez) dias contados a partir de la comunicacién de la suspension o imposibilidad de
realizar el viaje en el lugar de destino,

La presentacidén del formulario con los respectivos comprobantes originales de los
pastos realizados se deberd presentar en hoja tamafio Ad, v asi también una vez
culminado el control, se debera entregar en formato digital (escancado legible).
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Art.7° Los viiticos estardn destinados a la atencién de los gastos personales debidamente
justificados de pasajes urbanos ¢ interurbanos en la zona de la comisidn, gue incluye
el test del coronavirus cuando sea un requerimiento del viaje, transporte de equipajes
imprescindibles para cumplir la comisi6n, los gastos de fuerza mayor ocasionados
como consecuencia de la comision de. servicigs, los gastos de hospedaje o estadia y de
alimentacién, conforme aflo-estableme‘a-laﬂLey N° 6511/2020 y su Decreto
Reglamentario N° 50?6!2021 2y el Detreto ~8759f2023 que reglamenta el
Presupuesto Gencra.l'ﬂe la-Namén 2023.-*‘.. v

/ .

Art.8°  Fijar los s:gu}en €s; porccnt?a_]es Eara los casos cn“lo\s quc el\beneﬁclano del viatico
cuente con ung cobertura en el'exterior del Pais®.

tur P _'a]esyla ahmentau
dela Ia.l:ula de {(alores dc Vlétlcos para el ext J
- & d:spone de pasa_]es y alojamlento, el,3'
Valorjeé de:Vijticos;para el extétior del paf
- si dlspo‘ne de Ios pasajﬁi,*alo‘lamlento Y allmen(ac:én el 20 % (velnte por ciento)
de la Tablade} \V alores dc Nlét:cos para el extenor d;l pais, ¥ { f
- sidispone de los' E\asajes,\éal vi{mco de a"uerdo '
Reg]ame tario. \ AR \‘ : :

Los dfas en los\Q:u: el beneﬁciano no cuente con, cobertura sefab{anaré el total por dia
establecida en laTabla de" Valgfisfe Vidticos para ‘el extenor del pals.
’_,.-“
Art, 9 Fijar los siguientes-porcentajes para 10s casos en los que el beneficiario det vidtico

cuente con una cobert %eWM

— Corresponderi la asig;ﬁde]*l 00% dél monto total diario indicado en la Tabla
de visticos interior, cuando no se cuente con alojamiento, alimentacidén y movilidad
institucional.

— Corresponderd 1a asignacion del 80% del monto total diario indicado en la tabla de
vidticos interier cuando s cuente con movilidad institucional.

— Corresponderd la asignacién del 60% del monto total diario indicado en la tabla de
vidticos interior cuando no se cuente con movilidad institucional y no se requiera
hospedaje o el mismo sea proveido.

— Correspondera la asignacién del 40% del monto total diario indicado en la tabla de
vidticos interior cuando se cuente con movilidad institucional y no se requiera
hospedaje o el mismo sea proveido.
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Art. 10° Disponer que, para la rendicion de cuentas del vidtico asignado, los beneficiarios
deberan presentar los siguientes documentos:

— formulario de rendicién de cuentas de vidticos por beneficiario, con sus respectivos
comprobantes originales;
~ copia de la Resolucidn de la comisitn;
copia de registro de entrada-y Salida-al piis-de .destino estampada en el pasaporie o
e e
documento equwale/n e-que, acredite- dlcha snuacu’)n,
copia del informe ﬁnal presentado of ‘ef beneﬁmano si Iz Resolucién de
autorizacién Agdi dlspone / =g ~ N
— fotocopia d)ﬁg\cumento de; 1dent1dad_-_ el ﬁlnclonanor‘a,\cuando no se cuente con et
pasaportesy £ /0 N “H.\"- .‘-2\, =y
— copiade blllete electrémoo«y buardmg pass en su\caso‘; 5
- / / s
soporte d:gital (&scanco Icglble) de los comproban‘tesh preiantados, una vez
culmlm':doiel contro] "’\El 4beneﬁclano\ Es; <rt§sponsable ¢dely contemdo de las
dlgltallzaclones prcsentadas al Departamento de Vidticos. £3
o = k‘- ol {
En caso c\quc ] ||Ifzx cludad de, anno eIaldloma' unhzadp sLe; d:s’tmto del espafiol,
ponugués mglés\para las rendiciones de cuentas del-vidtico asngnado, el funcionario
comismnac‘i?\ deberq‘\se@larxenwel encabezado\ del comprobéntc a que gasto
corresponde- ('alo_;anuergo allmentos, traﬁsporte, otms justlﬁcados y tasas), el cual serd
considerado con car4cter.de declaracion _]urada - / 4
N 4

1

-

. e

— /,.

Art.11° Disponer que, para.] verificaciorde-las Téndiciones de cuentas el personal deberd
presentar las documentdgiones y los comprobantes.o gmales de los gastos realizados
de manera fisica. Se requiere finiquitarel.procéso-de rendicidon en un plazo no mayor
a 10 (diez) dias hdbiles con las eventugles devoluciones de saldos no utilizados. Los
dias serdn computados a partir del dia posterior a la finalizacién de la misién o
comisién de servicio, teniendo en cuenta que la Ley N° 6511/2020, dz un plazo de 15
{quince) dias para que todos los procesos estén finalizados.

Dentro del plazo indicado precedentemente, el Departamento de Vidticos y Gastos de
Traslado dispondré de un méiximo de 3 (tres) dias habiles para la verificacién de las
rendiciones comespondientes, y realizard las sugerencias de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes, quedando a criterio del funcionario proceder conforme
a las mismas, teniendo en cuenta que el articulo 10 de la Ley 6511/2020 establece que
los beneficiarios de vidticos son personalmente responsables de la correcta utilizacion
de los recursos asignados y de la violacién de las normas o procedimientos. Las
rendiciones de cuentas presentadas por los beneficiarios quedaran supeditadas a los
resultados del andlisis posterior que realice la Auditoriz Interna y/o la Contraloria
General de la Repiiblica,
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En caso de devoluciones en efectivo, ¢l Departamento de Vidticos y Gastos de
Traslado proveerd la Boleta de Depdsito con los datos de la cuenta de origen para que
¢l beneficiario proceda a depositar en la cuenta habilitada en el Banco Nacional de
Fomento. Para las transferencias bancarias en linea, se deberd presentar el
comprobante emitido por ¢l banco operante, con la firma y aclaracion del beneficiario.
/m

Cumplido este trém1te,,debeni entregarse, al Departamento de Vidticos y Gastos de
Traslado los documentos mdlcados én'elarticulo 10° della , presente Resolucion, junto
€ lremtegro\;d\c\:l saldo correspondiente.

f‘"" i T
e

Art. 12° Establecer tie pafe los casos n’ que Ta cludad de destmo de la, 00m1516n no estuviera
determmada emIg’I‘ abla de Vgl_ores de V:étlcos para el exter:or ﬁiﬁl pais, se liguide el
vidtico co;’respondtente alac dad més cercana del pais de destmo

tos dos o.s;d‘e ij.lema [mayor, cuando de
acuerdo ail costo de wda de Ia cludad o lugar de d&stmo Se.incurra en'sobrecosto de los
gastos en concepto Tde: l'iqe;pedme 0" cstancla,- allmentar;lén o movilidad urbana,
debldamente Jushﬁcado en', dar rend:clén de ol ifas, se podré remtegra.r la asignacién
de viaticos prornedlo pais hasta un~30 Yo mAs; sobre 1a- Tabla def Valores de Vidticos

para el exterior del paIS (B 03- 02)‘de1 DéErEto N° 8759!2023 // '/

Art, 13°

t'
e s
Art. 14°% Para los casos €n que el bcneﬁcmno de los: \nétlcos re&llllcé/una Misién Oficial al
Interior o Exterior.del pais ¥ por motivos de-fiierza mayor no llegase al destino, serdn
b
reconocidos como gaStos validos e 1mputados a la.réndictén de cuentas del rubro
o~ e e
vidticos, aquellos en losqueel-beneficiario incurra dufante los dias que dure el proceso
de retorne del interior de pafs odel- exterior-El beneficiario procedera a la devolucién

de la diferencia entre los dias liquidados y los dias efectivos del viaje.

Art. 15° Los funcionarios que, por razones particulares y/o personales, adelanten o prolonguen
su estadia en el pais de destino de una Misién Oficial, no serdn beneficiados con
vidticos por los dias fuera de los que atafie especificamente a la Misién Oficial, porlo
que no podrin incluir comprobantes de gastos en la rendicién de cuentas de los dias
adicionales. En este caso, tampoco podran ser incluidos en dicha rendicién los
comprobantes de gastos efectuados para el cambio de fecha o de horario de vuelo,
diferente de los pasajes aéreos previamente proveidos y que adelanten o prolonguen la
estadia en un determinado pais quedando estas erogaciones exclusivamente a cargo
del funcionario.
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Ari. 16° Los fincionarios son personalmente responsables por la correcta utilizacién de los
recursos asignados en concepto de vidticos y por la violacién de las normas o
procedimientos que los regulan. Estas violaciones serdn consideradas faltas graves a
los efectos de la Ley N° 1626/2000 “De la Funcién Puablica”, sean cometidas por
funcionarios sujetos y no sujetos a la misma.

//-_\‘\

En cumplimiento de1I/Decret6’1’\JF°-_50?6.*‘2021 se-podré disponer el descuento de los
haberes de] persona /p’ﬁ’blnco que prcst’a senrlcms en_la institucién hasta el 25 %
(veinticinco 1.'1(:;1'/0:{161&:’)1 dé sus-rémuneraciones, mensu\les~en concepto de sueldo o
dieta. Una vezfl;nctago el- p’foceso de' dcscucnto 2 los ﬁ.mcm\né-los/as que no presenten
en tiempo forma las {endlclones d&e- wéncos con:espondlen\tes, se procederd al
descuento Hasta; alcanzar el 100 % (ciento por;: ‘Giento 0), del monto\no rendido, mis el 10
a i f g ; - ;
% (diez pO}‘ ciento en; concepto de;multa‘m .

£ - T =
El equivalente: al ;mo nto no rendldo o llquldado en-forma ia".di;_bjda, més un monto del
10 % (disz ‘por c1ento), serﬁ apllcado,en concepto de multa 3'(:deducidos de las
mlgnac:énes-mensual del ﬁmclonano r&sponsab!e. Pt } s /

Vidticos y Gastos dé Traslado Totficars: a»la D;recclén de Flnm}as y esta, asu vez, a

la DJrecclér\Gcncra] d&'AQmmwtracnén ¥ Fmanzas, sobre ea;mcumplmucnto dela

Rendicion de Gﬁentas porparte.de los beneﬁclanos de visticod y movilidad.
‘\\““* /’

../
= /
El Departamenk}e Yidticos y Gastos de Traslado,:gcpendiente de la Direccion de
Finanzas, serd el responsable-de elevar, por los.catialés corespondientes, los informes
. . e T “""‘"‘—'-""__.-." n
requeridos en las disposiciongs legales-antes Titadas, dentro del plazo fijado en ellas
para su remisién en tiempo oportuno tanto a la Contraloria General de la Repiiblica
como al Departamento de Rendicion de Cuentas.

Art. 17° La Direccién de Auditoria Intema serd la dependencia que velard por el cumplimiento
de lo establecido en la presente Resolucion.

Art. 18° Comunicar a quienes corresponda y archivar.

Julio ({ésar Arriola
inistro




