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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL REGIMEN DE CONTRATACIONES,
ADQUISICIONES, REFACCIONES, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS EN
EL SERVICIO EXTERIOR

VISTO:

Asuncion, 1 () de marzo de 2023

El Memordndem VMAAT/DGAF/N® 67/2023 del 6 de marzo de 2023, que
cuenta con el parecer favorable del Viceministerio de Administracion y
Asuntos Técnicos, por medio del cual se eleva a consideracién la
reglamentacién del régimen de contrataciones, adquisiciones, refacciones,
obras, ampliaciones y reembolsos en el servicio exterior para el ejercicio
fiscal 2023; y

CONSIDERANDO:

La Ley N° 7050:’2023’“Que—aprucba~el Presupuesto General de la Nacién
para ¢l chry;ls%a‘léﬁﬂ VS DeC{eEo\‘Reglamentano N© 875972023,
o L3 r

Fa
Las disposiciones ,legalcs-retlaclona'dastcon ca\Dicitacién Publica en sus
diferepfeS  Ghogalidades, | Tcontenidagzchs [ sLeg\ N° 2051/2003  “De
Cont.ra{acmnes/Publlcas ¥ su Decréts’ 5 Reglamentario, N° 29922019, y su

i

modifi catorla 14 Ley i\lo“r3439f2007”* £
/ N \.

; R\

TARNY
NG f1535f1’999"?“]36 Admmlsh'ac%én;fl:manc:era del Estado”, sus

moﬂiﬁ_cacnones»y reglaimentaclones wgentes €}”," ey
AN G UT D

El Debre r.o\N,—~8 2‘71'2000, “Por eLcua] s;gesta'blecen’las disposiciones legales

\admlmstratlvas ?%que ~mglamm%l:grmplementamdn de la Ley N°
1535;*1999 “D%;Admmlstraclénvﬁﬁaﬂclera deyEstad /y €l funcionamiento
del Sidtema lnteg@\o e -Admin nistraci nFmanclcra SIAF”.

Que la‘Ley de Preheﬂ _t_‘._rjgral/de la Nacion asigna anualmente al
MlnIStBI'IO\dE\ elaciones Extertores fondos cubrir determinados rubros
de gastos e inversiones en los programas- con'e/spondlentes, necesarios para el
cumplimiento dcﬁbs-mb_]etlvos"ﬁe»—las distintas Misiones Diplométicas,
Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares,

Que en la Ley 2051/2003, “De Contrataciones Piblicas” no prevé las
contrataciones de bienes, servicios, consultorias u obras en el exterior para las
Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes y Oficinas
Consulares, por lo que resultza necesario establecer el procedimiento
institocional que regule la utilizacién de los rubros presupuestarios
mencionados, hasta tanto fa Direccién Nacional de Contrataciones Pulblicas
establezca una reglamentacién para dicho objeto.

Que la Direccién de Asuntos Legales se expidié en los téminos del
Dictamen VMAAT/DAL/N® 24/2023, de fecha 13 de febrero de 2023,
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POR TANTO, en gjercicio de sus atribuciones legales,

Art. 1*

Art. 2°

Art. ¥

Art. 4°

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE:

Reglamentar las contrataciones, adquisiciones y reembolsos de bienes
patrimoniales, refacciones, obras, ampliaciones de servicios realizados por las
Misicnes Diplomdticas, Representaciones Permanentes y Oficinas
Consulares que representan al Estado paraguayo en el exterior, que dependen
jerarquicamente del Ministerio de Relaciones Exteriores; que en adelante se
deneminarédn “Contrataciones-en-el Exterior”, con vigencia desde la fecha de
la presente Resolucléﬁ,-’aérogandﬁ?:" alquier dlsposlclén contraria a la misma.

La presente gla.mentaclén se. aphcarat*de'acuer o.a la disponibilidad en los
Rubros prgslfpuestarms'mclwdos en eleresupu\sto General de la Nacién
dentro deI'Tlpo /Presupuesto 'det] Programa Ceﬁfra! \Programa 001 Programa
Centra( bajo la/mcdahdad de congataclén\o adqulsuilén de bienes y/o
serwctos,fam ComoIos reembolsos asser reahzados con elymismo objeto.
a-z‘"a / \\\J‘E/ “ér et \_r‘l’\ ‘( }\ é
Par.? la ;aphcaclén I dels presente\reglamento  5€; confc;r*’nm‘é el Comité
Per{nanente[ destlrngdo/a la_ e\ra]uaclém,.deélasﬁofertas)pres]cntadas para las
Contratactoiles _gln c]:Exteqlor, -¢l cudl serd: lr;tegrado dc‘la siguiente manera:
L W il Faled
Vlcemn[nstro de’ }Ldmmlstraclén’;r Asuntosr’l;écmcos
XDlrector General de Admlmstraclén L y-Fi Flnanzas
ll't‘.Ct&l' de'Fmanzaé“'? ~\__ / N i, o
- D ector de laL Unidad- Operativa de Contratacién’/
- Rep esentante de Ia Drrecclén Adm1ms’trat1va /

La Secretaria del;Comité Permanente serd.cjercida por el Departamento de
Planificacién y Gas s énel-Servicio- Eiglor, dependiente de la Direccién de
la Unidad Operativa de Contrata(:lén, la que a su vez serd la dependencia
encargada de la organizacién logistica de las reuniones del Comité, a fin de
expedirse con relacién a todas las solicitudes presentadas.

Asimismo, el Comité podrd solicitar la Asesoria Externa que resulte
pertinente para tal efecto.

TITULO I
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES EN EL EXTERIOR

La utilizacién de los rubros del Tipo 1 Presupuesio de Programa Central,
Programa 001 Programa Central, relacionados a las contrataciones en el
exterior, estard regulada por los siguientes procedimientos:

a) El Jefe de la Misidén Diplomdtica, Representacion Permanente u Oficina
Consular solicitard por escrito al titular del Viceministerio de
Administracion y Asuntos Técnicos la adquisicién de los bienes y/o
contratacién de servicios para la Mision Diplomdtica, la Representacitn
Permanente u Oficina Consular a su cargo, justificando la necesidad de la
misma ¢ informando la cantidad, descripeién y especificaciones técnicas
de los equipos y/o articulos a ser adquiridos los cuales deberdn contar con
criterios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.
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b) Las solicitudes de compra presentadas por un valor total de hasta USD
4.000,00 (Déblares de los Estados Unidos de América cuatro mil) por
rubro, deberan ser realizadas Gnica y exclusivamente por la modalidad de
reembolso, las cuales se regirdn por el procedimiento detellado en el
TITULO V “REEMBOLS0S DE GASTOS”,

¢) En el caso de solicitudes mayores a USD 4.000,00 (Dolares de los
Estades Unidos de América cuatre mil) hasta USD 10.000,00 {Ddtares de
los Estados Unidos de América diez mil) por rubro, serd necesaria la
presentacién como-~giinimo—dg2-.(dos) ofertas, que deberin estar
elaboradas poﬁel"ﬁ—roveedun y(.ref're adas por el Jefe de la Misién
Diplomatica; gepmw&mment}\u‘{gf cina Consular. En esta
modalldad, fip*Se.requerira:la oonfor{naclo Comité de Evaluacién
pel"{o’//m{iefecubiementc "‘dcberénl Sery anallzadas suscrlptas y deberan
conuaracon el'parccer del Dnrector@eneral‘de Admlmstraclén y Finanzas
y por{gl Dlrector"dc latUnidad Oferativa de. Contrataclén los que bajo su
a;ponsablhdad y mnfﬁbsolut%“lndepen encia de criterio evaluardn las
/:)’fcrtas / y:’cmmrén ,«su *dlctamcn»xrecomendand;\ la adjudicacién,

ofetias y las\'razones para admiurlas 'o rechazar]as
\‘: SR h»“‘“““f*'zﬁn‘/ NG

d) Una vez emanada‘la“re_gomcndaclén dc,Ios”’ mlsmos ¥, en caso de ser
fav\o{able, ésios derivardn las documentaclones r‘}Unentes a la Direccidén
de suntos Legales - para- e] parccer €O cspondlente sobre el
cumplifniento de~Ips: Hprocedlmlcntos dlspucstos en la presente
reglamenticién, a fin de sa posterior remisiéfial titular del Viceministerio
de Adminidtricién 1y Asuntos Técmcos,//q/ulen suscribird la respectiva
Resolucién de Qi_;udlcaclon

e) Cuando la estimacion del costo de la adquisicién del bien o contratacién
del servicio sea mayor a USD 10.000,00 (Délares de los Estados Unidos
de América diez mil) por rubro, el Jefe de Ia Misién Diplomaética,
Representacién Permanente u Oficina Consular en su caso, debera remitir
como minimo 3 (tres) ofertas de personas fisicas o juridicas, las cuales
deberdn estar elaboradas por el proveedor y refrendadas por los titulares
de la Mision Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina
Consular, quienes ademds verificardn que los oferentes cuenten con la
solvencia técnica, econémica y legal suficiente para responder a los
compromisos asumidos con el Estado paraguayo y cumplir
satisfactoriamente con el contrato, asi como que su actividad comercial se
encuentre vinculada con el tipo de bienes a ser adquiridos. Las ofertas
indicardn:

1. La cantidad, descripcién y especificaciones técnicas de los bienes o
servicios.

2. Precios unitarios.

3. Impuestos agregados.

4. Fecha de vigencia de lo ofertado.
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5. La debida traduccién al idioma espafiol - (Traduccién no oficial
aprobada y firmada por el Jefe de la Misién Diplomadtica,
Representacion Permanente u Oficina Consular).

El Comité de Evaluacion podra solicitar documentaciones adicionales a
las descritas anteriormente, en caso de que las considere necesarias, las
cuales igualmente deberdn ser refrendadas por el Jefe de la Misin
Diplomética, Representacién Permanente u Oficina Consular.

Cada oferta remitida~" dcbcré“_lg‘f‘l_‘ejar las necesidades de la Misién
D:p]ométlca,fRepresentaclén JPermanente.u Oficina Consular solicitante,
quisite reéedegtem\é‘nﬁrcitados. En caso de que las
Ias-,\péglnas \wgb de los oferentes,

'1t1da und _}ustif' cacion de ello en la nota de
sohcltud Ias cualesugualmente deberén ser rcﬁ;endadas por el Jefe de la
Mrsl% ];)lplomatlca,# Representaclén\ Pem}anente\u Oficina Consular,
asumsmo deberén exhlblr cntenos 'da r lidad}

h)

)

k)

ce
préc\edlmlento el anéhm_s_ diz‘;as ofenas yzlas razofnes para admitirlas o
rechazarlas. \\:“‘.‘\-.._.. 5 ".":’H..-':/ //
Una ve cmltlda la recnmendaclén del Comlé, siendo verificados los
saldos presupuestarlos dentro  del-ZSistema de Programacién
Presupuestaria delmbro o- rubros'nﬂmdcm en el Tipo 1 Presupuesto de
Programa Ceniral, Progrmna 001 programa Central, la Direccin General
de Administracion y Finanzas derivard las documentaciones
correspondientes al Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos,
el cual gestionard la aprobacién institucional de la méxima autoridad,
previo dictamen de la Direccién de Asuntos Legales sobre el
cumplimiente de los procedimientos dispuestos en la presente
reglamentacion,

Finalmente, una vez formalizados los trdmites consignados previamente,
el Ministro de Relaciones Exteriores serd quien suscriba la Resolucién de
adjudicacién correspondiente.

Suscripta la Resclucidn, el titular de la Direccidn de la Unidad Operativa
de Contratacién procederd a comunicar la autorizaci6én de la contratacién
y/o adquisicién a la Direccién Nacional de Contrataciones Piblicas, con
todas las documentaciones que la respaldan, a fin de obtener ¢l cédigo de
contratacién comrespondiente,

Obtentdo el cOdigo de contratacion, el Departamento de Tesoreria
procederd a realizar los trimites pertinentes ante ¢! Ministerio de
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Hacienda para la obtencidn y posterior remisién de los recursos para
materializar la compra del bien o prestacidn del servicio, de conformidad
con los términos de la oferta adjudicada, Cumplido lo anteriormente
citado, procederd a comunicar a la Misién Diplomética, Representacién
Permanente u Oficina Consular la autorizacién correspondiente.

1) La Misién Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular
rendird cuenta documentada de la operacién, remitiendo a la Direccién
General de Administracién y Finanzas la factura coriginal refrendada por
el Jefe de la Mﬁgén-Dlplométlca;-ReErcsentaclén Permanente u Oficina
Consular y una’ constancla de Ia recepclén satisfactoria de los bienes o
servicios, cﬁn su deblda conformldad, y,esm{iegvaré al Departamento de
Plamﬁcaclén Y- Gastos “del S Servwlo -Exterior dependlentc de la Direccion
de l?/ Umdad' Opcratlva e’ Cp\tratacmnes\ la  verificacién

COJTES ondlente Y poster:or rcm1516n‘ Ta: Direccion'de Finanzas.

s ra \:C// NT sl

m) Los procedlmlentos ___contratac:én que afbcten cal los\rubros del Tipo 1
’Pesupuesto de; Programa \Ccnh'al Programa 001 \}?rograma Central
debcrén reahza:se/ dentro del. e_]erclcm fiscal en‘”’cl que se prevén los
recursos '--presupuestanos “La' ¢ rendlclén | de :cuentas debera
n‘lkdebt_'gctlblcmentc ser pr&sentada en:el _p]azo dc: 10 (d!cz) dias hébiles de
l}a\berse eahzado\la trinsferericia’ ,]o_s recursos fi nancleros En caso de
facturas redactadas‘ken ldtoma exlranjero, ,deberén contar con la debida
traducclén\al‘ldloma cspaﬂol (traducclén no oficial £ aprobada y firmada
por 8 Jefe e la_Misién Dlplométlca,f Represe’ﬁ cién Permanente u

Oficing Consulz;.'r)\\— ........... -

o

n) Para laﬁquisiciones de las M:siog&s/Di;ilométicas, Representaciones
Permanentes u 0ﬁéM@e§,¢p€drén solicitar que sus compras
sean adquiridas de casas comerciales asentadas dentro del territorio
nacional, conforme a los procedimientos establecidos en la Ley
2051/2003. En dichas solicitudes el Jefe de 1a Misién Diplomdtica,
Representacién Permanente u Oficina Consular solicitard la adquisicién
de determinados bienes o equipos al Viceministro de Administracién v
Asuntos Técnicos, el cual derivard la misma a la Direccién General de
Administracidn y Finanzas para su procedimiento cormrespondiente,
asimismo las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes u
Oficinas Consulares serdn las encargadas y responsables de retirar los
bienes adquiridos, asi como de la realizacién de todos los trémites
requeridos para el ingreso de los bienes o equipos al pais sede.

0) Las Misiones Diplomdticas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares deberdn incluir en sus respectivos inventarios los bienes de
uso adquiridos, en coordinacién con el Departamento de Patrimonio, en
un plazo no mayor a 30 (treinta) dias, posterior a la conclusién del
procedimiento.
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El Departamento de Contabilidad y el Departamento de Patrimonio
obligardn y registrardn respectivamente dichos bienes en las cuentas
patrimoniales.

En caso de que en el momento de realizar la compra de los bienes, equipos o
articulos, la empresa adjudicada no cuente con lo ofrecido en el presupuesto
inicial remitido, el Jefe de Ia Mision Diplomdtica, Representacién
Permanente u Oficina Consular, podra:

a)

b

el

c)

d)

€)

Solicitar bajo su responsabilidad- y-con ¢ absoluta independencia de criterio,
la recons:derac;ér’rdé’l‘a: adqulsu::én de-las.mismas casas comerciales o de
~ S
una aJena a8 las (presentadas pr:mermnentg en su solicitud anterior,
remmendo para el cfccto cada” ung” "de’ ]as ofertas correspondientes,
swrppre y»cgando los: equlpos oﬁ‘ccldos»sean Nde iguales o mejores
caraclcnsttcas que. los lnu:lalmente propumos *
L’n \‘“’ e ‘:\

El tltular dc la Direceié de la Umdad p”eratwa de Contrataclén una vez
{eclbldafla-’g Icltud;' convocani al Cornlté de Evaluacnén designado para

Contratacmnes en eI Exterlor, a los cfectos del anéllsis de la propuesta
1presentada ----- El Comlté bajo su- responsabllldad y con absoluta
jndcpendenc:la dc ot 1terw, evaluar& as ofertas y emlt!ré un dictamen
{ }
recomcndando laiadjudlcacmn, rectiﬁcaclén o rechazo cn su caso, para lo
Gl.\l\a\l deberé\ aner»constar -tina*; reseﬁa"'cronologlca/ de los actos del
procedlmlcnto Zel anéhsls __sohcltado ¥ ‘las razOnes para admititla o
rechazarla, ‘\\ B o /

i S

Si el monto adjudlcado“"lmclalmente sufné/varlacmnes positivas en
relacién al™ g\m‘g“ precio propuesto,/lafdlfercnma resultante deberd ser
devuelta al Ministerio 0:de-Relaciones. Exteriores, salvo casos debidamente
fundados, en que se solicite una nueva contratacién, la cual deberd
ajustarse a los procedimientos establecidos en la presente reglamentacion.

Y

En caso de existir variaciones negativas, ¢l Jefe de la Misidn Diplomatica,
Representacién Permanente u Oficina Consular podrd solicitar por escrito
al Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos la ampliacion del
monto adjudicado, a fin de proceder a la compra de los bienes, equipos o
contrataciébn de  servicios  =autorizados. Las  autorizaciones
cotrespondientes deberdn seguir el mismo procedimiento de aprobacidn
de la adquisici6n o contratacién inicial.

Una vez emitido el dictamen del Comité, se remitird al Jefe de la Mision
Diplomdtica, Representacién Permanente u Oficina Consular la
notificacién y debida autorizacién o rechazo para realizar la adquisicion
solicitada, con la cual se adjuntar una copia del dictamen de los actos del
procedimiento, ‘

Bajo ninguna circunstancia, la suma autorizada en un rubro puede ser
utilizada en otro rubro distinto.
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g) En caso de no realizarse la adquisicién, el monto remitido
correspondiente a la adjudicacién deberd ser devuelto al Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Para la realizacién de las adquisiciones de vehiculos se deberd contar con
autorizacién previa de la Secretaria Ejecutiva del Equipo Econémico
Nacienal, formalizada por dispesicién emitida por el Ministerio de Hacienda
a través de 1a Subsecretaria de Estado de Economia. El precio por unidad no
deber4 superar el monto de Gs. 240.000.000, (Guaranies doscientos cuarenta
millones) cuyas sohcltudes‘de adqulsmlén deben igualmente adecuarse a lo

r:Represcntac::ltfm Permanentes u

Ofi cmas ﬂl‘onsulares deberén oomunlcaf <todas solicitudes de

contratac;ones, adqulswioncs, obras,\arnp]lacmncs y reembolsos hasta el 30

de setlembrcfdg caglg m"io fiscal, los, cualcs dcberén ser\f' mqultados al 31 de
0doy 5 edc

aj adqms:ci cs,gconn'ataclones y reembolsos serén autonzados una sola
ve enrcada q]erclclo f' scal ‘para’ ‘cada M|516n Diplométha, Representacién
Permancntc\u Oﬁcma Consu!ar, salvo que ex:sta una debrda justificacidn del
Jefe'de Mmén‘DlpIoméuca, Reprcsentacwn Permanente’u Oficina Consular,
Ia qu\c\se analizard con. crltenos\objetlvos '--y,con la/’i)rcmura que el caso
amerite. \\ . ' /

‘“-*-*TITULO i | /?

FACCIONES EN EL SERVICIQ EXTERIOR
e

Las solicitudes de refacciones, Teparaciones y mantenimientos de edificios
propiedad del Estade Paraguayo; presentadas por las Misiones Diplométicas,
Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares en el Servicio Exterior,
por un valor de hasta USD 20.000,00 {Ddlares de los Estados Unidos de
América veinte mil) requeririn la presentacién como minimo de 2 (dos)
ofertas; para montos mayores a USD 20.000,00 (Dolares de los Estados
Unidos de América veinte mil), se requerird remitir como minimo 3 (tres)
ofertas, de personas fisicas o juridicas, adjuntando la Planilla Estdndar de
Computos Métricos y Presupuesto para refacciones en el Servicio Exterior,
cuya proforma es parte integral de la presente resolucién, en la que se
detallardn los datos del oferente, cantidades, unidades de medida y estimacion
de costo en base a los precios de mercado del pais sede.

Cuando las solicitudes de reparaciones y mantenimiento de los edificios
rentados por el Estado paraguzyo, no superen la suma de USD 2,000,00
(Dé&lares de los Estados Unidos de América dos mil), deberdn ser imputados a
los Gastos de Operaciones y Mantenimiento de la Misién Diplomédtica,
Representacién Permanente u Oficina Consular solicitante, siguiendo las
disposiciones aplicables. En caso de exceder dicho monto, se deberé requerir
fundadamente autorizacidn previa del Viceministro de Administracién y
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Asuntos Técnicos, y en caso de ser aprobada, se aplicard tinica y
exclusivamente el procedimiento establecido en la presente resolucién,

Las empresas propuestas deberdn contar con la solvencia téenica, econdmica
y legal suficiente para cumplir satisfactoriamente con el contrato asumido con
¢l Estado Paraguayo.

Asimismo, las refacciones, reparaciones y mantenimientos de edificios se
regirdn de acuerdo al siguiente procedimiento:

e

a) El Jefe de la Mlégl: D;plométlca, Reprcscntacrén Permanente u Oficina
Consular sollclta.ré»por "éscrito “al Vjccﬁmlstro de Administracién y
Asuntoﬁ' écmcos,.la “Tefaccion. reparaclén ¥ mantemmlcntos de edificio
para }a MlSl}Sn Diplumétlca, Representaclén ermanentc u Oficina
Consular a su’cdrgo; justificando©la; neces:dad"deja rr\sma, adjuntando la
p!'amlla esténdar la cual debcré estar llcnada mte ente yfi f' rmada por

flnclplosf de 'eéonomla, efi clencla’ y . austerldad fi nanclera La oferta
debéra ecta: acomplaﬁada de las 51gu1 docun}entaclones

legal* ue Ta; hablhte -para. s-.l semclo,‘y,en"caso dé f:acrsonas juridicas,
constx;\ucrén legal de” la” empresa, el }:umcu]um con la
ocumentaclgﬁ\n fiscal y legal que la hablllte para el servicio.

2, Tres\3 (tres) c0p1a§_‘rq._{::-factur§sfo .cBntratos dé-fefacciones similares a
la que-serd gjecutada, de’l6s™3 dltimos afios, /

3. Proforma-de-contrato con su Ieglslaméﬁ aplicable, que debera contar

N i
con un dictamen_juridico-de-iin-profesional abogado en el Estado
receptor contratado por el Jefe de la Misién Diplomaética,
Representacién Permanente u Oficina Consular respectiva.

4. El cronograma de obras, planos, cdlculos métricos, descripcion de
materiales a ser utilizados, y cualquier otro documento inherente a la
obra que le sea requerido; asi como el plazo aproximado de duracién
de los trabajos a ser realizados.

5. Impuestos agregados y condiciones de pago cotizados por el oferente.

6. Declaracion jurada del oferente o su representante legal, en el cual
conste que el mismo se compromete a entregar la péliza de garantia de
fiel cumplimiento de contrato, acorde a la legislacién de cada pafs,
previo a la suscripcién del contrato.

7. Croquis de ubicacién de la empresa,

8. Constancia 0 en caso de no existir dicho documento, declaracién
jurada de estar al dia con los impuestos.

9. Declaracién jurada del oferente o su representante legal, en la cual
conste que el mismo se encuentra vinculado al servicio ofertado y
cuenta con la solvencia técnica, econdmica y legal suficiente para
cumplir satisfactoriamente con el contrato asumido con el Estado
Paraguayo.

\i n‘- ' :l ~h
l\kln caso de‘personas fi swas,scl curriculum, 00{1 la dolcumentaclén fiscal
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9.

10. Consorcio: En los procedimientos de contratacién podrén participar
oferentes en consorcio, sin que ello implique crear unz persona
juridica diferente, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en
el contrato se establezcan con precisién y a satisfaccién de la
Convocante, las partes a que cada una se obligard, asi como la manera
en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones, Para optar por
esta modalidad los oferentes consorciados designardn a uno de los
componentes del consorcio como gestor, quien asumird el liderazgo y
suscribird las ofertas y documentos relativos al proceso. Ante la
Convocante quedardnsolidiriamente responsables todos los oferentes
consorciados—~"_ . - .

11. Constaricia_ 0 en caso de ' cxmtlr dlcho documento, declaracion
]urad;x/de“ esta:/en cumphmlento' rt.:on \eI\churo Social de sus

trabajadores"'
Y

Toda la~documentac16n deberé estaren 1dmmaz:espzh’iol o contar con la
deblda‘““‘h'aducclén al 1d10rna espaﬁol tl.‘aducclén no\of icial aprobada y
ﬁrmada por eI Jefe de: ]z_; MlSlén Dlploméﬂca, Reprcsentacmn Permanente

1 Oficina Consular “
E? —;.I ? 4
(%A

i

[ R

Di \infmca, Reprw\:entacwn Pcrmancnte u Oﬁcma Consular

¢ /
En to Qs los casos, los documentos: mcnc:onados/ en el articulo 9, inciso
a), nurn 1 4, deberé_rl_ contar "gon™un mformc técnica del Jefe del

Admmlstratw\ #::;; -

b) El Comité de Evaluacidn, bajo su responsabilidad y con absoluta
independencia de criterio evaluard las ofertas y emitird un dictamen
recomendando la adjudicacién, rectificacién o rechazo en su caso, para lo
cual deberd hacer constar ademds una reseiia cronoldgica de los actos del
procedimiento, el andlisis de las ofertas y las razones para admitirlas o
rechazarlas. Asimismo, se reserva el derecho de incluir en el dictamen la
contratacién de un Fiscal de Obras quien llevard adelante la verificacitn
de los trabajos contratados, cuyo costo deberd ser imputado a Jos Gastos
de Operacién y Mantenimiento de 1a Misién Diplomética, Representacion
Permanente u Oficina Consular.

c) Una vez emitido el Dictamen del Comité, siendo verificados los saldos
presupuestarios del rubro o rubros incluidos en el Tipo 1 Presupuesto de
Programa Central, Programa 001 Programa Central, la Direccién General
de Administracion y Finanzas derivarA las documentaciones
correspondientes al Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos,
el cual gestionard la aprobaci6n institucional de la méxima autoridad,
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€)

g)

h)
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previo dictamen de la Direccién de Asuntos Legales, sobre el
cumplimiento de los' procedimientos dispuestos en la presente
reglamentacion.

Una vez formalizados los trdmites consignados previamente, el Ministro
de Relaciones Exteriores serd quien suscriba la Resolucién de
adjudicacién correspondiente.

8¢ deberd remitir anticipadamente a la Direccion General de
Administracién y Finanzas la proforma del contrato a ser suscrito entre el
oferente adjudicado LgLJefe.de la Mision Diplomética, Representacion
Permanente u Oficina-Consiildar;el- cual dcberé ser redactado o aprobado
previamente. porﬁ profesicnal abogado en’el Estado Receptor contratado
por el Jefe’ de‘la MlSIén-D:plométlca, t«R«:prc:senl:zu::lén Permanente u
Ofi cma/ Consular respectwa, con mdlcaclén de ?;ue\se halle ajustado a las
dlSpOSlClOﬂCb cgales B que recoge Ias garant\las reﬁu\e{ldas para su validez
¥ c_jecutablll d, en ¢aso de ser necesarlo, para sui oorrespondlcntc analisis
técn"lcmy p'({Jstcnor‘ aprobamén, prewo  estudio Y dlctamen de la Direccién
dé Asunfos “chales ‘sobre—e] cun?pllmlento t:lte'.1 lo§ procedimientos
dlspue?stos ren 1a prcsente reglamentacmh* :

) P e

8§ 1sc:rltz;\ la Resoluclép Mlnlstcnal ‘el 1ai'- e} la Dif‘ecc i6n de la Unidad
(Dpcrahva dc Contratamén proccderé a comumcar la alitbrizacién para la
real:zac:én\dc s1a‘reéfaction™a la Dlrecclén\Naclona] /dc Contrataciones
Publicas, éon\todas fas: d&f‘:umentaclones que’ 12} respa]dan, a fin de abtener
el codigo de.\conu'atacién corre%pondwnte

Una vez\obtemdo &l 1 cédigo 0 de ¢ contrataclén, et Depa{tamento de Tesoreria
proccderé\a\ realizar~los_ tramites™ pertlnente,s/ante el Ministerio de
Hacienda para.la obtencién y posterior remisién de los recursos para
materializar I‘.:f‘e_]ecuc:lén de la refacciéh-€onforme a los términos de la
oferta adjudicada, prcvia'presentaciﬁn/de la copia autenticada del contrato
suscrito y su péliza de garantia de fiel cumplimiente de contrato. En el
caso de que se establezea un anticipo el mismo no podrd superar el monto
establecido en la Ley de Presupuesto General de la Nacién, previa
presentacién de la garantia por el 100% del monto anticipado o en su
defecto por ¢l monto total adjudicado con una vigencia de 30 dias
posteriores de la fecha de culminacién del contrato. Los pagos se
realizardn segiin el cronograma de obra al que se les deducird el
porcentaje anticipado.

Cumplido lo anteriormente citado, el Jefe de la Misién Diplomatica,
Representacidn Permanente u Oficina Consular respectiva rendird cuenta
documentada de la operacién, remitiendo a la Direccién General de
Administracién y Finanzas, acta de inicio de refaccién, reparacién o
mantenimiento, asi como para cada desembolso se requerird la
formulaci6n de la certificacidn segiin cronograma de obra, fiscalizada y
aprobada por el fiscal de obras contratado para ¢! efecto, si fuera el caso,
y una vez aprobado dicha certificacién debera ser presentada la factura
para el pago cotrespondiente, y llegado el tiempo de culminacién de los
trabajos, el acta final de recepcidn de las obras con su debida
conformidad, igualmente firmada y aprobada por el fiscal de obras.
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i) Del monto de cada pago al contratista, se deducird un 5% en concepto de
fondo de reparos, suma que no devengard intereses y que serd devuelta
dentro de los treinta dias hdbiles posteriores a la recepcién definitiva,
segin la caracteristica de la obra gjecutada.

) Los procedimientos de contratacion que afecten a los rubros del Tipo 1
Presupuesto de Programa Central, Programa 001 Programa Central,
deberén realizarse en el ejercicio fiscal determinado en el dictamen o en
su caso en el dictamen complementario, debiendo los mismos estar
debidamente Jusnfgados,-_.y la- _rendicion de cuentas deberd
mdefectlblemente’ser presentada en cl\p]azo de 10 (diez) dias habiles

-

postermrcs dc haberse reahzado Ja.. transferencia de los . recursos
fi nani:fle}ros En* 'de que- las it tfakstu\lflesen redactadas en idioma
ex&ax;_;ero,ilas mlsmas deéberan contar.Gon 17, deblda traduccién al idioma
espafinl (traducclén no oficial : aprobada )) f rmada por ¢l Jefe de la Misién

Dlp]ométlca, eprescntaclén Permanente u\Oﬁcma Consular)

i--:ty . " x ;-‘--

k) Las fMlsmnes JD]p]OIﬁéthBS, Reprcsentaclones\;‘Pennanentes u Oficinas
‘onslares: dcberén mclulr en-sus respc'ctwos mventanos las refacciones,
rqparaclones" o‘“mantemmientos reallzados, ; e:n coqramaclén con ¢l

;:de Patnrnonlo en un»plazo no mayor 4/30 {treinta) dias,

) El Bepartamento de ad y el Depanan}ento de Patrimonio
obllgarén y reglsﬂt\rarén respectlvamente dichas refa’éclones, reparaciones o
mantenimientos en- ]as cuentas pammomales

El Jefe de la Misién_Diplomitica, Representamén Permanente u Oficina
Consular serd pe??énalmentc-responsable del cumplimiento estricto del
contrato y de los pagos que se realicen, debiendo informar al Ministerio de
Relaciones Exteriores en forma inmediata cualquier situacién o circunstancia
que pudiera afectar la ejecucion de la obra o del contrato,

TITULO N
CONSTRUCCION DE OBRAS EN EL SERVICIO EXTERIOR

Art. 10 Las solicitudes de construccién de cbres presentadas por las Misiones
Diplométicas, Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares en el
Servicio Exterior, deberin ser acompaiiadas como minimo con 3 (tres) ofertas
de personas fisicas o juridicas que cuenten con la solvencia técnica,
econdmica y legal suficiente para cumplir satisfactoriamente con el contrato
asumido con el Estado Paraguayo y adjunto al mismo se remitira la Planilla
Estindar de COmputos Métricos y Presupuesto para obras en el Servicio
Exterior, cuya proforma es parte integral de la presente Resolucidn, en la que
se detallaran los datos del oferente, cantidades, unidades de medida y
estimaci6n de costo en base a los precios de mercado del pais sede.
Asimismo, las obras se regulardn de acuerdo al siguiente procedimiento:

L
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Asimismo, se deberd remitir adjunto los planos de trabajos adicionales a ser
ejecutados, seglin planilla estdndar remitida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores, computos métricos, estimacién del costo, impuestos agregados en
base a los precios de mercado del pais sede y plazos considerados para la
realizacién de los mismos.

En todos los casos, los documentos mencionados, deberén contar con un
informe técnico del Jefe del Departamento de Proyectos y Obras, dependiente
de la Direccion Administrativa.

e
Para realizar las,ampllaclones, modlﬁcacmncs o complementaciones de una
obra dctermmada/debldo 2’ causas Imprewstas o.técnicas presentadas durante

e ———

ciento (iﬂ%)“de/fmonto yl\plazo ongmalmente pz\ic{ados en el contrato
prmmpa! chh/a ampllamén, ‘deberd™ -Ser- sollcltada Jeomgyminimo 15 (quince)
dias héblles antes del venclmlento del‘contra ‘prmclpa]

El Comlté (fie Evaluac:én‘Pertmentc, sc rcumré 2 los efectOS{ de la calificacién
de -propucsta rprcsentada .en, dlcho marco" <El \m:smo, bajo su
rmpunsablfidad Y con absoluta mdependencra de crlterlo evaluaré. la solicitud
prcscntada ‘y crmt:ré unsdictamcn rccomendando 1 amphaclén, rectificacién
o réchazo f:n su caso, para o cual’debcré haccr c’onstar ddemds una resefia
W ;
cronglgica de\los,actos del procedlmlento el anélms ¥ las razones para
dmltui]a ] rechaizarla Toda Ta do\?:umentaclén deberd estar en idioma espaiiol
o conmrQ:on la debida traduccion al 1d10ma"’espaiiol Araduceién no oficial
aprobada } fi rmad‘af“por ‘el Jefe. dc Ja MiSién Diplomatica, Representacién
PermanentS Oficina Consular:~

El Comité de Evaliiacién-podrd-solicitar-documentaciones adicionales a las
descritas anteriormente, en caso de que las considere necesarias, las cuales
igualmente deberdn encontrarse refrendadas por el Jefe de la Misién
Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular.

Una vez emitida la recomendacion del Comité, y verificados los saldes
presupuestarios del rubro o rubros incluidos en el Tipo 1 Presupuesto de
Programa Central, Programa 001 Programa Central, la Direccién General de
Administracion y Finanzas derivara las documentaciones correspondientes al
Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos, el cual gesticnard la
aprobacién institucional de la méxima autoridad, previo dictamen de la
Direccién de Asuntos Legales, sobre el cumplimiento de los procedimientos
dispuestos en la presente reglamentacién.

Una vez formalizados los frdmites consignados previamente, el Ministro de
Relaciones Exteriores serd quien suscriba la Resolucién de ampliacion
correspondiente,
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Suscripta la Resolucién, €] titular de la Direccion de la Unidad Operativa de
Contratacién procederd a comunicar a la Direccion Nacional de
Contrataciones Pablicas la ampliacién del contrate, con todas Ias
documentaciones que la respaldan, a fin de obtener, la aprobacion del mismo.

Una vez suscrita la adenda, se deberd remitir dentro de los 10 (diez) dias
hébiles a partir de Ia fecha de la firma, la ampliacién de la péliza de fiel
cumplimiento de contrato, por el plazo y ¢l monto que correspondiera, a ser
suscrito entre el oferente adjudicado y el Jefe de la Misién Diplomatica,
Representacién Permanente i Oficina.Consular.

. gad B CEm, .
Obtenido el-¢ddigo rdcwont?ati‘l‘cl'tir“rl?eljD(:pz;trtan:uznto de Tesoreria procederd
X o rm ermne ”T AN o NN .
a realizar’ 10s¢trdmites-pértinentesante b Ministerio de Hacienda para la
for rémision:de S TECUrSQS- ,,aﬁg:tcrializar l2 ampliacién
autorizadasprevia’presentacion dea ¢opia-altentica »de la adenda suscrita y
Ay Sl i, T NS T .
acompaitada’de’la:amplidcion de la’péliza’de,fiel €implimiento. Cumplido lo
L N Y _-“‘f 187 FraE Y 1"'."."‘i'\ Ay i, .r
anferigrmentecitadoy elilefe de-la: -MlSl_ér;_‘Dlplomém:a, Representacion
[ oser o iRt na Gonsilat s h I LS 2
Pc;rpnan_‘enf i Q__ﬁglnat‘ ‘Consular rendiraicuenta c;iocu\;p‘cnltada de la operacion,
refniiiti_'fpdp;’a‘aéﬂpi;’gégiﬁhic}eﬂgﬁa}l Edpgﬁidrﬁi‘i_liﬁt@’gién y Finanzas copia
al.‘ltFchaQai-ggfiléjé’qfqnq;g.7modiﬁ¢§t0{iéi“de q?fng-a}g,- suscrito, asf como la
fact\urg;origiﬁa_lg‘yefren’cj}ad@i-pﬁiyel,n'tié@;f “acta final de recepcion de las

Lo % M et L , . .
obras, co suﬁc?mfo}anlq d~carre: dlgn}e,}é?n copli { autenticada de los

Tl
=R e

A YL T Yy o af ~ ST .
misrhos a I3Direcsion de. 13 Unidad Operdtiva’de Contratacién.
NN Sl i

. T T
obleng:{én yégostenorﬁremlgléﬁc los

Los pi ogedlmient‘os;gg contfatacién qué afecten 4/los rubros del Tipo 1
Presuplesto de Pr&gm@-cmhﬁialioﬁma 001-Programa Central, deberén
realizarse ‘efve] ejercicio fiscal detErminado en-éVdictamen; y 1a rendicién de
cuentas debera.indefectiblemente ser presenitada en el plazo de 10 (diez) dias
habiles de habeMljyido-la-transfercncia de los recursos financieros. En
caso de facturas redactadas en idioma extranjero, debern contar con la
debida traduccién al idioma espafiol (traduccidn no oficial aprobada y
firmada por el Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién Permanentc u
Oficina Caonsular).

Las Misiones Diplométicas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares deberan incluir en sus respectivos inventarios las obras y/o
refacciones realizadas, en coordinacién con el Departamento de Patrimonio
en un plazo no mayor a 30 (treintz) dias, posterior a la conclusién del
procedimiento.

El Departamento de Contabilidad y €] Departamento de Patrimonio obligardn
y registrardn respectivamente dichas obras y/o refacciones en las cuentas
patrimoniales.

El Jefe de la Misién Diplomética, Representacién Permanente u Oficina
Consular serd personalmente responsable del cumplimiento estricto del
contrato, de la adenda y de los pagos que se realicen, debiendo informar al
Ministerio de Relaciones Exteriores en forma inmediata cualquier situacién o
circunstancia que pudiera afectar 1a gjecucion de la obra o del contrato.
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TiTULO V

ADQUISICION DE INMUEBLES

Para las compras de inmuebles propuestas por las Misiones Diplométicas,
Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares en el Servicio Exterior
deberdn cefiirse al siguiente procedimiento:

a)

b)

d)

El Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina
Consular solicitard-poi-escrifo_al~Ministro de Relaciones Exteriores la
adquisicion, d —1nmueble;coq la _]‘Rtlf' cac1\{1 correspondiente, emitiendo
para e]lo url mfo e exgume’hr 0 flaffu neiqnal nalidad del inmueble a ser
adqulrlda, bastars.la prescntamé“de‘_}"(una oferla, la cual deberd estar
elabiy daﬁpovﬁ(ofcrente} Y, arcﬁendadasepor\el titular de la Misién
Difomatica’ R‘é"ﬁresentamén ?erms?nen‘ ﬁ¢0F icina Consular, quien
aétzm&i?ib deberé"acémpaﬁar los documentos que Justlﬁque o demuestren la
/ e LF L oA Pl

{ondiciofie§ de’ domlnlo ¥_a suivez ‘Estén mc‘l:uldos todos los gastos

mhercnt’es’a:la adqulswxdf ;{é'n sﬁ"caso'lla corrc"spondlentc exoneracién de
lmpuestosz)‘%g { \ &G‘éﬂ r{:}a | £
2 “pro uesta dcb% 1nc1mr f,un‘emformej ;técm]cr:o elaborado por un
p ofcsnonal\del‘ramo yicon €l ws'torbueno dcl Jéfe de / isién Diplomatica,
presen‘taclén Pemanentc\.}_f,gf cma-}gonsular / Seglin corrcsponda
\nlendmpara ello-uria descripeion 1 detallada y puntual del edificio, asi
comg tamblén\unxmfonn tasaclén y g lﬁacrén del inmueble
ccmf(\)rme a la zoha.det ubicacién debiendo el mhiémo estar de acuerdo al
valor dexglcrcado emitidé por el organ}srgo/estatal oficial tasador, se
podré conmdegr tasaciones privadas siémpre y cvando no exista dentro
del pais Sede oficing estatal-en;:argaﬂg de Ia tasacidn, docurnentos que
servirdn como base para la recomendacion de la adjudicacion,

El Comité de Evaluacién pertinente, bajo su responsabilidad y con
absoluta independencia de criterio evaluard la oferta y emitird un
dictamen recomendando la adjudicacién, o rechazo en su caso, para lo
cual debera hacer constar ademas una resefia cronol6gica de los actos del
procedimiento, el andlisis de la oferta v la razén para admitirla o
rechazarla.

Una vez emitida la recomendacién del Comité, y verificados Ios saldos
presupuestarios del rubro o rubros incluidos en el Tipo 1 Presupuesto de
Programa Central, Programa 001 Programa Central, [a Direccién General
de Administracion y Finanzas derivard las documentaciones
correspondientes 2l Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos,
el cual gestionard la aprobacidn institucional de la méxima autoridad,
previo dictamen de la Direccién de Asuntos Legales, sobre el
cumplimiento de los procedimientos dispuestos en la presente
reglamentacidn.
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Se deberd remitir anticipadamente a la Direccidn General de
Administracién y Finanzas, la proforma del contrato o escritura piblica a
ser suscrito entre el oferente adjudicado y el Jefe de [a Misién
Diplomdtica, Representacion Permanente u Oficina Consular, el cual
deberé ser redactado o aprobado previamente por un profesional abogado
en el Estado Receptor contratado por el Jefe de la Misién Diplomética,
Representacion Permanente u Oficina Consular respectiva, con indicacion
de que se halle ajustado a las disposiciones legales y que recoge las
garantfas requeridas para su validez y ejecutabilidad, en caso de ser
necesario, para su.corfespondiente; zanlisis técnico y posterior aprobacidn,
previo estudlo,y’dlctamcn de la, Direcc16 de Asuntos Legalcs, sobre el
cumplimig 0{ d&RVos~" proccdlmlentos n}hs uestos en la presente
regl en{aclén m e

‘I?-,_r_;:;“_‘f i f\} <\ ta

Una v@fonpahzados los trémftes Qonmgnados‘prcv amente, el Ministro
d Relacioness ExtéTiores scn:’l\, qwenﬁ\\su\scr'lga la Resolucién de
4 Judlcacién éf)rréépon iente )‘(\la auto\nzaclén Eam Shiscribir Ja escritura
pub’]lca f‘*w f /’/' e N \w,!/ u/ o

| = ’:"3‘,:“*’!’"”’”‘”“-1 <

b

P e
Suscnpta 1 Resolu’élén, €l nrulan de la .Dlreccn?nfde la [Unidad Operativa

‘g

1

' dc Conb'aiaclé garocege a COMUAICAT 14 autor:zaclé’{l de Ia contratacitn

h)

i)

T

y)'o adql\mclé‘}l g‘la Dit cclén’Nacj:lonalf'dc Céntratacmncs Piblicas, con
to\das las ocugentacmnes qcha,respaldan 4 fin de’dbtener el codigo de
contratacién corrcspondlentc

Obtenida_ el cédlg de* contratacldn, el De ento de Tesoreria
procede:é\a\{eahz::m tes pert:ncntcs ante el Ministerio de
Hacienda para\]& obtencidn y posterig rémisién de los recursos para
materializar la compra dpl_la_lgn‘:ﬁ.ﬁ:estaclén del servicio, de confarmidad
con los términos de la oferta adjudicada. Cumplido lo anteriormente
citado, procederd a comunicar a la Misién Diplomética, Representacidn
Permanente i Oficina Consular la autonzaclén correspondiente.

La Misién Diplomética, Representacion Permanente u Oficina Consular
rendird cuenta documentada de la operacidn, remitiendo a la Direccién
Geéneral de  Administracién y Finanzas la  escritura- pablica
correspondiente.’ En caso de facturas redactadas en idioma extranjero,
deberin contar con la debida traducci6n al idioma espafiol {traduccién no
oficial aprobada y firmada por ¢l Jefe de la Misidn Diplomatica,
Representacién Permanente u Oficina Consular).

Las Misiones Diplométicas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares deberdn incluir en sus respectivos inventarios la compra del
inmueble, en coordinacién con ¢l Departamento de Patrimonio, en un
plazo no mayor a 30 (ireinta) dlas, postcrlor a la conclusién de la
adquisicion del inmueble.
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TITULO VI
= REEMﬁbLSOS DE GASTOS
Art. 13 Para la realizacién de compromisos de gastos para su posterior reembolso,

hasta USD 4.000,00 (Délares de los Estados Unidos de América cuatro mil)
por rubro, las Misiones Diplomdticas, Representaciones Permanentes u
Oficinas Consulares deberin ceflirse al siguiente procedimiento:

a) El Jefe de la:lyjstén,D"Iomﬂttca,‘R\t?prcsentactén Permarente v Oficina
Consular sglici 4. por; escritg altitular de la Direccién General de
Admini§iciciénty- Flh‘*a'ﬁza‘é',l%‘dcbgda‘auto izacidn para la realizacién de
la ::0/ {Jra,"‘*‘éfcompaﬂ?n-&sm'ahmtuduninlmammtc con 2 (dos) ofertas

reff dadasfpor?‘i:T tlmlar’ﬁde l:}\Mlﬂén eDlplognéttca, Representacion

P rmanenﬁ'/u @}ﬂclna Consu“lar,-‘ se’gun{os rem.le imientos descritos en el

Eﬁlo’a" inciso e) Qi
. ,;‘:. / ;ﬂ"*\\w‘\ {\ :
b Remmdaﬂ dlcha sohcitud, el Dlrector?de Ia-t,Umdad Operativa de
Contrataclén, rcaluaré el anzillsw de ia misma, bajo|su responsabilidad y
cOf absoluta ‘mdegendcncla‘ﬁc cnteno Bcvaluax{ las ofertas y emitird un

3
dlctamennn\-c' COME ndangio ]a\ad_]udlcaélén, rcctlf cac16n o rechazo en su

caso. f/%_tk‘-\t‘_l:‘ ] PN
'} \\gh\sﬁ%{ k: er"/ /‘~‘:~-/"//
g vez emt do dJChO dlctamen, "¢l mismo en caso de ser positivo serd

remitido al tltular de &’ Dlrecclén Geneﬁl de }dmlmstraclén y Finanzas
con'tddas las docume\maim_rig’quwlu respaldan

d) El Director General de Administraciéh~y Finanzas, en su cardcter de
Ordenador de Gh?stgs-—Altemo",_ previo parecer juridico de la Direccidn
Asuntos Legales sobre el cumplimiento de los procedimientos dispuestos
en la presente reglamentacion, autorizard por escrito al Jefe de la Misién
Diplomética, Representacién Permmanente u Oficina  Consular la
realizacién de la compra, teniendo en cuenta a la oferta con el precio mds

econdmico.

e) Una vez realizada la adquisicién, el Jefe de Ia Misién Diplomitica,
Representacién Permanente u Oficina Consular remitird al titular de la
Direccitn General de Administtacién y Finanzas, dentro de los 10 (diez)
dias hdbiles a partir de la recepcién de Ia autorizacién, las facturas
originales de compra debidamente refrendadas por el titular de la Misién
Diplomética, Representacién Permanente u Oficina Consular respectiva,
en caso de facturas en idiomas extranjeros, las mismas deberén contar con
la debida traduccién al idioma espafiol (iraduccion no oficial aprobada y
firmada por el Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién Permanente
u Oficina Consular).

f) El Director General de Administracién y Finanzas, en su cardcter de
Ordenador de Gastos Alterno, serd quien resuelva sobre el reembolso
mediante Resolucion.
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Art. 14 Para la realizacién de compromisos de gastos para su posterior reembolso
estimados hasta USD 10.000,00 (Délares de los Estados Unidos de América
diez mil) por rubro, las Misicnes Diplométicas, Representaciones
Permanentes u Oficinas Consulares deberdn regirse conforme al siguiente
proceso:

a) El Jefe de la Misién Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina
Consular solicitard por escrito al Viceministro de Administracién y
Asuntos Técmco Jladébida au autbrlzaclén para la realizacién de la compra,
acompaﬁand soltc;tud mimmameni‘emon 2 (dos) ofertas refrendadas

por el mo, segun'los e ucnmtcntos s descritos en el articulo 4° inciso
// *P) £ L N \

b) I;e 1t1da dlchaf sollcltud, e Djrector General de Administracién y
nangas y eI‘I;lrectorﬁde la Umdadi\ﬁ)pe(at{va\de G\onh‘ataclén, bajo su
ponsabllidadfyfconyabsoluta‘;kndependencl\a e cntcrio evaluarin las

Pferbasf Al emitirﬁh n oun j\dlctamanﬂ* rccomendando la adjudicacion,
eClifi cac:énfo rechazo -€n's1-caso. (. kp“n =3

EJ& J,. \e'! g

.T_l \\ { E ‘? / j I“u‘b’!’ X r phd
c)\ Una; vﬁ'z\\cmttdo {:hcho’d:ctamen’ el,mlsmo.cn casofde ser positivo serd
femitido al\chcmlmsq\ & Adm:nlsﬁgidclén;y Asuys’Técmcos con todas

=t

A
las documenta;gloncs qyglo‘r&s:galdan % /

d) ElWic emlmst@\de Admmlstraclénf{ﬁsunms Jd¢cnicos, previo parecer
]urldlko de la Direcgién-de Asuntos- gales soée el cumplimiento de los
procedmﬁrg\tos dlspﬁ'o_s"ﬁl’la presente glamentaclén, autorizard por
eserito al de la Misién Dlploménca;/chrcsentacwn Permanente u
Oficina Consu a:ttfé“spgctl\frlaﬁfllzaclén de la compra, teniendo en
cuenta a Iz oferta con el precio mas econdmico.

€) Una vez realizada la adquisici6n, el Jefe de la Mistén Diplomética,
Representacién Permanente u Oficina Consular remitird al titular de la
Direccién General de Administracién y Finanzas, dentro de los 10 (diez)
dias habiles a partir de la recepcidn de la autorizacién, las facturas
originales de compra debidamente refrendadas por el mismo. En caso de
facturas en idiomas extranjeros, las mismas deberdn contar con la debida
traduccién al idioma espaiiol (traduccién no oficial aprobada y firmada
por el Jefe de la Misién Diplomética, Representacién Permanente u
Oficina Consular).

f) El Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos, serd quien
resuelva sobre el reembolso mediante Resolucién.

Art. 15 Las adquisiciones deberdn realizarse exclusivamente de la empresa
adjudicada y por el monto autorizade mediante nota del Viceministro de
Administracién y Asuntos Técnicos. No serdn reembolsadas las facturas de
compra que no fueran autorizadas.
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En caso de que en el momento de realizar la compra de los bienes, equipos o
articulos, la empresa adjudicada no cuente con los equipos ofrecidos en el
presupueste inicial que fuera remitido por €l Jefe de la Misién Diplomética,
Representaci6n Permanente u Oficina Consular, el mismo podré solicitar la
reconsideracioén de la mencionada autorizacién para la compra de los equipos
de la misma u otra cazsa comercial, los cuales deberdn contar con
caracleristicas y especificaciones técnicas iguales o mejores a los
inicialmente propuestos, en su caso.

El plazo para la remlslmmras de compra es de 10 (diez) dias
habiles contadds desdc&_ 13 Lreccpcﬁﬁﬁ*\\\de la nota de autorizacion
correspondl/ ¢, De Ho ?s'ér_cumplldo este; p]az\(hno\se procedera al reembolso
de los gastés lﬁumdos’:;alvo, lar remISJtSn de un}deblda justificacién por la
demo! éﬁelaenvfo/ i ".,_4 L ;_;.___ N <
S Sl ;"": o
‘t?f \SJJ// \ o
N (NN [N \'\ ¢ i
Cuan !d o ?01}1]31‘3 se rmllcc por uwonto mayor al’ apRobado inicialmente y
no/?xlsm una. autorlzaclén/escnta, se:“’deduclré! Ia\ dlfercncla, abonando solo
has%a el? monto autonz/aqo mljcrg_lmentg Se apllca.rii gste ‘p{ocedlmiento de la
mlsmav.forma_para la, ¢coifipra de blenes adlclo?ales que no hayan sido
autonzados mlclalmente‘ 5 iy
=\ b NV
gastog ladlclonalvas 1ncurr1dos/ que‘\ sean presentados con las
correspondlcntcs«facu}ras"dc,compra,*sm que: exnsm una nota de autorizacion
prevla\del Vmemlnlstro dc Admmlstraclé’n/y / Asuntoé Técnicos, no serdn
reembolsados. : : : /

Se determmaﬂue el monto maximo a ser f.:/nSIgnado por reembolso serd de
hasta USD. 10.000;00 %res‘—dﬂgsjstados % Unidos de América diez mil),
excepto los casos en~los que= conste Ta comrespondiente justificacién, los
cuales deberdn ser previamente examinados y autorizados por el Viceministro
de Administracion y Asuntos Técnicos. En caso de ser autorizados, se deberd

dar cumplimiento a las disposiciones descriptas en el articulo 4° incisos a) y

€).

Una vez dictada la correspondiente Resolucidn, el titular de la Direccién de la
Unidad Operativa de Contratacién procederd a la gestién del cédigo de
contratacién ante la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas, el cual
una vez obtenido posibilitard a los orpanismos competentes proceder al
reembolso solicitado

Concluido el proceso en la forma indicada, la Mision Diplomdtica,
Representacién Permanente u Oficina Consular incluird los bienes de uvso en
el inventario patrimonial en coordinacitn con el Departamento de Patrimonio
en un plazo no mayor a.30 (treinta) dias, posterior a la conclusidn del
procedimiento.
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Anexo i

Planilla Estdndar de Computo Métrico y Presupuesto para Refacciones, Reparaciones y
Mantenimientos de Obras en el Servicio Exterior

Datos a ser completados por el Oferente

Fecha:
Nombre/Razén
Social:
RUC:
Domicilio:
Teléfono:
Correo electrénico/
Eﬁina Web:
1 2 3 4 5 6 7 8
ite Unidad Precio Precio
o Descripeién de Cantidad | Moneda e EVA (%)
N . unitario Total
Medida
[indicar en
caso de que
[indicar la findicar | [indicar la [indicar la no se
descripcion de | la unidad | cantidad de moneda (IVA encuentre (IVA
los trabajos a de los trabgjos utilizada] incluido) | incluido en | incluido)
realizar] medidaj] | arealizar] i el precio
unitario por
item]
[indicar el [indicar el
precio precio
unitario total por
por item] item]
[indicar el
precio
total de la
Precio Total oferta asi
como el
monto del
IVA]
[indicar la forma y condicién de pago (al
Condicién de Pago: contado, con o sin anticipo)]
Plazo de validez de la [indicar el tiempo de validez de los precios
oferta: ofertados]

Firma, Sello y Aclaracion del Representante
Diplomético o Consular

Firma, Sello y Aclaracién del
Oferente
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nexo

Planilla Estindar de Cémputo Métrico y Presupuesto para Obras en el Servicio Exterior

Datos a ser completados por el Oferente

Fecha:
Nombre/Razén
Social:
RUC:
Domicilio:
Teléfono:
Correo elecirfnico/
pagina Web:
1 2 3 4 5 6 7 8
item . Unidad . Precio .
Ne Descripcidn de Cantidad | Moneda unitario IVA (%) | Precio Total
Medida
[indicar
en caso
de que
[indicar {a findicar i :‘ndic:ar la | [findicar no se
descripcion la ynidad cantidad la (IVA encuentr avA
de los de de los moneda incluido) € incluido)
trabajos a dida] trabagjos a | utilizada incluido
realizar] mealag realizar}] ) en el
Precio
unitario
por ftem]
[indicz{r el [indicar el
zi ’;'f::'?o preci 0 total
por item] por item]
[indicar el
precio total
. de la oferta
Precio Total ast co ;:: 0 el
monto del
IVA]
Condicién de [indicar la forma y candiciér.z tf’e pago {al
Pago: contado, con o sin anticipo)]
Plazo de validez  /indicar el iempo de validez de los precios
de la oferta: ofertados]
Firma, Sello y Aclaracidn del Firma, Sello y Aclaracién del Representante

Oferente Diplomético o Consular



