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Resobocitn NV _272.-

POR EL CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTQO PARA LA ASIGNACION
DE VIATICOS Y MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIO
EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y A PERSONAS
PARTICULARES CONTEMPLADAS EN EL ARTICULO 2°, INCISOS A Y B, DEL
DECRETO REGLAMENTARIO N° 5076/2021, QUE REALICEN VIAJES DE
CARACTER OFICIAL, TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTERIOR DEL PAIS, Y
SE ESTABLECEN REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS

Asuncion, { o de abril del 2024

VISTOS: ElMemorandum VMAAT/DGAF/DF/DVGT/N® 42/2024 del 28 de febrero de 2024,
que cuenta con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y Asuntos
Técnicos, por medio del cual eleva a consideracién la reglamentacién del
procedlrmento para la asignacién de vidticos y movilidad a favor del personal que
presta servicio en el Ministerio- de Relacxones Exterigres y a personas particulares
contempladas en el artlculo 29, jncisos a.y “b,del Decreto Reglamentario N°
5076/2021, que realicen viajes de caracter oficial, tanto. al interior como al exterior
del pais, y se establecén réquerlmlentos para la rend1c16n de cuentas; y

CONSIDERANDO:  //" : © /' B _
Ley N°1626/2000 “Di: la Funcmn Pub]lca

Ley N°6511/2020 d fe'a abnl de 2020 “Que establec d:sposmlones generales
sobre el otorgam1ento :de VIétlcos en la Admmlstracion Pubhca y su Decreto
reglamentarlo N°5076/2021 - P

La Ley N°7228/2023 “Que aprueba el Presupuesto Genera] de ta Nacién para el
Ejercicio F xscal 2024, y su Decreto reglamcntano N°1092/2024

Que, de conformldad ¢oh- el artfculo 4° del Decreto N°50'/‘6/2021 s¢ autoriza la
provisién de vidticos y pasajés al-personal pub]ico +y-a personas particulares, las
cuales son definidas efi-el articulo 2°, incisos ayby del Decreto mencionado como
personas que, sin ser ﬁmclonanos publicos; formen parte de las comisiones oficiales
por la necesidad de contar con su concurso para el correcto cumplimiento de la
comision; y a las victimas y testigos para juicios orales.

Que, por Resolucién CGR N°436/2023 de la Contraloria General de la Repiiblica, se
actualiza ¢l procedimiento administrativo para el registro y contrel de la rendicién
de cuentas de vidticos para el interior y exterior del pais, los formularios de rendicién
de cuentas por beneficiario y su instructivo, las planillas de registro mensual de
viaticos, su modelo ¢ instructivo.

Que, por Resolucién N° 56 del 26 de enero de 2023, se autoriza a la Direccién
General de Administracién y Finanzas a aplicar el descuento de salario a
funcionarios que no rindan cuentas de viaticos dentro del plazo legal establecido.

Que la Direccion de Asuntos Legales se expidié en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N® 45/2024 del 7 de marzo de 2024.

Que es necesario reglamentar el procedimiento para la asignacién de vidticos y
movilidad tanto al interior como al exterior del pais durante el ejercicio fiscal 2024,

- & los efectos de su adecuado proceso administrati i su pertinente
asignacion.
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POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones lepales,
EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
R E S UELYV. E

Art. 1 Reglamentar el procednmento parala aSJgnaclén de_vidticos y movilidad tanto al
interior como al exterior-del-pais. y- establecer- requernmentos para su rendicion de
cuentas, de conformldad a 10 establecldo en las dlsposmmnes legales vigentes.

Art.2° la as:gnac:lén de vu’mcos y.movxhdad se podré extender a: :

a) Las personas;que iri;sér, funcmnarlos pubhcos ormen parte de las comisiones
oficiales,/porlar neces1dad de contar con su concurso para el correcto cumplimiento
dela comlslén y, T e : SIS

L
1

b) las thimas y test1gos de los _]ulcws orales

Art.3° Fijar el 1mporte equwa]ente a‘l (um) Jomal minimo’ por cada d1a de trabajo para la
asignacién de’ v1étlcos a favor del personal-de la. mstltumén que sea asignado a una
misién oficial en los casos de viajes dentro del pais,‘cuya dlstam:la se comprenda desde
el asiento ordinario. de trabajo hasta 50 Kilémetros. Estos ‘pagos seran imputados en el
Objeto de gasto 239 = Pasajes y Viaticos Varios. ;j

Art. 4°  Fijar como base para la 351gnac1én del- 1mporte del vidtico correspondiente a viajes
oficiales al interior del pais superiores a los 50 kilémetros desde €] asiento ordinario
de trabajo, los valores previstos en la Tabla de Valores Viaticos Interior (Anexo B-03-
01) del Decreto N°1092/2024. El calculo para la liquidacién en tal concepto se
efectuara por los dias que determina la Resolucién Ministerial pertinente.

Art.5°  Fijar como base para la asignacion del monto del vidtico correspondiente a viajes
oficiales al exterior del pais los valores previstos en la Tabla de Valores Vidticos para
el exterior del pafs (Anexo B-03-02) del Decreto N°1092/2024. El célculo para la
liquidacién en tal concepto ser4 por los dias efectivos establecidos en la Resolucién de
la comision, més el dia de viaje de ida y el dia de retorno del personal. En los casos en
que el Ministerio de Relaciones Exteriores no provea los pasajes para el personal que
presta servicios en la Institucién, el vidtico serd por los dias efectivos de la Resolucién
y se podra considerar un dia antes y un dia después de los dias establecidos en la
comisién o, de acuerdo a la distancia del destino, se podréd considerar el pasaje
proveido por la organizacién. A los efectos de la liquidacién, para la conversién a
guaranies de los montos fijados en la Tabla de Valores Viaticos para el exterior del
pais (en Délares Americanos) se tomard la cotizacién emitida por el Sistema de
Contablhdad SIC: ¢l Ministerio de Economia y Finanzas, de la fecha de la
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Art, 6°  Para viajes al exterior del pais el personal que haya percibido pagos en concepto de
visticos y movilidad, deberd4 presentar los documentos de respaldo como minimo del

80% (ochenta por ciento) del monto asignado de acuerdo a lo contemplado en el

Decreto Reglamentario N°1092/2024 € ‘instructivo de Ja Contraloria General de la
Republica (CGR); en caso: -de no superarlo serd’ devuelta la diferencia existente entre

los documentos de respaldo rendldo y e] 80 % (ochenta por c1ento) del monto otorgado.

E} saldo del 20% (vemte por' mento) restante podré ser Justlﬁcado bajo Declaracion
Jurada con e] detalle de los gastos comespondlentes U

Para los v1a]e al mterlor del pals de acuerdo al Artlculo 283 de la Ley N°
7228/2023, el A1_'t 122 del Decreto Reg]amentarlo N°1092/2024 los mecanismos de
rendicién de cuenta de"'los  viticos, previstos-en la Ley ‘N°6511/2020 y su
reglamentacmn serén apllcables tnicamente -en caso de realizarse comisiones de
servicio a capltales departamentales sobre ‘el 5(}% “del monto asignado serdn
requeridos comprobantes legales ¥y el saldo restante podré ser _]ustxﬁcado mediante
declaracién _]urada : : /

N L - ,
El personal pubhco y las personas partlculares as1gnadas con pasajes y viaticos,
quienes por cualqmer motivo no hayan realizado €] viaje en el lugar de destino, por
incumplimiento de la” comlslén 0 misién, o en: todo caso que no cuenten con los
documentos respaldatorios de-pago del gasto de pasaje y vidtico asignado, debera
devolver el 100 % (ciento por ciento) del monto entregado, dentro del plazo de 10
(diez) dias contados a partir de la comunicacién de la suspension o imposibilidad de
realizar el viaje en el lugar de destino.

Art. 7°  Los vidticos estaran destinados a la atencién de los gastos personales debidamente
justificados que incluye:

Gastos de hospedaje o estancia en la zona de comisién y alrededores; Gastos de
alimentaci6n en la zona de comisién y alrededores y durante el viaje; Gastos de pasajes
o movilidad en el lugar de destino; Otros gastos: incluye los gastos imprevistos
originados por motivos de fuerza mayor y otros gastos menores ccasionados como
consecuencia de la comisién o mision que incluir el test del COVID-19 cuando sea
requerimiento del viaje entre otros, conforme a lo establecido en el Art® 121 del
Decreto Reglamentario N°1092/2024,
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Art. 8°  Fijar los siguientes porcentajes de acuerdo a lo establecido en el Art°454 inciso g.1)
del Decreto Reglamentario N°1092/24, para los casos en los que el beneficiario del
viatico cuente con una cobertura en el exterior del Pais:

— si dispone de pasajes y “al 'am:ento el 30. % (tremta por c1ent0) de la Tabla de
Valores de Viaticos para.el exterzor del- pals \.,,\ "

—~ sidispone de Ios passi s; aloj amlenta y ahmentaclén, el 20 % (veinte por ciento}
de 1a Tabla de’ Valores de isticos para’'el exterior. del pais, ¥

— sidispone de'los pasajes; el-'viétlco sera de acuerdo a la tab]a aprobada en el Decreto
Reglamentario oo S

Art. 9"  Fijar los sxgmentes porcenta_]es de acuerdo a ]o establemdo en e] articulo 454 inciso
g.2) para los|casos €D los que el beneﬂmarlo del v1ét1co cuente con una cobertura en el
interior del Pais : : : o

- Corresponderé la a51g11aclén deI 100% del monto total dlarlo mdlcado en la Tabla
de vidticos: mterxor cuando nose cuente con alqammnto alunentac:ény movilidad
institucional, " N

- Corresponderé Ia as.1gnac1on del 80% deI monto total dlano indicado en la tabla de
viaticos interior cuando se cuente con movilidad mstltucionai

— Correspondera la asxgnaclén del 60% del monto total diario indicado en la tabla de
viaticos interior cuandonose. cuente con. mov;hdad institucional y no se requiera
hospedaje o el mismo sea proveido

— Correspondera la asignacién del 40% del monto total diario indicado en la tabla de
vigticos interior cuando se cuente con movilidad institucional y no se requiera
hospedaje o el mismo sea proveido.

Art. 10° Disponer que, para la rendicién de cuentas del viatico asignado, los beneficiarios

deberan presentar los siguientes documentos:

— formulario de rendicién de cuentas de viaticos por beneficiario, con sus respectivos
comprobantes originales;

— copia de Ia Resolucién de la comision;

— copia de la cotizacién utilizada, obtenida de la pagina OANDA de la fecha de la
Resolucidn, si la moneda utilizada no sea la de Délares Americanos;

— copia de registro de entrada y salida al pais de destino estampada en el pasaporte o
documento equivalente que acredite dicha situacion, si correspondiere;

— copia de registro de salida y entrada a la Repiiblica del Paraguay estampada en ¢l
pasaporte o documento equivalente que acredite dicha situacion,

- copia del informe presentado por el beneficiario;

~ copia de documento de identidad del funcionario/a; cuando no se cuente con el
pasaporte; y

~ copia del billete electrénico y boarding pass
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La presentacién del formulario con los respectivos comprobantes originales de los

gastos realizados se deber4 presentar en hoja tamafio A4,

En caso de que en la ciudad de destino el idioma utilizado sea distinto al espafiol o
portugués, el funcionario comisionado debera realizar la traduccién de cada item de
los comprobantes presentados los que seran conmderados en caracter de declaracién
jurada. o .

Art. 11° Disponer que, para la ver1ﬁca<:16n de las rendlcmnes de cuentas ¢l personal debera
presentar las documentacmnes ylos comprobantes originales:de los gastos realizados
de manera fisma Se requlere ﬁmqmtar el proceso de rendicion. en un plazo no mayor
a 10 (diez) dias h{lblles con las eventuales. devolucmnes de saldos no utilizados. Los
dias serdn computados a partlr del dla postenor a. la ﬁnallzacmn de la misién o
comision de serv1c1o ; % :

Dentro del plazo mdlcado precedentemente eI Departamento de Vlatlcos y Gastos de
Traslado dlspondré de un: ‘méximo de 3 (tres) dias habiles para la verificacién de las
rendiciones scorrespoudlentes y “realizard las. sugerencias; de acuerdo a Ias
dJsposmones‘legales v1gentes quedando a criterio del-funcionario proceder conforme
a las mismas, tenlendo en.cuenta que el Art.10 de la Ley 6.511/2020 establece que los
beneficiarios de v1ét1cos son-personalmente responsables .dé 1a correcta utilizacién de
los recursos amgnados y de la violacién de las normas o procedimientos. Las
rendiciones de cuentas” presentadas por los beneﬁcxanos quedaran supeditadas a los
resuitados del analisis posteriot que-realice’ Ta Auditoria Interna y/o la Contraloria
General de la Republica

En caso de devoluciones en efectivo, el Departamento de Vidticos y Gastos de
Traslado proveera la boleta de dep6sito con los datos de la cuenta de origen para que
el beneficiario proceda a depositar en la cuenta habilitada en el Banco Nacional de
Fomento. Para Ias transferencias bancarias en linea, previo al proceso el funcionario
deber4 realizar la consulta al el Departamento de Viaticos y Gastos de Traslado sobre
ios datos de la cuenta de origen a la cual se debe hacer la transferencia, posteriormente
deber4 presentar el comprobante emitido por el banco operante.

Cumplido este tramite, debera entregarse al Departamento de Vidticos y Gastos de
Traslado los documentos indicados en el articulo 10° de la presente Resolucién, junto
con la boleta de dep6sito o comprobante de transferencia que avale el reintegro del
saldo correspondiente.

Art. 12° Si concluida la comisién de servicio o viaje del funcionario, este es nuevamente
comisionado a un viaje en misién oficial dentro del periodo comprendido de los 10
(diez) dias hébiles que dispore para la rendicién de cuentas del viaje anterior, el plazo
empezara a com e a partir del dia siguiente de la finalizacién de la viltima misién.
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Establecer que para los casos en que la ciudad de destino de la comisién no estuviera
determinada en la Tabla de Valores de Vidticos para el exterior del pafs, se liquide el
vidtico correspondiente a la ciudad mas cercana del pais de destino.

Para los gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor, cuando de
acuerdo al costo de vida de la cmdad 0 lugar de destmo se mcurra en sobrecosto de los
debidamente Justlﬁcado en ia: rendlc16n de cuentas Se. podra reintegrar la as1gnac:16n
de vidticos promecho pals ‘hasta.un. 30:%: més sobre la Tabla de Valores de Vidticos
para el exterlor del pais (B-03- 02) del Decreto Nel 092/2024

Para los casos‘ e que ,beneﬁclano de. los VIétlcos reahce una Misién Oficial al
Interior o Extenor del pais 'y, por motivos de fuerza miayor no llegase al destino, seran
reconoc1dos como gastos validos-€ lmputados enla rend1c16n de cuentas del rubro
viticos aquer'llos en los que'el beneﬁmarlo incurra: clu:rante los dlas gue dure el proceso
de retorno del interior o del.exterior del pais. El beneﬁclarlo procederé a la devolucién
dela d1ferenc1a emre los dJas llqmdados yi Ios dlas efectlvos del viaje.

Los ﬁmcmnanos que por razones partlculares v/o personales adelanten o0 prolonguen
su estadia en” el pais de ‘destino de una Mision Oficial, no’ser4n beneficiados con
viticos por los* dlas tuera de los-que atafie espemﬁcamente ala Mision Oficial, por lo
que no podrén mclulr comprobantes de gastos énla rendlclén de cuentas de los dias
adicionales. En este. ‘caso, tampoco podran ser mcluldos en dicha rendicion los
comprobantes de gastos: cfectuados para el cambio-de fecha o de horario de vuelo,
diferente de los pasajes aéreos prevxamente proveidos y que adelanten o prolonguen la
estadia en un determinado pais quedando estas erogaciones exclusivamente a cargo
del funcicnario.

Para la asignacién de vidticos a los funcionarios que prestan servicio en las Misiones
Diplométicas, Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares de la Republica
del Paraguay en el Exterior, se utilizard la equiparacién entre cargos y rangos
dispuestos en la Ley N° 6935/22, con la siguiente equivalencia a los efectos de la tabla
de valores de viaticos para el extericr del pais B-03-02:

-Los rangos de Embajador, Ministro y Ministro en A.A.T., corresponden al cargo
Director General.

-Los rangos de Consejero y Director de A.A.T., corresponden al cargo de Director.
-Los rangos de Primer Secretario, Segundo Secretario, Primer Oficial en A.A.T., y
Segundo Oficial en A.A.T., corresponden al cargo de Jefe de Departamento.

Los rangos inferiores o no especificados en la tabla corresponderan al cargo de
Funcionarios a los efectos de la liquidacién correspondiente.
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Art. 18° Los funcionarios son personalmente responsables por la correcta utilizacién de los
recursos asignados en concepto de vidticos y por la violacion de las normas o
procedimientos que los regulan. Estas violaciones serdn consideradas faltas graves a
los efectos de la Ley N°1626/2000-“De- la Funcién Pablica”, sean cometidas por -
funcionarios sujetos y no- su1etos a la mlsma

)’f

En cumplimiento, del Decreto N° 5076/2021 se podré dlsponer ¢l descuento de los
haberes del personal pubhco que presta servicios ‘en’ Iax Jinstitucién hasta el 25%
(veinticinco per ‘ciento) de: sus’ ‘remuneraciones. mensuales en, concepto de sueldo o
dieta. Una vez mlclado ¢l proceso de descuento a’los: func:onanos/as que no presenten
en tiempo y forma diciones  de viaticos correspondlentes se procederd al
descuento hasta alcanzar e 100% (c1ento por cxento) deI monto no rendido, més el 10
% (diez por clento) en concepto de’ mu]ta : : P

El equlvalente al monto o rendldo 0 hqu1dado en forma mdeblda mas un monto del
10 % (diez por clento) Serd; aplicado: en concepto de multa y deducidos de las
asignaciones mensuales del funcwnano responsable £
W p
Para dar cumplumento a 10 expresado en-el presente artlculo el Departamento de
Viaticos y Gastos de TFraslado notificard a la Direccién‘dé Finanzas y esta, a su vez, a
la Direccién General de: ‘Administracion y Finapzss; ‘sobre el incumplimiento de la
Rendicién de Cuentas por parte:de los l_)_qgeﬁclarlos de vidticos y movilidad.

Art. 19° La Direccién de Auditoria Interna sera la dependencia que velard por el cumplimiento
de lo establecido en la presente Resolucion.

Art, 20° Comunicar 2 quienes corresponda y archivar.

-

Embajador Rubén Ramirez{Lezcano
Ministro




