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Resobuscidn N°_T13.-

POR LA CUAL SE AUTORIZA EL INICIO DEL CURSO DE
ACTUALIZACION DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO Y TECNICO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y SE APRUEBA SU
REGLAMENTO

Asuncién, 3 de setiembre de 2024

VISTO: El Memordndum VMAAT/DGADC/N® 242/2024 del 22 de agosto de
2024, que cuenta con el parecer favorable del Viceministerio de
Administracién y Asuntos Técnicos, por medio del cual se eleva a
consideracién autorizar el inicio del Curso de Actualizacién del Servicio
Administrativo y Técnico del Ministerio de Relaciones Exteriores, y
aprobar el Reglamento correspondiente; y

CONSIDERANDO:
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EL MINISTRO SUSTITUTO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE

Art1®  Autorizar el inicio del curso de Actualizacion del Servicio
Administrativo vy Técnico del Ministerio de Relaciones Exteriores, que
serd organizado por la Academia Diploméitica y Consular “Carlos
Antonio Lépez”, v se dictard en modalidad presencial, con un cupo de
hasta treinta y cinco (35) plazas por semestre.

rt2°  Aprobar el Reglamentoc del Curso de Actualizacién, del Servicio
Administrativo y Técnico del Ministerio de Relaciones Exteriores,
conforme con la propuesta presentada por la Direccién General de la
Academia Diplomatica y Consular “Carlos Antonio Lo6pez”, como
figura en el Anexo I de la presente Resolucién.
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Art.3®* La Academia Diplomatica y Consular “Carlos Antonic Lépez”
dispondré el calendario 'de actividades, los horarios y el local o el
mecanismo para el desarrollo de las clases, y coordinard con los
catedraticos o conferencistas, segiin el caso, la aplicacion de la
metodologia de clases teérico-practicas.

Art.4° La Academia DP}(WWS ar “Carlos Antonio Lépez”
coordinara cor%ﬁ’Di@g@iBﬂf’@%é@ ﬁ(ié)i fe -i,r{istracién y Finanzas todos
los aspectos’a -i"ﬁisf_:’gativd's"y"de“leg\ié‘]‘?ig;a pa al desarrollo de
las clases’y’dezas activida adémicas ati

Art. 5° Com
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ANEXO 1

Reglamento
Curso de Actualizacién del Servicio Administrativo y Téenico

Art.1* E! curso de ActMizac'ém“eMdeImte el Curso, estd dirigido

exclusivamente/a:/lg,sffurxc10n(gm,riﬁs*-em~ ango de Director de Asuntos
Administratiyos-y Eéﬁﬁcoﬁﬂeﬁ@s%vigi'o Administrativo 'y Técnico,
S IR

conforme g0 erﬁisto,en’ ”“‘i:tlo~.l£i’ e 1aley N° 6935/2022.
S "

Art.2° El Curso eg;ai"

T Y T A . . -
e%?e ricio Administrativo
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wricibhes) identificando las

E;\eteriores.
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N
b) Propicidr, el analisis-y.la.efici€ncia en-la”organizacién y gestién
interna \d\G]\\\MiEiSteriO de Reliqio &) Exteriores, con especial
énfasis en lo§-procesos.administrativos, financieros, la gestion del
talento humano, la comunicacién institucional, la gestién

documental y €l servicio publico.
Art.3°  Los funcionarios que participen del Curso deberan:

a) Inscribirse mediante solicitud dirigida a la Academia Diplomética y
Consular.

b) Asistir a las actividades y eventos programados en el marco del
curso, hasta alcanzar el nimero de créditos requeridos.

¢) Confirmar su asistencia a cada actividad, mediante correo
electrénico.

d) Cumplir, en tiempo y forma, con los trabajos individuales y
colectivos que sean indicados.

e) Observar las leyes y otras normas complementarias, relativas al
régimen disciplinario, de deberes, derechos y prohibiciones,

\\ . aplicables al funcionario.
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El curso se desarrollarA de manera presencial, con base en clases
magistrales, seminarios interactivos y conferencias dictadas por
especialistas y profesionales, tanto nacionales como extranjeros. La
autoridad académica valorard con créditos en cada una de estas
actividades.

Las actividades d rsose refenr ifundamentalmente a aspectos que
puedan r‘? T pg_gct:lcasﬂy ceneclrréento del funcionario en:
i
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b) g;féﬂo‘fo’éiaf“ &p \r e 5}mtand0 la elaboracién y

' egn oublica, del bajo de inye ﬁ

Orgamzac\&én yf gestlo terna} de anig r}O de Relaciones
0] y financieros internos, la

icaué institucional, la

gestlén
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O?s temas" f‘f‘ \:””’“
Art. 6 Elcurso des\\l-‘_ afe

a) La prlmeraxparte del curso comprenderi actividades académicas

tales como ~elases— mag13trales”/60nferenc1as exposiciones y
E5——INAa gl

talleres. La participacién en las mismas otorgara al alumno los

créditos establecidos para cada actividad. A tal fin, a lo largo del

semestre, se organizardn tantas actividades como sean necesarias

para que todo funcionario que haya participado en todas ellas

pueda terminar el curso.

b) El alumno que no lograre acumular la cantidad de créditos en un
periodo podré inscribirse en el semestre siguiente, e incluso en los
posteriores, hasta obtener ¢l total de créditos requerido.

c) A cada clase magistral, seminario o conferencia se le ponderard
con un namero de créditos preestablecidos por la Academia,
segun su duracién y nivel de complejidad.

d) Las actividades académicas se llevardn a cabo fuera del horario
laboral, salvo en situaciones en gue la agenda del conferencista u
alta autoridad invitada solo permitan su realizacion en ese horatio.

e) La segunda parte del curso consistird en la elaboracién,
presentacién y defensa piblica de un trabajo de investigacion, de
conformidad con lo establecido en este reglamento y otras
disposiciones pertinentes.
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El proceso de evaluacion serd permanente y continuo durante todo el
curso. La Academia podré requerir trabajos monogréficos breves sobre
los temas desarrollados en cada actividad, los que serén calificados
como en los otros cursos dictados por la Academia.

Con el objetivo de preservar:los- crédltos academ1cos adqu1r1dos por los
alumnos, seranf»"Fcc‘d i

prop P
Academla Eventualmente cuando la tem{mca del traba_]o asi lo requiera,
y con la aprobacmn prev1a de.la Academla, S€. podra designar un tutor
externo, qulen\deberé ser"docente’ umver51tarm o profesional reconocido
en la materia. ™.

Presentado el trabajo, debera ser calificado por un Tribunal Examinador,
constituido por la Academia, que podrd disponer su ampliacion o
profundizaci6n las veces que considerare necesarias. Una vez aprobado
el trabajo por el Tribunal, serd defendido oral y pUblicamente para su
calificacién final. En todos los casos, los procedimientos para la
elaboracion y defensa de tesis, asf como la escala de calificaciones, se
regiran por el Reglamento correspondiente. El trabajo solo podrd ser
publicado con auterizacién del Ministro, tal como establece la Ley N°
6935/2022.

Las formalidades, extension y estructura de los trabajos de
investigacion, asi como los criterios de evaluacion serdn definidos por la
Academia tomando en cuenta la rigurosidad y objetividad requeridas
para la investigacion cientifica. Los pardmetros y criterios aplicables en
cada caso seran los vigentes al momento de aceptacién del tema, y
regirdn con igual carécter obligatorio para todos.
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Art. 10° El Curso concluird una vez que el alumno haya cumplido con los
siguientes requerimientos:

a) Haber participado de las actividades necesarias como para acumular
un total de veintiocho (28) créditos.

b) Haber presentado y :'“'do Ja: “calificacién final del trabajo de
1nvest1gac16n tras:la’defetisa publica : ante el Trlbunal Examinador.




