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POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS
DE OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LAS MISIONES
DIPLOMATICAS, REPRESENTACIONES PERMANENTES Y OFICINAS
CONSULARES DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR

Asuncién, 7  de febrero de 2025

VISTO: El Memorandum VMAAT/DGAF/N°® 20/2025 del 10 de enero de 2025, que
cuenta con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y
Asuntos Técnicos, por medio del cual se eleva a consideracion reglamentar
las disposiciones sobre gastos de operacién y mantenimiento de las Misiones
Diplométicas, Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares de la
Repiiblica del Paraguay en el exterior; y

CONSIDERANDO:

4033/2010 “De\lL Arancel Eonsular”

Laley 163 5/2000J‘0{§én1ca del Mlmsterloide Relaﬁlones Exteriores™.

La Ley N° 6622/2020 «Quea_es_tghblece.m_gmdas de racionalizacién del Gasto
Pablico™. mirtafudiibe:

Que la Ley N° 7408/2024, asigna al Ministerio de Relaciones Exteriores los
recursos a ser transferidos a las Misiones Diplométicas, Representaciones
Permanentes y Oficinas Consulares de la Reptiblica del Paraguay en el
exterior, destinados a afrontar gastos de operacién y mantenimiento,
erogaciones imputables en el Objeto del Gasto 854 Transferencias a
Representaciones Diplomaticas y Consulares, con Fuente de Financiamiento
30 Recursos Institucionales.

Que la Ley N° 6935/2022 establece, en su articulo 61: “Los Jefes de Misién
percibirdn igualmente las sumas necesarias para cubrir los gastos de alquiler,
funcionamiento y de mantenimiento de los locales de la Mision Diplomética,
debiendo rendir cuenta documentada de estos gastos, bimestralmente, al

Ministerio de Relaciones Exteriores™.
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Que, la Ley N° 90/1969 “Que aprueba la Convencién de Viena sobre
Relaciones Diplométicas, el Protocolo Facultativo sobre la Jurisdiccion
Obligatoria para la Solucién de Controversias, y el Protocolo Facultativo
sobre la Adquisicién de Nacionalidad”; la Ley N® 91/1969 “Que aprueba la
Convencién de Viena sobre Relaciones Consulares, €l Protocolo de Firma
Facultativa sobre Jurisdiccién Obligatoria para la Solucién de Controversias,

Que la Direcciér dé-

VMAAT/DA};_;,«”JW

Que es negé}s’aﬁ_éd re Janie fe gastc}§ de operacién 'y
mantenimiento; ¢ zation, dé:conformidad con la
normativa yig EHEN

POR TANTO, en jercicio
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N, Py et miioe o d 4 / . .
Art.1° Reglamentar las Higpgsicione5‘=sobre,.gastos de ope;a/c/ifén y mantenimiento de
las Misiones Diplomdticas, Representaciones”Permanentes y Oficinas
Consuiares de la Repﬁb]ibziﬂe_l;garaguaxﬁuel*exterior.

Art.2° Disponer que los Gastos de Operacién y Mantenimiento de las Misiones
Diplométicas, Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares de la
Reptiblica del Paraguay en el exterior sean solventados con las transferencias
corrientes mensuales de fondos realizadas por la Direccién General de
Administracién y Finanzas.

Art.3° Los fondos remitidos en el conceptc mencionado serdn utilizados en los
siguientes Objetos del Gasto, de conformidad a las normativas y conceptos
del clasificador presupuestario sefialados a continuacion:

a) 134-Aporte Jubilatorio del Empleador y/o de la Seguridad Sociak
Pago del aporte en calidad de empleador al régimen de seguridad social
del personal contratado en la sede de la Misién Diplomatica,
Representacién Permanente u Oficina Consular.
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Las Misiones Diplométicas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares deberan remitir un informe a la Direccién General de
Administracién y Finanzas y a la Direccién de Recursos Humanos sobre
el personal contratado, en el que se indiquen: las disposiciones legales
del Estado receptor aplicables a cada beneficiatio y el tipo de seguro
social o beneficio jubilatorio que le corresponde. Deberdn remitir
ademas en forma blmestral,wdentro de la rendicion de cuenta respectiva,

complementarlasg - _ ofd

pohclales del pais-. sede: de Mlszén Dlplomé?:lca., Representamén
Permanente‘u\Oficma Coﬂsu jue- haya sldo,commonado a ella para
prestar servicios. s:de control, vigilancia, custodia’o proteccién de personas
y bienes, mueblese- “inmuebles. Estas- amﬁacmnes deben incluir el pago
de aguinaldo de la doceava-parte -deTa remuneracién devengada, el cual
debers preverse para su imputacién en el mes de diciembre y
efectivizarse en un solo pago. Para este desembolso, no s¢ remitiran
fondos adicionales destinados a tal efecto.

Solamente podran imputarse pagos en el rubro 137 que hayan sido
previamente autorizados por la Direccion y General de
Administracién Finanzas.

La Misién Diplomatica, Representacién Permanente u Oficina Consular
deberid remitir bimestralmente copias autenticadas de las siguientes
documentaciones: autorizacién de la Direcciébn General de
Administracién y Finanzas para la erogacion y la identificacién del
personal comisionado, ademés el Recibo de Dinero G.0.M (original),
especialmente habilitado para el efecto, que obra en anexo y forma parte
integrante de la presente Resolucién, por el cual se efectivizo el pago.

£
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¢) 140-Personal Contratado: Previa autorizacién de la Direccién
General de Administracién y Finanzas se podra contratar personal de
apoyo local, bajo la modalidad de Contrato de Trabajo, en el cual se
especificara el cumplimiento de las horas de trabajo diarias y no podrén
acordarse periodos continuos que excedan el ejercicio presupuestario
vigente. El contrato serd suscrito por el contratado y el Jefe de Mision.
La autorizacién podré otorgarse_hasta 2 (dos) contratados por Ejercicio
Fiscal y deber4 -séF-Tefiovada ~antalmente. Los pagos deberan
documentarse /u;é'néﬁalm te~ con'R cihot“dé‘i\]?i\nero GOM, firmado por
el beneﬁciqr}fo:’ - RS

v 7
e e

\\\ ;

La autorizz\a‘giél\l de la Diré,ggiggjgjéﬁerﬁf de Adzj‘lihistracién y Finanzas
sera vélida du'i‘ﬁg‘te : el periodo de vigcnciajdglléfontrato celebrado con el
personal y dentro del gjercicio _§§g_glwviﬁ_géi1té. En caso de renovacion del
contrato con el personal respectivo; la autorizacién deberd igualmente
ser renovada previa solicitud de los Jefes de Misién, quienes deberdn
solicitar a la Direccién General de Administracién y Finanzas la

renovacién de Ia autorizacién correspondiente.

Para la terminacién o la no renovacién del contrato de trabajo celebrado
con cargo a este objeto del gasto, el Jefe de Misién deberd solicitar por
escrito, la autorizacion previa de la Direccién General de
Administracién y Finanzas con por lo menos diez dias hébiles de
anticipacién a la fecha de comunicacién del preaviso y acompaiiar para
¢l efecto un dictamen juridico que determine la legislacién aplicable, los
plazos minimos y erogaciones exigidas por la legislacién del Estado
receptor, tales como preaviso, vacaciones, seguro social e

indemnizaciones, seglin sea €l caso.
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Para emitir la autorizacién de terminar o de no renovacién del contrato,
la Direccién General de Administracién y Finanzas, ademas de
considerar la solicitud del Jefe de Misidn, deberd considerar dictamen de
la Direcci6n de Asuntos Legales. Deber4 contar indefectiblemente con la
autorizacién por escrito de la Direccién General de Administracién y
Finanzas, para dicho efecto. Los pagos de indemnizacion se deben cubrir
del monto asignado mensualmente a GOM y deberan ser imputados en
el objeto de gasto, 199‘2

prevnamente autorlzadd 5 po
Admlmstraclén Fmanzas" La. soIIcltud de autorlzamén para el efecto
debera ser acompaﬁada de'.toda la documentaclén'y los antecedentes que
justifiquen el pago solicitado. o

\\M_W ,,,,,, -

€) 210-Servicios Bisicos: ™ Gastos por servicios de provision de
electricidad, agua (incluida la evacuacién del afluente cloacal) y de
comunicaciones (servicios de telefonia, telefax y otros medios similares)
de wuso colectivo prestados por empresas publicas o privadas
(concesionarias, perrmsmnarlas o en proceso de privatizacién, juntas de
saneamiento y/o Servicios bésicos locales). Incluye la prestacién de
servicios de las empresas, los derechos de instalacién, conexién o
reconexion, los impuestos, tasas y multas y otros gastos del usuario, de
los locales de las Misiones Diplomaticas, Representaciones Permanentes
y Oficinas Consulares en el exterior, sean o no estas de propiedad del
Estado paraguayo, utilizados para las finalidades de la mision.

No incluye gastos de servicios de comunicaciones proveidos por
empresas privadas tales como servicios de internet, paginas web, enlace
de comumnicaciones, servicios de celulares, mensajes y similares, que

deberéan ser imputados en el rubro 260.
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220-Transporte y Almacenaje: Gastos para el pago de servicios de
transporte para el traslado ocasional de personas y fletes, asi como el
gasto derivado de embalajes de mercancias. Incluye el servicio de
mudanza y los servicios de correos publicos y privados, de bienes o
servicios de cualquier naturaleza similar, servicio de almacenaje de
productos, insumos, bienes muebles y otros materiales.

231-Pasajes: Comprende 0§ a empresas de transporte o

agencias de vlajes por 2 l“personal de las Misiones

D1plométlcas /Representac ne Permanentes Sv\Oﬁcmas Consulares
1 pto”

-dbs espemales, personalidades,
e de los eventos o
.“Se deber4 contar

\ - ;
Para pasajes 1ntemac;0nales se debera contar con/ ‘autorizacién de la
Direccién General de Admm1strac16n v Fmanzas,,prewo visto bueno del
Viceministerio de\Admmlstraclén y Asuntoszécmcos

"m.. _ e /"

232-Viaticos y Mowlldad ASIgnaclones que se oforgan por prestacién
de servicios o misién fuera del asiento de sus funciones, incluyendo a las
personas contratadas por unidad de tiempo, invitados especiales para
determinado evento o labor, o comisionados. Incluye los gastos de
hospedaje o estancia, alimentacién, movilidad urbana e interurbana en la
ciudad de destino o Iugar de comisién. Ademés, los pagos en concepto
de tasas, peajes, taxis, combustibles, extravio de equipaje.

Las asignaciones citadas no podran sobrepasar los montos previstos en
la Tabla de Viaticos para el Exterior del pais vigente para el Ejercicio
2025, establecido en el Decreto N° 3248/2025 y su equivalencia. Para el
efecto deberd aplicarse, en todos los casos, la escala correspondiente a
funcionarios, a excepcion de los Jefes de Misién para los cuales se podra

aplicar la escala correspondiente a Director.
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Previa autorizacién de la Direccion General de Administracion y
Finanzas, se podran reembolsar los gastos en concepto de pasajes por
viajes oficiales realizados, para lo cual se deberd adjuntar a la
correspondiente rendicién de cuentas el billete electronico, tarjeta de
embarque y comprobantes elaborado por la Misién Diplomética,
Representacién Permanente u Oficina Consular (Recibo de Dinero
GOM), firmado por el beneficiario.. Para acceder a dicha asignacion, se

debera contar con,una~0rden de Traba]o ylo Servicio habilitada para

operaclény antemmle to! i;

0 comlskl\onados‘qu ya, cue we’mco pro{ustos por la Institucion.

240—Ga;tos\por Serv1cm de Aseo, Mantemm/leﬁto y Reparaciones:
Gastos por sewlmos dé mantehimiento en genera] por el uso normal de
los bienes. Gastos destinados a servxcms de mantenimiento o©
conservaciones €n general por e] uso-] normal de las dependencias de los
locales de las Misiones Dlplométlcas, Representaciones Permanentes u
Oficinas Consulares en el exterior, sean o no estas de propiedad del
Estado paraguayo, utilizados para las finalidades de la misién.
Comprenden las reparaciones de mamparas, puertas, ventanas, pisos,
paredes, techos, cercas, portones, albafiileria, construccién o reparacion
de escaleras, pinturas especiales, trabajos de jardineria y poda, gastos de
mantenimiento © conservaciones de instalaciones eléctricas y/o
telefénicas, inherentes a los sistemas computacionales, de refrigeracion
y calefaccion, agua y sanitarios, ornamentacién, anti incendio, ductos y
distribucién de aire, gases, salidas de emergencias y ascensores.
Servicios de mantenimiento en general por el uso y funcionamiento

normal de las maquinarias, equipos y muebles de oficina.
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Gastos destinados a servicios de mantenimiento en general por el uso y
funcionamiento mormal de vehiculos automotores, comprenden los
gastos de mantenimiento, conservacién y/o pulido de vehiculos
automotores terrestres (automéviles, camiones, camionetas), incluidos
los repuestos, accesorios, blindaje de vehiculos automotores, accesorios
y los equipos auxiliares del transporte y vehiculos de transporte de
propiedad de las Mision&s- llplométlcas, Representaclones Permanentes

08 ' réstamo por ofras Entldades u

Organismos }Iel Estad ] 15Q
excluidos los vehfculos de propledad;de ’los mlembros de la Misién

i/os
/ éor 'se ic fu:mgamén de musbles y

ntos eiitraccién de basura,

Gasto§

Los comprqpantes “de pago deberén ‘Teunir flos requisitos legales
establecidos par\a cada Estado’ féceptor de las/Mlsmnes Diplométicas,
Representaciones xPermanentes u Oﬁcmas/Consulares y en ellos se

suministrados. Incluird la mano de obra del servicio por terceros. La
rendicién de cuentas deberd contar con un informe técnmico de las
reparaciones efectuadas en el que se individualice en cada caso ¢l bien
que fue objeto de la reparacién o del mantenimiento, conforme a su
¢6digo patrimonial.

Para Ios pagos de servicios a prestadores que no estén obligados a emitir
comprobantes legales por la normativa local, se deberd utilizar el
comprobante especialmente habilitado para el efecto (Recibo de dinero
GOM), que en anexo forma parte de la presente Resolucion, el cual
deberd ser acompafiado de la fotocopia legible del documento de
identidad de! beneficiario y deberd contar con una Orden de Trabajo
y/o Servicio habilitada para tal efecto en la que se especifique el trabajo
ocasional realizado. Con esta modalidad de pago podran ser abonados
servicios ocasionales que no impliquen relacién de dependencia.
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j) 250-Alquileres y Derechos: Previa autorizacién de la Direccitn
General de Administracién y Finanzas se podrd alquilar bienes,
muebles e inmuebles para uso oficial. Incluye el pago de los derechos
sobre bienes intangibles. Incluye los gastos inherentes a los contratos de
alquileres y arrendamientos tales como los gastos de escrituracién,
impuestos o tasas, anticipo o garantias, comisiones y sistema de
contratos de menda:nlento de bxenes,,tales como el Ieasmg de equipos y

A
’ _menos \ que exista una
G ™
i

i
cmematogréﬁcas

aud1ov1suales deproduceién naclonal las productoras o distribuidoras
titulares’ de estos en-cumphm:ento de’ su ﬁmclén ml/S}Ol‘lal

\ .
Se exigird e\ﬁ*cada rendlclén blmest:ral Ta rem1s16n de copias firmadas
por el Jefe de> Mlsxén de las 31gu1entes documentacmnes cop:a de Ia

R

diferente al espanol o portugués.

k) 260-Servicios Técnicos y Profesionales: Gastos por servicios técnicos
y profesionales a través de contratos de servicios con personas juridicas,
empresa individual de responsabilidad limitada, sociedades o
corporaciones de actividades comerciales, industriales o de servicios y
personas fisicas en carécter de empresas unipersonales registradas para
prestar servicios profesicnales independientes y que emitan factura
segimn la legislacion de cada pais receptor.

Los servicios prestados bajo esta modalidad deberan tener como
resultado final un producto medible y/o cuantificable. Los servicios
prestados por personas fisicas no sern en relacién de dependencia
ni en cumplimiento de funciones establecidas en el organigrama de
la Misién Diplomética, Representacién Permanente u Oficina

Consular.
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Comprenden los servicios técnicos y profesionales tales como:

- Informdtica y sistemas computarizados: disefio y desarrollo de
sistema, procesamiento de datos, programas computacionales y
similares, gastos por servicios de instalacién y configuracion de
software, equipos, repuestos o accesorios especializados utilizados en
los sistemas informéaticos y de comunicaciones, servicios de
ampliacién de mstalacmnesmde redes, cableados, lineas u ofras
instalaciones //@ga/ ! no _mcluyen los actlvos tanglbles
pammomales i
servicio de i i

copla, encua
mformatwo :

I onsu:po;normal de las oficinas;
W\ . .

Servicios, bancarlos gastos por serv1cms que, prestan los bancos y
entidades ﬁuanc1era3* tales -como €l cobro de/n}lpuestos, transferencias
bancarias, cajgigs prov151én de cheques,~ certificacién de cheques,
gastos moratorios;~cotisiones _en— “gefleral y ofros gastos por
operaciones usuales @& los-bancos y entidades de intermediacion

financiera;

Primas y gastos de seguros: pastos por primas y seguros de
maquinas, equipos, vehiculos, muebles, edificios y locales, bienes
muebles e inmuebles en general de las oficinas de las Misiones
Diplomiéticas, Representaciones Permanentes u Oficinas Consulares en
el exterior, sean o no de propiedad del Estado paraguayo, utilizados
para las finalidades de la misién y la contratacién de seguro para
vehiculos que no sean propiedad de la institucion, cedidos en préstamo
por otro Organismo o Entidad del Estado. Quedan excluidos los
vehiculos de propiedad de.los miembros de la Misién Diplomatica,

Representacion Permanente u Oficina Consular;
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- Publicidad y propaganda: gastos por servicios de publicidad y
propaganda por medio de radiodifusoras, televisién, cines, teatros,
periédicos, revistas, folletos, carteles y empresas similares, incluye

también los gastos de contratos con las agencias publicitarias y
productoras cinematograficas, servicio y provisién de fotografia;

Consultorias, asesorias.e wmvestlgacmnes' gastos por servicios en
untos Jungzcos e contablhdad;u consultonas nacionales e
o Vstxgacmnes, andlisis técnicos

\\ I

Servi¢ })s de ‘i comumcacmnes. -gastos.-por el pago de derechos vy
Sel’VICIOS\dB teIecomumcacmnes . otros serv1cxos;de comunicaciones a
través de\mstalacmnes -de-- empresas pubhcas y privadas, incluyen
gastos por servkqips de usuarios df/ mjgmet péginas web, enlace de
comunicaciones, fiasta™ “una-linea”de servicio de cclular, para el
teléfono de emergencia, mensajes y similares, comunicaciones por
sefiales, signos, imdgenes o sonidos, servicios de cable, servicio de
dominio, incluye videoconferencia, servicio de audio, traducciones y
servicios de sonido.

En el caso de los servicios de informaética, sistemas computarizados y los
servicios de comunicaciones se deberd acompafiar a la rendicién de
cuentas un informe técnico de cada servicio efectuado.

Si las Misiones Diplométicas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares suscribiesen un contrato para la provisién mensual de alguno
de los servicios enumerados en el apartado, deberan remitir una copia
bimestral de éste con la correspondiente traduccién no oficial si
estuviere en un idioma diferente al espafiol o portugués.
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I) 270-Servicio Social: gastos por servicios especializados provistos por
empresas o entidades privadas, tales como: servicios de seguro médico y
los servicios de salud y bienestar social en general para el personal
contratado de las Misiones Diplométicas, Representaciones Permanentes
u Oficinas Consulares, toda vez que sea obligacion para el empleador
dispuesta en la legislacion laboral del Estado receptor; servicios de
primeros auxilios, gasto pormsemclos de ambulancias, en el caso de

eventos especiales que«requleran contar: con este tipo de servicio. Estos

gastos se reahza.rén confoi‘rn Ispomblhdad financiera y no serdn

pubhcas\y otros de naturaleza 51m11ar, de las oficmas que sean asiento
de las \Mls;ones-« Dlplorn tlcas Representacmnes Permanentes u

paraguayo; \x \\ -

- Servicios de caterlng.kgastos .ocasionalés o eventuales de recepciones,
agasajos o refrigerios ofrecidos por autoridades para casos de
reuniones ¢ eventos relacionados a actos o servicios que deben ser
proveidos por proveedores de servicios o cantina;

- servicios en general: servicios artisticos, decorativos, artesanales y
otros servicios en general. Prohibase la adquisicion de arreglos
florales.

Para los gastos incurridos en este apartado, se deber4 contar con una

Orden de Trabajo y/o Servicio habilitada para el efecto que obra en

anexo y forma parte integrante de Ia presente Resolucién.

El Objeto del Gasto 280 Otros Servicios en General no podréa exceder
bimestralmente el 20% del total de los gastos de operacién y
mantenimiento, con excepcion de los gastos incurridos en concepto de
Servicios de Vigilancia contratados con empresas privadas para el
resguardo de edificios, inmuebles, oficinas piblicas y otros de naturaleza

similar. E
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Para los pagos de servicios a prestadores que no estén obligados a emitir
comprobantes legales por la mormativa local, se deberd utilizar el
comprobante especialmente habilitado para el efecto (Recibo GOM),
que en anexo forma parte de la presente Resolucion, el cual deber4 ser
acompafiado por la copia legible del documento de identidad del
beneficiario. -

i

Vi BT POV S
0) 320-Textiles: "gast to~de” adquisiciones de productos o

insumoside hilados-y t_El'as:-y!or-paréqunfgcéionesxfe’xtiles de banderas,

alfombras\-i‘dg corti‘ﬁas‘.‘;;(jPeruqt_g_;Ierginafao). Prohiibase la adquisicion

de uniform\és‘.:?..x - e

p) 330-Productos de-Papel, Carién ¢ Im Fesos: gastos por adquisiciones
de pulpa de madera, papel-y-cartén; €nvases y cajas de papel y cartones
para oficinas, libros, revistas y periédicos, materiales de ensefianza, para
computacién, imprenta, reproducciones y ofros productos, resmas de
papel, papel para fax, formularios continuos, tarjetas, calendarios,
sobres, papel higiénico, pafiuelos, toallas y servilletas, papel y cartén
moldeado para uso doméstico, cartulina, papel madera, papel diario,
papel comercial, papel de acetato de proyectores. La adquisicién de
periddicos se limitaré como maximo a un ejemplar por Editorial.

q) 340-Bienes de Consumo de Oficina e Insumos: Comprende

- Elementos de limpieza: gastos en concepto de adquisiciones de
materiales e insumos de limpieza: jabones, detergentes, aguas
lavandinas, productos quimicos de limpieza, alcohol de limpieza, lustra
muebles y preparados para desodorizar ambientes, trapos, plumeros,
escobas sintéticas o metélicas, baldes, bolsas para basura, papelero;

L
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- Utiles de escritorio, oficina y emseres: gastos por adquisiciones de
Gtiles y elementos de oficina, l4pices, lapiceras, carpetas, cuademnos,
biblioratos, reglas, punteros, broches, alfileres, abrochadores,
perforadoras, adquisiciones y recarga de tintas y cartuchos téner para
impresoras y fotocopiadoras, pegamentos, borradores, sellos,
microfilm para fax, espu'aLpara encuademamén, gomitas, grampas,

desgrampadoras,,porta came mouse, parIantes, memorias USB u
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or gaggzqdor\g)etﬂlco de cable,

e 5 terruptores, fichas,

porc'e'laifﬁ,
Repuestos 'y #ce ¥ s por / adquisiciones de
repuestos ¥ accesonos enores cons1derados /como  instrumental
comp]ementano de méqumas, equlpos, aparatos,,/

Elementos, \utﬂes ‘diversos: gastos por adqulCIOIles de elementos y
titiles diversos.de Jpoco valer o cuantia con’ “vida %til menor de un afio,
como floreros, adomos, ‘maceteros,aletreros y similares de uso comin
en oficinas. T

1

350-Productos e Instrumentales Quimicos y Medicinales: Gastos en
concepto de compuestos quimicos, recarga de extintores de incendios,
carga de oxigeno y gas, recarga de gas para acondicionares de aire y
similares, abonos y fertilizantes, insecticidas, fumigantes y otros, tintas,
pinturas y colorantes, diluyentes y removedores de pinturas, corrector
positivo, soda cdustica, productos de material plastico, bolsas, lienzos,
codos, cafios.

Incluye los gastos de insumos y materiales de primeros auxilios
(botiquin), como jeringas, agujas, termémetros, gasas, leucoplast o
similares, vendajes, agua oxigenada, curitas y productos medicinales
bésicos.

En este Objeto del Gasto no se imputaré la adquisicién de extintores.

L5
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360-Combustibles y Lubricantes: gastos por adquisiciones de
combustibles liquidos, gaseosos, vegetales, utilizados en vehiculos
automotores, miquinas, equipos y motores destinados al usufructo de las
Misiones Diplométicas, Representaciones Permanentes u Oficinas
Consulares, sean estos o no propiedad del Estado paraguayo. Incluye
aceites y grasas lubricantes para estos.

y cémaras dea s met: : badas, herram1entas MEenores,
materiales destinados-a - mantenumento ' nservamén y reparaciones
menores\\ de blenes -muebles-&- mmuebles destmados al uso de las
Misiones Bxplométlcas, Representaclones Permanentes y Oficinas
Consulares. ™\~ s 7/
\‘\ ./‘ el

Queda excluida la compra de- cublertas y cidmaras de aire para los
vehiculos de propiedad de Jos miembros de la Misién Diplom4tica,

Representacion Permanente u Oficina Consular.

845-Indemnizaciones: compensacibn o resarcimiento econdmico
convencional o en virtud de una disposicién legal para la reparacion o
pago por dafios, perjuicios u otros gastos compensatorios a terceros,
personas particulares, empresas, entidades o personas juridicas piiblicas
o privadas, tales como pérdidas, averfas, siniestros y otros gastos
similares, indemnizaciones por leyes laborales o ley especial, cuyos
pagos podrin realizarse solamente con previa autorizacién de la

Direccién General de Administracién y Finanzas.
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V) 910-Pago de Impuestos, Tasas, Gastos Judiciales y Otros:
asignaciones para las Misiones Diplomaticas, Representaciones
Permanentes y Oficinas Consulares que cumplan con las obligaciones
provenientes de la legislacién tributaria. Comprende impuestos directos
e indirectos y el pago de derechos, tasas, contribuciones, multas,
recargos y gastos judiciales, de las oficinas que sean asiento de las
Misiones Dxplométlcasb,Representacmnes Permanentes y Oficinas
Consulares y de las- Resmencms ropledadmdel Estado paraguayo. Pagos

e
de gastos inheréntés a: Ios i en‘que los O{gamsmos y entidades del
Estado son partes: llngantes Comp! ende Tas costas \Judlclales los gastos
causidicos’y lo§: honorax:ios ,_rofesm ales_._ordenados\por Resoluciones y
Sentenc1§s ﬁrme”sf ecutoriadas “originadas, en»_]uzgados y tribunales
extran_]eros *’Parx contrataclén de profesmnales de%\ area ]urldlca, as1

Y. ambla as Hslgnacmnesj para prever y
compensgr las\ diferencias ;'precxes -por adqulslcnSn de divisas de
acuerdo con las ﬂuctuaclon del mercado ﬁnancleroflocal Se nnputa:é

.....

sedes y aportes Jubrlatorlos del.. empleador y/(/a/segundad social, si se
registrare. \‘: /;/'5
\-\ e ///,,«-’

Art. 4° Rendicién de cucntas: Los gastos inctiETidos segin el articulo anterior estdn
sujetos a rendiciones de cuentas bimestrales, las que deberan ser asentadas
en la Planilla de Rendicién de Cuentas de Gastos de Operacién y
Mantenimiento habilitada para el efecto que obra en anexo y forma parte de
la presente Resolucién. Los gastos, con sus respectivos comprobantes, se
incluirsn en forma individual en cada linea, indicando claramente el tipo de
comprobante, el niimero, el concepto y los montos en moneda local con su
equivalente en délares de los Estados Unidos de América. Tanto la planilla
como los documentos respaldatorios deber4n ser remitidos a la Direccién
General de Administracién y Finanzas, dentro de los primeros 10 (diez) dias

hébiles siguientes al bimestre vencido.
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Los comprobantes de pago deberdn ser originales. Estos, segim su tipologia,
podréan ser: facturas convencionales o electrénicas, boletas de venta, tickets
emitidos por cajas registradoras o sistemas informéticos, comprobantes
bancarios tales como restimenes de cuenta, boletas de deposito, comprobantes
de transferencia, entre otros, entradas a eventos publicos, boletos o tarjetas de
transporte piiblico tales como buses, trenes, taxis o similares; y comprobantes
elaborados por la Misién Diplomatiea, Representacién Permanente u Oficina
Consular (Recibo de,,;D'ihe'r’{i—"’GOMj"""‘eﬂT:le\_ rubros para los que los
! estén obligados por el Estado
0s 1375140, 240 y 280.

5 similares. de '“erﬁ"ﬁagreﬁr}i\f:kl‘ﬂqs requisitos legales
as, Misiones Diplomaticas,
es’,talés ‘como: numero de
,\ entre ofros. Los
: sion Diplomatica,
ficina Consillar;-¢l servicio, los materiales,
sorios - y/o _materiales’ isuministrados. Dichos
documentos'podrén estar.a'nombre del Jefe'de ision o del funcionario que
realizo el gésSto en &eliéz\asd\-de_‘_ o5-que-deban sé 1igl‘i3utadpis"en el rubro 232 -
Vidticos, siempre que‘la'normativa-locil lo perniita. Cuando los documentos
estén en idioma distinto"de]-espafiol :o- porhigués, se.deberd acompatiar su

traduccién no oficial, especificanido-el servicio o  producto pagado, la fecha y
el objeto del gasto al*que.pertenece. Los /lp:gp’rol')antes impresos en pape¢l
quimico, indefectiblemeiite“deberdn”ser remitidos con una fotocopia
legible firmada por el Jefe de Misién.

Los gastos realizados en el territorio nacional no podrén exceder de G.
2.798.309 (Guaranies dos millones setecientos noventa y ocho mil,
trescientos nueve) por factura y hasta dos compras por bimestre.

Las Rendiciones de Cuenta originales y debidamente foliadas deberan ser
remitidas a Ja Direccién General de Administracion y Finanzas en formato
fisico, debiendo remitir por correo electrénico (drc(@mre.gov.py), al
departamento de Rendicién de Cuentas el comprobante del envio (guia del
Courier o comprobante de entrega en la Direccién de Correo Diplomético),
para su seguimiento correspondiente. Ademds copia digital en (formato PDF),
mediante CD o cualquier otro dispositivo de almacenamiento de datos
disponible a la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Relaciones
Exteriores para su correspondiente andlisis, conforme a los procedimientos
establecidos en la presente Resolucién. Ademds, deberd ser remitida una
copia digital en formato PDF a la Contraloria General de la Republica,

£
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Unicamente a través de la  direccibn de correc  electronico
rendicién transferencias@contraloria.gov.py o

transferencias(@contraloria.gov.py

El Departamento de Rendici6én de Cuentas podré efectuar las observaciones a
los documentos rendidos, a fin de velar por el cumplimiento de lo dispuesio
en la presente Resolucion, si fuere el caso, solicitara las acIaracmnes

e

e

Estos deberdn ser devueltos a la cuenta indicada por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Art.5° Los gastos realizados por las Misiones Diplométicas, Representaciones
Permanentes y Oficinas Consulares, imputados en las partidas presupuestarias
incluidas en la presente reglamentacion, deberan dar estricto cumplimiento a
las disposiciones de la Ley N° 6622/2020 “Que establece medidas de
racionalizacién del Gasto Ptiblico”.

Art. 6 Rendiciones en Mora o pendientes: la Direccién General de Administracion

y Finanzas previo informe del Departamento de Rendicién de Cuentas, podra
retener el desembolso de fondos para los Gastos de Operacion y

Mantenimiento, en los siguientes casos:




N

Resatoocisn NV _90.--

POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS DISPOSICIONES SOBRE GASTOS
DE OPFERACION Y MANTENIMIENTO DE 1LAS MISIONES
DIPLOMATICAS, REPRESENTACIONES PERMANENTES Y OFICINAS
CONSULARES DE LA REPUBLICA DEL PARAGUAY EN EL EXTERIOR

-19-

o Pendiente de envio de la Rendicién Fisica del bimestre vencido en el plazo
establecido.

» Pendiente de documentacién de devolucién de Excedente del bimestre
vencido.

La presente disposicién no seré-aphcable -para los casos de cambio de Jefe de
Misién, trasladéndos/g,la res d de la: "Rendlclon de Cuenta en forma

Art. 7°

monto excedldo.
Art. 8° Excedentes En casc a-no‘utilizacion:total delos fondos transferidos para
los gastos de operaclén Y mantennmento, el excedente deberé ser depositado
en la cuenta de\srlgen seﬁalada porla _I}lreccn&n Gengral ‘de Administracién y
Finanzas, hasta los~ 10 dias hébiles sigiiientes al-bimestre vencido, dicho
comprobante de traggferencla es parte }Ie la/ Rendicién de Cuentas,
debiendo informar al Departamento. de‘Ingresos de dicha operacion, en forma

separada de la recaudaci6n consular.

Art.9° Reembolsos: Todos los reembolsos deberén ser autorizados por la Méxima
Autoridad via resolucién ministerial, previo andlisis de la Direccién General
de Administracién y Finanzas.

En caso de autorizarse el reembolso, las Misiones Diplométicas,
Representaciones Permanentes y Oficinas Consulares deberdn remitir los
comprobantes de gastos originales a Ia Direccién General de Administracién
y Finanzas con la planilla de rendicién de cuentas correspondiente, para el
tramite respectivo.

Los gastos que sobrepasen el total de los fondos recibidos por cada
Representacién mensualmente en concepto de Gastos de Operacién y
Mantenimiento, y no cuenten con la debida autorizacién, en ningun caso

seran reembolsados. Z ,
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Art. 10 Responsabilidades: Los Jefes de Misién serdn responsables por la
administracién, ejecucién y control del usoc de los fondos transferidos, asi
como el cumplimiento de las formalidades y plazos de las rendiciones de
cuentas.

Art. 11 Jmputar en el Objeto del Gasto 854 Transferencias a Representaciones
Diplométicas y Consulares y Operacmnes Mllltares a cargo NN.UU., en el
Tipo de Presupuesto, =Ty fPrograma»\ - Actividad 01 Gestién
Admmlstratlvameanclera y-de:Politica Exteriof;-del Presupuesto General de
la Nacién aprobadg,para ¢l Mlmsteno de- Relaclones“Extenores, los montos a
ser remitidos poyMlSlé' D1plométlca, Representaci ‘Permanente y Oficina
Consular.

{;nbajadfo’fa Patricia Frutos
Ministra Sustituta
o
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ANEXO1

% RELACIONES | TETANGUERA NDIVE
EXTERIORES | JOKUPYTYRA

MINISTERIO DE ‘ PARAGUAI
PARAGUAY MOTENONDEHA

ANEXO |
MINISTERIO DE REALCIONES EXTERIORES
EMBAJADA/CONSULADO DEL PARAGUAY EN:
ORDEN DE TRABAJO Y/O SERVICIOS N° 00/2025
FECHA:
EVENTO:

(DETALLAR BREVEMENTE EL TIPO DE SERVICIO A REALIZAR Y/O TEMAS A TRATAR)

1-

2-
PARTICIPANTE
NOMBRE Y APELLIDO
1-
2-
LUGAR DE REALIZACION

(INDICAR EL LUGAR FISICA DONDE SE REALIZARA LA ACTIVIDAD)
LOCAL:

DIRECCION:

CIUDAD:

FECHA:

BREVE DESCRIPCION DE LOS PUNTOS TRATADOS:

RESULTADO DE LA REUNION:

_ GAST_OS INCURRIDOS POR PRESTACION DE SERVICIOS
CONCEPTO DEL GASTO ~ . -| MONEDALOCAL | OBSERVACIONES .

HOSPEDAJE:

ALIMENTACION:

PEAJE:

MOVILIDAD URBANA E INTERURBANA:
TASAS:

COMBUSTIBLE:

PRODUCTOSAINSUMOS ALIMENTICIOS:
OTROS:

TOTALl 0
(ANEXAR AESTARENDIDION LGS COMPROBANTES RESPALDATORIOS Y ANTECEDENTES DE LAACTIVIDAD)

AUTORIZANTE:
FIRMA:

ACLARACION:

/Y
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ANEXO0 2

PARAGUAL

TETANGUERA NDIVE
JOKUPYTYRA

MOTENONDEHA

MINISTERIO DE

% RELACIONES
EXTERIORES

PARAGUAY

ANEXO II

RECIBO G.O. M./N° 00001/2025

IMPORTE EN NUMERO MONEDA DEL PAIS SEDE

Recibi de NOMBRE DEL JEFE DE MISION O ENCARGADO, la suma de MONTO
EN MONEDA LOCAL EN LETRAS, en concepto de EL PAGO REALIZADO POR
SERVICIOS PREVISTQS EN LOS RUBROS 134, 137, 232,240y 280, en FECHA O
PERIODO DE TIEMPQO QUE 5E EFECTIVIZO EL GASTO.

FIRMA Y ACLKARACION DE FIRMA CON NUMERQ DE DOCUMENTODEL BENEFICIARIO DELPAGO

VISTO BUENO DEL IEFE DE MESION O ERCARGADOY SELLO DELA MISION
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ANEXO 3

FERITTERG O PANACUA

% RELACIONES | TETANGUERA NDIVE
EXTERIORES | JOKUPYTYIA
PansoiAr owoais

ANEXO III

RENDICION DE CUENTAS DE GASTOS DE OPERACION ¥ MANTENIMIENTO
REFRESENTACION CONSULAR Y/O REPRESENTACION DIPLOMATICA

Entidad: MEINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Consuler y/o
Conespondiento al periodo:
g Tea TR T— | p— " — g
x| o | oo [ P [0 omee T tiee | e 9 | e
1 ) 134- APORTE JURILATORIO DEL EMPLEATHIR
| | | Répimen o sepumidad social det personal contmtndo kocal
I ] I
Sobloal] [ ]
2 137- GRATIFICACIONES POR SERVICIOS ESPECIALES
| [ [ [Pervonal de Fucmas Mitares
! | | [ Aguinudo
Sototl] 0
3 140- PERSONAL CONTRATADO
Feryonal contmtado kecal
Bublolal a )
1 195.0TR0S GASTOS DILPERSORAL i
| I I |(eru guatos del perronal
| | I ]
T b
5 210- SERVICE) BASKCOS .
Errerp s Fiotricn
un
TeRfons, Telefaxy ot Servicios de Teh icacioncs
o ) 0
[] 220- TRANSPORTE ¥ ALMACINAJE
Servicios por iy, Dete de oo3ay enerel
Sciviciod de comeo privado
Bervicio, alquilcres b fictamoio de vebikukes
 Sutoan] 0 2
7 231-PABATES .
Fassjo nérwo
Anulacisn de pasajes
Subtotal] [ [
]
Reintegro dc tases, pezies, iavis, paasje, combuatibles
Sublolal g 2
L] 240- GASTDS POR SFRVCI0 DEASED, MANTENIMIENTO YRIPARACION -
ez
Jardinerin
Mant. y tepamciones menoTey de onquinerg, cquipos y muchles do oficing
Mapt, y repamciones menores de vehiculos
Servicio de lmpicze, asea y fumigaeidn
Mirot. ¥ repamcibed menores 42 instakacioney
Brprnsas comuncs de inmuchles del Bstndo Periguayo
T 2
10 258~ ALQUILFRES ¥ DFRECES
Adquiler de edificios ¥ locakes
Alguler o nquinian y cquipos
Derechos de bicnes intaigibles
Alguileres de equipes ds computacidn
Alquflerea de fotocopisdoms
Alquileres y dezechos dn ai keaving
| Derechos de comunicacidn pithlicn
| Alquilerss y dezechos venos
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11 ) : 260- SERVECIOS TECNICOS YPROFESIONALES

mformitica y sisterms oo mputarizdos

tmpreats, piblicnsiongs v repraduccinnes

Servicioa bancarios

Prinny gastor do scgums

Publicidad y propaganda

Consullorias, axcsorins ¢ investigaciones

¥ ianes y exposiciones

Servigios de commicaciones

Servicioa téenicos y profesionales varios

12 270-SFRVICIO SOCTAL

| [ | Tservicios de rbutancias

Sobtotal ] [

13 . 280-QTROS 8XRVICIOS N GENIRAL

Servicioa ds ceremonial

Seryicios dz vigilancin

Servicioa ds catering

Jservicion en General

14 3I0-BIENES DECONSLIMO

Cafeterfa, agun

15 . i} 320-TEXTILES Y VESTUARIOS

1€ ) 330-PRODUCTOS DEFAFPFL CARTON ¥ IMPRIS0OS

Papel, cotdn ¢ fiopresos
Papel par compulacién

|Pmdu::tmn' jones dz artes grifices de usp cotin en oficinay

Preductos de paps] catén
Lihros, revisias y pericdicos

Bublotal g a

17 i 340-BIENES DECONS UMO DEOFICIVA EINS IMKOS

Eleteentos de Bmpiez

Utlles de escritoria, oficinn y ensclnss

Ultiles y releriales clectricos

Uteneilios 1 cocina y comeder

Productoa do vidiio, Jozn ¥ poreslana

Repucalos ¥ acceaonios menorer

Elrentos y ftiles diversos

Sublotal] a ]

18 350-FRODUCTOS INSTRUVENTALFS QUIMICOS Y MIDICINALYS

Compurslos quimicos o do estinguidores dn incendios

Abanos y fertilimntes

Insectiokdas, furfgaciancs y olay

Tinlas, pinteray ¥ colomutes

[Productaa da mnterial pistico

|Producios cinstumentakes quiicos y medicinnles varios

Sublotal ] a

12 ' i . 360-COMBUSTIELES ¥ LUBRICANTES

Factura Combustibles

Lulmicantzs

Sublatal] a g
20 390-0TROS BIENES DECONSLMO il

Arkulos da caucko

Cubiring y parwres de nim

Preductos ¢ insumos aetiliaos

|Productos o insumos 5o mctdlicos

21 £45-INDEMNIZACIONES

Subintal a ]

22 ) - 810-PAGO DE IMPLEETO, TASAS ¥ GASTOS JUDICIALES

| | | ITun: © impltcatax Municipales

suoe| o 0

n . 350-RESERVAS TECNICAS Y CAMBIARIAS

Subéota] 2 k1]

TOTAL GASTOS ] ]

| : RESUMEN DE OFERACIONES

oo

Declars bajo f e juramento que lon comprobenics de jugo sbexadol & ¢31a pianllin son fidedgnos y ce ajustan nla jeglslaciin dol extado recoplar

JEEDEMSION

Firmm, Sello y schmacidn
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ANEXO A4

PARAGUAI

Al
TETANGUERA NDIVE
JOKUPYTYRA

OTENQNDEHA

MINISTERIQ OE
M RELACIONES
EXTERIORES

PARAGUAY

ANEXO1Y
RENDICION DE CUENTA GASTOS DEOPERACIIN Y MANTENIMIENTO
RFPRESENTACX)N CONSULAR Y0 REFRESENTACKON DIPLOMATICA

Planilla de registro de carga de combustible per vehfeulo

Reparticitn Consular ylo Representacita Dipfomdtica:
VEiCULO: MODELO: ARDDEFABRICACION:
CHAPA N PERIIDC: CONDICION: Progie o Aluilado (alquilada vigencis de
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ANEXO 5

PARAGUAI

TETANGUERA NDIVE
OKUPYTYRA

OTEHGNDEHA

MINISTERIO DE

h RELACIONES
EXTERIORES

PARAGUAY

MINISTERIO DE REALCIONES EXTERIORES

EMBAJADA/CONSULADO DEL PARAGUAY EN:

‘ORDEN DE TRABAJO N° 00/2025

FECHA:

Vehiculo tipo: Chapa N°

Marca:

Conductor Autorizado;

Dias estimados de Ia Misidn: Desde el Hastael

TRABAJOS A REALIZAR

Conductores autorizados -

AUTORIZANTE:
FIRMA:

ACLARACION:
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ANEXO 6

MINISTERIO DE

% RELACIONES
EXTERIORES

PARAGUAY

PARAGRAI

OTENCNDEHA

TETANGUERA NDIVE
JOKUPYTYRA

EMBAJADA/CONSULADO DE PARAGUAY EN ...
Planilla Diferencia Cambiaria - GOM

Ejercicio Fiscal: 2025
MES: vivreeeemenenns

FONDOS RECIBIDOS EN CONCEPTO DE GOM _

CONCEPTO

Usp

MONEDA LOCAL

TOTAL GOM RECIBIDO DEL MRE

() GOM UTILIZADO EN EL MES

(=) EXCEDENTE A REMITIR AL MRE

(ICI) TIPO DE CAMBIO INICIAL UTILIZADO

EXCEDENTE REMITIDO

EXCEDENTE REMITIDO AL MRE

(TCF) TIPO DE CAMBIO FINAL UTILIZADO

DIFERENCIA CAMBIARIA

EXCEDENTE A REMITIR AL MRE - TCI

EXCEDENTE A REMITIR EL MRE - TCF

DIFERENCIA CAMBIARIA EN USD

Lugar y fecha:

EIRMA JEFE DE MISION

SELLO REPRESENTACION

Obs.: La presente carecerd de validez sin la presentacidn de los comprobantes de TCl y TCF

respectivamente.

.2,




