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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE
VIATICOS Y MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIO EN
EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y A PERSONAS PARTICULARES
CONTEMPLADAS EN EL ARTICULO 2° INCISOS A Y B, DEL DECRETO
REGLAMENTARIO 5076/2021, QUE REALICEN VIAJES DE CARACTER OFICIAL,
TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTERIOR DEL PAiS, Y SE ESTABLECEN
REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE CUENTAS

Asuncién, 3 de abril del 2025

VISTOS: El Memordndum VMAAT/DGAF/N® 70/2025 del 25 de marzo de 2025, que cuenta
con el parecer favorable del Viceministerio de Administracién y Asuntos Técnicos,
por medio del cual se eleva a consideracion la reglamentacion del procedimiento para
la asignacién de viaticos y movilidad a favor del personal que presta servicio en el
Ministerio de Relaciones Exteriores y a personas particulares contempladas en el
articulo 2°, incisos a y b, del Decreto Reglamentario N° 5076/2021, que realicen viajes
de caracter oficial, tanto al"’ lnterlbr 'como -al~ extcrlor del pais, y se establecen

al persona] publlco ya personas partlculares, las cualcs s0n deﬁmdas en el articulo 2°,
incisos a y\p del Decreto meficionado como- personas quc sin ser funcionarios
publicos, formen parte de. las comlsiones oﬁclales por ]a ncccsldad de contar con su

para juicios orales.™ - o ,/
\V e -

actuahza el procedimiento admmlstratlvo para el registro y control de la rendicion de
cuentas de vidticos para el interior y exterior del pats, los formularios de rendicién de
cuentas por beneficiario y su instructivo, las planillas de registro mensual de viaticos,
su modelo e instructivo.

Que, por Resolucién N° 56/2023 del 26 de enero de 2023, se autoriza a la Direccion
General de Administracion y Finanzas a aplicar el descuento de salario a funcionarios
que no rindan cuentas de vidticos dentro del plazo legal establecido.

Que la Direccion de Asuntos Legales se expidio en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N® 47/2025 del 26 de febrero de 2025.

Que es necesario reglamentar el procedimiento para la asignacién de viaticos y
movilidad tanto al interior como al exterior del pais durante el ejercicio fiscal 2025, a
los efectos de su adecuado proceso administrativo de rigor y su pertinente asignacion.
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POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,
EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES

RESUELVE:

Art.1° Reglamentar el procedimiento para la asignacién de vidticos y movilidad tanto al
interior como al exterior del pafs y establecer requerimientos para su rendicién de
cucntas, de confermidad a ]o establecldo en las dlsposmlones legales vigentes.

M
Art. 2° La asignacion de vlétlcos y mov1hdad se pod:é. extender a:

a) Las personas’ que sm ser funcwnarlos publlcos, formen parte de las comisiones
oficiales, por Ia nccemdad de contar con su concurso para cl correcto cumplimiento

Art. 3° Fijar el i 1rrf:pg ¢
asignacién de:viaticos a favor del pcrsonal de’ 1a mstltumén que sca asignado a una

misién 5ﬁcxa1 cn los' asos de v1ajes dentro: del pals, cuya dlsta.ncla se comprenda

Art. 4° Fijar comoxbase para _la aSlgnaclén del 1mportc:d v1at1co correspondlente a viajes
oficiales aI\lntenor ‘del:pais superiores ‘& 16s.50 kilémetros desdc el asiento ordinario
de trabajo, los valores previstos n'la Tabla de. Valores VlathOS Interior (Anexo B-
03-01) del Decreto N° 3248/25 El célculo para la llquldacmn en tal concepto se
efectuara por lo§: dlas que determina la Resolucion Mlmsterlal pertinente.

Art, 5° Fijar como base para&la*amgnaclén del monto. gclfwétlco correspondiente a viajes
oficiales al exterior del pais-168-valores prévistos en la Tabla de Valores de Vidticos
para el exterior del pais (Anexo B-03-02) del Decreto N° 3248/2025. El célculo para
la liquidacién en tal concepto sera por los dias efectivos establecidos en la Resolucién
de la comisidn, més el dia de viaje de ida y el dia de retorno del personal En los casos
en que el Ministerio de Relaciones Extericres no provea los pasajes para el personal
que presta servicio en la institucion, el vidtico serd por los dias efectivos de la
Resolucién y se podré considerar un dia antes y un dia después de los dias establecidos
en la comisién o, de acuerdo a la distancia del destino, se podra considerar el pasaje
proveido por la organizacién.

A los efectos de la liquidacién, para la conversion a guaranies de los montos fijados
en la Tabla de Valores de Vidticos para el exterior del pais (en Délares Americanos)
se tomar4 la cotizacidn emitida por el Sistema de Contabilidad (SICO} del Ministerio
de Economia y Finanzas, de la fecha de la resolucién que autorice el viaje.

Para la rendicion de cuentas, los gastos realizades en USD (Ddlar Americano) se
convertiran a guaranies utilizando la cotizacién aplicada en la liquidacion. En el caso
de las demds monedas, se empleara la cotizacién obtenida a través del conversor de
divisas OANDA. La cotizacién a utilizar serd la correspondiente a la fecha de la
Resolucién que autoriza el viaje y al valor méximo de la venta.
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Art. 6°

Art, 7

-3-

Para viajes al exterior del pais el personal que haya percibido pagos en concepto de
visticos y movilidad, deberé presentar los documentos de respaldo como minimo del
80% (ochenta por ciento) del monto asignado de acuerdo a lo contemplado en la Ley
6511/20 e instructivo de la Contraloria General de la Republica (CGR); en caso de no
superarlo serd devuelta la diferencia existente entre los documentios de respaldo rendido
y €l 80 % (ochenta por ciento) del monto-otorgado.

El saldo del 20% (ygiaféfpo?fcﬁht(;)‘- reét'aiixt'éfpoﬁl'a ‘sérjustificado bajo Declaracién
Jurada con el detalle’de; los gastos €0 i Ay

N
CA e : s= e NN
Para los ﬁaj,é,sf':/;l‘ interior del pafs; de acuerdo al articuld 259 de la Ley N° 7408/2024,

y el articulo 123 del Decreto Réglamentario N°3248/2025, los mecanismos de rendicién
de cuenta deflos.yiaticos; previstos en la Ley N°.65 1172020 y su reglamentacién, serén
aplicables [ inicameriteen; caso .dé realizarse.comisiones -de \servicio a capitales
departamentales. Sobre el 50% ‘del monto asignado seran réqueridos comprobantes
legales y c:l Tisal_'d'p restante podré ser justificado medi defg:léfaci}‘tip jurada.

El personal piiblico S naspartlcula:esamgnadas Gon pasajes y vidticos, quienes
por cualqﬁg'ég motivo o hayan- realizado’ el viaje ‘en el lugar de destino, por
incumplimié{it{) de la ‘comision ¢ misién, o’ en todo ,caso que no cuenten con los
documentos rgspaldatbri‘bs\de pago.del gasto de-pasaje y viatico asignado, deberd
devolver el 100°% (ciento, por ciento) del monto-entregadd,”dentro del plazo de 15
. r B T T S . U
(quince) dias, contados a partir-de la comunicacion de la suspension o imposibilidad de
realizar el viaje en él-lugar de destino. s
»\\:u\'“ oo T

- et
—.

Los vidticos serdn destinados 3 la-atencién de los gastos personales debidamente
justificados que incluye:

Gastos de hospedaje o estancia en la zona de comisién y alrededores; Gastos de
alimentacion en la zona de comisién y alrededores y durante el viaje; Gastos de pasajes
o movilidad en el lugar de destino; Otros gastos: incluye los gastos imprevistos
originados por motivos de fuerza mayor y otros gastos menores ocasionados como
consecuencia de la comisién o misién, conforme a lo establecido en el articulo 122 del
Decreto Reglamentario N° 3248/2025.
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Art. 8° Fijar los siguientes porcentajes de acuerdo a lo establecido en el articulo 466 inciso
g.1) del Decreto Reglamentario N° 3248/25, para los casos en los que el beneficiario
del vidtico cuente con una cobertura en el exterior del pais:

— si cuenta con cobertura de pasajes y la alimentacién, el 70 % (setenta por ciento)
de ia Tabla de Valores de-Viaticos paia ¢l exterior del pais;

— si dispone de pasa]es ¥ alojamiento, el 30'%. (1Ielnta por ciento) de la Tabla de
Valores de Viaticos. para el exterior. del pajs, LN,

— sidispone ¢ dtﬁos pasa]es, ‘aloj am:ento Y. ahmentaemn, cl 20 % (veinte por ciento)
dela Taplafde Valorés. dc'Vlzitlcos para el exterlor del pa{s, y

- s dlspone de;Ios pasajes’ e] vidtico seré dc acucrdo a‘la tabla aprobada en el

; ; < W
Art. 9° Fijar los fmgulen rd 'porce ta_;e de’ acuerdo a lo establcm n el articulo 466 inciso
( 5 que’ l;beneﬁclarlo ‘del: vuitlco cue € con una cobertura en

el lnterlora deél’;
i‘ x i TE

- Con’csponderé la asign: 'el 100% del monto total dIarlo mdlcado en la Tabla
de wétlcos interior,’ ando no- se cuente conu, alo_]amtento, alimentacién y
mov1lxdad institticional. - : i

- Correspondcré la asngnaclén del 80% deI monto total, dlarlo indicado en Ja tabla
de vidticos interior cuahdo§ §e-cuente-con. ‘movilidad /mstltucmna]

- Concspondc}éxla -asignacion "del 60% del monto totéi diario indicado en la tabla
de viaticos mtenoi”guando no se cuentg cof- i-thovilidad institucional y no se
requiera hospedaje o el‘ﬁﬁ?mn ‘sea proveido

— Correspondera la asignacién del 40% del monto total diario indicado en la tabla
de viaticos interior cuando se cuente con movilidad institucional y no se requiera
hospedaje o €l mismo sea proveido.

Art. 10 Disponer que, para la rendicién de cuentas del vidtico asignado, los beneficiarios
deberén presentar las documentaciones probatorias de entrada y/o salida del Pais; asi
como el formulario de rendicién de cuentas de vidticos emitido por la Contraloria
General de la Reptiblica, con los respectivos comprobantes de los gastos realizados y
demds exigencias establecidas en la Resolucién CGR N° 11/2024 de Ia Contraloria
General de la Repiblica.

En caso de que en la ciudad de destino el idioma utilizado sea distinto al espafiol o
portugués, el funcionario comisionado deberé realizar la traduccion de los items de
los comprobantes presentados, los que serdn considerados en carécter de declaracién
jur
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Art. 11

Art. 12°

Art. 13°

Art. 14°

-5-

Disponer que, para la verificacién de las rendiciones de cuentas, el personal debera

presentar las documentaciones y los comprobantes de los gastos realizados de manera
fisica, y, en su caso, el comprobanie de devolucién de los saldos no utilizades en un

plazo no mayor de 15 dias (quince) posteriores a la finalizacién de la comision,

conforme a lo establecido en el articulo 4° de la Ley 651 1/2020.

Dentro del plaze mdlcado precedentementc, cl Departamento de Viaticos y Gastos de

Traslado dlspondra e un méx1mo de 3 (tres) dias héblles para la verificacidn de las

rendiciones correspondlentes, 58 reallzarén Jast sugercnclas de acuerde a las

dlsposwloncsflcgaies wgentes, qucdando a crltcrlo de ﬁmclonano proceder conforme
ndo- a€] :

Ley\6 511/2020 establece

[ i P ;

que los beneﬁcmnos de. wiaticos. son personalmcnte espon\sables de la correcta
t1]1zac10n delos recursos asi gnadus ydela vxolaclon de las: norn;las o procedimientos.

Las rendlclones de cucntas pres_cntadas por los: beneﬂc:arlos quedaran supedltadas a

En caso \'de devolucmn n cfecuvo, e] Departamento dc Vlatlcos y Gastos de
Traslado provceré Ia’ bolcta de deposnto con-los-datos'dé la cuenta de origen para que
el beneficiario proceda a depositar en I3 cuenta habllltada 91{ &l Banco Nacional de
Fomento. Parﬁ\lgs transfcrenclas bancarias en lmea, previo’z al proceso el funcionario
debera realizar’ la‘consulta al-el Departamento de Vlatlc98 ¥ ‘Gastos de Traslado sobre
los datos de la cuenta de origena la ¢l se debe hacer la- tfansferencia, posteriormente

debera presentar el comprobante emltldo por cl banco/operante

comisionado a un viaje en misién oficial dentro del periodo comprcndldo de los dias
que dispone para la rendicién de cuentas del viaje anterior, el plazo empezard a
computarse a partir del dia siguiente de la finalizacién de la tltima misién.

Establecer que para los casos en que la ciudad de destino de la comisién no estuviera
determinada en la Tabla de Valores de Vidticos para el exterior del pas, se liquide el
vitico correspondiente a la ciudad més cercana def pais de destino.

Para los gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor, cuando de
acuerdo al costo de vida de la ciudad o lugar de destino se incurra en sobrecosto de
los gastos en concepto de hospedaje o estancia, alimentacién o movilidad urbana,
debidamente justificado en la rendicion de cuentas, se podré reintegrar la asignacion
de vidticos promedio pais hasta un 30 % mas sobre la Tabla de Valores de Viaticos
para el exterior del pais (B-03-02) del Decreto N°3248/25
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Art. 15°  Para los casos en que el beneficiario de los vidticos realice una Mision Oficial al
interior o exterior del pais y por motivos de fuerza mayor no llegase al destino, seran
reconocidos como gastos validos ¢ imputados en la rendicion de cuentas del rubro
vidticos aquellos en los que el beneficiario incurra durante los dias que dure el proceso
de retorno del interior o del exterior del pais. El beneficiario procederd a la devolucidn
de la diferencia entre los dias -]__iqﬁii:lé&ﬁé; ."y',iﬁlosdias cfcctivos del viaje.

Art.16°  Los funcionarios que, :
su estadfa en el pais ‘de"destino. .de una MlSlén Oﬂmal .o seran beneficiados con
viticos por 165'dia fuera de los que atafie espemf camcnte a\Ia Misién Oficial, por lo
que no podran incluir “oon ar “gastos- : a'rcnd1c16n\de cuentas de los dias
adicionales,” E: ‘este ‘caso; tampoco podrén' ser mcluldos ent dicha rendicién los
comprobgntes gastos efectuados para el camblo de fecha 0 de horario de vuelo,
diferente de 1os pasa_]es aéfeos prevxamente proveldos Y que adelanten o prolonguen
la estadia & FI‘I An dctermmado pdis quedfmdo estas’ erogaciones excluswamcntc a cargo
del ﬁmci{o{n :

Art. 17 Para la aLngnacnén de: v1ét1c a los funclonanos que prestan servmlo en las Misiones
Dlplomatlcas Repre sentacmnes Perinanentes y Oficinds Consu!ares de la Repriblica
del Paraguay en el _enor, e utlllzara Ta eqmparaclon!’ gnire cargos y rangos
dispuestos c\n la Ley 6935/22 con la slgulcnte equlvalenmafa los efectos de la tabla
de valores de \\flétlcos pard el extenor del | pais-B-03- 02 <

o -
— Los rangos de hmba_]ador, Ministro Y Mmlst:roJen A AT, corresponden al cargo
Director General. i e
— Los rangos de Consejero y Dlrec or de A A T, correspenden al cargo de Director.
— Los rangos de Primer Secretario, Segundo Secretario, Primer Oficial en A.AT y
Segundo Oficial en A.A.T, corresponden al cargo de Jefe de Departamento.

Los rangos inferiores o no especificados en la tabla corresponderdn al cargo de
funcionarios a los efectos de la liquidacién correspondiente.
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Art. 18

Art. 19°

Art. 20°

7-

Los funcionarios son personalmente responsables por la correcta utilizacién de los
recursos asignados en concepto de viaticos y por la violacion de las normas o
procedimientos que los regulan, Estas violaciones serdn consideradas faltas graves a
los efectos de la Ley que regula la Funcidn Piblica.

haberes del personal- publlco quc presta semcms .en la institucién hasta el 25%
(veinticinco por c1cnto) de sus remuneraciones mensuales en concepto de sueldo. Una
vez iniciado e],proccso de descuento a los ﬁ.mc:lonanos quc no presenten en tiempo y
forma las rendlclones de'vnétlcos correspondlentcs, se: procedera al descuento hasta
alcanzar el. ’100" (q1ento “por: c1ento) del monto no rendldo\ mas el 10 % (diez por
ciento) ena?on pto’de’ ulta, 7 o

Para dar cumphm ento’ & ,exprcsado en cl presente arti _ulo, cl Departamento de
Vléticosfy Gastos de Traslado notificard a la Direccion.de anzas y esta, a su vez, a
la Direccidn’ General de. Administracién y Finanzas, sobre:el mcumpllmiento de la
Rendlcmn de: Cue 1S por parte de los beneﬁclanos de vlatlcos y ‘movilidad.

La D1recclon de Audltorla Intema seré la ] epcndencla que velaré por el cumplimiento
delo establcc:do en la presente Resolucnon S

\ 5,

Comunicar a qul\t\:nes corrcsponda y arch

Embajador Rubén Ramirez/l.ezcano
Ministro




