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PoR LA CUAL sE REGLAMENTA EL RÉGIMEN DE CoNTRATACIoNES,
ADQUI$CIONOS, R¡XACCIONÍS, OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS
f,N EL StrRVICIO EXTERIOR.

Asu'rción. 13 demar¿o de 2018

VISTO: La Ley N" 6026/18 "Que aprueba €l Presupuesto Oenerál de la Nación para el
Eje¡cicio Fiscal 20 I 8".

EI Decreto N" 8452/18 "Que reglamenra la Ley N. 6026/18, '.Qu€ aprueba el
Presupu€sto Ceneral de l¡Nación para el Ejercicio Fiscal20l8".

Conlrataciones Públicas", sus modificaciones y

se r.eglañe]1ta ]a Ley N" 20J1l03,

18, t9,24,25,26,
ll2, ll8 y t25 det

La

"De

"De Contralaciones

Que la Ley de Presupüesto anu¿l ¡signa al Minisierio de Reláciones Exter¡ores

fondos pa¡a oubri. dererrninados rubros de gastos e inv€rsiones en los progrüras
conespondi€nles, necess¡;os para el cutnplimienro de los objetivos de las distintas

Misiones Diplomáticas y Consularts.

Que en la Ley 2051/03, "De Co¡rtralacion€s Públicas" no se hallan previstas las

conF¿Ecion.s de bienes, senicios. consultonas u obras para las Represenlac¡ones

Nácionalcs en el Exic¡ior, por lo que resulta necesatio €stablec$ el p¡ocedimiento

insti!ücional qr¡€ r€gul¿ la utilización d€ los rubros presupuesta¡ios rte¡cioúados,
lusia t¿nlo la Dne.ción N¿cional de Contralaoiones Públicas establezca una

reglarnentación para dicho objeto.

Que po¡ dictamen VMAAT,DALN'31 ¿018 dc fecha 9 de febte'o de 2018' la

Dir€cción de Asünlos Legales conside¡a que "no existen sügerencia de fondo ¡i de

foma, por lo que estando el proyecto de Resolución ajuslado a derecho, sc sugiere

que elm¡smo prosigasu tramitación a traves de los canales pertinentes, a los efec¡os

Ce su formalización mediañt€ l¿ suscr;pción por parae del Excelentisimo Señor

Ministro'.
ES COPIA

Finnado: Eladio Loiz¡g¡
Ministro

EI Decrero N'8127/00. "Por el cu¿l s6 establec€n las d¡sposic¡ones tegales y
administrativii..que .eglar¡entan.la.ióplomeniabi6r, */1a Ley N' 1535/99, "Dc
Administracióri.Finarc;er¿ del Estado", y.el funciolatrtenlo del Sist€ma ¡niegrado

deAdm;nht¡acióilFi¡anciera-SiAF;y,-':

CONSIDERANDO: : '

OS COPIA FIEL I]EL ORIGI¡{AL
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R TANTO, en eje¡cic'o de sus akibücion$ Ieg¿les

$- 24

rt.3' Para Ia aplicación.del presente reglamento.se conformaiá el Comité Pcrmanenle
destinado a la evaluación de ias ofenas presenhd¿s para las Contra¡aciones en el
Ext€rior, el cual scrá i¡itegrado de la sigui€nt9.mdi.ia:

- Viceñinisfo/a de Administración y Asü¡tos Técnicos.
- Director/a ceneral de Admi¡ist¡ación y Finanzas,
- Dir€cto./a de Finanzas.

" Director/a de la Unidad Operativa d€ Contrataciones
- Director/ade Asudos Legales.

La Seoretaria del Comité Pemansnle será ejeroida por el Depadamento de
Planificación y Gastos en el S€rvicio Exterior, dependienle de la Dirección de la
Unidad Operativa de Contralación, la que a su v€z seÉ la dependencia enc¿¡gada de
la organ;zación loghiica de las reünion€s del Comité, a fin de expedirse con
relación a rodas las solicitudes presentadas.

Asimismo, ei Comitó podrásolicitar la Asesoria Extema que r€sulte pefinente pa¡a

EL MINISTRO DE Rf,LACIONES EXTERIORES

RESUf,LVE:
Reglamentar las cont¡alaciones, adquisiciones, ampliaciones y reenbolsos de
bienes patrimoniales, obras y servieios realizados por las mision€s diplomáticas,
r€presentacrones perr¡anentes, d€legac¡ones y oficinas consülares qr¡e repres€nran
al Eslado Paraguayo en el-€xtorior o en orgarü?¡ciones i¡temacionales cuya sede se
encu€¡ilra en el tenitorio de la Repúblicq y..de!€nd€n jerárquicam€nte del
Minisrcrio de Relaciones Extcr;oresr que. e adelánre se denornina¿n
"Conüataciones ,et el ExterioÍ", con vigeicia dgsd¿'lla fecha de la presente
Resoh¡ció¡, derogando cualquier disposioión cont¡':r¡ia ¿la.¡iisna.

La presente reálamentació¡ .se aplica¡á de acuerdo a,li¡í rhbnros de los Rubros
presupuestarios inglüdos.en el Presupu€sto c€neÉl de ia Nac.ión derlro del Tipo I
Presupuesto dc. Progranras de Admioht¡ación, P¡og¡aÍ¡a i00t Administración
Ceneml o ¡ los gastos autorizados por escriio por iarib id Viceministeio de
Administración y Asunlos Técnicos,. bajo la modalidell de contratació¡r,
adquisición, ünpliación y reembolso de bienes, obr¿s;rcfacgidnes y servicios.

ES COPIA
Firmado: Eltdlo Loizaga

Minisao
ES COPIA FIEL DEL ORIGIN"AI,
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TiTULo r
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES EN f,L EXTERIOR

La utilizeción de los rubros d€l Tipo I Proglama de Administraoión, programa 001
Admi¡istración ce¡eral, relac¡onados ¿ las ConFataciones en al Exteri;r. estaén
regulados por los siguientes p.oceCimientos:

a) El Representante Diplomático y/o Consular sol¡citará por €scrito al
V¡ceninistefio de Administracióo,y4srmtos Técnicos Ia adqu¡sic¡ón de los
bienes y/o confátación.de servicios'lfiig,la Representaciór Diplomática o
Consular a.s¡ cafgo, justifica¡do la ¡€c€sidad de la misma e informando la
canrid"d. descripción y especificaciones r¿cnicas de los equ¡pos y.o
anlculos a ser adquiridos; los cual€s . debefiín . con¡ar co¡ cri¡e¡ios de
rac;o¡álüád, ¿usi€ridad y disciplina presupr:isiariii.

b) Las soliritud$ de compra prese¡tadas pof uri ü,j:" totut de hasta U$S
4.000 por ¡ubro, debeún ser rcalizadar únioa y exc¡usivament€ po¡ ta
mod¿lidad dc rc€mbo¡so, las cuales r se tegiráin por el procedimierto
detallado en el TITULO V "REEMBOIIOS D,E,GASÍOS".

c) En el caso de sol¡c¡tudes ¡nayorÉs a U$S 4.000 lasr6 U$S 10.000 por rubro,
basrará la presontac¡ón de dos (2) ofotas, ps¡a Io cual no se requerirá
confor¡nación del Comjté d€ Evsluació¡ y'.deberán ser analizadas,
suscripras , recomendad¿s por el Dir€cror General de AdTinisr¡ación y
Fina¡zar y.io¡ el Directof de la Unidad-O_.perativa de Conr¡aración, eslos
bajo su rcsponsabilidad f con aLsolura indep€ndencia de crnerio evaluarár'as ofertas y em:tirár ú¡ diclüncn rccomendando ¡a adjudicación.
rectificación o rechazo en su caso, para lo cusl deb€rá¡ hecer constar una
reseña cro¡ológicá de los actos del procedimiento, el análisis de las ofsrrás
y las razones para admitirlas o ¡echa¡¡¡las,

d) Una vez ernanadá Ia r€comend¿ció[ de ]os mismos, éstos derivarán las
documen¡aciones pertine¡te! a 1a Dirección de Asunios l-egales para el
par€c€r con€spondiente, a fin de su postcrior remisión al Vic€rninister:o de
AdminislracióÍ y Asunlos Tócnicos, €l cual suscribirá la respecriva
Resolüción de adjudicación.

e) Cuando la estimación del costo d€ la adquisición del bi€n o coniratación
del servicio sea mayor a U$S 10.000, por ¡ubro, se deberán remitir como
mínimo tres (3) ofefas de personas fisicas o jurídicas que cuenten con la
solvencia licnica, €conómica y l€gal suficiente para responder a los
comprcrÍisos asumidos frente al Estado Paragüayo y cunplh
salisfacto.imenre oún el conlmto, asl como qu€ su actividad comerc;al s€

¿noue :e vinculada con el tipo de b¡en€s a ser adquiridos. Las ofertas
indicaráni ES COPIA
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l. La cantidad, descdpción y especiñ€aciones técnica¡ dc los bienes o

Precios unitarios.
Inrprrcstos agregados.
Fecha de vigenciade lo ofenado.
La debida traduccióñ a¡ idioma español , (Traducción ¡o oficial
aprobada yfimadapor elJefe de Misión).
L¡s mismas deberán €st¿r elaboradas por el proveedor y refiendadas por
el Representante Diplomático-y/o-Consula¡.

2.
3.

5.

6.

EI Comité de.Evajuaoión podrá soljcitar dodtitnentaciones ¿dicionales a las
descrilas an¡eriormcnte. en ci¡,o de qu€ las considere necesarias, Ias cuales
iguálmeDte deberán .€ncontrarse ¡etbndj¡Cqs ipor €l Representante
Diplomático y/o Consular.

O Cada oferta remitida refleja¡á las neccsi¿¿iteq: 
jij ra Reprcsentación

Nacional solicitante, de acuerdo a los requisiios preclienterninte citados.
En oaso de que las rnismas s€án €xtraídas.de:1á3 fi&inas web de cada
empresa, indir¡ntament¿ debcrá ser e¡nir¡dá una ji¡slific¿ción de ello en la
rola d€ sol¡c¡tud: las cuales igualme¡rc debenin encontrurse refrendadas
por el Represenránte Diplomático y/o Consular, para ser expuesras ante el
Comité de Evaluació¡¡.

g) El Comité.de Evalua.ió¡, bajo. su responsdbilidad y con absotuta
indcpendencia.. de crire¡io, €valüaÍi las. ofefias y emitirá un dictamen
recomendando la. adj udicación, rgctificación o rechazo en su caso, €n el
cud debeú h¿cer constar -una ieseña cronológ¡ca de los acros del
proledim¡ento, el análisis de las ofertas y lás ]azones para admitirlas o

Una vez emitida la recomendación del Comité, iendo verificados tos
saldos presupuefarios del rubro o rubros incluidos en €l Tipo I

Prcsupues.o de Prog.amas de Adminjstración, programa 001
Administración Geneml. l5 Dirección Oen€ml de Adminisrscion y
Finanzas derivará las docum€ntaciones corespondientes al Vicenlinist€rio
de Administración y Asu¡los Técnicos, el cual gestionará la ap¡obación
institüc¡onal de ¡a nráxima aütoridad. Drevio dicttunen de la Direoción de

Finalmente, el Ministro de Relaciones Exteriores será quien suscriba ia
Resolució¡ de adiudicación oonespondiente.

ES COPIA
F;nnado: Eladio Loiz¡g¡

Minislro
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j) Suscripta la Resolución. la Di.ección de la Unidad Op€rariva d€
Contratación procederá a comunicar la autorización de ta adq;is¡ción a la
Dirección Nacional de Contrataciones pública!. con rodas la.s
documentaciones que la ¡€spaldan, a fin de obtener el códiso d€
contralación conespond'ente,

k) Obtenido el códi8o de conlratac¡ón, el Depatam€nlo de Tesoreria
procederá a r€aliza¡ los trámitcs petinentes anle e¡ Minis¡er¡o de Hacjenda
para ]a obteñción y poste¡ior remisión de los recu.sos para materializaj. la
colnpta del bi€¡.e.p¡eltaciór del3j|Yicio, de confo.midad con los términos
de l¿ ofena adjud:cada. Cumplido to anreriormente cirado. procederá a
comunicar a Ia.Repr.senr¡ción Diplomáfica )/o Conrulaf ta auroriznción

m) Los procedimientos dc contra.tacióo que áfecten a tos rubros del Tipo I
Presupuesto de ProgÉmas de Administi.ración, Prograna 001
Adminishación GenerEl. debeñii realzarse denEo del ejercicio fiscal en el
que se.jhcluyen los r€cursos presupuestário's. La rendición de cuentas
deberá indefecliblemente ser p¡esenrada eÍ'el plezo de l0 días hábiles de
haberse .ealiz¡do lá transfelencia de.los recursos presupuesrarios. En caso
d€ factKrs en otroa idio¡nas, Iás mismas debe¡á¡ contar con ]a d€bida
hadücción al idioma español (traducción no oficial aprobad¿ y firmada por
elJcfe de Misión).

n) Para las aEuisiciones de las Representacion€s Diplomáticas y Consulares
la República del Paraguay, las mismas podrán solicita¡ que

süs compms sean adquiridas de casas come¡ciales aseotadas dento d€l
territorio nacional, conforme al procedjmiento establecido en la l¿y
2.051/03. E¡ d¡chas solicitudes el Represe¡tá¡te Diplomático y/o Consular
solic¡taiá la adquis¡ción de bienes o eqüipos al Viceminkterio de
Administración y Asuntos Técnicos, el cual d€rivaÉ la misma a la
Dire€ción General d€ Admidstración y Finanzas para su procedim¡ento
conespondiente, Asinismo l¡s Rep¡esenlacion€s Diptomáticas o
Consulares serán las €nc$gadas y responsables d€ reriar los bieoes
adjüdicsdos. así como.le la rcalización de todos los trárnites requeddos
parael ¡rgreso de ios bicncs o equipos en el país sede.

ES COPIA
Firmado: Elsdio Loizrg!

Ministro
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o) Lai Repr¿sentaciones Diplomáli€as y Consutares d€be¡án itrclui. en sus

r€sp€ctivos inventarios los bi€nes de uso adquiridos. en coodinaoión con el
Departamento de Pat¡iñonio_

p) El Depafamento de Fairi¡¡onio y et Depariamento de Contabitidad
imputarán las cuentas palrimonial€s en €l rubro o rubros que coffespondan.

En caso de que en el momento d€ realizar ta compra de los bienes, equipos o
arículos, la empresa adj!¡dicada no cuente con lo ofrecido en el Dresuouesto ;nioiol
r€mitido, el Represonrantc qipb_máiilo.ylo Consular, podrá:

¿) Solicirar ba.jo su responsabilidsd y con abcolra independencia de crirerio,
la reconsideración de ta a¡quisicion de las mismas casas comerciates o de
una ajgna. a las pr€sentada! priinera¡nd¡lte e¡ su sotic;tud anrerior,
remiti€ndolara €l ele¿to cada una de lás ófertirG aorrespondien!€s, si€mpre
y cuándo los.equipos ofÉcidos scan de,iguales o,mejores ca¡acrerísticas
que los i¡¡iaialúente propüesros. ,l

b) L. Dirección de la Ur¡¡dad Operanva de Conrraación una vez recibida ta
soiicitud. convocars al Comiré de Ewluoc¡ón design¡do p¿ra las
Contraracioncs en el txicrior, a los efecrcs del análisis de ta DroDuesla
pr€sentada. Ei ñismo, bajo sLr rcsponsab;lidad y con absoluta
independencia de crilerio, evalDaú las. oferias i €r¡itirá un dictamen
recomendandola adjudicación, rcctificación o r€¿fazo en su caso, pala lo
curl deberá hacer ionsla! una reseña cronologica de los acros del
lroce,limiento. cl ¡nálisis de lo solicitado.y 

'¿s 
razones para admrtrrla o

recnazarla.

c) Si el nonto adjudicado iñciai'riér¡te sufrió var;aciones pos;rivas en relación
al último precio propuesto, Ia diferencia resühante deberá ser devuelra al
N4inisle¡io de Relaciones Extedores, y/o €n su caso podrá sef utilizad4 para
lo cual el Representañte Diplomático y/o Consular soliciraJá por esoito al
Viceministerio de Adminisaac;ón y Asuntos Técnicos la debida
autorización para el usuliucto de dicha suma, siempre y ouando la
erog¿oión de la esti'nación irdetectibl€nente afecl€ ál m;smo rubro
aprobado rnediailc l¿ Resolucióo de adjudicación. Paia llevar acabo dicho
procedinriento, el mhfio debe¡á adecuarse a io estableo¡do en el AÍiculo
4'in¿isos a) y e).

d) En caso de exisli: va¡iac;ones n€galivas, {:l Representante Diplomático y/o
Consul podrá solici¡ar por escrito al Viceminis¡erio de Administrac¡ón y
Asu¡tos Técnilos la a¡rpliació¡ del úonto adjudicado, a fin de proceder a
la compra d€ los bieies, equipos o servicios aulorizados- En el csso d€
variaciones hasra un máximo de 5% por rubro, el Comi¡é de Evalüación
será el encargado del análisis pal? la aprobación o rechazo m€diante un
ácta complemenraria 3l ¿ictamen principal; cuando la suma sobrepase ál
ó% por rubro, se deberá gestionar la autorización mediante ufla nüeva
Resoluc¡ón Min;sterial. ES COPIA

FimadorEladio Loiz¡ga
Minisno
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e) Una vez eñit¡d¿ Ia posición del Comité. se rcmilirá at Repr€sentante

Diplomático y/o Consular la notificación y debida auror¡z¿ción o rechazo
para realizar la ¿dquisición solicitada, con ta cual se adjuntará una copia det
dict¿men de los acros d€t proccdimienro.

t) Bajo n;nguna cifcunlancia, la suma au¡orizada en ur rubro pu€de ser
utilizada en otio rubro distinto.

g) En caso de no realiza¡se la adquisición, el mon¡o rem¡rido correspondient€
a la adj udicación,.d€bJrÍ,sel . devuelto al Ministerio de Relacjones
Ex¡erior€s.

P,lra la rÉ¡liz¡ción de las. adqüsiciones de vehiculos se deberá coner con
aurcri,,ac¡ón previ" del hquipo Económico Nácional de la República del Paraguay.
cuyas solicitud¿s dc ¡dqr¡¡sición deben iMi¡e¡t¿.ed¿cuarqe a lo establecido en el
anículo 4" incisos a) y€).

Pda las compras,de bienes que s€ encuenrrer proLegidos por derechos de auror,
obüs de al.e, titularidad de parentes u oros derecho, exclusivos. rxcepcionalmen'c
baslará la prcsentaoión de J¡a ll) oleÍa y el procedimienlo se realizará conforme a

lo establecido en el .rdculo 13 inciso a) de la tey \'205¡/03. en conjunro co1 e¡
procedimiemo señalado en el árJLulo.l" iocisos a) y e) de estz rcslanenrdción.

Eslablecer que.las Representaciones Diplom&icas y Consulares d€beún co|lrunic¿r
todas sus soliditüdes ¡€. cottrat¿ciooes, ádquisicioq6l obra¡, anpliacion€s y
reembolsos hasta.3l.30 de septiembre d€ csda año.{sbal, los cuales deberán ser
finiquitados al 3l de.óclub¡e det mismo. El pla"o_pieoedente podrá se¡ pronogado
e¡ caso de exisrir na debida iustificación.

Las adquis¡ciones, .efaccio¡es, obms, amp¡iaciones y reembolsos serán autorizados
una sola vez en cada ej€rcicio fiscal pa.ra cada Rep¡€sentación Nacional en el
exteriof, salvo que e¡ista una debida justificación del Representante Diplomático
y/o Consular, ia cual se analizará con ffitedos objetivos y con Ia premura que el

TiTULO II
REFACCIONES EN EL Sf,RVICIO OXTERTOR

l¡s solicitüdes de refacciones. repamciones y antenimienxos de edificios
propi€dad d€l Estado Paraguayo y aqü€llos rentados; presentad¿s por las
Represent¿ciones Diplor¡áticas y/o CoDsular€s en cl Senicio Exlcrio¡, por un valor
de has¡a USS 20.000 bñslani la preseniación de dos (2) ofefas, mayores a USS
20.000 se debcrán renritir como míninro tres (3) ofertas, de personas fisicas o
jurldicas, adjunlando la Planilla Eslándar de Cómpl¡tos Métricos y Presupuesto pam
refácciones e¡ el Servicio Exterior, cüya profor¡,ra es pare integr¡l de la presente
Resolución, en la qü€ se delallarár¡ los datos del ofer€nle. cantidades, Midades de
ned;da y estimac;ó¡ de costo cn bas€ a los precios de m€rc¿do del país s€de-

Asimis¡ro, las refacciones, repaBciones y mdtenimientos de edificios se.eellarin
de acuerdo al sisuiente Dro.edim¡en1o. ES COPIA

Art. l0

de acuerdo al siguiente pro.edim¡en1o.
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232.

QUISICfONES. REFACCIONES. OBRAS, AMPLIACIONES Y REEMBOLSOS
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3. Proformqdq portrato.corsu legislació¡ aplicabl¿..
4. Elrcronograna d€ obras y e¡ plazo aÉroxirnádo de duración de los

Lr¿bajos a scr realizados.
5. Impuestos agregados y condicione¡ de pago.-cotizados por el oferente.

Las soliLitudes de refacciones. reparaciones y mantenjmientos de edificios
propi€dad del Estado Parágüayo y aqúellos renrados; presentadas por las

Representa.iones Diplomálicas y/o Consulares en el Servicio Exterior, por un valor
de hasta USS 20.000 bastará Ia prcsentación d€ dos (2) ofertas, mayores a U$S
20.000 s€ deberán rc¡¡itir como mínimo tres (3) olefas, de personas fÍsicas o
jurídicas, adjunundo la Planilla Estárd¿r de Cómputos Métricos y Presupuesto pam
refacc¡ones en el Sewicio Ex¡erior. cuya proforma es par€ int€gral de la presente
Resoluciór¡, en la que se det¿ll¿rán los datos d€] oferc.t€. cantidades, un;dades de
nedida y estimación de costo or, oase a los prccios de mercado del pais sede.

Asimis o, las réfacciones, roparaoiones y manteni¡nientos de ed¡ficios se r€gularán
de acuerdo al giguiente procedimienlo:

-8,

a) El Representant€ Diplomálico y/o CoDsutar solicitará por escrilo al
Viceministerio de Administración y Asunros Técnicos Ia ¡efacción
r€paración y mantenimientos de edificio para la Repr€sentación Naciónal a
su cargo, justificsndo la neces¡dad de la ñisnra, ad.juntando la planilla
estándar la cual deb€rá estar IleÍada int€$amente y fimada por cada
oferente y refrendada asimismo por el Represenrante D'ptomálico y/o
Consu¡ar. El m;smo recomendará la ofena que oonsidere cumDla con las
necesidad€s de la solicirud real¡zada teni€ndo en cuent¿ Ia cot;zación más
económica. Dicha rccome¡dáción.no será de carác1er vinculante, pudiendo
el Com¡lé de Eválu¡ción seleccionar.oJra ofeta más conveniente,
r€spetaodo/.rlos prinrtipjos . d€ econo¡liej.. eficieno;a y ausreridad
presupu€Staria: A este respecto, ei Comii¿ d€ EiahEción tendrá Ia decis;ón
linal que déberá basa¡se en los principios antedi¿hos. La ofeta d¿berá esra¡
acompuada de las siguienre" docufnemacrones:

6. Decla.¡ac;ó¡ Jurada d€l Ofercnle, €¡ e, cual conste que el mismo se
comp¡onete a remitif la póliza de garantia d€ tiel cumplirnieno de
contraio, acorde ¿ la l€gislación de cada pais, una vez susorito €l

ES COPIA
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rraducción no oficiat aprobadá y fimroda por el Jefe de Misron.
9. Copia de la úllim¿ conranc'a de ürbul¡cion de impuesros. conforme al

lo.Declaración Jurada del Oferente, en ¡a cual conste que el nismo se
encuent¡a vinculado at sery;c¡o oferlado y cuenta con la so¡vencia
lecnrcá, eco¡ómioa y legal suñc;ent€ para €umptir sarisfac¡oriamente
con el conrrato asuqridg-f¡enie.al Estado pafaguayo.

El Comilé de EvaldÁción Iodrá soticilar docoñenEciones adicional€s a las
descrilas antedorm€nk, en caso de qu€ tas cóns(de¡e necesarjas. tas cuates
isuslmenle debeíán ser refrendsdas por er Repr*enranre Dipromárico y/o

ElComite.d6 Eva¡uación Pedinenl€. bajo su responsabilidad ) con absolura
Independencla de crirerio €valuaú las ofeüs y omiriú un didamen
r€comendarldo la adjudicación, rectificacié¡ o¡ech¿; en su caso, para lo
cual debem ¡aoer consrar además u¡a rescñ¡ croflot6Lica de los acios del
p¡ocedimiento, el anál¡sis de las oferas y las razgnis para admirirtas o
recbrzarlas..Asimrsmo se reserva et dcrecho.de sot¡cilü Ia conrraración de
u¡ Fiscal de'.Obra¡ qui€n llevara sdel¡nte la v€rihcación de los rabaios
connarados. ! q!,c deberá ser imputada a las caros de Operació; )
Mmtenir\iiqnto d€ lá Repr€sentación Diplonátitíy/o Consular.

Una rez eñilrda la po5i.ión del Comité. siendo verificrdor los satdos
pres.rpuesra,i^s del rubrob rubros incluidos en el TiDo I PresuDr¡cro de
Progranras de Adminrn¡ación, Progr¿-rna 001 Adminislración Ginenl, ta
Dhecciói c€n€ral de Administracion y Finanzas derivará las
.locumenlaciorcs concspondienres ál Vic€minister¡o de Adminislración y
Asuntos Téc icos, ei cual gestionará la apfobación instirucional d€ tá
¡náxima autoridad, previo dictamen de Ia Diec€ión de Asuntos Legales.

El Ministro d€ Relacionei lxteriores será quier suscfiba la Resolució¡ de
adjudicáción corespondiente.

Se deberá renitir anticipadarnen¡e a la D¡rección Oen€ral de
Administnción y finanzas, copia del coñtrato a s€r susc o en$e er
oferente adjudicado y €l Repres€ntante Diplomático y/o Consular, p3ra su
coffespondie¡te obs€rvación y posterior aprobación, previo est¡dio y
dictamen de la Dirección de Asuntos Lesales.

ES COPIA
Fimador Elad¡o Loizagá
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t Suscrih la Resolución Minisr€rial. la Dirección de la Unidad ODe¡ativa de
Coñ¿ración procederá a comunicar la aurorización para la reali?¡ción de
¡a r€facción a la Dirección Na€ional de Contrataciones públ¡cas. con todas
¡as documen¡¿ciones que !a respáldan, a fin de obtener el códiqo de
conrr¿ración corerpondiente.

g) Una vez obtenido el código de cortratsció¡, el D€Darramento de T€soreria
procederá a real¡zar los irámites pefinenles ante el Minis{e¡io de Hac¡enda
pa.ra la obrención y posrerior r€misión de tos recursos para maieriatizar la
ejecución de la refacpión confonieta.Los ¡érminos de ta oferta adjudicada.
prcvi¡ pr€se¡tlacij¡1 de:la qopia aute¡deade.d€l cont¡aro susori¡o y su pó¡iz¡
de gara¡liajeJiel curnpliniento.de co¡t¡ator -. .!

h) Cumpljdo lo air¡e¡iorment€ cirado, el Rcpr.senranle Diplomarico y/o
Consula( fend'rá cuenta documentada d€ Ia ope¡ación. remiliendo a ta
Diiección .cenel"l de AdminisMción y Finanzas, la facrur¿ original
reÉendada por el Reprer:cntante Diplomático y/o ConsulaJ. acra de inicio
de obrrs, fiscali?¿da por el fiscat de obrás conl¡ara¡oipor la Representación
Náciona¡ para elrfectro, y l¡egado.el tiempo deLoúlmihació¡] de los irabajos,
ell actR final de recep€i& de las obras cdn surdebida conformidad,
igu8lmentá ffrmirda por el fi scalizador.

i) Los Drocedinienbs de co¡lraracrón que afecten a tos rubros del Tipo I

Presup\¡eslo de Pr.ogramas de. Adminlsú,rción, Prográma 001
Adn¡nistrálión ceneral, deberán realizarse._dédro del ejercicio fisc¡l 6n el
que se incluyen los recursos presupuestariós; t, la f€ndic¡ón de cuóntas
deberá indefeciibi¿meite ser presentádi en el plazo de l0 días hábites
posteriores de haberse realizado la transferenciá de los .Ecursos
presupu€starios. En cdso de que las facturas estuviesen redacladas en otros
idiomrs, la5 mismas debe¡án co.ta. con la d€bida traducción al idioma
español (lradücció¡ no ó6cialaprobaday fi¡ma& por el Jefe de Misión).

j) L¡s RepresentacioDes Diplomáticas y Consulares deberán incllrir en sus
¡espcctivos inv€ntarios los rabajos reaiizados, en coofdinación coñ el
Deparlanrent o ,le P¡trirno.rio.

k) Ei Departameoto de PatriÍ¡onio y el Depafamento d€ Contabilidad
imputarán las cuentas patrimoniales en el rubro o rubros qu€ cor¡espondaÍ.

ES COPIA
Firmadoi Elrdio Lolz¡rg

Minislro
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TiTULo III
CONSTRUCCION DE OBRAS EN EI, SERVICIO EXTERIOR

Art. Il Las solicitr¡des de contLuc€ión de obras presenradas por las Representaciones
Diplomáticas y Consutares en et Servicio Exterior. deberán remith como mínimo
tres (3) oferÍls de personas fisicas ojLt¡ídicas qu€ cuenre¡ con ta sotvencia récnioa.
económica y legal suficien¡e para c mpli saiisfacroriamenre con et contrato
asumido fiente al Esrado Paraguayo y adjun.o al mjsmo se remitirá ¡a planilla
Estándar de Cómpt¡tos Métricos y Pjglupuesto pa¡a obr¿s en el Servicio Exterior,

::lil.l:f",'l^-:111ry]:r,9ial"d: l."g:idiq¡:.*l::'*, €n ra qu€ se deta¡ra¡án
los datos del ofercnre/c¡iiÍida4és, uirjdades.dé ñed.ida y estimác¡ón d€ costo en
bas€ a los precios.de mo¡lado del-país sed€. Asir¡iini!, 

'as 
obras s6 rcgutarán de

cuya proforma es part€

L En caso de personas fisicas, el Curricdum con Ia docum€ntación fiscal
y iega¡ qüe lo habilite paa el servicio; y en caso de personss juridicas.
la €onsrilución legalde ¡a empresa.

?. Tres (3) copias de facturas o cont.atos de obras similares a l¿s que serán
€jecuiadas, de los 3 i¡hi'ios años.

3. Proforma de contralo coñ !u legislació¡ aplicable.
,1. El cromgrama d€ obras y el plazo aproximado de duración de los

tBbajos a ser realjzados.
5. hnpucstos agregados )' condiciones de p¡go colizados por el oferante.
6. Declruac¡ón Jurrda del Ofer€ntr. en el cual co¡ste que el mismo se

con¡tronete a remith la póliza d€ gara¡tl¡ de 6el cumplimiento de
contralo, acodc a Ia legislación de cada país, na vez suscrito cl

7. Croquis de ubic¿oiónde laempres¿.
8. En c6so de ser necesario, la debidá iraducción al idioma español -

traducción no oficÉl¿probada y fin¡ada por€lJ€fe deMisión.

ES COPIA
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9. Copia de la úlrima constancia de !¡ibutación de impuestos, conforme al
pars s€de.

lo.Decla¡ación Jurada d€l Oferente, €n la cual conste que el misnro se
encuent.a vinculado al servicio ofenado y cuenta con la sohenc¡a
!écnica, e€oÍórñica y legal suficiente para cumplir s¿t¡sfacroriamenle
ccn el contra¡o asumido freDte al Estado par¿guayo.

ElConrité de Evaluación podrá sotjcira! documentaciones adicionales a las
descrirás anterionnenle, en caso de que las considere necesarias. lás cuates
ig almente Jeberán enconrrsrse refrendad¡s por el Represenranre
Diplornático y/oC,)nsdlar.

b) El Comi!É'de Eva¡uación peninente. bajo su.rispo¡sabi¡idad y con absolu¡a
independencia de crilerio eva¡uará las ofedas ) emitini un dichmen
re.omendando la ádjudicacrón. r€crificación o recharo en su caso. Dara to
cual,debéÉ haqer coDsrár además u¡a reseñi croni¡Lógica de los á;os del
proc€dimi¡nlo, . el análisis de las ofertas,y l¿s ¡azo¡¡es para admitirtas o
rechaza¡las,.Asiniismo se res€rva el de¡€cho db sóli4ilar la contratación de
un Fiscal de.Ob|as quien ltevara adela ¿ tá ivéf¡fii¿ción de los tmbajos
co¡fátádos, y qqe debcrá se¡ irlpurada.a los:Cájtos de Operaciótr y
M¡nt€nimi€oto de la Répresentación Nacional

c) Una .!ez eúirjda ta recomendación del Comití.'siendo verjficados los
saldos..presupüestarios dél .ub¡o o iubros,ldclutaos en el Tipo l
Prcsupu¿slo . de Prog.amas. - d¿ Ad¡dúdtración, programa 00t
AdDinis¡ra¿ió¡ Geñeml, la Dirccción. ,Cón€ral de Adminisrhcion y
f inanzas d€r;vará:las documenlaciones éorrespondientes al V¡ceministe¡io

d)

e)

d€ Administración y Asuntos T¿cnicos, el cüal gestion.rá ia aprobación
i,rslitLrcional d€ Ia máxima aüroridád, previo dictamen de la Dirección de

El Ministrc de Relaciones Exteriores s€rá quien suscriba la Reso¡ución d€
adjuiicación conespondiente.

S€ deberá r€nitir anticipadameDr€ a la Dirección Oeneral de
Adminislrac;ón y F'nanzas, copia d€l contrato ¡ ser suscrito enbe el
of€rcnte adjudicado y el Representanle Diplomático y/o Consular, pa-ra su
cor¡espondiente obs€rvaió¡ y post€rior aprobación, pr€vio estudio y
dictamen de la Dirección de Asuntos Legales.

Suscrita :a Resoluc¡ón, la Dirección de ¡a Unidad Operativa de
Contratación Érocede¡á a .omuuic¿r la auiorización psra realización de la
obr. a l¿ Dirccción N¡cio|lal de Conlrataciones Pirblica¡, con todas lás
documenrac¡ones que la rcspaldan. a {in d€ oblener el código de
contratr¡ción corf espondiente.

ES COPIA
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g) Un¡ vez Obtenido el cód¡go de contrarasión, el Deparrame,lto de Tesor€ria
procederá a realiz¡r ¡os trámites perli¡lentes ante el Minisrerio d€ Hacienda
para la obtención y post€rior remisión de los recursos para materializar la
ej€cució¡ de la refacción conforme a los términos de la ofefa adjudicad&
previa pres€ntación de la copia autent¡cada de¡ contrato suscrito y su póliza
de garantia de fiel cumplimienio de conrraro.

b) Cumplido lo anteriomente citado, el Representanre Diplo,¡ático y/o
Consu¡ar rendirá cuenta documentada d€ la oDemción. remit¡endo a la
Dirección General-de- Ad;inist¡ación y Fina¡zas, ¡a fadurá orig¡nal
r€Íie¡dada por:e¡. R€pres€naÍ€ Dipló:málico y/o Coüsul¡¡, acla de inicio
de ob¡a.. fiscaiizada Doi cl fiscal de obras cbisarado por lá Represenracióo
Nacional para el efecto, y llegado eltiempo de cuirninación de los nab¿jos.
el ¡cla final de r€cepción de las obras con\iu debida confomidad,
igualmenre fir¡uada por dicho fiscri de obrrs.

LoÉ, propedimiontos. de contratación que aleilen a iqs rubros del Tipo I
Presupueslo de P¡og¡amas de Adm¡n¡srración. Programa 001

AdminisiÉción Ceneral. deberán rcalizarse denrro dellejercicio fiscal en el
que\le in€luye! los recursos presupuesta¡iasi y.lail€ndición de cuenlas
debprá indefectibi¿¡nente ser présentsda cn el p¡azo'¡e l0 días hábiles d€
habe¡se realizádols transferencia de los r€cJjrsos pi€supuesterios. En caso
de factlras iedactadas en otros idiomasr debenáio contar con la d€bida
r¡aducc¡on al id¡oma español (traducción no oficial aprobada y firmada por
el J€fe d¿W-sión). ,,.. .'

Las R€preseúa¡ioncs tiplomálicas-i Conlularcs deberán inc¡uir en sus
respecrivos inventarios lós_Ísbajos realizados, en coo.dinación con el
Der¡rtamento de Palr¡¡nollio.

El Depafam€nlo de Patrimonio y el Departanento d€ Coniabilidad
i'nputa¡án las cuentrs aalr¡moniales en el rubro o.ubros que conespondan.

J)

TITULO W
AMPLIACIÓN DE LOS CONTRATOS DE OBRAS Y REFACCIONES

Ar¡. 12 En el caso de ser n€cesaia la 3mpliación de los contfatos suscriios con los
cortratistas adjüdicados para la realización de obl"s, refaociones menores
mayores requerid¿s por las ReF€sentaciones Diplomáticas y Consulares en
ext€rior,la m'sma s€ regulará de acü€rdo al siguiente procedimientor

ES COPIA
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a) El Represen¡a¡le D¡plonático y/o Consular sot¡cha¡á por escrilo al
Viceminister;o de Adminisrración y Asunlos Técn¡cos la amplia€ión del
cont¡alo suscriro, ya sea del monlo inicial, det ptazo de vigencia o de
ejecu€jón del rnismo, justificando debidamente dicha soticitud,
acompañada del infonne técnico elaborado y fir¡Bado por el contraris¡ó y
el fisc¡l de ob.¿s, y refrendado igua¡mente por el Represcntanr€
Diplomático y/o Consula¡, en el cual se expongan tos trabajos a se¡
realizádos en dicho marco, asícomo el proyecto de adenda modificator¡a
del contralo pr¡rcipal con la p3rte pertine¡le o conforme a ja legislación
aolicrble.

Asimismo;sé debeúrémitir adjunto.los plinos de t.abajos adicionates a ser
ejecü¡ados, según planilla elán&r remilida,por.el Minisr€rio de Relaciones
Exlerioies, cohpuios.náricos, estima¡ióri d€I.co¡ro, impueslos agregados
eu base 6 los precios de mercado del pais sede y plazos considcrados para
la realiz¡ción {h los mismos,

b) Pqrt ¡eali?ar las ampiiaciones. modificrciodes o cómplementaciones de
ú43 ob.a deterainada d€bido a cajls¿s ¡iiprevistas b lécn¡cas pres€nladas
d$radie su ejecuoión" -él rnono y piazo a ser ainiliació no deberá €xcedef €l
vcinte por ci¿n1o (20%) del rno¡to y pli¡¿oiorigitálmente pactados en €l
contato principál. Dicha.ampliacióq debá ser,s0iic¡ta¡la como mínimo
l5 dlas hábil€s ames d.' v€ncimienio deljiont¡a1¡órincipa¡.

c) E¡ Co¡ni!é de Evaluación !€rtinente, sq.,i€lnirá a los efectos de la
calific€ción dc.!a propuesta pfesentada_en.dicho marco. El mismo, bajo su
rcsponsabilidad y. con ebsobra ild€pénden€i¡ de criter¡o evaluará la
solicitud presentada i e¡nitirá ún dictamer¡ recomendando la ampliación,
rcctificación o ¡echa?o en su €aso, p¿ra lo cualdeberá hacerconstar además
una reseña cronológrca de los ¡ctos del prooedimiento, el análisis y las
razoncs para ad¡¡ili a o rechaz¡rl¡.

d) Una vez eNitida la recomeDdación del Comité, habiendo verif:cado los
saldos p¡esupuestafios del n¡bro o rubros in¿luidos en el T;po I
Presupuesto de Programas de Administración, Programa 00t
Adnrinisr¡ación cenefal, la Dir€ccióñ Ceneral de Admini$racion y
Finanzas de.ivad las doclmentaciones cor.esoondienles al Vicemin¡sterio
de Adm;.istración y Arünios Técnicos, el cual g€stionará la aprobación
instit!¡ci4ml anle la máximá áutoridad. Drevio diclaiien ¿e la Dhección de
A9un1.o¡ Legales.

e) El Ministro de Relacionsr Exteriores será quien suscriba lá Resolución de

adiud;cac;on coresoondic re.
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0 La Di.ección de Aso os L€gates verificará anlicipadamenre la proformade
¡a add€nda del conrralo ¡emitida co¡ ia nora d€ sol¡citud. oara su
observación y posteriof ap¡obac¡ón, previo estudio y dictamen
correspondiente. Una vez suscrira la mismá, se deberá remith dent¡o de los
l0 d{as hábiles a parti¡ de Ia fbcha de ia finna ta a'rrpliación de la pótiza de
fi€l cumpli¡¡enro de conrralo, pof el pj¿zo y et monro que conespondiera.
a ser suscrito entre el oferente adjudicado y el Rep.ese¡1ante Diptomático
y/o Consülar.

Suscrita dicha -Resolúdióq-lt.:D¡¡ec.ción d€ la Unidad Operativa d€
Coniratació¡'.prdc€d€rá a. con¡unibár...a la Dir€cción Nac¡onal de
ConaaEcidnes .Públi,as la a¡tpliaqiór' .d€l con¡ralo, €on rodas lás
docurqe'ilacione-s. que la.respaldan, a fiq.d¿.1óbtener, la aprobación d€l

Obten:¿o el código de contmración. cl Depanarnenro de Tesoreria
p¡ócederá a rcalizar los tfám¡res pefine¡tés a¡te el Minis¡erio de Hacienda
para la obleñción y porenor reñisión do los recurlos para mater;alirar la
ampliación aulorizads. previa p¡esenlación dc la Lopia autenticada de la
,de¡da suscr¡ta y acompañad, d. la ¡mpliación de la Póliza de F;el
cumplnni€nto. Cl¡mplido lo anÉriormenre ci!ado. el Represenranre
Drplomarico y/o Consular r€ndirá éuenta .documenrad a de la operación.
remitendo a Ia Dirección Go¡¡enl de Admi¡i.st¡áción y Finanzas cop;a
autentcada de la addenda modiflcatoriá del coilóato suse ro, asi como Ia
factüra'b:riginal r€fieñdada por el,nepresenrarífé Diplomático y/o Consula¡
y el aclá.ifllal de recepción de laa,'obras, co¡ su conform¡dád
conespond¡eDle':cgn.cqpi?_,aufenticádsae los mismos a la Dir€c.ión de la
Unidad Operativa deCónt¡at¡aiói.

Los prccedimie:rlos de conlratac¡ón que afecl€n e los rubros del Tipo l
Presrpuesro de Prograrnas de Administración, Prog¡ama 001
Administnción Oeneral, deberán r€alizane dentro del ejercicio fiscal eñ el
que se incluyen los r€cursos presuplEslarios; y la ¡erdicióD de cuenlas
deberá indefectiblem€nte ser p¡esentada en el plazo de l0 dlas hábiles d€
haberse realizado lat$Dsf€rcncia de los reculsos presupuestarios. En caso
de factr¡ras rcdadadas en olros idiomss, las m¡smas deb€rán conta. con lA
debida aadücción al idioma español (traducción no oficial aprobada y
fi¡mada oor elJefe de Misión).

I-as Representac¡oncs Diplonráticas y Consulares debenán inclui €n sus

rcspectivos inv€ntarios las obms realizadas, en coordirac¡ón con el
Depanamento de Patrimo.io.

El Departameñto de Patrimonio y el Departamento de Co¡tabilidad
impu¡arán las cuentas pat¡imoniales en el rubro o rubros que

OS COPIA
Firmado: Eládio Loizag¡

Minisao

s)

t

')

rS CO?IA FIEL DEL ORICINAL

KM""
dc Relaciones Exr.rlores



¡/:

@
/" q"k";""r^

- '%<t ¿r*l^elV'PoR LA CUAL sE REGLAMEN]A ¿I_TEEIMEÑ-5E-cONTRATACIoNES,
ADQUISTCTONES! REFACCTONES, OBRAS, AMILTACTONES y REEmSOLSOS ¡ñ
f,L SERVICIO EXTSR¡OR.

- 16-

TÍTULO V
REEMBOLSOS Dtr GASTOS

An. 13 Para la.ealización de comproDisos de gastos para su posterjor ¡eembolso, hasta
USS 4.000 po¡ rubro, las Representaciones Naoionates d€beú¡ ceñirse de acuerdo
al sjguiente proced¡n¡enro:

a) El Reprcsentanle Diplomáijco y/o Consular soticirs¡ri por esc¡ito a ta
Direcciór cenetal-ió 'Adr¡inisía¿ió¡.J F¡nanzas la debida autor¡zación
para la r€alizsó¡ód de la lor¡rprq ,acoijpá¡aldo la solicitud mínimam€nr€
con dos e) ofenas rcfrend¿das por et Rcpresenranre D¡ptomárico y/o
Consular, según los r€querim;e os descritos erietartkuto 4'incisoe).

b) Rerniti da. .itÉha .5dl;c¡tud, el D¡recfor ile i6',únidad Op€r¿tiv¿ de
ConEaración resli¿n; el análisis de la misñ4 bajo su responsabilidad y
con absolúra ildep€nJencia de criÉrio ov¿lu¡É las ofen¿s y emitirá un
dicJamen repor¡erd¿ndo la adjudicacidd, rectificacióq ó rec¡azo cn su caso.

O UnAvez emitid.ó dicho dictañ6, e| mismo s;.casó;de ser positivo será
remitido a laDirccoión Gener¿lde Adminisaació¡ y;Finanzas con todas las
docun€ntaciones que lo respaldan.

d)

e) Una vez realizada la adqu'sición. el Repres€nlante Diplomático y/o
Consular remitirá a l¿ Dnección Gen€ral de Administración y F;nanzas,
d€nlro de los l0 dias hábiles a par ¡ de la ¡ecepción de l¿ ¿ulo¡ización, Iás

facturas originales de conpra debidamenl€ ref¡endadas por el
Rspresentante Dip¡omáiico y/o Consular, para su porerior anál¡sis y
dic¡ameñ de la Dhección de Asuntos Legales.

0 El Director c€nerel de Administración y Finanzas, en su carácter de
O¡denado¡ de Cas¡os Altemo, señi quien ¡esuelva sobrc el reembolso
mediade Resoluoión.

Para la realizaciór d€ compromisos de gastos pa¡a su posterior reembolso eslimádos
hasla U$S 10.000 por rubro, las Represenlaciones Nacionales debenin reg;rse
conforme al siguienle proceso:
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a) El Represenlanl€ Diplonát¡co y/o Co¡sülar solicitará por escriro al
vicemin;slerio dc Adninisración y Asumos Técnicos Ia debida
autorización paia la realización de la cornpra, aconpaña¡do ta soticitud
min¡mamente con dos (2) ofertas ref¡endadas por el Rep.esentante
D¡plomático y/o Consular, según los ¡equerimientos desüitos €n €l aliiculo
4o inciso e).

b) Remitidadi€ha solicitud, el Dircctor Cenerat de Administración y Finanzasy el Dir€ctor de la Unidad Operativa de Contr.¿tación, bajo su
¡esponsabilidad y --có!1a6ióIiid -indepe¡dencia de criterio evatuadn tas
ofertas y emit;Én ün d;cta¡¡€ri recorn¿iidaindo l¿ adjudicación, rcclificáción
o rechazo €n/su caso.

Una v¡i emitido.dicho dictam€r, d oiismo en'.caso de se¡ positivo s.rá
remitido; al..Viccminislerio d€ A&nl¡ishacjói,i Asunlos T¿cnicos con
todas las documentaciones quc lo rósprldan.

El Viceministro de Adminishaciór y Asrntos .T1c¡ricos o el Dir€€tor
Ceneral do Admioislación y Finanzas,.en su oaúFl€r de Ordenador de
Gastos rAltemq au¡oriz¡rÉ por escrito ¡l Represeniánte Dip¡omático y/o
Consulár,a realización de la comp¿ teniando en cuenta Ia ofer¡a con €l
prebio más econó¡nico.

Una n¿z reali2ada l¿ adgu¡sición, el Repr,€fi¡tante Diplomático y/o
Consula;.hmitirá a la-Dirección Ceneral de,Adminisrn¡ciór¡ y Finanzas,
den¡ro d€ ¡osll0 dias hábiles a par¡ir de lalreéepción de ls autorización, las
taciuras origii¡ales de, qqmpn -¡ebidamente refrcndada! por el
Rep¡esenta¡te Diplomtr¡¡co y/o-Consular, pa¡a su poslefior análisis y
dictamen de laDireoción de Asuntos l-€gales.

El Vice¡¡inistro de Administnción y Asuntos Técnicos, será quien resuelva
sobre el fii€¡nbo¡so úediante Resolució¡.

An. 15

c)

e)

L¿s adquisiciones debefiin real¡zarce exclL¡siva¡¡e¡¡te d€ la casa co¡r'erc¡al y por €l
ñonto auto¡izado m€diante nor¿ d€l Vic€ministro de Administración y Asuntos
Técnicos o del Director Ceüeral de Administración y Finanzas, las cuales fuemn
prcpuest$ entrc las olertas reñitjdás por el Representante Diplomát¡co y/o
Consular, queda¡do sin efeclo de reembolso las facturas de corlp€ de cas¡s
comerc¡ales difer€rtes a ¡as que fL¡e¡an aüto¡izadss.

En caso de qüe en el mome o de realizer la compra de los bienes, equipos o
afículos, la empresa adjudicada no cuente cor¡ los equipos ofrecidos en el
p¡esrpresto inic¡al que frem remilido por el Representante Diplomático y/o
ConsuiaJl el mismo ood¡á solicitar la reconsid€ración de la mencionada
autorización para la compra d€ los €quipos de otra casa comercial, los cuales
deber^n contar con características y esp€cificaciones técnicas iguales o mejores a
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17 Los reembolsos serán autorizados una sola vez en ca¿a ejercicio fiscal pa|a cada
RepresenLación Nacional en el exrerior. satvo que e\isra una debidajuslifi;ación.

18 El plazo para la re¡nisión de lás facturas de coñpm es de t0 días hábiles co¡tados
desde la recepc¡ón de Ia nota de autorizac¡ón corespondjente. De no s€r cumplido
este plazo, no s€ p¡oced€rá al re€mbolso de los gastos incunidos, satvo la remisión
de una debida j ustificaoión por Ia demora del e¡vio.

19 Cua¡do la conpra se rea¡ic€ pof un monto mayor al ¡probado inicialmente y no
€xista previanente a la adquisiciói Jna sólicitüd-de autodzación de la m¡sma con sL¡

debida nota de aprobació¡', corgsponC!.á el reénilolso de Ia suma autorizsda en la
nota inicial, d€duc¡gndó l¡s difele¡c¡as exist€nt€s..Apliquese este proced¡miento de
la misma for¡¡4 rpara la -ciñp¡a dc bienes adicióiales que ¡o hayán sido
auto.izados inióialÍ¡entE:

20 Los gastos 
'ncurridos 

que sean presentados üon las conespondi€ntes facturas de
compm, sin; que ,exista uóa nola de auto¡¡zaoión p¡eviardel Viceministro de
Adminishaciú0 y AsLrnbs Técnioos y/o del Direcror ceñe¡al de Adminisnacrón y
Frnanzas. no semn re€mbolsados.

2l Se deremins que el monro máximo a s€r consignado Éror reeñbolso sefá de hasr¡
diez mil dó¡ares a¡nerica¡os (U$S 10.000), excepto.¡os c¿s.o¡ €n Ios que const€ l¡
co¡r€spondienle. j ustificac¡ón, los cuales serán examinadfis por las autoridader
pefinentes.

22 Un rez diclada ¡á . coúcspond¡ente Resolución,..1a Dirección de la Unidad
Ope¡aiiva de Co¡tdación procaderÁ a la gestió¡'del código de oontralación ante !a
Dirección N¿c,onal de Con$ataciones Públicas. el cual una vez ob¡enido
posibilitará alos organismos competentes proceder ai reemboiso soiicitado.

23 Concluido el proceso en la torúa i¡dicada, la Represent¿ción Nacio¡al incluirá los
bienes de uso o¡ €l inveniario pat monial en coordináción con elDepártámento dc
Patrhr¡onio.

TITULO VI
DISPOSICIONES FINALBS Y TRANSITORIAS

24 lá Dirección G€neral de Administracióny Fi¡anzas scrá lar€sponsab¡e de proponer
al Vic€ministerio de Adm'nistración y Asuntos Técn¡cos, los destinos que
r€querirán de una verificac¡én in situ de ios procesos administrativos, asÍ como,a
consr¿tación de las adquisiciones, servicios y obras rea¡izadas en el ejercicio fiscal,
por pa¡te de Ias Represenlacion.s Nacionales en el exter¡or; asi como d€ la
d€s;gnación de funcionarios idóneos para tal ef€cto, los clales elaborarán ün
informe de la s¡tuación actual de las adquisiciones, servic¡os u obras, anexando ál
mismo las fotografias coffespondie¡tes a cada proceso.
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Af.25 En caso de mora en las r€ndicion€s de cüeñra de las contmraciones, adqukiciones,
refacciones, obras, arnpliaciones y reembolso, el Ministerio de Relaciones
Exl€rior€s reten¿¡á cl desembolso de fondos pa¡a los gastos d¿ operación y
mantenimienio basta lanto se presenre la rendición correlpondiente. No siendo
aplicable al presente Artlculo para los casos de cambio d€ Repr€s€nrantc
Diplomático y/o ConsuLar, t¡asladándose la rcsponsabilidad de la re¡dición d€
cuentas en forma personal al Rep¡esentante Diplomál¡co ylo Consular saliente hasta
el último dia de su gestión.

¡.l..26
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Anero I

Pl¡nill¡ Eslánd¡¡ de Cémputo Mótrico y presüpüesto par¡ Refsccions, R€psrrclones y
Mantenimientos de Obras en el Servicio Ext€rior

Datos a ser comDl€tados Do¡ el Oferente
tr'€cha:

Nombre/Rrzón Socisl:
RUC:
Domicilio:
Teléforo:
Correo €lectrónico/
pág¡na Web:

2 l 4 5 6 1

Ítem
Dcacripción

Uridad
d€

Medida
Cantid¡d Moo€ds Precio

unlbrio tvA (o/r, Precio
Total

(IVA
incluido)

(IVA
incluido)

[índicar el

Pr€cio Totrl de la ofeña

IVAI

Condició¡ de P¡go:
Pl¡zo de vaüd€z de la
ofert¡:

[indicat la foma y condición de pago (al coñtado,
con o sin anticiw)l

[indicar el tíenpo de valídez de los precios
ofe adosl

Firmq Sello y Acla¡ación del
Oferente

Firm4 Selto y Aclaración del Rcprescnta¡G
Diplomático y/o Consuld¡

E3 COPIA FIEL DEL ORIGIN,AL
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Anexo II

Phnillr Est{nd¿r d€ Cómpüto Métrico y Presupüesto pera Obras en cl Sefflclo Exter¡or

D¡tos a ser comDl€t¡dos oor €l Of€rente
F€ch3:

Nombre/R¡zón
Social:
RUC:
Dom¡cil¡o:
Teléfono:
Correo €lectrónico/

Cordición de
Pago:

Plazo d€ valid€¿ de
la ofertal

findicar la forna y condíción de pago (al
coñtado, can o sih an¡icipo)l

[índícar el tiempo de validez de los precios
ole adosl

Firna, Sello y Aclaración del
Oferente

Firma, Sello y Aclaración del Represcntante
Diplomático y/o Consular

Web:

2 3 4 6 7 8

item
Descripción

UnidÁd
d€

Medid¡
Csnt¡d¡d Mo¡red¡

Preclo
unit¡rio NA (%) Précio Total

OVA
i¡cluido) íñclLido

0vA
incluido)

P¡ecio Tot¡l
de hofe a

II/AI
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