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Resotuscitn N _66.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION
DE VIATICOS Y MOVILIDAD AL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIOS EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, Y REALICE VIAJES DE
CARACTER OFICIAL, TANTO EN EL INTERIOR COMO EN EL EXTERIOR DEL
PAIS, Y ESTABLECER REQUERIMIENTOS PARA SU RENDICION DE CUENTA.

Asuncion, 30 de enero de 2018

VISTO: La Ley N°2597/05 del 20 de junio de 2005, “Que regula el otorgamiento de Viaticos
en la Administracién Publica”, con sus respectivas modificaciones y
reglamentaciones.

La Ley N° 2686/05 del 13 de setiembre de 2005, que modifica los articulos 1°, 7°y
9°, y amplia la Ley N° 2597/05.

El Decreto N° 7264/06 que reglamenta la- Ley N° 2597/05 modificada y ampliada -
por Ley N° 2686/05 N

El Decreto del Poder E_]CCLI'LIVO N° 8452/18, “Por el cual se reglamenta la Ley N°
6026 del 9 de enero 2018, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el
Ejercicio Flscal 2018” AR : €0 ‘_

La Resolucmn CGR N? 252/16, “Por la cual se actuahzan los' modelos de Planilla de
Registro Mensual de Viaticos y Formularios de Rendlclon de Cuentas de Viaticos,
por el 51stema de; Declaracwn Jurada y por Beneﬁmarxo y
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i
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CONSIDERANDO: !

Ji‘

Que es necesano reglamentar parael presente ejercicio fiscal el procedimiento para la
asignacion de v1atlcos y'movilidad al personal que presta servicios en el Ministerio de
Relaciones Exterlores y que_realice viajes de’cardcter’ ‘oficial, tanto en el interior
como en el exterior del pals debidamente autorlzados por Resolucion Ministerial.

POR TANTO, en ejercicio de sus atrxbumones legales
EL MINISTRO SUSTITUTO DF RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE:

Art. 1° Reglamentar el procedimiento para la asignacion de viaticos y movilidad al personal
que presta servicios en el Ministerio de Relaciones Exteriores y que realice viajes de
cardcter oficial, tanto al interior como al exterior del pais, y establecer requerimientos
para su rendicién de cuentas, de conformidad a lo establecido en las disposiciones
legales vigentes en la materia.

Art. 2°  Fijar como base para la asignacién del montc del vidtico correspondiente a Viajes
Oficiales de hasta 30 km del asiento ordinario de trabajo otorgados al personal o
particulares en comisién de servicio para la Institucién, el monto equivalente a un @))
jornal mirimo por cada dia de trabajo; para viajes cuya distancia este comprendida
entre 30 km y 50 km, el equ:valente a dos (2) jornales minimos, por cada dia de
trabajo.
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Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

2.

Fijar como base para la asignacion del monto del vidtico la Tabla de Valores Viaticos
Interior (Anexo B-03-01), del Decreto N° 8452/18, para los viajes oficiales al interior
del pais, superiores a 50 km de su asiento ordinario de trabajo. El célculo para la
liquidacién se podra efectuar desde un dia antes y hasta un dia después de los
determinados en la Resolucién Ministerial comprobados por los tickets de peaje.

Fijar como base para la asignacién del monto del vidtico la “Tabla de Valores
Vidticos para el exterior del Pafs” (Anexo-B: -03- 02) del Decreto N° 8452/18, para los
viajes oficiales al exterlor del pais. El calculo. para-la liquidacién serd por los dias
efectivos de estadia.€n el pais'ce referencia.mas el dia- de v1aJe de ida y el de retorno
del personal, debldamente justificado. Para la conversion.a, guarames de los montos
fijados en la tabla de 'Viaticos para el Ex:erior del Pais. (e en*Dolares de los Estados
Unidos de Amerlca), se tomara la cotizacion del ‘dia de la: 11qu1dac1or1 emitida por el
Banco en el cualel bencﬁmarlo percibe sus-haberes; y para la conversion de monedas
extranjeras a Guarames, a fin‘de presentar la-rendiciones de cuentas, se utilizaré la
cotizacién mencionada mas arriba o en el caso que no se contemple la moneda del
pais de destmo s€: utlhzara la resultante del conversor OANDA

Establecer que el personal que haya percibido pago en concepto de vidtico y
movilidad para v1aJes al interior cuyo.monto supere los 40 Jornales minimos y para
los viajes al exterlor debera efectuar su rendicién de cuentas hasta un minimo del
50% del monto asxgnado con la presentacion del formulario correspondiente y los
respectivos comprobantes orlgmales de.los“gastos realizados, acompafiado de una
copia adicional o en medlo magnético, de dichos comprobantes a los efectos de su
remisién a la Contraloria General de la Repubhca Caso contrario, se debera devolver
el saldo no utilizado, hasta alcanzar €l thinimo establecido. Se considerardn gastos
validos para la rendicién de cuentas los conceptos de gastos establecidos en el
Clasificador Presupuestario anéxc a la Ley N° 6026 del 9 de enero de 2018 “Que
aprueba el Presupuesto General de la Nacmn para el Ejercicio Fiscal 2018”.

Fijar los siguientes porcentajes, para los casos en que el beneficiario del viatico
cuente con una cobertura en la comision oficial:

— Si dispone de alojamiento, el treinta por ciento (30%) de la Tabla de Valores de
Viéticos para el exterior del Pais.

— Si cuenta con cobertura de alimentacién, el setenta por ciento (70%) de la Tabla
de Valores de Vidticos para el exterior del Pais.

— Si dispone de ambos (alojamiento y aiimentacién), el veinte por ciento (20%) de
la Tabla de Valores de Vidticos para el exterior del Pais.

— Sidispone de ayuda econdémica en efectivo, hasta el veinte por ciento (20%) de lo
establecido en la Tabla de Valores de Vidticos para el exterior del Pais.

Los dias en el que el beneficiario no cuente con cobertura, se procedera a abonar el

total por dia establecido en la Tabla de Valores de Viéticos para el exterior del Pais.
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Art. 7°

Art. 8°

3

Disponer que para la rendicién del vidtico, los beneficiarios deberdn presentar los
siguientes documentos:

— Formulario de rendicién de cuentas (Res. CGR N° 252/16), con sus respectivos
comprobantes originales.

— Nota de invitacion al evento o agenda de la reunidn si correspondiere.

— Copia de la resolucién de la comisién...

— Copia de registro de entrada ysalida aI pals de destino estampada en el pasaporte
o documento equlvalente que acredite dicha 51tuaclon

— Fotocopia de documento de identidad.” ( f' Y

— Informe del partlclpante ‘en su ¢aso. ' :

— Copiade blllete electromco en su caso. : N et \N

En caso de que én la cmdad de destmo el idioma utlhzado sea dlstmto del Espafiol,
Portugués o el Ingles para las rendiciones de cuentas del 50% del viatico asignado, el
funcionario cormslonado debera sefialar en el-encabezado del |comprobante a que
rubro corresponde (aIOJamlento alimentos, transporte, otr 0s! Justlﬂcados y tasas), el
mismo sera consxderado en caracter de declaracwn jurada.

Disponer un plazo no' mayox de qumce dias; para:la presentacmn de la Rendicidn de
Cuentas y eventuales devoluciones-de saldos no unllzados, computados a partir del
dia siguiente de Ia fecha de-finalizacién de la comisién oficial, siempre y cuando el
viatico haya sido acredltado antes-de-la- Comlslon, caso contrario dicho plazo se
computard a partir del dla de Ia acrecutamon el

Dentro del plazo mdlcado precedentemente todos los beneficiarios de vidticos
deberdn gestionar la verificacion correspondiente por la Division de Liquidacién de
Viaticos, dependencia que realizara las observaciones y correcciones de acuerdo a los
pardametros legales y técnicos (articulos, cantidad de comensales, cantidad de
personas trasportadas, entre otros), quedando a criterio del que presenta la rendicion
de cuentas proceder conforme a las indicaciones realizadas o supeditarse a las
resultas del andlisis posterior que la Contraloria General de la Reptiblica realice.

De igual manera, dentro del plazo supra citado, el beneficiario del vidtico, en caso de
que como resuitado de la Rendicién de Cuentas a ser presentada finalmente exista un
saldo para devolucién, la Division de Liquidacién de Viaticos entregard a éste la
Boleta de Depdsito debidamente lienada para que proceda a depositar directamente
en efectivo en la cuenta habilitada en el Banco Nacional de Fomento a nombre del
Ministerio de Relaciones Exteriores, tramite tras lo cual deberdn entregarse a la
citada dependencia los documentos indicados en el Articulo 7° de la presente
Resolucién, junto con la Boleta de Depodsito que avale el reintegro del saldo
correspondiente.
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Art. 9°

Art. 10

Art. 11

Art. 12

-4-

Para el caso de devoluciones en cheques, los mismos deberan cruzarse y librarse a
nombre del Ministerio de Relaciones Exteriores para su endoso correspondiente por
el Ordenador de Gastos Alterno y el Habilitado Pagador, tramite tras lo cual deberan
ser depositados directamente por el beneficiario en la cuenta habilitada en el Banco
Nacional de Fomento a nombre del Ministerio de Relaciones Exteriores, diligencia
tras la cual deberéan entregarse a la citada dependencia los documentos indicados en
el Articulo 7° de la presente Resolucion; junto- con la Boleta de Depdsito que avale el
reintegro del saldo correspondlente >

Con estos procesos se dara por culmmada la Rend1c1on de Cuentas, y la Divisién de
Liquidacién de/ Vlaucos presentard en tiempo oportuno los\mformes y las rendiciones
alos orgamsmos de control interno y externo. \

Disponer que para los casos en que la ciudad donde el personal es comisionado no
esté establecida en la Tabla de Valores de Viaticos para el exterior del Pais, se liquide
el viatico correspondlente a'la ciudad més cercana del lugar de destmo

Disponer que en los .casos en que el beneﬁc1ar10 1ntegre 1a Comltlva Oficial que
acompafie a‘una Delegacién “Presidencial, y en el lugar de; destmo de la Misién
Oficial, el costodel hotel sobrepase el 70% de los vidticos estab1e01dos en la Tabla de
Valores de VIathOS para“el Exterior del Pais (B-03-02) del Decreto N° 8452/18, se
procederd a la as1gna01on de hasta el 30%.més de v1at1co por dia sobre lo establecido
en la tabla menc1onada g

Disponer que en el caso en’ que el- beneﬁmarlo por imprevistos originados por
motivos de fuerza mayor, cuando de acuerdo al costo de vida de la ciudad o lugar de
destino, se incurra en sobrecosto de los gastos en concepto de hospedaje o estancia,
alimentacién o movilidad urbana, debidamente justificada en la rendicién de cuentas,
se podra reintegrar la asignacion de viaticos promedio pais o hasta un 30% maés sobre
la Tabla de Valores de Vidticos para e! Exterior del Pais (B-03-02) del Decreto N°
8452/18.

Disponer que en los casos en que el beneficiario de los vidticos realice la salida del
pais con destino a una misién oficial encomendada mediante Resolucién Ministerial y
que por motivos de fuerza mayor no llegue al destino, serén reconocidos como gastos
validos e imputados a la rendicién de cuentas del rubro viaticos, aquellos en los que
el beneficiario incurra durante los dias que dure el proceso de retorno al pais. El
beneficiario procedera a la devolucién de la diferencia entre los dias liquidados en
concepto de vidtico y los gastos realizados.
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Art. 13

Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17

-5-

En los casos en que el beneficiario de los viaticos realice el cumplimiento de la
misién oficial y que por motivos de fuerza mayor, requiera de mds dias de los
establecidos como dias efectivos (dias adicionales) se procedera a reembolsar los
gastos en los que el beneficiario incurra durante los dias Adicionales debidamente
justificados, mediante Resolucién Ministerial.

Los funcionarios que, por razones particularcs y/o personales adelanten o prolonguen .
su estadia en el pais de destmo deuna-Misién-Oficial encomendada por Resolucion
Ministerial de la max1ma autorldad no.serén beneﬁmados con viaticos, por lo que no
podran incluir comprobantes de~gastos-en_la. rend1c1on de cuentas de los dias
adicionales. Bo N

Los func10narlos que utlllzan los viaticos son personalmente responsables de la
correcta utlhza..lon delos recursos y de la violacion de, lasinormas o procedimientos.
Estos son considerados faltas graves a los. efectos de la Ley N° 1626/00 “De la
Funci6n Publlc ' ; :

La D1v1sxon de L1qu1da01on de Viaticos notificara a- la D1recc1on de Finanzas y esta a
suvezala Dlrecmon General de'Administracién y Finanzas, sobre el incumplimiento
de la Rendlclon de Cuentas de los ‘beneficiarios de Vidticos'y Movilidad, y en tales
casos, a los mismos no le seran procesados nuevos pagos’ en concepto de viaticos
hasta regularlzar dicha “situacién. Independientemente del no procesamiento de
nuevos pagos, se’ m1c1ara el procedimiento establecido’en la Ley N° 2597/05 “Que
regula el otorgam1ento .de Viaticos en la Admlmstramon Publica”; en la Ley N°
2686/05, “Que modifica’ los Articulos 1°, 7%y 95 y “amplia la Ley N° 2597/05; en el
Decreto N° 7264/06, que reglumenta ambas leyes, y en especial en lo que respecta al
descuento de hasta el 25% de las remuneraciones personales en concepto de sueldo o
dieta previsto en el Articulo 10 del Decreto precitado, asi como la consideracion en
los casos necesarios, de dicha situacién como falta grave a tenor de lo dispuesto en la

Ley N° 1626/00 “De la Funcién Publica”.

La Divisién de Liquidacién de Viéticos dependiente de la Direccién de Finanzas sera
la responsable de elevar por los canales correspondientes, los informes requeridos en
las disposiciones legales supra citadas, dentro del plazo fijado en las mismas, para su
remisién en tiempo oportuno tanto a la Contraloria General de la Republica, como a
la Direccidn de Auditoria Interna.

La Direccién de Auditoria Interna velara por el cumplimiento de lo establecido en la
presente Resolucion.

Art. 18 Comunicar a quienes corresponda y archivar.
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