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POR LA CUAL SE R%WA L PRgZ'CiEDTMTE‘NTO'PARA LA ASIGNACION DE
VIATICOS Y MOVILIDAD AL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIOS EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, Y REALICE VIAJES DE CARACTER
OFICIAL, TANTO EN EL INTERIOR COMO EN EL EXTERIOR DEL PAIS, Y
ESTABLECER REQUERIMIENTOS PARA SU RENDICION DE CUENTA.

VISTO:

CONSIDERANDO::

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

Art. 1°

Art. 2°

Asuncion, 30 de enero 2017

La Ley N° 2597/05, “Que regula el otorgamiento de viaticos”, con sus respectivas
modificaciones y reglamentaciones.

La ley N° 5554/16, “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el
Ejercicio Fiscal 2016”, vigente para el Ejercicio Fiscal 2017 y el anexo:
Clasificador Presupuestario de Ingresos, Gastos y Financiamiento”.

El Decreto N° 6715/17, “Por-el cual se modifica el Decreto N° 4774/16, que
reglamenta la Ley N°5554/16, vigente para el ejercicio fiscal 2017.

La Resolucién CGR N° 653/08, “Por la cual se aprueba la Guia Bésica de
Documentos de Rendicién de Cuentas que sustentan la ejecucién de los principales
rubros presupuestarios de gastos e ingresos de los .organismos y entidades del
Estado, sujeto al control de la Contraloria General de la Republica”.

La Resolucién de la Contraloria General de la Repiiblica CGR N° 418 del 4 de
noviembre de 2005, “Por la cual se aprueba el Formulario de Rendicién de Cuentas
de Viaticos y la Planilla de Registro Mensual de Viaticos en el marco de las leyes
N°2597/05 y 2686/05”; .y

Que es necesario reglamentar para el presente ejercicio fiscal el procedimiento parg
la asignacién de vidticos y mevilidad al personal que presta servicios en e
Ministerio de Relaciones Exteriores, y que realice viajes de cardcter oficial, tanto er]
el interior como en el exterior del pais, debidamente autorizados por Resolucidn]
Ministerial. — sl

EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
RESUELVE:

Reglamentar el procedimientc para la asignacién de vidticos y movilidad a
personal que presta servicios en el Ministerio de Relaciones Exteriores y que realicg]
viajes de caracter oficial, tanto al interior como al exterior del pais, y establece]
requerimientos para su rendicion de cuentas, de conformidad a lo establecido en la
disposiciones legales vigentes en la materia.

Fijar como base para la asignacion del monto del viatico correspondiente a Viaje
Oficiales de hasta 30 km. del asiento ordinario de trabajo otorgados al personal ¢
particulares en comisién de servicios para la Institucion, el monto equivalente a uj
jornai minimo por cada dia de irabaio; para viajes cuya distancia este comprendid
entre 30 km y 50 km, el equivalente a dos (2) jornales minimos, por cada dia de
trabajo.
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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE
VIATICOS Y MOVILIDAD AL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIOS EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, Y REALICE VIAJES DE CARACTER
OFICIAL, TANTO EN EL INTERIOR COMO EN EL EXTERIOR DEL PAIS, Y
ESTABLECER REQUERIMIENTOS PARA SU RENDICION DE CUENTA.

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Art, 6°

R

Fijar como base para la asignacién del monto del viatico la Tabla de Valores
Viaticos Interior (Anexo B-03-01), del Decreto N° 6715/17, por el cual se modifica
el Decreto 4774/16, que Reglamenta la Ley N° 5554/16, vigente para el ejercicio
fiscal 2017, para los viajes oficiales al interior del pais, superiores a 50 km de su
asiento ordinario de trabajo. El célculo para la liquidacion serd por los dias
efectivos determinados en la Resoluciéon Ministerial que autorice el viaje de
caracter oficial. e :

Fijar como base para la asignacion del monto-del vidtico la “Tabla de Valores
Viéticos para el exterior del Pais” (Anexo B-03-02).del Decreto N° 6715/17, por el
cual se modifica el Decreto 4774/16 que Reglamenta la Ley N° 5554/16, vigente
para el ejercicio fiscal 2017, para los viajes oficiales al exterior del pais. El célculo
para la liquidacién seré por los dias efectivos de estadia en el pais de referencia mas
el dia de'viaje de ida y el de retorno del personal, debidamente justificado. Para la
conversion a guaranies de los montos fijados en la tabla de Viaticos para el Exterior
del Pais (en Dolares de los Estados Unidos de América), se tomard la cotizacién del
dia de la liquidacién, emitida por el Banco en el cual el beneficiario percibe sus
haberes; y para la conversion de monedas extranjeras a Guaranies, a fin de
presentar la rendiciones de cuentas, se utilizara la cotizacion mencionada mas arriba
o en el caso que no se contemplie la moneda del pais de destino se utilizara la
resultante del conversor OANDA. Una vez habilitada la cuenta administrativa del
Fondo Rotatorio;. para los pagos a ser realizados en’esta modalidad se tomard la
cotizacién de la fecha de pago emitida por el Banco operante para dicho efecto.

Establecer que el personal que haya percibido pago en concepto de vidtico y
movilidad para viajes al interior cuyos montos superen los 40 jornales minimos y
para los viajes al exterior, debera efectuar su rendiciéon de cuentas hasta un minimo
del 50% del monto asignado, con la presentacion del formulario correspondiente y
los respectivos comprobantes originales de los gastos realizados, acompafiado de
una copia simple, o en medio magnético, de dichos comprobantes a los efectos de
su remisién a la Contraloria General de la Republica. Caso contrario, se debera
devolver el saldo no utilizado, hasta alcanzar el minimo establecido. Se
considerardn gastos validos para la rendicién de cuentas los conceptos de gastos
establecidos en el Clasificador Presupuestario anexo a la Ley N° 5554/16, vigente
para el ejercicio fiscal 2017, y el Decreto 6715/17, que modifica el Decreto N°
4774/16, que reglamenta la Ley N° 5554/2016, vigente para el ejercicio fiscal 2017.

Fijar los siguientes porcentajes, para los casos en que el beneficiario del viatico
cuente con una cobertura en la comisidn oficial:

— Si dispone de alojamiento, el treinta por ciento (30%) de la Tabla de Valores de
Viéticos para el exterior del Pais.
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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE
VIATICOS Y MOVILIDAD AL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIOS EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, Y REALICE VIAJES DE CARACTER
OFICIAL, TANTO EN EL INTERIOR COMO EN EL EXTERIOR DEL PAIS, Y
ESTABLECER REQUERIMIENTOS PARA SU RENDICION DE CUENTA.

Art. 7°

Art. 8°

Art. 9°

B

— Si cuenta con cobertura de alimentacion, el setenta por ciento (70%) de la Tabla
de Valores de Viaticos para el exterior del Pais

— Si dispone de ambos (alojamiento y alimentacidn), el veinte por ciento (20%) de
la Tabla de Valores de Viaticos para el exterior del Pais.

— Si dispone de ayuda economica en efectivo, hasta el veinte por ciento (20%) de
lo establecido en la Tabla de Valores de Vidticos para el exterior del Pais.

Los dias en el que el beneficiario no cuente con cobertura, se procedera a abonar el
total por dia establecido en la Tabla de Valores de Vidticos para el exterior del Pais.

Disponer que para la rendicién del viitico, se deberd presentar los siguientes
documentos: \

— Formulario de rendicién de cuentas (Res. CGR N° 418/05), con sus respectivos
comprobantes originales.

— Nota de invitacion al evento o agenda de la reunién

— Copia de Memorandum de solicitud para la emisién de la Resolucion de la
comision.

— Copia de la resolucién de la comisién.

— Copia de registro de entrada y salida al pafs de destino.

— Copia de los tickets aéreo.

— Fotocopia de documento de identidad.

— Informe del participante, en su caso.

— Copia de billete electrénico, en su caso.

En caso de que en la ciudad de destino el idioma utilizado sea distinto del Espafiol o
al Inglés, para las rendiciones de cuentas del 50% del vidtico asignado, el
funcionario comisionado debera sefialar en el encabezado del comprobante a que
rubro corresponde (alojamiento, alimentos, transporte, otros justificados y tasas), el
mismo serd considerado en cardcter de declaracion jurada.

Disponer un plazo no mayor de diez dias habiles, para la presentacién de la
Rendicién de Cuentas y eventuales devoluciones de saldos no utilizados, a partir del
dia siguiente de la fecha de finalizacién de la comision oficial, siempre y cuando el
vidtico haya sido acreditado, caso contrario se considerara el primer dia habil a
partir de la acreditacion correspondiente.

Disponer que para los casos en que la ciudad donde el personal es comisionado no
esté establecida en la Tabla de Valores de Viaticos para el exterior del Pais, se
liquide el viatico correspondiente a la ciudad, pueblo o localidad mas cercana del
lugar de destino.
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POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE
VIATICOS Y MOVILIDAD AL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIOS EN EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, Y REALICE VIAJES DE CARACTER
OFICIAL, TANTO EN EL INTERIOR COMO EN EL EXTERIOR DEL PAIS, Y
ESTABLECER REQUERIMIENTOS PARA SU RENDICION DE CUENTA.

Art. 10

Art. 11

Art. 12

Art. 13

Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17

A4-

Disponer que en los casos en que el beneficiario integre la Comitiva Oficial que
acompafie a una Delegacién Presidencial, y en el lugar de destino de la Misién
Oficial, el costo del hotel sobrepase el 70% de los vidticos establecidos en la tabla
de valores de viaticos para el exterior (B-03-02) del Decreto N° 6715/17, por el cual
se modifica el Decreto 4774/16 que Reglamenta la Ley N° 5554/16, se procederd a
la asignacién de hasta el 30% mas de viatico por dia sobre lo establecido en la tabla
mencionada.

Disponer que en los casos en que €l beneficiario de los viaticos realice la salida del
pais con destino a una misién oficial encomendada mediante Resolucién Ministerial
y que por motivos de fuerza mayor no llegue al destino, serdn reconocidos como
gastos vélidos e imputados a la rendicion de cuentas del rubro viéticos, aquellos en
los que el beneficiario incurra durante los dias que dure. el proceso de retorno al
pais. El ‘beneficiario procederd a la devolucién de la diferencia entre los dias
liquidados en concepto de vidtico y los gastos realizados.

En los casos en que el beneficiario de los viaticos realice el cumplimiento de la
misién oficial y que por motivos de fuerza mayor, requiera de mas dias de los
establecidos como dias efectivos (dias adicionales), se procederd a reembolsar los
gastos en los que el beneficiario incurra durante los dias Adicionales debidamente
justificados, mediante Resolucion Ministerial. :

Los funcionarios que, por razones particulares” y/o personales adelanten o
prolonguen su estadia en el pais de destino de una Misién Oficial encomendada por
Resolucién Ministerial de la maxima autoridad; no seran beneficiados con vidticos,
por lo que no podrian incluir comprobantes de gastos en la rendicién de cuentas de
los dias adicionales.

Los funcionarios que utilizan los vidticos son personalmente responsables de la
correcta utilizacién de los recursos y de la violacién de las normas o
procedimientos. Estos son considerados faltas graves a los efectos de la Ley N°
1626/00 “De ia Funcion Publica”.

La Direccion de Finanzas notificard a la Direccién General de Administracién y
Finanzas, el incumplimiento de la Rendicién de Cuentas de los beneficiarios de
Vidticos y Movilidad, y en tales casos, a los mismos no le seran procesados nuevos
pagos en concepto de vidticos hasta regularizar dicha situacion, en caso de persistir
el incumplimiento se iniciaran los tramites previstos en el Art. N° 9 de la Ley N°
2597/05 “Que regula el otorgamiento de Viaticos en la Administracion Publica”;
siendo aplicabie la muita establecida en dicha norma, una vez dictada la Resolucién
Ministerial.

La Direccién de Auditoria Interna velara por el cumplimiento de lo establecido en
la presente Resolucién.

Comunicar a quienes corresponda y cumplido, archivar.
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