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POR LA CUAL SE REGLAMENTA Y SE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS
PARA LA UTILIZACION DE RECURSOS DE FONDO FIJO O CAJA CHICA DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, PARA EL EJERCICIO FISCAL
2026

Asuncién, 5 de marzo de 2026

VISTO: El Memorandum VMAAT/DGAFE/N.® 14/2026 de 23 febrero de 2026, que cuenta
con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y Asuntos Técnicos,
por medio del cual se eleva a consideracion la reglamentacion del procedimiento
para la utilizacién de recursos de fondo fijo o caja chica del Ministerio de
Relaciones Exteriores, para el ejercicio fiscal 2026.

CONSIDERANDO:
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La Ley N.° 1535/1999; “Dg Kdministracion Eipandiea del Estado”, y su Decreto
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LaLey N‘E°\7609/§2Q%5@:{;; 1esto,General de la Nacion para el

gjercicio ﬁs\gal 20267 6-X:* 531172026,

Que el articylo 74 de ,'regla;meétario de la Ley N.°

1535/1999,~eﬁ\éu\ pmte‘pgjgneﬂ]fg;;}; Xpresa; ﬁ‘IfabiIitac}éﬁ de Cajas Chicas - El
Ministerio de Hdcjenda podra’s autor-izar'la“habilita]%'é{/y funcionamiento de Cajas
Chicas en cada una\ﬁg;las dreas de Tesoriria:s;, stitucionales, con cargo a las
transferencias de recmsoﬁél*tesoro.o~de-re,cursos institucionales, a los efectos de
realizar gastos menores que individualmente no superen el monto minimo de
transaccién para la retencién impositiva vigente para el pago a proveedores del

Estado (...)".

Que el articulo 41 de la Ley N.° 7021/2022, establece en referencia a las
contrataciones con Fondos Fijos: “Las instituciones piiblicas podréin contratar de
forma directa, con cargo a sus respectivos fondos fijos, cuando se trate de
adquisiciones de bienes y contratacién de servicios, de consumo o prestacion
inmediata, que por su cuantia y naturaleza no necesiten ajustarse 2 los
procedimientos previstos en la presente Ley, y siempre que el monto totat de cada
operacién no exceda de veinte jornales minimos. El Presupuesto General de
Gastos determinara los conceptos de gastos que podrén ser adquiridos bajo esta
figura. No deberdn ejecutarse las operaciones indicadas para pagar cuentas de
compras anteriores, adquirir activos fijos o bienes para constituir inventario”.
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Que el articulo 260, del anexo A del Decreto N.” 5311/2026, sobre Fondo Fijo o
Caja Chica, expresa: “Autoricese a los OEE en el marco del artfculo 41 de la Ley
N.° 7021/2022 y sus reglamentaciones las adquisiciones y pagos de bienes y
servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, que se regirin
por las normas y procedimientos dispuestos en el presente Decreto, que serdn
aplicados supletoriamente a las Municipalidades”.

Que la Direccidn de Asuntgs.Legales-se-expidié en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N.? 13/2026- d‘l’s defebre:c% 2026.
/zxf’* '%”\i,‘-ﬁ"w mv.,uy(dy‘, F}, - "\
Que ¢l Mlmsteno/de Relacwne":E enores,aen ' éongide aclén de sus necesidades
diarias, precisd cubrn' 9C mlsos‘t‘;ﬁ.m por, el monto o cuantia de
los lmsmos / de~ acue 1as cucunstanclas\y la;prémura del tiempo, debe
mplementar rocedm;; n%os Jefidientes, airegTamentankla‘ut]hzamén de los fondos
de caja chica, agxl};’éan& /la,co _fata i6n ¢ o mteracclén dn'ccta con tos proveedores
v 1oshje i ,rdo‘f*a Ia\lmputacaén de Jos
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Art. 1° Reglamentar y es Blecer procedimientos para}a/e_]ecumdn de los recursos de
Fondo Fijo o Caja Ccha ,_pa.ta\gl_Mm]steno defRelacwnes Exteriores, gjercicio
fiscal 2026. [
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Art. 2°  Autorizar la utilizacién de Fondo Fijo ¢ Caja Chica, hasta un monto maximo que
no supere los quince {15) salarios minimos mensuales vigentes para actividades
diversas no especificadas de Ia capital de la Repiiblica.

Art.3° Establecer que las adquisiciones de bienes o servicios a través del Fondo Fijo o
Caja Chica estaran destinados a gastos menores que individualmente, por cada
compra u operacién, no superen el monto maximo de veinte (20) jornales
minimos diarios para actividades diversas no especificada en la capital de la
Repiiblica.

Art. 4 Disponer que la Direccién General de Administracion y finanzas, a través de su
Direccién Administrativa, sea la responsable de la administracién del Fondo Fijo
o Caja Chica, la emisién de informes y rendicion de cuentas, de acuerdo con las
normas establecidas en las disposiciones legales vigentes.
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Art5°

Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

Art 9°
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Imputar las adquisiciones o compras mediante el Fondo Fijo o Caja Chica, en los
conceptos de gastos descriptos en los respectivos Objetos de gasto de los
siguientes Subgrupos de Objeto de gasto, en concordancia con lo dispuesto en el
articulo 261, inciso d), del Decreto N.® 5311/2026:

220 — Trapsporte y Almacenaje.

230 — Pasajes y Viaticos.

240 — Gastos por semcms'de.mantemmwnto Y reparaciones.

260 — Servicios téchicos yg)rofesmnale“é\con\xcepmén del 263 Servicios
bancanos,a/264 Pt y,_ggs(t“stos" fde seguros y 266 Consultorias,
asesorjaf e%mvestlgé'gféme

280 - Owpé:Servicios,

im, S.
340 — B}wn de éons)l;imo de “ficina e
350 — Prod ctos quimlc 05,
390 - Otrt‘i’s.‘ B1 TG
910 - i{agos e

Las rendlcu;‘nes de ckﬁen a8
probatorios d\e\pagoswd ‘B ‘07-01 ‘Blanilla de Gastos de
Caja Chica” apl;(\)bado\po ¢l 11 026 y eI{ conformidad con las

normas, procedug\ ntos y plazos ‘establecidos actua]menté por resoluciones de la

Contralorfa Genera de@bhca' //
Para las reposiciones e\fﬁndgs:_jlos»’ﬁlﬁ:narios designados para la

administracién de caja chica deberdn presentar en cardcter de declaracién jurada,
con la utilizacién del Formulario B-07-01«Planilla de Gastos de Caja Chica», la
siguiente informaci6n;

i. Detalle de gastos efectuados.

ii. Flujo de Fondos: Saldo Total = (Disponibilidad —Gastos).

iii. Listado de Ejecucién con mimero de asiento respectivo.

La Direcci6n de Auditoria Interna verificard el cumplimiento de las disposiciones
legales aphcables v1gentes y la correcta rend1c16n de cuentas realizada por la

Embajador Victor Verdin
Ministro Sustituto




