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Resolucion N°®_255. -

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA
ASIGNACION DE VIATICOS Y MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE
PRESTA SERVICIOS EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y A
PERSONAS PARTICULARES CONTEMPLADAS EN EL ARTICULO 2°, INCISOS
A Y B, DEL DECRETO REGLAMENTARIO N.° 5076/2021, QUE REALICEN
VIAJES DE CARACTER QFICIAL, TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTERIOR
DEL PAfS, Y SE ESTABLECEN REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE
CUENTAS

Asuncion, 17 de abril del 2026

VISTOS: El Memorandum VMAAT/DGAF/N.® 13/2026 del 12 de febrero de 2026, que
cuenta con el parecer favorable del Viceministro de Administracién y Asuntos
Técnicos, por medio del cual se eleva a consideracién reglamentar el
procedmnento parala aSIgnaclgggg_yl_éucgi y movilidad a favor del personal que
presta servicios en»'elfMlmsteno de” Re]aclones Exteriores y a personas
particulares contemp]adas en el articulo m01sos a y b, del Decreto N.°
2020 que realicen viajes de cardcier

Sy Y8 Sestablecen requerimientos

i o

LaLeyN. \7909/2025 \“Que dprueba’ el Presupuey;fo Gene{'/al de la Nacién para el
Ejercicio Fiscal 2026”‘*3( su Decreto reglamentano ySS 11/2026.

ey e

Que el articulo 4% deLDecreto N.° 5076/2021faut0rlza la provision de v1étlcos y

funcionarios publlcos formen parte de las comisiones oficiales por la neces1dad
de contar con su concurso para el correcto cumplimiento de la comisién; y a las
victimas y testipos para juicios orales.

Que, por Resolucién CGR N.°133/2025 de la Contralorfa General de la
Repuiblica, se actualiza el procedimiento administrativo para el registre y control
de Ia rendicién de cuentas de vidticos para el interior y exterior del Pafs, los
formularios de rendicion de cuentas por beneficiario y su instructivo, las planillas
de registro mensual de vidticos, su modelo e instructivo.

La Resolucién N.° 56/2023, del Ministerio de Relaciones Exteriores “Por la cual
se autoriza a la Direccién General de Administracién y Finanzas a aplicar el
descuento de salario a funcionarios que no rindan cuentas de vidticos dentro del
plazo legal establecido”. '

== .




N

Resoboscisn QNV*_255. -

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA
ASIGNACION DE VIATICOS Y MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE
PRESTA SERVICIOS EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y A
PERSONAS PARTICULARES CONTEMPLADAS EN EL ARTICULO 2°, INCISOS
A Y B, DEL DECRETO REGLAMENTARIO N.° 5076/2021, QUE REALICEN
VIAJES DE CARACTER OFICIAL, TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTERIOR
DEL PAIS, Y SE ESTABLECEN REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE
CUENTAS
2.

Que la Direccién de Asuntos Legales se expidié en los términos del Dictamen
VMAAT/DAL/N_° 35/2026 del 26 de marzo de 2026.

movilidad tanto al mteng;como al-exterior. r-del: Pais durante el ejercicio fiscal 2026,

a los efectos de su, adecuado* ;Q'E:géfof‘-‘admmmtra vo de rigor y su pertinente

Ry

Pyt X
cuentas, de\confon;mdad a

3
Art.2° La asignacionde v1gtlcos Y mo X
a) Las personas gue, sin senﬁmcmnanos pﬁbhcos formen £Me de las comisiones
oficiales, po\ﬁla\ necesidad de-contar con su-éoficurso para el correcto
cumplimiento delay comxsu&n v, -
b) las victimas y testigos de- (?‘los _]l.lICIOS -oral€s. -

Art. 3°  Fijar el importe equivalente a 1 (un) jornal minimo por cada dia de trabajo para la
: asignaci6n de viaticos a favor del personal de la institucidn que sea asignado a una
misién oficial en los casos de viajes dentro del pais, cuya distancia se comprenda
desde €] asiento ordinario de trabajo hasta 50 kilémetros. Estos pagos seran
imputados en el Objeto de gasto 239 — Pasajes y Viaticos Varios. (Articulo 120,

Anexo A, del Decreto N.° 5311/2026).

Art. 4°  Fijar como base para la asighacién del importe del vidtico correspondiente a viajes
oficiales al interior del pais superiores a los 50 kilémetros desde el asiento ordinario
de trabajo, los valores previstos en la Tabla de Valores Vidticos Interior (Anexo B-
03-01) del Decreto N.° 5311/2026. Para el cdlculo de vidticos y movilidad en el
Interior y Exterior del pais, deberd considerarse los dias efectivos de estadias en la
ciudad o pais de referencia mas el dia de viaje de ida y retorno dei personal, Decreto
N.° 5311/2026 — Anexo B-03-01.
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Art. 5°  Fijar como base para la asignacién del monto del vidtico correspondiente a viajes
oficiales al exterior del pafs los valores previstos en la Tabla de Valores de Vidticos
para el exterior del pafs (Anexo B-03-02) del Decreto N.° 5311/2026. El célculo
para la hqu:damén en tal coucepto serd por los dias efectlvos establecidos en la

i, gtraslado En aqueIlos casos
E

a de; via‘je (ida o vuelta), la

autorizac ';
organizaci

A los efectos de la Tendicion de cuentas, los,gastos realizados en USD (Ddlar
Americano) se convertiran 4 guaranies Titilizando la cotizacién aplicada en la
liquidacién.

En el caso de las demas monedas, se empleard Ia cotizacion obtenida a través del
conversor de divisas OANDA. La cotizacién a utilizar serd la correspondiente a la
fecha de la Resolucién que autoriza el viaje.

Art. 6° Para viajes al exterior del pais el personai que haya percibido pagos en concepto
de vidticos y movilidad, deberd presentar los documentos de respaldo como
minimo del 80% (ochenta por ciento) del monto asignado de acuerdo a io
contemmplado en Ja Ley N.° 6.511/2020 e instructivo de la Contraloria General de
la Repuiblica (CGR); en caso de no superarlo serd devuelta la diferencia existente
entre los documentos de respaldo rendido v el 80 % (ochenta por ciento) del monto
otorgado.
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Art, 7°

_4-

El saldo del 20% (veinte por ciento) restante podr ser justificado bajo Declaracion
Jurada con el detalle de los pastos correspondientes.

y las persona',s{p
motive no hayan
comisisn, ‘o 0 “Thision
respaldatonos de'paga de dé y 4 _0 aSIgnado deberd devolver el
100 % (cleﬁto poﬁcle 0) del;monto; ntregado ‘-rdentro del plazo de 15 (quince)
dfas, contados a partlg\de 12 comunicacion de. la suspensuf/n ¢ imposibilidad de
realizar el waj}asen el lugar de destino. -

~ S / //
Los viéticos seréﬁ\destmados ala atencu')n de IOngastos personales debidamente
justificados conforme'a- Io*establemdo eI { eLAnexo A del Decreto N.° 5311/2026,

en su articulo 121, inciso b) 232-Viticos V] Movilidad que cita:

Conceptos de gastos de vidticos. Los viaticos y movilidad estaran destinados a la
atencién de los siguientes gastos personales conforme a los conceptos de gastos
del Objeto del Gasto 232 del Clasificador Presupuestario:

b.1) Gastos de hospedaje o estancia en ja zona de comisién y alrededores,

b.2) Gastos de alimentacién: Inciuye desayuno, almuerzo, merienda, cena, servicio
de restaurant del hotel, compras de comestibles, gaseosas, jugos, agua mineral (no
incluye bebidas alcohdlicas) en la zona de comisién v alrededores y durante el
viaje.

b.3) Gastos de pasajes o movilidad er el lugar de destino, pasajes urbanos e
interurbanos en Ia zona o lugar de comisién, que incluye el pago de pasajes en
6mnibus, taxis y plataformas digitales de movilidad.
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Art. 8°

Art. 9

-5-

No correspondera el pago en concepto de pasaje o movilidad en caso de que el
funcionario sea comisionado con un vehiculo de la entidad.

b.4) Otros gastos: mcluye los-gastos: 1mprev1‘§g?s originados por motivos de fuerza
mayor y otros gastog,//g;enores 0 d0s-como,_consecuencia de la comisién o
misién, conforme,.a’lo s:gulente de- mpuestos o tasas locales de la ciudad de
destmo produc 05 bésmos de persona] “sewlclgg\ de lavanderfa, pago de

$;repar ciones de calzado o vestimenta,
(Ej.""anti 'iJaql\\dlgestwos analgésicos, gastos
) comé: envio de mensajeria

)

0 expuesto se podré incluir lo
“105 uelos en eventuales

Fijar los 51gulentes\porcenta_]es de- acuerdo a 10 establecf:io en el Anexo A, articulo

467, inciso g.1) del\Decreto Reglameutangy 0537 1/2026 para los casos en los

que el beneficiario del vigtico: )-cuente-con-una cobertura en el exterior del Pais:

— si cuenta con cobertura de pasajes y la alimentacion, el 70 % (setenta por
ciento) de la Tabla de Valores de Viiticos para el exterior del pafs;

— sidispone de pasajes y alojamiento, el 30 % (treinta por ciento) de Ia Tabla de
Valores de Viaticos para el exterior del pais;

— si dispone de los pasajes, alojamiento y alimentacién, el 20 % (veinte por
ciento) de la Tabla de Valores de Viaticos para el exterior del pals; y

— si dispone de los pasajes, el vidtico serd de acuerdo a la tabla aprobada en el
Decreto Reglamentario 5311/2026.

Fijar los siguientes porcentajes de acuerdo a lo establecido en el Anexo A, articulo

467, inciso g.2) del Decreto Reglamentario N.° 5311/2026 para los casos en los
que el beneficiario del vitico cuente con una cobertura en el interior del Pais:

=
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Art. 11°

-6-

— Correspondera la asignacién del 100% del monto total diario indicado en la
Tabla de vidticos para el interior del pais, cuando no se cuente com
alojamiento, alimentacién y movilidad institucional.

— Correspondera la asignacion:del-80%.del monto total diario indicado en la
tabla de wétlcos mtenor’ ando.se, cuepte con movnhdad mstltucmnal

tabla de viﬁtic’és«iilté’iibr 1da-no  5€° cuente_com\movnhdad institucional y
no se requnera hospedaj S ,provqid«y

deberén p‘resentar x,las
asi como \ef ”form '

En caso de que enJa &1udad de destmo' 1d10ma utlhzado sea distinto al espaiiol,
el funcionario comisiopado deberd reahzar,la traduccién de cada ftem de los

comprobantes presentados; o5 “ue-serai. Corisiderados en cardcter de declaracién
Jjurada.

Disponer que, pata la verificacién de las rendiciones de cuentas, el personal deberd
presentar las documentaciones y los comprobantes. originales de los gastos
realizados de manera fisica, y, en su caso, el comprobante de devolucién de los
saldos no utilizados en un plazo no mayor de 15 dfas {quince) posteriores a la
finalizacion de la comision, conforme a lo establecido en el articulo 4° de la Ley
N.° 6511/2020 “Que establece disposiciones generales sobre €l otorgamiento de
vidticos en la administracion piiblica”.
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Art. 12°

Art. 13°

Art. 14°

-

Dentro del plazo indicado precedentemente, €l Departamento de Viaticos y Gastos
de Traslado dispondra de un méximo de 3 (tres) dias hébiles para la verificacién
de las rendiciones correspondientes, se realizaran las sugerencias de acuerdo a las
disposiciones legales vigentes, Hued@o a criterio del funcionario proceder
conforme a las mismas,-tefiiendo-en-cugnta-que el articulo 10 de la Ley N.°
6511/2020 establece, qﬁg log _beneﬁc1ar13‘s“‘*dm vidticos son personalmente
responsables d}la corre 3 i
()

de las normas

rendlclonésde cuentas presentadas por los
1, zlos- resultados dei\anéhsm posterior que
realice la Audltoria’*]n_ e. la Contralori hei‘a;] de I i

En caso de;’ d"f'i:voﬁl s ctivo, nt ,de \\Sf.\létlcos y Gastos de
Traslado ﬁrqiiée-’ depdsitc tos de da cuenta de origen para
que el bepéﬁqiari b111ta’da en el Banco Nacional
] : ca; prevm al proceso el
) q{tamento de Vlétlcos y Gastos de

(=

banco operante en teI cual'”debe vi§ _ahzérse7 montgf devuelto fecha de la
lransferencxa\y numero.de- comprobantea corresp/gndlente en el cual debe
visualizarse montodevuelto, Técha-de-14" tansferencm vy ntimero de comprobante

-
correspondiente. \\ - ,/

Si concluida la comisién dé servicio-o-vigje del funcionario, este es nuevamente
comisionado & un viaje en mision oficial dentro del periodo comprendido de los
dias que dispone para la rendicion de cuentas del viaje anterior, el plazo empezard
a computarse a partir del dia siguiente de la finalizacién de la iiltima misién.

Para la asignacién de vidticos al exterior del pais, en caso que el lugar de destino
no esté expresamente consignado en 1a Tabla de valores de Viaticos para el Exterior
del Pafs, se utilizar la tabla correspondiente a la ciudad, pueblo o localidad més
cercana del lugar de destino conforme al articulo 121, inciso ¢) del Anexo A del
Decreto N.° 5311/2026.

Para los gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor, cuando de
acuerdo al costo de vida de la ciudad o lugar de destino se incurra en sobrecosto de
los gastos en concepto de hospedaje o estancia, alimentacién o movilidad urbana,
debidamente justificado en la rendicién de cuentas, se podrd reintegrar la
asignacion de viticos promedio pafs hasta un 30 % mds sobre la Tabla de Valores
de Vidticos para el exterior del pais conforme al articulo 121, inciso b.9) del Anexo
A del Decreto N.° 5311/2026.




N

R osoducid oA? 255.-

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO PARA LA
ASIGNACION DE VIATICOS Y MOVILIDAD A FAVOR DEL PERSONAL QUE
PRESTA SERVICIOS EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y A
PERSONAS PARTICULARES CONTEMPLADAS EN EL ARTICULO 2°, INCISOS
A Y B, DEL DECRETO REGLAMENTARIO N.° 5076/2021, QUE REALICEN
VIAJES DE CARACTER OFICIAL, TANTO AL INTERIOR COMO AL EXTERIOR
DEL PAfS, Y SE ESTABLECEN REQUERIMIENTOS PARA LA RENDICION DE
CUENTAS
-8

Art. 15° Para los casos en que el beneficiario de los vidticos realice una Misién Oficial al
Interior ¢ Exterior del pais y por motivos de fuerza mayor no llegase al destino,
seran reconocidos como gastos vélidos e imputados en la rendicién de cuentas del
rubro visticos aquellos en los-queel'beneficiario incurra durante los dfas que dure
el proceso de retorng.del- mfen 1 extenormdel pais El beneficiario procedera
a la devolucién yla dlferenr:la entre 'lds dias qu1dados v los dias efectivos del
viaje. NN

a\j d S

Los funcwn/anos qffe " e5*.y/0 pq‘rsonales adelanten o
_‘1336\11 Oficial, no seran
que atafle especiﬁcamente ala
lo‘queno po emtes de gastos en larendicién

de cuentas‘ de Ios diaSIadlclona]es En este caso tampoco podrén ser incluidos en
dicha rend1c16n loas comprobantes de gastos efectuados para el cambio de fecha o
o prewameﬁte proveidos y que
de rml.uado /pais quedando estas

erogacwnes excluswamente -a, cargo del flmclonarxo

Art, 16°

Art. 17° Cuando la R;\\lucmn de* amgnamén de wétlcos a favor/égl personal del Ministerio
que cumple funciones en el Setvicio Exterior se tgflhzaré la equiparacién entre
cargos y rangos dlspuegos en ia Ley N.° 6935@022 con la siguiente equivalencia
a los efectos de la tabla de“valores -de: vu’ttlcos para el exterior del Pais B-03-02:

-ILos rangos de Embajador y Ministro en A.A.T, corresponden al cargo Director
General.

-Los rangos de Ministro, Consejero y Director de A.A.T, corresponden al cargo
de Director.

-Los rangos de Primer Secretario, Segundo Secretario, Primer Oficial en
AA.T y Segundo Oficial en A.A.T, corresponden al cargo de Jefe de
Departamento.

Los rangos inferiores o no especificados en la tabla corresponderén al cargo de
funcionarios a los efectos de la liquidacidn correspondiente.
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Art. 18° Los funcionarios son personalmente responsables por la correcta utilizacién de los

Art. 19°

Art. 20°

recursos asignados en concepto de vidticos y por la violacién de las normas o
procedimientos que los regulan. Estas violaciones serdn consideradas faltas graves
a los efectos de la Ley que regula-la-Funcién Publica y 1a Ley N.° 6511/2020,
articulo 10. T

-

g
oot Y .
En cumplmwrgo;d’é@?gcrgjcm 076/202 ar_tjczﬂg, 13, se podra disponer el
descuento de los’haberes-del pérsonal priblico. que presta-servicios en la institucién
0 folna Bty 57 T o T Nt
hasta el 25%{¥einti muneraciones,mensuales en concepto
de sueldo. ;Un s0/de descuerito?a*los \funcionarios que no
sde viAticos \Correspondientes, se

Eafytiéﬁlo,} él Departamento de
le. i 6nide Finanzas v esta, a su vez,
a la Direccién General'de Administraciony Finanzas; sobrp':e/] incumplimiento de
la Rendjciéﬁ‘-\dq Cue;i'ta{ ‘por parte de los beneficiarios de Viaticos y movilidad.

T .

La Direccién\&\&\udito;fﬁ"ﬂntema—serﬁ" la depgn;éencia que velard por el
cumplimiento de lo es;abjicido en la presente Resglucion.

-
" e

e RS

- - i —
Comunicar a quienes correspondd’y arc

e

Embajador Rubén Ramfrez Lezcano
Ministro




